5 Mellékletek

5.1 A fogyatékossag tipusahoz és fokdhoz igazodo fejlesztd program

A beilleszkedési, magatartasi nehézség megallapitasa a pedagodgiai szakszolgalat feladata. Az
altaluk elkészitett szakvélemény alapjan folyik a tanulok fejlesztd foglalkoztatésa.

A felzarkoztatds komplex pedagogiai tevékenység, melynek kitlintetett szerepe van a gyerekek
kozti esélyegyenldtlenség megsziintetésében, mérséklésében.

Tarsadalmunkban a csaladok egzisztencialis, szocidlis €s emocionalis hattere nagymértékben
kiilonbozik egymastol, ami jelentdsen befolydsolja az iskoldba keriild tanuldk értelmi-érzelmi
fejlettségi szintjét. A tanulok tanulasi karrierjét meghatarozza, hogy milyenek az alapkompetenciak
kialakulasat biztosito pszichikus funkciok. Iskolankba keriilé tanuloknal szamolnunk kell bizonyos
fejlodési egyenetlenségekkel, funkcidzavarral, vagy funkcid kieséssel, ezek korrekcidja alapvetd
feladatunk. A sikeres korrekci6 alapfeltétele a szlirés mind pedagodgiai, mind pszicholdgiai
szempontbol, melynek eredményeként behatarolhatjuk a lemaradas okat, helyét, mértékét.

A fejlesztd foglalkozasokat a kiillonbozd tanulasi nehézségekkel (beszédértés-beszédprodukcid
zavarok, érzékelés-észlelés ¢és motorikus problémék, figyelemkoncentracidos zavarok,
szocializacids problémak stb.) kiiszkddo tanuldk szamara szervezziik, melyek személyi feltételeit
fejlesztopedagogiai specialis felkészitéssel, targyi feltételeit fejlesztd eszkozpark kialakitasaval
igyeksziink megteremteni.

Az iskolai gyakorlatban mind a csoportos, mind az egyéni korrekcid feltételét meg kell
teremteniink. A gyakorlati feltételekhez igazodva a csoportos korrekcidban a komplexitas elvét
alkalmazzuk, a tobbiranyu rahatas a fejlddési sulypontokat célozza meg, melyek fejlesztése tobb
teriiletet is kedvezden befolyasol. Mindemellett megteremtjiik a kiscsoportos vagy az egyéni
fejlesztés feltételeit is.

Az iskola Oratervében meghatarozott, fejlesztésre felhasznalhatd orakeretben valositjuk meg
tanuloink felzarkoztatasat, egyéni vagy kiscsoportos korrekciojat, melynek formai:

= tanorai csoportos komplex fejlesztés,

= tanorai differencialt foglalkozas,

= tanoran kiviili kiscsoportos fejlesztés,

= tanoran kiviili egyéni fejlesztés,

= tanoran kiviili kiscsoportos, vagy egyéni korrepetalas.

A megfeleld felzarkoztatasi forma kivalasztasa — a szakértdi vélemény javaslata alapjan — az oktato
és az osztalyfonok kozos feladata, annak alkalmazésa a sziild és az oktato kozos feleldssége.

Feladataink:

Folyamatos 0n- és tovabbképzés a tanulasi kudarc tiineteinek felismerése ill. eredményes kezelése
témakorben. Megismerni a részképesség-zavar tlinet egyiittesét, figyelembe venni az etnokulturalis
hattérbdl eredd kiilonbségeket, mely eldsegiti a felismerést. Ezt kovetden minél elobb a megfeleld
szakember segitségének igénylése, akinek megallapitdsai, javaslatai alapjan a meghatarozott
tevékenységfejlesztés, felzarkoztatds megkezdése. Ismerkedés az alternativ programokkal.



Az osztalyfonok feladata, hogy:

= Dbéanjon a sziildvel kiemelten figyelmesen és tapintatosan,

= atanul6 problémait ismertesse meg a szaktandarokkal,

= sziikség esetén forduljon szakemberhez,

= kisérje figyelemmel a tanul6 szakellatdsdnak folyamatat, eredményességét,

= sziikség esetén a tanulo iskolai magatartasarol, teljesitményérdl adjon irasban véleményt.

A beilleszkedési, magatartasi és tanuldsi nehézségekkel kiizdok és a SNI-s tanulok segitése

= Az iskola oktatdinak munkdjat ebben a folyamatban a nagyfoku empatia,
elditéletmentesség, pedagdgiai kreativitas, a tanuld elfogadasa és segitése kell, hogy
jellemezze.

= Az oktato-didk viszonyban dominélniuk kell a kdvetkezd értékeknek: nyiltsag, Oszinteség,
torddés, a masik tiszteletben tartdsa, az igények, elvarasok megfeleld stilusu kifejezése,
empatia.

= Fel kell ismerni ¢és megfelelden diagnosztizalni kell a beilleszkedési -, magatartasi
nehézségekkel kiizdd tanuldkat, ill. a negativ viselkedés okait.

= Minden tanév elején az osztalyfonok elkésziti a felmérést, melyet a nevelési
igazgatohelyettessel kiértékelnek.

= Egyeztetés az iskoldban dolgozo fejlesztdvel.

= Nagyon fontos az egyiittmiikodés a szakemberek kozott.

= A kortars csoportok erds befolydsold hatasa miatt az osztalykozosség véleményének
alakitasaval, az érintett tanuld viselkedésének elfogadasaval, vagy elutasitasaval pozitiv
eredmény érheto el.

= Kiilonb6z6 specialis programok is segithetnek a problémak megolddsdban, igy a
drogprevencios foglalkozasok, konfliktuskezelési -, mentalhigiénés programok stb.



5.2 Helyi tanterv

5.2.1. Technikumi osztalyok oraterve (az okleveles technikusi osztaly Kivételével) —
kozismereti orak — 2021

Tantargy megnevezése 9. 10 11 12. 13
Magyar nyelv és irodalom 4 5 3 3
Idegen nyelv 1 4 4 3 3
Matematika 4 4 3 3
Torténelem 3 3 2 2
Allampolgari ismeretek 1
Digitalis kultira / Mesterséges intelligencia
alapjai* 1
Kotelez6 komplex természettudomanyos 3
tantargy
Agazath,oz’ Foldrajz 2
kapcsolodo
tantargy Idegen nyelv 2. 2
Kotelezéen Idegen nyelv 1. 1 1
valaszthato
(Crettségi) tantargy | Matematika 1 1
Pénziigyi és vallalkozoi ismeretek 1
Testnevelés 4 4 3 3
Osztalyk6zosségépité program 1 1 1
Agazati alapozo oktatas 7 9
Szakiranyu oktatas 14 14 24
Idegen nyelv 2. 3 1 1
Szakmai idegen nyelv 5
. Osztalykdzosség-€épitd
Szabad orakeret
program 1
Foldrajz 2
Vizsgafelkészitd 4
Rendelkezésre allo orakeret/hét 34 34 34 34 34

Az intézményben a kdzismereti oktatas a kdzismereti kerettantervek szerint folyik.

https://www.oktatas.hu/kozneveles/kerettantervek/2020_nat/kerettanterv_gimn 9 12 evf

o "

A szabad o6rakeretbe beépitett tanorak, nem a tananyagbdvitést, hanem a kotelezden eloirt tananyag
alaposabb elsajatitasat, a szakmai készségek begyakorldsat szolgaljak.


https://www.oktatas.hu/kozneveles/kerettantervek/2020_nat/kerettanterv_gimn_9_12_evf

5.2.2. Okleveles technikus osztaly oraterve — kozismereti orak — 2021

Tantargy megnevezése 9. 10. 11. 12. 13.
Magyar nyelv és irodalom 4 5 3 3
Idegen nyelv 1 4 4 3 3
Matematika 4 4 3 3
Torténelem 3 3 2 2
Allampolgari ismeretek 1
Digitalis kultira / Mesterséges intelligencia
alapjai* 1
Kotelez6 komplex természettudomanyos tantargy 3
Agazathoz kapcsolodo
tantargy Idegen nyelv 2. 1 1
Matematika 1
E;eg:ziire felkészitd Idegen nyelv 1. )
Foldrajz 2
Pénziigyi és vallalkozoi ismeretek 1
Testnevelés 4 4 3 3
Osztalykdzosségépitd program 1 1 1 1
Agazati alapozo oktatas 8 11
Szakiranyu oktatas 14 16 31
Idegen nyelv 2. 2
Szakmai idegen nyelv 3
Szabad orakeret Osztalykdzosség-€pitd
program 1
Foldrajz 2
Vizsgafelkészitd
Rendelkezésre 4116 orakeret/hét 34 34 34 34 35

Az intézményben a kozismereti oktatas a kozismereti kerettantervek szerint folyik.

https://www.oktatas.hu/kozneveles/kerettantervek/2020_nat/kerettanterv_gimn 9 12 evf



https://www.oktatas.hu/kozneveles/kerettantervek/2020_nat/kerettanterv_gimn_9_12_evf

*A ,,Mesterséges intelligencia alapjai” tantargy oraterve - 2026
A tantargy Osszoraszama: 12 ora

A mesterséges intelligencia oktatdsanak megvalositasa a szakképzd intézményben tanuld 9.
évfolyamos tanulokat (technikumi, szakképzé iskolai, nyelvi elokészitd osztalyok, orientacios
¢vfolyam) érinti. A tantargy oktatdsa a ,,Digitalis kultira” tantargy 6raszdmanak a terhére valéosul
meg.

A ,,Digitalis kultira” és a ,,Mesterséges intelligencia alapjai” tantargyak éves oraszama 2026.
marcius 2-t0l az aldbbiak szerint médosul:

Evfolyam
Tantargy
9. évf. technikum
Digitalis kultara 24 6ra/ év
Mesterséges intelligencia alapjai 12 6ra/ év

A szakmai programban a tantargy tartalmanak meghatarozasahoz javasolt témakorok

*  Promptolas

* Hogyan tanul a M1?

» Forraskritika

* A MI torténete

* MI és etika

* MI a természetben és kornyezetvédelemben
* Ml aszdveg €s beszéd elemzésében
* Kreativ MI

* Adatok szerepe

e MI mint tars a tanuldsban

*  MI 6sszefoglal6 és projekt I.

* MI 6sszefoglal6 és projekt I1.

Ertékelés

A szakképzésrdl sz6lo torvény végrehajtasarol szol6 12/2020. (I1.7.) Korm. rendelet 180. § (10)
bekezdése szerint a szakképzd intézmény szakmai programjanak mikrotanusitvany kiaddsahoz
kapcsolodo tantargy esetén tartalmaznia kell a mikrotantsitvany kiaddsahoz sziikséges tanulési
eredmény szazalékos értékét.

Az értékelés szoveges formaban torténik.
Tanulési eredmény szazalékos értéke:
Hteljesitette” — 100 %

,nem teljesitette” — 0 %

Abban az esetben, ha a targy oktatasa az elsé félévben valosul meg, akkor félévkor és év végén is
le kell zérni.

E tantargy eredménye az osztondijszamitas alapjaul szolgalo tanulmanyi atlagba nem szamit
bele.
Hianyzas a foglalkozasok alél



A mulasztasok rogzitése sziikséges. A 30%-ot meghalad6 hidnyzas esetén mikrotantsitvany
nem adhato.

A tantargy sikeres teljesitését kdvetden az intézmény mikrotantsitvanyt allit ki.
Mikrotanusitvany kiallitasa

A szakképz0 intézmény a mikrotanusitvanyt csak a szakmai vizsgak teljesitését és az oklevél vagy
szakmai bizonyitvany megszerzését kovetden allitja ki.



5.2.3. Kereskedelem agazat — technikus képzés — szakmai orak — 2021

Kereskedo és webaruhazi technikus 5 0416 13 03 képzés oraterve

Tantargy

9.

10.

11.

12.

13.

heti

iskolai
gyakorlat

heti

iskolai
gyakorlat

heti

iskolai
gyakorlat

heti

iskolai
gyakorlat

heti

iskolai

dualis
gyakorlat

Munkavallaloi ismeretek

0,5

0,5

Munkavallaloi idegennyelv

Gazdasagi ismeretek

Vallalkozasok mukodtetése

Kommunikacio

N N W

Digitalis alkalmazasok

2,5

2,5

Kereskedelem alapjai

4,5

Termékismeret

Vallalkozasi ismeretek

Kereskedelmi gazdasagtan

Digitalizacié

1,5

1,5

Webaruhaz mikodése

Jogi ismeretek

Marketing alapjai

Marketing kommunikacio

* Szakiranyu ismeret

17

Termékismeret

Kereskedelmi
gazdasagtan

Marketing
kommunikacid

Vizsgafelkészitd

Osszesen

14

14

4,5

28

11

17

Egybefliggd szakmai
gyakorlat

140

140

* A Szakiranyt ismeret tantirgy projekt keretében valosul meg. Eves szinten tartalmaz 62 éra Munkavallaloi
idegennyelv, 62 6ra Kereskedelem alapjai, 31 6ra Termékismeret, 62 6ra Vallalkozasi ismeretek, 31 6ra Kereskedelmi
gazdasagtan, 31 ora Digitalizacio, 93 o6ra Webaruhdzak mikodtetése és 155 ora Marketing kommunikéacio
tantargyakhoz kapcsolddo ismereteket.

A szakmai képzés tananyagtartalmai a kotelezden alkalmazandd Programtanterv alapjan keriiltek

meghatarozasra.

https://api.ikk.hu/v1/media/1548



https://api.ikk.hu/v1/media/1548

5.2.4. Gazdalkodas ¢és menedzsment agazat — technikus képzés — szakmai orak — 2021

7

Pénziigyi-szamviteli iligyintézé 5 0411 09 01 képzés oraterve

9. 10. 11. 12. 13.
heti bontas | heti | bontds | heti | bontas | heti | bontds | heti | bontas
Munkavallaloi ismeretek 0,5 0,5
Munkavallaloi idegen nyelv 2
Gazdasagi és jogi
. 3 3
alapismeretek
Vallalkozasok mukodtetésé- 4 4
nek alapismeretei
Kommunikécid 1 1
Digitalis alkalmazasok 2,5 2,5 2 2
Gazdalkodasi ismeretek 2 2 1
Gazdasagi szamitasok 1 1 1 1
Pénziigy 5 4 2
Irodai szoftverek
. 3
alkalmazasa
Adozas 2 3
Elektronikus adobevallas
4 4
gyakorlata
Szamvitel 4 4 3
Szamviteli esettanulmanyok 2 2 1 1 1
Szamitogépes konyvelés 5 5
Vizsgafelkészitd 4
Osszesen 7 4 9 6 14 3 14 2 28

A szakmai képzés tananyagtartalmai a kotelezéen alkalmazandd Programtanterv alapjan keriiltek
meghatarozasra.

https://api.ikk.hu/v1/media/1540



https://api.ikk.hu/v1/media/1540

5.2.5. Gazdalkodas és menedzsment agazat — technikus képzés — szakmai orak — 2025

Pénziigyi-szamviteli iigyintézo 5 0411 09 01 képzés oraterve

9. 10. 11. 12. 13.
heti bontds | heti | bontas | heti | bontds | heti | bontas | heti | bontas
Munkavallal6i ismeretek 0,5 0,5
Munkavallaléi idegen nyelv 2 2
Gazdasagi és jogi
. 3 3
alapismeretek
Vallalkozasok mukodtetésé- 4 4
nek alapismeretei
Kommunikacié 1 1
Digitalis alkalmazasok 2,5 2,5 2 2
Gazdalkodasi ismeretek 2 2 1
Gazdasagi szamitasok 1 1 1 1
Pénziigy 5 2 3 2 3 2
Irodai szoftverek
, 3 3
alkalmazasa
Adozas 3 2
Elektronikus addbevallas
4 4
gyakorlata
Szamvitel 4 3 4
Szamviteli esettanulmanyok 2 2 2 2
Szamitogépes konyvelés 5 5
Vizsgafelkészito 4
Osszesen 7 4 9 6 14 3 14 2 28 16

A szakmai képzés tananyagtartalmai a kotelezéen alkalmazandd Programtanterv alapjan keriiltek
meghatarozasra.

https://api.ikk.hu/v1/media/1540



https://api.ikk.hu/v1/media/1540

5.2.6. Gazdalkodas és menedzsment agazat — technikus képzés — nyolchonapos, roviditett
ciklusu — 2022

7

Pénziigyi-szamviteli iligyintézé 5 0411 09 01 képzés oraterve

8 honapos képzés

Heti e- Kontakt

Tantargy Tantargy/ oraszam | learning | o6rak Osszesen

Munkavallaloi

ismeretek Munkavallaloi ismeretek 0,13 3,5 4 75

Munkavallaloi

idegennyelv Munkavallal6i idegennyelv 0,19 19 6 2
GaZ(.iasagl és jogi 0.71 2 2 44
alapismeretek

Gazdalkodasi Vallalkozasok

tevékenység ellatasa miikddtetésének alapismeretei 0,65 29 20 49

. . L Kommunikacio 0,23 7,5 7 14,5

Uzleti kultara és

informaci6 kezelés Digitalis alkalmazasok 1,13 35 35 70

. ) Gazdalkodasi ismeretek 1,74 9 54 63

Vallalkozasok

gazdalkodasi feladatai | Gazdasagi szamitasok 0,58 10 18 28
Pénziigy 3,61 42 112 154
Irodai szoftverek alkalmazasa | 0,58 24 18 42

e . Adobzas 1,61 13 50 63

Pénziigyi iigyintézoi

feladatok Elektronikus bevallas 2,03 63 63
Szamvitel 4,26 29 132 161

Kén}’lvvez’ete::s éfs, Szamviteli esettanulmanyok 1,61 13 50 63

beszamolokészités

feladatai Szamitogépes konyvelés 2,03 7 63 70
Osszesen 21,10 263 654 917

A szakmai képzés tananyagtartalmai a kotelezéen alkalmazando Programtanterv alapjan kertiltek

meghatarozasra.

https://api.ikk.hu/v1/media/1540
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https://api.ikk.hu/v1/media/1540

5.2.7. Gazdalkodas és menedzsment agazat — okleveles technikus képzés — szakmai orak —

2021

7

Pénziigyi-szamviteli iligyintézé 5 0411 09 01 képzés oraterve

9. 10. 11. 12. 13.
heti | bontds | heti | bontds | heti | bontds | heti | bontas | heti | bontas
Munkavallal6i ismeretek 0,5
Munkavallaléi idegen nyelv 2
Gazdasagi €s jogi
. 3 3

alapismeretek
Vallalkozasok 4 )
mikodtetésének alapismeretei
Kommunikécid 1 1
Digitalis alkalmazasok 3,5 3,5 4 4 2
Gazdalkodasi ismeretek 2 3 1
Gazdasagi szamitasok | 1 1 1
Pénziigy 5 3 5 3 2
Irodai szoftverek alkalmazasa 5
Adobzas 2 3
Elektronikus adobevallas

4 4
gyakorlata
Szamvitel 4 4 2 3
Szamviteli esettanulmanyok 2 2 1 1 2
Szamitogépes konyvelés 5 5
Gazdasagi és versenyjog 2
Osszesen 8 4 11 6 14 6 16 6 31 9
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5.2.8. Gazdalkodas és menedzsment agazat — okleveles technikus képzés — szakmai orak —

2025

7

Pénziigyi-szamviteli iligyintézé 5 0411 09 01 képzés oraterve

9. 10. 11. 12. 13.
heti | bontds | heti | bontds | heti | bontds | heti | bontas | heti | bontas
Munkavallal6i ismeretek 0,5
Munkavallaléi idegen nyelv 2
Gazdasagi €s jogi
. 3 3

alapismeretek
Vallalkozasok 4 )
mikodtetésének alapismeretei
Kommunikécid 1 1
Digitalis alkalmazasok 3,5 3,5 4 4 2
Gazdalkodasi ismeretek 2 3 1
Gazdasagi szamitasok | 1 1 1
Pénziigy 5 3 4 2 3
Irodai szoftverek alkalmazasa 5
Adobzas 3 2
Elektronikus adobevallas

4 4
gyakorlata
Szamvitel 4 4 2 3
Szamviteli esettanulmanyok 2 2 1 1 2
Szamitogépes konyvelés 5 5
Gazdasagi és versenyjog 2
Osszesen 8 4 11 6 14 6 16 6 31 9

12




Helyi tanterv - A tanulasi teriiletek szakmai tartalma

1.1 Munkavallaloi ismeretek megnevezésii tanulési teriilet

A tanulasi teriilet tantargyainak 0sszéraszama: 18/18 6ra

A tanulasi teriilet tartalmi 6sszefoglaldja — Digitdlis kultiurdval ésszekapcsolva

A Munkavallaléi ismeretek tanulasi teriilet elsajatitdsdval a tanuld Onismeretet szerez,
meghatarozza a céljait. Megismerkedik kdrnyezete munkaerdpiaci helyzetével. Megtanulja,
milyen foglalkoztatdsi forméban tud majd elhelyezkedni munkavallaloként. Megismeri, hogy
tanuloi jogviszonyaban is foglalkoztathatd szakképzési munkaviszony keretében. Megtanulja
az ehhez a jogviszonyhoz kapcsolédo jogait és kotelezettségeit. A tanuldé megismeri a
munkavallalashoz, a munkaviszony Ilétesitéséhez sziikséges alapismereteket, amelyeket a
gyakorlati, mindennapi tevékenysége soran alkalmazni tud.

1.1.1 Munkavallal6i ismeretek tantargy 18/18 ora
1.1.1.1 A tantdrgy tanitdsanak f6 célja

A tanuld altalanos felkészitése az allaskeresés modszereire, technikaira, valamint a

munkavallalashoz, a munkaviszony létesitéséhez sziikséges alapismeretek elsajatitasara.

1.1.1.2 A tantargyat oktatd végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatara

vonatkoz specialis elvarasok

1.1.1.3

1.1.1.4

Kapcsolddo kozismereti, szakmai tartalmak

A képzés orakeretének legalabb 0%-at gyakorlati helyszinen (tanmiihely,
tizem stb.) kell lebonyolitani.

1.1.1.5 A tantargy oktatdsa soran fejlesztendd kompetencidk
Altalanos és
Készségek, Ismeretek Onallésag és Elvart viselkedés- szakn;zil:i(t);l:(sotodo
képességek felelsség modok, attitiidok .,
mértéke kompetenciak

Ismeri sajat Onismerete
Megfogalmazza .személyisé,ge. ' o alyapj .én t’i').rekszik
sajat jellemvonasait, Teljesen 6nalloan céljai realis N
Karriercéljait. annak megfogalmazasara

pozitivumait. . Megjelenésében

Ismeri a igényes,

munkaszerzddés viselkedéscben
Szakképzési tartalmi és formai Instrukcio6 visszafogott.
munkaviszonyt kovetelményeit. alapjan részben Elkotelezett a
létesit. Onalloan szabalyos

foglalkoztatas
Felismeri, mellett. Internetes
megnevezi  €s Ismeri a formalis i o allaskeresési
leirja az és informalis Teljesen dndlloan Torekszik a sajat portalokon in-
allaskeresés allaskeresési munkabérét érintd formaciokat keres,
modszereit. technikakat. valtozdsok nyomon rendszerez.
kovetésére.
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1.1.1.6 A tantargy témakorei
1.1.1.6.1 Allaskeresés — 5/5 ora
Karrierlehetoségek feltérképezése: Onismeret, realis célkitlizések, helyi munkaerdpiac

ismerete, mobilitds szerepe, szakképzések szerepe, képzési tamogatasok (Osztondijak
rendszere) ismerete Alldskeresési modszerek: Gjsaghirdetés, internetes allaskeresd oldalak,
személyes kapcsolatok, kapcsolati halozat fontossaga

1.1.1.6.2 Munkajogi alapismeretek — 5/5 ora
Foglalkoztatasi formak: munkaviszony, megbizasi jogviszony, vallalkozasi jogviszony,

kozalkalmazotti jogviszony, kozszolgalati jogviszony
A tanul6t érint6 szakképzési munkaviszony lényege, jelentdsége

Atipikus munkavégzési formak a munka torvénykonyve szerint: tdvmunka, bedolgozoi
munka- viszony, munkaerd-kolcsonzés, egyszerusitett foglalkoztatds (mezdgazdasagi,
turisztikai idénymunka és alkalmi munka)

Specialis jogviszonyok: dnfoglalkoztatas, iskolaszovetkezet keretében végzett didkmunka,
onkéntes munka

1.1.1.6.3 Munkaviszony létesitése — 5/5 ora
Felek a munkajogviszonyban. A munkaviszony alanyai

A munkaviszony létesitése. A munkaszerz6dés. A munkaszerzodés tartalma. A munkaviszony
kezdete 1étrejotte, fajtai. Probaidd

A munkavallalé és munkaltaté alapvetd kotelezettségei A munkaszerzédés modositasa
Munkaviszony megsziinése, megsziintetése Munkaidd és pihendiddé
A munka dijazésa (minimalbér, garantalt bérminimum)

1.1.1.6.4 Munkanélkiiliség — 3/3 ora
Nemzeti Foglalkoztatasi Szolgélat (NFSZ). Allaskeresoként torténd nyilvantartasba vétel

Az éllaskeresési ellatasok fajtai

Allaskeres6k szamara nyujtandé tamogatasok (vallalkozova valas, kozfoglalkoztatas,
képzések, utazasikoltség-tdmogatasok)

Szolgaltatasok allaskeres6knek (munkaerd-kozvetités, tanadcsadas) Eurdpai Foglalkoztatasi
Szolgalat (EURES)
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1.2 Munkavallaloi idegen nyelv megnevezésii tanulasi tertilet
A tanulasi teriilet tantargyainak 0sszéraszama: 62/62 o6ra

A tanulasi tertilet tartalmi 6sszefoglaloja

Allasok megpélyazasa idegen nyelven. Onéletrajz és motivécios levél megfogalmazasa, az al-
lasinterji soran hatékony idegen nyelvii kommunikacio.
1.2.1 Munkavallaléi idegen nyelv tantargy 62/62 ora

1.2.1.1 A tantargy tanitasanak fo célja
A tantargy tanitasdnak célja, hogy a tanuldok idegen nyelven is képesek legyenek

allashirdetésre jelentkezni, ismerjék az allaskeresés 1épéseit, hatékonyan és eredményesen
meg tudjak valdsi- tani a kommunikacios célokat egy allasinterju soran.

Megértsék a munkajukhoz kapcsolddd idegen nyelvil allashirdetéseket, képesek legyenek a
munkavallaldshoz kapcsolodoan egyszerli formanyomtatvanyokat kitolteni, onéletrajzot irni
és motivacios levelet a formai és tartalmi kovetelményeknek megfeleléen megfogalmazni,
meg- értsék egy munkaszerzddés alapvetd idegen nyelvi fordulatait, kifejezéseit.

Az allasinterju soran legyenek képesek idegen nyelven, személyes és szakmai vonatkozast is
beleértve bemutatkozni. Az allasinterju bevezetd részében, az altalanos tarsalgas soran feltett
kérdéseket meg tudjak valaszolni. Az interju soran tudjanak szdndékaikrol, elképzeléseikrol,
jovobeli terveikrdl beszélni. Ki tudjak fejezni erdsségeiket, gyengeségeiket. Rendelkezzenek
megfeleld szokinccsel ahhoz, hogy tanulmanyaikrdl és munkatapasztalatukrol be tudjanak
szamolni. Megértsék az adott cég/vallalat honlapjan kozzétett informaciokat, és ezzel
kapcsolatosan kérdéseket, véleményt tudjanak formalni.

A tantargy az utolso évfolyamon keriil oktatasra, igy épit a tanulok kozismereti tantargyak
keretében elsajatitott idegennyelv-tudasara, alapveté mondatszerkesztési ismereteikre,
valamint a fobb igeidok ismeretére. A tantargy tanulasa sordn a tanul6 ezen ismereteit aktivalja
¢s a munkavallaloi szokincset is alkalmazva gyakorolja.

1.2.1.2 A tantargyat oktatd végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatara
vonatkoz6 specidlis elvarasok
A tantargy tanitdsa idegen nyelven zajlik, ezért az oktatonak rendelkeznie kell az adott

idegen nyelvbdl nyelvtanari végzettséggel.

1.2.1.3  Kapcsolddo kozismereti, szakmai tartalmak
Idegen nyelvek

1.2.1.4 A képzés orakeretének legalabb 0%-at gyakorlati helyszinen (tanmiihely,
tizem stb.) kell lebonyolitani.

1.2.1.5 A tantargy oktatdsa soran fejlesztendé kompetencidk

Készségek, Ismeretek Onallosag Elvart Altalanos és

képességek és viselkedés- szakmahoz kot6do
felelosség modok, digitalis
mértéke attitiidok kompetenciak

Internetes Ismeri az Hatékonyan tudja

allaskeres6 allaskeresést allaskereséshez

oldalakon és egy¢b segitd hasznalni az

féorumokon féorumokat, internetes
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(Gjsaghirdetések, allashirdetéseket
szaklapok, tartalmazo
szakmai forrasokat,
kiadvanyok stb.) allasokat hirdetd
allashirdetéseket vagy allés-
keres. Az keresésben Teljesen
allaskereséshez segitd onalldan
hasznalja a szervezeteket,
kapcsolati tokéjét. munkakdzvetitd
iigynokségeket.
A tartalmi és formai
kovetelményeknek )
megfeleld {SII’,IGI'I az
onéletrajzot O’nelet.rajz
fogalmaz. tipusait, azok
tar- talmi és Teljesen
formai 6nalloan
kovetelményeit.
A tartalmi és formai Ismeri a
kovetelményeknek motivacios levél
megfeleld tartalmi ¢és formai
motivacios levelet ir, kovetelményét, .
melyet a felépitését, Tel,Jes’en
ox 11 o 6nalloan
megpalyazando allas valamint tipikus
sajatossagaihoz sz6fordulatait az
igazit. adott idegen
nyelven.
Kitolti és a munka-
adohoz eljuttatja a
sziikséges
nyomtatvanyokat és
dokumentumokat az
al- laskeresés Ismeri az
folyamatanak allaskeresés .
12 i Teljesen
figyelembevételével. folyamatat. R
6nalldan
Felkésziil az Ismeri az
allasinterjlra a allasinterji
megpalyazni  kivéant menetét, tisztdban
alldsnak van a lehetséges
. L kérdésekkel. Az
megfelelden, a céljait adott szituacio
szem el6tt tartva megvalositasahoz Teljesen
kommunikal az megfeleld onalldan
interju soran. szokincesel és
nyelvtani tudassal
rendelkezik.

Torekszik
kompetencia
inak realis
megfogalma
zasara,
erésségeine
k hang-
sulyozasara
idegen
nyelven.
Nyitott

szakmai és
személyes
kompetenci
ainak
fejlesztésér
e.

Torekszik
receptiv és
produktiv
készségeit
idegen
nyelven
fejleszteni
(olvasott  és
hallott szdveg
értése,
iraskészség,
valamint
beszédproduke
10). Szakmadja
irant
elkotelezett.
Megjelenése
vissza- fogott,
helyzethez
ill6.
Viselkedésébe
n torekszik az
adott
helyzetnek
megfelelni.

bongészoket és
allaskeres6
portalokat, és ezek
segitségével képes
szak- méjanak,
végzettségének,
képességeinek
megfeleléen al-
lashirdetéseket
kivélasztani.

Ki tud tolteni 6n-
¢letrajzsablonokat,
pl. Europass CV-
sablon, vagy
szovegszerkesztd
program
segitségével 1étre
tud hozni az adott
onéletrajztipus
soknak megfeleld
dokumentumot.

Szovegszerkesztd
program segitségé-
vel meg tud irni egy
onéletrajzot,
figyelembe véve a
formai szabalyokat.

Digitalis forma-
nyomtatvanyok
kitoltése, szovegek
formai
kovetelményeknek
megfeleld
létrehozasa, e-mailek
kiildése és fogadésa,
csatolmanyok
letoltése és
hozzaadasa.

A megpalyazni
kivant allassal
kapcsolatban képes
az internetrdl
informaciot
szerezni.
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Tisztaban van a

Az allasinterjun, az o
leg- altalanosabb

allasinterjira
. . csevegési témak
érkezéskor vagy a e
.y szokincsével,
kapcsolodo Ivek az interid
, , amelyek az interju
telefonbeszélgetése ’y . .,J
, . soran, az interjut
k soran csevegést 1626 &
megel6z6 és
(small talk) &

. esetlegesen kovetd
kezdeményez, a

tarsalgast fenn- telefonbeszélgetés Teljesen

soran vagy az 6nalldan
tartja és befejezi. A allas- interjura
kérdésekre megérkezéskor
megfeleld felmeriilhetnek.

valaszokat ad.

Az allasinterjuhoz
kapcsoloddan
telefonbeszélgetést

Tisztaban van a
telefonbeszélget

s és szabalyaival
folytat, id6pontot

ot tenveket és altalanos Teljesen
egyeztet, tényeke . T
t'gyt' - reny nyelvi onalléan
fsztaz. fordulataival.
Ismeri a
A munkaszerzédés
munkaszerzddések, fObb elljm.e;t;
munkakdri le- .Zggya 0r11 .
irasok  szokincsét ! .eg.en ,ny? vu .
L. kifejezéseit. A Teljesen
munkéjara o R
. munkaszerzodése onalldan
vonatkozoan o
,, o k, munkakori
alapvetden megérti. o
leirasok
szokincsét

értelmezni tudja.

1.2.1.6 A tantargy témakorei
13. évfolyam

1.2.1.6.1 Az dllaskeresés lépései, dllashirdetések — 11/11 ora
A tanuldé megismeri az allaskeresés Iépéseit, és megtanulja az ahhoz kapcsolodd szdkincset

idegen nyelven (végzettségek, egyéb képzettségek, megkovetelt tulajdonsagok, szakmai
gyakorlat stb.).

Képessé valik a szakmajahoz kapcsolodoé allashirdetések megértésére, €s fel tudja ismerni, hogy
sajat végzettsége, képzettsége, képességei mennyire felelnek meg az allashirdetés
kovetelményeinek. Az allashirdetésnek és szakmajanak megfeleléen begyakorolja az
egyszeriibb, allaskereséssel kapcsolatos tirlapok helyes kitoltését.

Az allashirdetések és az lirlapok szovegének olvasdsa soran a receptiv kompetencia fejlesztése
torténik (olvasott szoveg értése), az Urlapkitoltés sordn pedig produktiv kompetencidkat
fejlesztlink (irdskészség).
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1.2.1.6.2 Onéletrajz és motivicios levél — 20/20 éra
A tanuld megtanulja az 6néletrajzok tipusait, azok tartalmi és formai kdvetelményeit, tipikus

szofordulatait. Képessé valik sajat maga is a nyelvi szintjének megfeleld helyességgel és
igényességgel, onallban megfogalmazni dnéletrajzat.

Megismeri az allas megpalydzasahoz hasznalt hivatalos levél tartami €s formai kovetelményeit.
Begyakorolja a gyakran hasznalt tipikus szoéfordulatokat, szakmdjaban hasznalt gyakori
kifejezéseket, valamint a szakmaja gyakorlasdhoz sziikséges kulcsfontossagu kompetenciak
kifejezéseit idegen nyelven. Az allashirdetések alapjan begyakorolja, hogyan lehet az adott
hirdetéshez igazitani levelének tartalmat.

1.2.1.6.3 ,.Small talk” — dltalanos tarsalgas — 11/11 ora
A small talk elengedhetetlen része minden beszélgetésnek, igy az allasinterjunak is. Segiti a

beszélgetésben részt vevoket rahangolodni a tényleges beszélgetésre, megtdri a kinos csendet,
oldja a fesziiltséget, segit a beszélgetés gordiilékeny menetének fenntartasaban €s a beszélgetés
lezarasaban. Fontos, hogy a small talk sordn érintett témak semlegesek legyenek a
beszélgetdpartnerek szamara, €s az adott szituacidhoz, fizikai kdrnyezethez passzoljanak. Ilyen
tipikus témak lehetnek pl. idéjaras, kdzlekedés (odajutas, parkolas, épiileten beliili tdjékozodas),
étkezési lehetdségek (cégnél, kornyéken), csalad, hobbi, szabadidé (szoérakozas, sport). A
tanulok begyakoroljak a kérdésfeltevést és a beszélgetésben valo aktiv részvétel szabdlyait,
fordulatait.

Az allasinterjut megelézden gyakran telefonos egyeztetésre is sor keriil, ezért a tanulonak
fontos a telefonbeszélgetések szabalyait €s fordulatait is megismernie, elsajatitania.

A témakor soran elsdsorban a tanulok produktiv kompetencidja fejlodik (beszédkészség), de a
témahoz kapcsolddo internetes videdk ¢€s egyéb hanganyagok hallgatdsa sordn receptiv
keészségeik is fejlddnek (hallas utani értés).

1.2.1.6.4 Alldsinterjii — 20/20 éra

A témakor végére a tanuld képes viszonylagos folyékonysaggal, hatékony kommunikaciot
folytatni az allasinterju soran. Be tud mutatkozni szakmai vonatkozassal is. Elsajatitja azt a
szakmai jellegli szokincset, amely alkalmassd teszi arra, hogy a munkalehetdségekrol,
munkakoriilményekrdl tdjekozodjon. Ki tudja emelni erdsségeit, ¢s kérdéseket tud feltenni a
betodlteni kivant munkakdrrel kapcsolatosan.

A témakor tanuldsa sordn elsajatitja a kozvetlentil a szakmajara vonatkozo, gyakran hasznalt
kifejezéseket.

A témakor tanitasa soran az allasinterju lefolytatdsan kiviil fontos, hogy a tanul6 ismerje a
munkaszerz0dés azon szakkifejezéseit, részeit is, amelyek szakméjdhoz kotddhetnek.

A munkaszerzédések kulcskifejezéseinek elsajatitasa és forditdsa révén alkalmas lesz arra,
hogy a leendd sajat munkaszerzddését, illetve munkakdri leirasat leforditsa €s értelmezze. A
témakor soran elsdsorban a tanuld produktiv kompetenciaja fejlodik (beszédkészség), de a
témahoz kapcsolodo videdk és egyéb hanganyagok hallgatidsa soran a receptiv készségek is
fejlodnek (hallés utani értés), valamint a munkaszerzddés-mintak szovegének olvasasa soran az
olvasott szovegértés is fejlesztheto.
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1.3 Gazdalkodasi alaptevékenység ellatdsa megnevezEsii tanulési teriilet
A tanulasi teriilet tantargyainak 0sszéraszama: 360 ora

A tanulasi teriilet tartalmi 6sszefoglaloja

A tanulok az alapvetd gazdasagi ismeretek elsajatitasa utdn ismerjék és értsék a gazdasagi
¢lettel kapcsolatos legfontosabb alapfogalmakat, 0sszefliggéseket. A tanulési teriilet kiemelt
célja, hogy lehetdséget biztositson a gazdalkodasi tevékenységek ellatdsahoz kapcsolodo
onallo projektfeladatok, produktumok elkészitésére, kommunikdcios és prezentacids
képességeik fejlesztésére.

1.3.1 Gazdasagi €s jogi alapismeretek tantargy 216/108 ora
1.3.1.1 A tantargy tanitdsanak f6 célja
Fejlessze a tanulok ismereteit a gazdasdgi élet alapvetd teriileteirdl (sziikségletek, javak,

gazdasagi korforgés, termelés, termelési tényezok, munkamegosztds, gazdalkodas, piac),
megismertesse a gazdasagi €let szerepldit és kapcsolataikat.

A tanulok ismerjék a haztartds feladatait, bevételeit ¢és kiaddsait, a hdaztartas
pénzgazdalkodasat. Példakon keresztiil mutassak be a haztartas bevételeinek ¢és kiadasainak
szerkezetét.

Tudjak jellemezni a vallalkozdsok ¢és a tobbi gazdasidgi szerepld kapcsolatat ¢s
megkiilonboztetni az egyes vallalkozési formakat.

A tanulok képesek legyenek bemutatni az allam feladatait, felsorolni az allami koltségvetés
legfontosabb bevételeit és kiadasait, ismerjék az személyi jovedelemado és altalanos forgalmi
ado 1ényegét.

Megszerzett ismereteik alapjan értsék a jogi fogalmakat és példakon keresztiil mutassak be az
alapvetd fogyasztoi jogokat. Legyenek tisztaba a tulajdonjog €s kotelmi jog teriiletével.

Ismerjék a nemzetkozi gazdasagi kapcsolatok alapvetd formait. Ertsék a nemzetgazdasag
agazati rendszerét €s teljesitménykategoriait.

1.3.1.2 A tantargyat oktato végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatara
vonatkoz6 specialis elvarasok

1.3.1.3  Kapcsolddo kozismereti, szakmai tartalmak
A tanuldk nem rendelkeznek eldzetes szakmai tudéssal, a tantargy tanitasat a kozismereti

tantargyak, illetve a tananyag feldolgozéasat a tanulok sajat, csaladi tapasztalatszerzése
segiti. Ezek példaul a matematikai modszerek, szamitasok, a torténelmi, foldrajzi
ismeretek, a csaldd gazdalkodasi és jogi tapasztalatai.

1.3.1.4 A képzés 6rakeretének legalabb 0%-at gyakorlati helyszinen (tanmiihely,
tizem stb.) kell lebonyolitani.
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1.3.1.5 A tantdrgy oktatdsa soran fejlesztendd kompetencidk
Készségek, Onallosag és Elvart Altalanos és
, h Ismeretek Y, . ; ,
képességek felelsség viselkedés- szakmahoz
mértéke madok, kotodo digitalis
attitiidok kompetenciak
Adatok,
informaciok
Bemutatja az Ismeri a keresése
egyes alapfogalom legfontosabb . o digitalis
. Teljesen 6nalléan -
csoportok gazdasagi eszkdzon vagy
jellegzetességeit. alapfogalmak interneten, az
jellemzdit, eredmények
fajtait. kivalasztasa ¢és
Példakon keresztiil Ismeri a f:ildoigto’zasa
bemutatja a haztar- 1f1alztarta_s ulrm'lra ©
tasok legfontosabb ¢ a(,iatallt >, alapian.
o bevételeit és
povicletl | iadisaita Instrukeid
’1a asa1. ©s ha}ztartas | i alapjan részben
értelmezi a pénzgazdalkodas Lo
e . it 6nalldan
koltségvetés a
egyenlegét.
AZOHOSI,U aaz o Tisztaban van
egyes vallalkozasi
s . az egyes
formakat és elemzi . L.
. vallalkozasi . o
azok eldnyeit és , Teljesen onalldan
hatrinval formak
atranyatt. jellemzoivel.
Példakon keresztiil Ismeri az allam
bemutatja az allami fel- adatait, az
koltségvetés allam- Instrukcid
legfontosabb haztartas alapjan részben
bevételeit, rendszerét onalléan
kiadasait. Belatja a
Ertelmezi a Ismeri az gaﬂzl((i.a.lsa}g'
kiilonboz6 addzasi adozas mubc?ldes'l «
alap- fogalmakat. alapfogalmai szaba y'fllr}a
Ismerteti az t, az Teljesen onalldéan fontossagat.
alapvetd ado- alapvetd
nemek lényegét. adonemeket.
Példakon Ismeri a
keresztu.l for gyasztod- Instrukcié
bemutatja az alap- veédelemmel o
t0  fogyasztoi Ossze- fiiggd alapjn részben
Ye © &y Lo ge onalléan
jogokat. jogi
alapfogalmaka
t.
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s Ismeri a -,
Azonositja a smhe . Instrukcio
. marketing o
marketing- fogalmit & alapjan részben
eszkozoket. oga"ma ©s onalléan
eszkoz-
rendszerét.
Bemutatja a .
a Ismeri a
nemzetkozi v
B nemzetkozi . N
kereskedelembdl Teljesen 6nalléan
} ) kereskedelem
szarmazo A
Ionviket alapvetd
n . .
clonyoke formait.

1.3.1.6 A tantargy témakorei
9. évfolyam

1.3.1.6.1 Gazdasagi alapfogalmak — 32+6= 38 ora /16 ora
A sziikséglet €s a javak fogalma, fobb csoportjai és kapcsolatai, a gazdasagi korforgas, a
termelés, a munkamegosztas szerepe

Termelési tényezdk tipusai, jellemzoi

A gazdasag szerepldi. Gazdasagi rendszerek,

Okleveles technikus kiegészito tananyag (6 ora)
Szektorok (sziikségletkielégitési szférak),
a gazdasag mikodése, eréforrasai,

a gazdasagi rendszer

a piacgazdasag kialakulasa

Piaci alapfogalmak: a piac fogalma, fajtai, szerepldi, elemei.
Kereslet €s kinalat kapcsolata és a piaciar

Piac és pénz

1.3.1.6.2 A haztartasok gazdalkodasa — 26-6 ora=20 ora/13 ora
A csalad fogalma és funkcioi

Munkamegosztas a haztatdsokban. Iddgazdalkodas
A haztartasok bevételei és kiadasai. A haztartasok koltségvetése

A héztartdsok pénzgazdalkodasa, a megtakaritasok é€s a hitelek szerepe. A haztartasok
vagyona

1.3.1.6.3 A vdllalat termeldi magatartasa — 50/25 ora
Haztartas és vallalat. Vallalat és vallalkozas. A vallalat kdrnyezete, piaci kapcsolatai,

célrendszere, csoportjai
Villalkozasi formak

Az egyéni vallalkozéasok jellemzdi, alapitasa, szlineteltetése, megsziinése
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A tarsas vallalkozéasok alapitasanak, miikodésének k6zos vonasai. A tarsas vallalkozasok
megszinése. A tarsas vallalkozasok formai, sajatossagai

Okleveles technikus képzés esetén:
Tananyag: (13. évfolyamon tanult tantargy megalapozasahoz sziikséges mértékben)

Dr. Szalai Erzsébet - Dr. Viragh Arpad - Dr. Kreisz Brigitta, Jogi ismeretek alkalmazasa,
Gazdasagi jog, Penta Uni6, 2020 (5. fejezet)

Jogszabalyi hivatkozasok a tankdnyvben a fejezetek elején, folyamatos hatalyositas
sziikséges.

Gyakorlofeladatok, szamonkérés: https://www.socrative.com/

10. évfolyam

1.3.1.6.4 Az allam gazdasagi szerepe, feladatai Az allam feladatai. —
40/20 ora
Az é4llami szerepvallalas valtozasa

Az allam gazdasagi szerepe, a gazdasagi beavatkozas alapvet6 tertiletei
Az allam gazdalkodasa, az 4llamhaztartas rendszere. A kdzponti koltségvetés

Az éallamhaztartas kdzponti €és dnkormanyzati alrendszerének kiemelt bevételei és
kiadéasa

Az adozasi alapfogalmak

Kiemelt adonemek

Okleveles technikus képzés esetén:
Tananyag: (13. évfolyamon tanult tantargy megalapozasahoz sziikséges mértékben)

Dr. Szalai Erzsébet - Dr. Viragh Arpad - Dr. Kreisz Brigitta, Jogi ismeretek alkalmazasa,
Gazdasagi jog, Penta Unio, 2020 (9. fejezet)

Jogszabalyi hivatkozasok a tankdnyvben a fejezetek elején, folyamatos hatalyositas
sziikséges.

Az adozasi alapfogalmak

Kiemelt adonemek (személyi jovedelemado, altalanos forgalmi add) csak a megértés
szintjén

Gyakorlofeladatok, szamonkérés: https://www.socrative.com/

1.3.1.6.5 A nemzetgazdasag dgazati rendszere — 20-8 ora= 12 ora/10 ora
Nemzetgazdasag fogalma és dgazati rendszere

A nemzetgazdasag teljesitménykategoridi és mérésiik, az egyes SNA mutatdoszamok
kozotti kapcsolatok — Egyszerii gyakorlati feladatok értelmezése

A nemzetgazdasag teljesitménykategoriak nominal- és realértéke

(Ajanlott kiegészitd témak:

A gazdasagi novekedés €s tényezoi
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A gazdasagi egyensuly €s egyensulytalansag Az inflacio fogalma és fajtai
A munkaerdpiac miikodése. A munkanélkiiliség fogalma és fajtai)

1.3.1.6.6 Nemzetkozi gazdasagi kapcsolatok — 12/6 ora
A nemzetkozi gazdasagi kapcsolatok sziikségessége, a nemzetkdzi munkamegosztas

Kereskedelempolitikai irdnyzatok
A gazdasagi integraciok szerepe €s tipusai
Az Eurdpai Unio6 fejlodése és mitkddése

1.3.1.6.7 Marketing-alapfogalmak és fogyasztoi magatartas — 24 /24 ora
A marketing szerepe a vallalkozasban

Marketingstratégia
Marketingmix és elemei

(Ajanlott kiegészit0 téma:

A fogyasztoi dontést befolyasolo tényezok)
Fogyasztovédelmi alapismeretek

A fogyasztok alapvetd jogai

Szavatossagra és jotallasra vonatkozé tudnivalok

Fogyasztovédelmi szervezetek, fogyasztovédelmi rendelkezések, fogyasztoi jogok
gyakorlasa

Fenntarthat6 fejlédés, fenntarthat6 fogyasztas

Okleveles technikus képzés esetén:
Tananyag:(13. évfolyamon tanult tantargy megalapozasahoz sziikséges mértékben)

Dr. Szalai Erzsébet - Dr. Viragh Arpad - Dr. Kreisz Brigitta, Jogi ismeretek
alkalmazasa, Gazdasagi jog, Penta Unio, 2020 (8. fejezet)

Jogszabalyi hivatkozasok a tankonyvben a fejezetek elején, folyamatos hatalyositas
sziikséges.

1.3.1.6.8 Jogi alapismeretek — 12+8 = 20 ora /6 dra
A jog lényege, fogalma, funkcioi

A jogforras €s a jogforrasi hierarchia A jogviszony.

A jogalkotés, a jogszabalyok

A jogszabalyok érvényessége és hatalyossaga

A jogrendszer felépitése, tagozodasa, a jogszabalyok értelmezése
Tulajdonjog

A tulajdon fogalma, tartalma,
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(Ajanlott kiegészito témak:

A tulajdonost megilletd jogosultsagok

Okleveles technikus képzés esetén kiegészitd tananyag:

A tulajdon fogalma, tartalma, a tulajdon és a birtok elhatarolasa

A birtoklas és birtokvédelem

A hasznalat és hasznok szedése A rendelkezés joga
A tulajdonjog korlatozasai

Eredeti és szarmazékos tulajdonszerzés)

A kotelmi jog

Szerzédések fogalma, fajtai

A szerzddések legfontosabb szabalyai: adasvétel, bérlet, megbizés, vallalkozas, szallitas,
fuvarozas

(Ajanlott kiegészit6 témak:

A szerzddésekre vonatkozé kozos szabalyok:
szerzOdeéskotés A szerzddés érvénytelensége, modositasa,
megszinése

A szerzddés teljesitése, a szerz6dés megszegése

A szerz8dés megerdsitése (foglalok, kotbér, jogvesztés kikotése, jotallas), biztositékadas
(kezesség, ovadek, zalogjog).)

Okleveles technikus képzés esetén:
Tananyag: (13. évfolyamon tanult tantargy megalapozasadhoz sziikséges mértékben)

Dr. Szalai Erzsébet - Dr. Viragh Arpad - Dr. Kreisz Brigitta, Jogi ismeretek alkalmazasa, Gazdasagi jog,
Penta Unio, 2020 (1,2. fejezet)

Jogszabalyi hivatkozasok a tankdnyvben a fejezetek elején, folyamatos hatalyositas sziikséges.
Tananyag:(13. évfolyamon tanult tantargy megalapozasahoz sziikséges mértékben)

Dr. Szalai Erzsébet - Dr. Virdgh Arpad - Dr. Kreisz Brigitta, Jogi ismeretek alkalmazasa, Gazdasagi jog,
Penta Unio, 2020 (5. fejezet)

Jogszabalyi hivatkozasok a tankdnyvben a fejezetek elején, folyamatos hatalyositas sziikséges.
Gyakorlofeladatok, szamonkérés: https://www.socrative.com/

Tananyag:(13. évfolyamon tanult tantdrgy megalapozasahoz sziikséges mértékben)

Dr. Szalai Erzsébet - Dr. Virdgh Arpad - Dr. Kreisz Brigitta, Jogi ismeretek alkalmazasa, Gazdasagi jog,
Penta Unio, 2020 (6. fejezet)

Jogszabalyi hivatkozasok a tankdnyvben a fejezetek elején, folyamatos hatdlyosités sziikséges.

Gyakorlofeladatok, szdmonkérés: https://www.socrative.com/
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1.3.2 A vallalkozasok mukodtetésének alapismeretei tantargy 144 /108 6ra

1.3.2.1 A tantargy tanitdsanak f6 célja
Tudatositsa, hogy a vallalkozasok piaci viszonyok kozott tevékenykednek, a javak eldallitasat

profitszerzés érdekében végzik, és valamennyi dontésiik kockazattal jar.

A tanulok megismerik az alapvetd gazdalkodasi folyamatokat a vallalkozason beliil, és be tudjak
mutatni, hogy a zavartalan miikodés milyen tevékenységek Osszehangoldsat koveteli meg. A
tanulok be tudjak mutatni, hogy mikor tekintheté nyereségesnek egy vallalkozas. Ismerjék a
koltségek csoportositasat és az alapvetd gazdasagi, statisztikai szamitasokat. A tanuld érdeklddjon
a mindenkori gazdasagpolitikai és pénziigypolitikai célok és megvalositdsuk mddjai irant,
eligazodjon a pénziigy intézményrendszerében, ismerje az alapvetd szolgaltatasait, a leltarozas
folyamatat és helyét az gazdasagi elszamolas rendszerében.

1.3.2.2 A tantargyat oktato végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatara
vonatkoz6 specialis elvarasok

1.3.2.3  Kapcsolddo kozismereti, szakmai tartalmak
Gazdasagi ¢€s jogi alapismeretekben elsajatitott vallalkozasi formak ismerete.

1.3.2.4

tizem stb.) kell lebonyolitani.

A képzés orakeretének legalabb 0%-at gyakorlati helyszinen (tanmiihely,

1.3.2.5 A tantérgy oktatdsa soran fejlesztendé kompetencidk
Készségek, Ismeretek Onallosag Elvart Altalanos és
képességek és viselkedés- szakmahoz
felelosség modok, kotodé digitalis
mértéke attitiidok kompetenciak
Prezentalja a Ismeri a Adatok,
beszerzés, gazdalkodasi informaciok
termelés, folyamat leg- Teljesen keresése
értékesités fontosabb onalloan digitalis
jellegzetességeit. elemeit, eszk6zon vagy
jellemzdit. interneten, az
Meghatarozza a Ismeri a koltségek Instrukcid erecrlmen}fek i
. . R . kivalasztasa és
vallalkozas fajtait és érti az alapjan feldolgozisa
gazdalkodasanak ar- bevétel és a részben , ]
eredményét. koltségek onalléan utml.l‘rtato
, alapjan.
kapcsolatat.
Atlatja a Ismeri a bankok Instrukcid
bankrendszer alakulasat, a pénz alapjan
folyamatat és altala szerepét és részben
végzett alapvetd funkciéit, az onalléan Torekszik a
szolgéltatasokat. alapvetd banki pontos,
szolgaltatasokat. attekinthetd
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Meghatarozza és munka-
erﬂtel,mv’aZl’a Ismeri a végzésre.
koz,eperte'k,eket’ ) statisztikai adatok
(’szamtfml és mértani megbizhatsagéna
tlag) és a k jelentéségét. _
viszonyszamokat Teljesen
(megoszlasi és onalléan
dinamikus
viszonyszam).
Elvégzi a Ismeri a leltar Elvégzi a
feladatkorébe tartozo készitésének feladatkorébe
leltarozasi folyamatat, tartozo
feladatokat, amely szabdlyait, a . leltarozasi

) . T . Teljesen
sordn hasznalja az leltarozas soran . 11 feladatokat,

. ) onalléan )
eloirt bizonylatokat. alkalmazando amely soran
bizonylatokat és hasznalja az
azok hasznalatat. eldirt
bizonylatokat.

1.3.2.6 A tantargy témakorei
10. évfolyam

1.3.2.6.1 A vallalkozasok gazdalkoddsa — 36/28 dra
A gazdalkodasi folyamat elemei

Beszerzési folyamat
Termelési folyamat

Ertékesitési folyamat

Okleveles technikus képzésen kiegészitd tananyag:

Ertékteremtd folyamatok Ertéklanc

A gazdalkodasi folyamathoz kapcsolhaté dokumentumok, bizonylatok megismerése,
kezelése

1.3.2.6.2 A gazdalkodasi folyamatok eredménye — 18/12 ora
Koltség, kiadas, bevétel, profit fogalma,

A vallalkozas gazdalkodasanak eredménye, az eredményre hato tényezok Az arak szerepe a
gazdasagi dontésekben

(Ajanlott kiegészité téma: a szadmviteli profit, gazdasagi profit €s a normal profit

Osszefliggései)

1.3.2.6.3 Konyvvezetési alapok — 36/28 ora
A szamvitel feladatai, teriiletei

A szamvitel szabalyozésa (kiils6 és belsd szabalyozas), alapdokumentumok

A szadmviteli torvény - szamviteli alapelvek - szamviteli politika Osszefiiggései A
beszamolo szerepe, a beszamold részei

A beszamolok formai
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A szamviteli bizonylatok €s csoportositasuk, Bizonylati elv értelmezése
Szigoru szdmadasu kotelezettség

Szigoru szamadasu bizonylatok nyilvantartasa Bizonylatok tartalmi és formai kovetelményei
Bizonylatok kiallitasa, helyesbitése, megorzése

A vallalkozasok altal leggyakrabban hasznalt bizonylatok A leltar fogalma, szerepe,
jellemz6i

A mérleg fogalma, jellemzdi

A mérlegfécsoportok, mérlegtételek tartalma, definicioja - Egyszerii meérleg feladatok
gvakorlati alkalmazasaval (pl. egyszerii “lukas mérleg”)

Az eredménykimutatas fogalma, fajtai

Okleveles technikus képzés esetén ajanlott kiegészitd tartalom:

e A szamviteli informacios rendszer felépitése, a szamviteli informéciok
nyilvanossaga

Gazdasagi események fogalma, fajtai

Konyvvezetés, konyvvezetési kotelezettség

Szamviteli politikai dontések részletesen

Meérleg és leltar osszefliggések

e Feladatok: mérlegtételek besorolasa, mérleg 6sszeallitas

e Feladatok: eredményt érintd tételek beazonositasa

(11. évfolyamon kertil feldolgozasra:

A konyvviteli szamlak

Az egységes szamlakeret felépitése és szerkezete

A szamlak nyitasa, zarasa

Iddsoros €s szdmlasoros konyvelés Mérlegszamlak, koltség- és eredményszamlak
Az analitikus ¢€s szintetikus konyvelés kapcsolata)

1.3.2.6.4 Statisztikai alapfogalmak — 54/40 ora
A statisztika fogalma, adgai

A statisztikai sokasag fogalma, fajtai, jellemzoi A statisztikai ismérv és fajtai
Az informaciok forrasai, az informacioszerzés eszkozei

A statisztikai sor fogalma, fajtai, készitésének szabalyai

A statisztikai tdbla fogalma, statisztikai tablak tipusai

A tablazatok készitésének tartalmi és formai kdvetelményei

A statisztikai adatok dbrazolasa

A statisztikai adatok dsszehasonlitasa: viszonyszamok és alkalmazasuk

A viszonyszamok csoportositasa

A dinamikus viszonyszamok ¢és dsszefliggéseik
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A megoszlasi viszonyszam ¢és Osszefliggései
Kozépértékek és alkalmazasuk

Szamitott kdzépértékek (szdmtani atlag, kronologikus atlag, mértani atlag)
Helyzeti kozépértékek: modusz, median

(Ajanlott kiegészitd témak: az dagazati érettségire torténd felkészités keretében

Indexek és alkalmazasuk Indexszamitas)

1.3.2.6.5 Banki alapismeretek — 0 ora —
A Pénziigyi és villalkozasi ismertek keretében keriil feldolgozdsra

A pénz fogalma ¢€s fajtai, a pénz funkcioi (értékméro, forgalmi eszkdz, fizetési eszkoz,
kincsgytijtés, felhalmozas, vagyontartas)

A pénz kialakulédsa: drupénz, pénzhelyettesitok, a mai pénz

Gazdasagpolitika, pénziigypolitika (fogalma,
eszkbzei) A pénziigyek, pénziigyi viszonyok

A pénziigyi rendszer feladatai, jellegzetes
intézményei A bankok kialakulasa, fogalma és a
bankmiiveletek Az egyszintii és a kétszintli
bankrendszer jellemz6i

A legjellemzdbb banki szolgaltatasok
E-banking szolgaltatasok fogalma, lehetdségei

Biztonsagi tanacsok az elektronikus banki szolgéltatashoz kapcsoloddan
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1.4 Uzleti kultara és informaciokezelés megnevezésti tanulasi teriilet
A tanulasi teriilet tantargyainak 0sszéraszama: 198/198 ora

A tanulési tertilet tartalmi 6sszefoglaldja

Bemutatja a hétkdznapi viselkedési formékat, elemzi az alapvetd €s a szolgaltatd szakmakban
kiilonosen fontos magatartdsi, illetve viselkedésformak szerepét, jelentdségét. A tanulok
elsajatitjdk ¢s tudatosan alkalmazzdk a helyes beszédtechnikat, valamint az irasbeli
kommunikécid alapszabalyait. Fontos a személyiségfejlesztés, az egyéni és a szakmai sikerek
elérésének kommunikacios eszkozokkel torténd eldsegitése. Lehetdséget biztosit a tanulok
szdmara az lzleti kultara ¢és informaciokezelés feladataihoz kapcsolédd 6nalld
projektfeladatok, produktumok el- készitésére, a kommunikaciods €s prezentacios képességeik

fejlesztésére.

1.4.1 Kommunikécio tantargy
1.4.1.1 A tantargy tanitasanak {6 célja
Megismerteti a tanulokkal az 6n- és emberismeret jelentoségét, az alapvetd viselkedési forma-

kat. Fejleszti az empatikus készségeket. Legyenek tisztaban az emberi érintkezés kulturajanak
fontossagaval. Ismerjék meg 6nmagukat, és sajatitsak el a kozvetlen és tdgabb értelemben vett
kornyezetiikhdz vald alkalmazkodas képességét. Legyenek képesek a konfliktusok
elkeriilésére vagy helyes kezelésére, a csaladi, barati és kés6bbi munkakapcsolatok helyes
alakitasara.

36/36 6ra

1.4.1.2 A tantdrgyat oktatd végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatara vonatkozo
specialis elvarasok

1.4.1.3 Kapcsolddo kozismereti, szakmai tartalmak
Magyar nyelvtan, a helyesiras szabalyainak ismerete, alkalmazasa, szovegalkotas

14.14 A képzés orakeretének legalabb 0%-at gyakorlati helyszinen (tanmiihely, lizem

stb.) kell lebonyolitani.

14.1.5 A tantargy oktatasa soran fejlesztendd kompetencidk
Készségek, Ismeretek Onallésag és Elvart Altalanos és
képességek felelosség viselkedés- szakmahoz
mértéke modok, kotodo digitalis
attitiidok kompetenciak
Torekszik az Informaciok meg-
) uzleti osztasa,
Adott Is.merl a partnerekkel és kommunikécio
szituacionak v1selrkedés— munkatarsakkal kezdeményezése
megfeleléen kultra . val6 udvarias és fogadasa a
alkalmazza a alapvetd Teljesen 6nalloan kommunikécior netikett egyszer(i
kapcsolat-  tartas szabalyait. a irasban és szabalyainak
kulturalt szoban betartasaval
szabalyait. egyarant.
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Adott szituacionak Informéciok meg-
megfeleléen Tisztdban van a osztasa, o
alkalmazza a munkahelyi kommunikécid
munkahelyi kapcsolatokat Instrukeié lfezdemeny’ezese
kapc;otl.?ttok?t meghatirozé alapjan részben est.kfi)tgadasa il
meghatarozo szabélyokkal, snalléan netike .egyszeru
szabalyokat. szabalyainak
betartasaval
A tartalmi és Digitalis tartalmak
formai Ismeri az létrehozésa,
kovetelményeknek irasbeli & a atalakitasa,
megfelelden szobeli Teljesen 6nalldan formazasa,

levelet készit,

h lia  hel kommunikacio szerkesztése a
aszr,la Jjaa .e }fes legelterjedtebb szerz6i jogok
be:szedtechmkal formait. figyelembevételé
modokat. vel
Megadott
kommunikacios
helyzet Informécidk meg-
elemzésével I . osztasa,
smeri a g
megfogalmazza a kommunikacio
kommunikacios legfontosabb
. . kommunikaci kezdeményezése
probléma okat, ) o ) ‘s foads
, 0s technikéakat Instrukcio és fogadasa
megoldasara ) oo részb
. ésa :
javaslatot tesz: . e a a’leﬁn reszben a netikett
o ommunikaci -
kifejezi ) N onatioan egyszeru
s 0s zavaro o
egyetértését vagy i szabalyainak
okait. betartasaval

egyet nem értését,
érvel, indokol,
magyaraz,
tanacsol.

1.4.1.6 A tantargy témakorei
9. évfolyam:

1.4.1.6.1 Kapcsolatok a mindennapokban — 10/10 ora
A viselkedéskultara alapjai, illem, etikett, protokoll értelmezése

A koszonés, megszolitas, bemutatkozas, bemutatas, tarsalgas, vita, konfliktusmegoldas
fogalmainak bemutatdsa és gyakorlati alkalmazasa, elmélyitése a kulturalt viselkedésben

A mindennapi, a hivatali és az alkalmi 61tozkddés megismerése Gasztronomiai
alapismeretek, alapelvarasok megismerése

1.4.1.6.2 A munkahelyi kapcsolattartdas szabdalyai — 10/10 ora
Pontos munkavégzés, csoportkdzi viszonyok, a vezetd és a beosztott viszonya, generacios

problémak a munkahelyen, azok kezelése

A tarsasagi élet specidlis lehetdségei (névjegy és névjegyhasznalat, telefonhasznalat,
dohdnyzas, ajandé¢kozas) és gyakorlati alkalmazasi lehetdségiik, lehetdleg életkozeli
helyzetekben
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1.4.1.6.3 Kommunikdcios folyamat — 8/8 ora
A kommunikéci6 alapfogalmai

A verbalis jelek, a nem verbdlis jelek, a kommunikacids kapcsolatok, az irasbeli és szobeli
kommunikécio fajtai
A kommunikacids zavarok, a kommunikacids technikdk gyakorlasa

1.4.1.6.4 On-és tarsismeret fejlesztése — 8/8 ora
Onelemzés, onkifejezés, érzések, érzelmek, gondolatok kifejezése A kommunikacios

stilusok hasznalata

A hatékony, sikeres kommunikaci6 akadalyai, konfliktuskezelés

1.4.2 Digitalis alkalmazasok tantargy 296/ 6ra
1.4.2.1 A tantargy tanitdsanak fo célja
A tanulok magabiztosan hasznaljak a digitalis eszkozoket, a szamitogép billentylizetét,

legyenek képesek dokumentumok megnyitasara, mentésére, nyomtatasara, tabulalasara, a
betlitipus megvalasztidsara. Ismerjék a levelek formai kialakitdsdnak szokasait, a kiemelési
modokat.

Képesek legyenek tigyiratok kitoltésére és készitésére, hivatalos levelek formai és tartalmi
meg- fogalmazasara, az irodatechnikai eszk6zok hasznalatara. Alkalmazzék a tizujjas, vakon
gépelésen alapuld helyes irastechnikat. Képesek legyenek szakmai szoveg madsolasara, a
szovegszerkesztovel torténd adatbevitelre, a tdblazatkezeld hasznalatara, 6nalldan egyszeri
hivatalos levél elkészitésére.

Ismerjék az online kommunikacidt biztositd szolgaltatidsokat. Képzés javasolt helyszine:
szamitogépterem.

1.4.2.2 A tantargyat oktato végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatara
vonatkoz6 specialis elvarasok

1.4.2.3  Kapcsolddo kozismereti, szakmai tartalmak
A magyar nyelvtan és a helyesiras szabalyainak ismerete, alkalmazésa, szovegalkotas. A

gazdasagi és jogi alapismeretek tantargy keretében elsajatitott alapfogalmak felhasznélasa
az Uizleti levél elkészitése soran pl. Kotelmi jogi ismeretek. Az informatikai készségek és
tevékenységi formak hasznalata felhasznaloi szinten.

1.4.2.4 A képzés orakeretének legalabb 0%-at gyakorlati helyszinen (tanmiihely,
tizem stb.) kell lebonyolitani.
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1.4.2.5 A tantdrgy oktatdsa soran fejlesztendd kompetencidk
Onsllésie & Elvart Altalanos és
Készségek, . g’ viselkedés- szakmahoz
, . Ismeretek felelosség , o e
képességek L, modok, kotodo digitalis
mértéke s 1 hy:
attititdok kompetenciak
Biztonsagos
jelszavak
Szamitogepes megvalasztasa,
felhasznaloi felelé 16
Szimitogépes ismeretek, megfelelden  elére
megn%/lt, ment, és tablazatkezeld szoftverek,
nyomtat. :
Y kezelése. eszk6zok hasznalata
az IKT biztonsag
Térekszik a novelése céljabol
pontos,
attekinthet6 Digitalis eszk6z be-,
munkavégzésre. . .
kikapcsolésa
Alapvet6 funkciok
Megadott beallita
szempontok szerint Ismeri a ., callitasa,
szovegszerkesztd szovegforméazas Instrukcid modositasa
szoftverrel alapveté alapjan részben A ovak
. . s akran
dokumentumot szabalyait. onalloan pyakral
form eléforduld,
ormaz. legegyszeriibb
problémahelyzetek
megoldasa
Megadott Informaciok meg-
szempontok osztasa,
szerint Ismeri a kommunikécio
tablazatkezeld tablazatkezeld . kezdeményezése ¢és
Instrukcio , .
szoftverrel program alap- e, fogadasa a netikett
1z ,, alapjan részben .
tablazatokat, veto . 112 egyszerti
. . Onalldan T
diagramokat felhasznalasi szabalyainak
készit. lehetdségeit. betartasaval
Egyszeri  digitalis
tartalmak
1étrehozasa és
1 . modositasa a
smeri a . .
thcid szellemi  tulajdon
rezentacio . . .
Megadott p, Instrukcid védelme érdekében
készitd program :
szempontok . alapJ an részben hozott
. alapvet6 ,,
szerint L onalldan legalapvet6bb
.., felhasznalasi ,
prezentéciot .. szabalyok (szerzoi
. lehetdségeit. .
készit. Jogok)
figyelembevételével
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Megadott
szempontok
szerint
informaciot keres
az interneten,
kivalasztja és
feldolgozza.

Ismeri a
biztonsagos
internet hasznalat
szabalyait, és a
digitalis, online
kommunikacio
eszkozeit.

Instrukcid
alapjan részben
6nalléan

Tiz perc alatt
legalabb 900
letités terjedelmii,
Osszefliggd
szdveget masol.

Ismeri a tizujjas,
vakon gépelés
technikajat.

Teljesen 6nalloan

Adatok,
informaciok
keresése  digitalis
eszkdzon vagy az

interneten, az
eredmények koziil a
megfeleld(k)
kivalasztasa és
feldolgozasa

utmutatas alapjan

Hasznalja sajat és a
vallalkozas
igyeinek
intézéséhez
rendelkezésre allo
igy- félkapu és
online
szolgaltatasokat (e-
bevallas, e-
felvételi, erkolesi
bizonyitvany
igénylés stb.).

Ismeri az tigyfél-
kapu és az online
igyintézés
elényeit.

Teljesen 6nalldan

Egyszerti  digitalis
tartalmak
létrehozésa és
modositasa a
szellemi  tulajdon
védelme érdekében
hozott
legalapvet&bb
szabalyok (szerzodi
jogok)
figyelembevételével

Megadott
szempontok
szerint
iratkezelési  és
levelezési  fel-
adatokat végez.

Ismeri a levelek
faj- tait, az lizleti
levelezés
szabalyit.

Teljesen onalléan

Ugyfélkapu és
online
szolgaltatasok
ismerete

Digitalis funkciok
alkalmazasa.

1.4.2.6 A tantargy témakdrei

9. évfolyam:

1.4.2.6.1 Munkavédelmi ismeretek — 4/4 ora
A munkavédelem lényege ¢és teriiletei

A munkahelyek kialakitasanak altalanos szabalyai

A munkahelyek kialakitasa az ligyintézoi, tigyviteli munkakorokben Alapvet6 feladatok a tiiz
megelézése érdekében

1.4.2.6.2 Tizujjas, vakon gépelés — 86/86 ora
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Tizujjas, vakon gépeléssel a betiik, szamok, jelek és kezeldbillentylik kapcsolasa a homogén
gatlas pszicholdgiai elvének érvényesitésével

Szbéesoportok, sorok, mondatok és Osszefliggd szovegek masolasa sortartassal A jelek szabalyai

A kiemelési modok 6nallé meghatarozasanak gyakorlasa a szovegosszefiiggés ismérvei
alapjan A gépelt levél adott idészakban érvényes szabalyai

Tizperc alatt legalabb 900 leiités terjedelmii, 6sszefliggd szoveg masolasa

Okleveles technikus képzés esetén kiegészitd tananyag:

Informatikai alapok 36 ora

A szovegszerkesztdvel torténd adatbevitel megalapozésa betiik, szamok, jelek irdsdnak adott
iddszakban érvényes szabalyai szerint

Szovegformazas, masolas, athelyezes, kiemelés, felsorolas, tabulator, szoveg igazitasa, é16fe;j,
é161ab stb.

Szovegszerkesztohdz a word funkicoinak megismertetése:

e kiilonleges irasjelek kezelése,
e oldaltorés, szakasztoreés,
e szerkesztési alapok
Szovegszerkesztd emeltszinti hasznalatanak alapjai:

korlevél készités,

kor e-mail készités, kiildés,
tartalomjegyzék készités,
képletszerkesztd hasznalata,
tablazatok létrehozasa, formazasa

Az irasmiivekkel szembeni kovetelmények (szoveg szerkezete, logikai felépitése, stilusa)

. frasmiivek készitésének gyakorlata

. Az iréas folyamata

. Forrasmiivek hasznalata

. Tudomanyos miivek felépitése

. Hazi dolgozat formajaban irasmi készitése

. Osszefoglalé értékelése az irdasmiivek tanulsagainak
10. évfolyam:

1.4.2.6.3 Levelezés és iratkezelés — 36/36 ora

A levél fajtai, formai ismérvei

A hivatalos levelek fogalmazasanak tartalmi szempontjai A beadvanyok (kérvény, kérelem,
fellebbezés stb.)

Az egyszerl ligyiratok fajtai (nyugta, elismervény, meghatalmazas stb.
A pélyazati dokumentumok, nyomtatvanyok, irat- és szerz6désmintak értelmezése

Kozigazgatasi szerv, intézmény, gazdalkodo szervezet, levelei (értesités, meghivd, igazolas,
engedély stb.), a szerzOdésekkel kapcsolatos tligyiratok.
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A vallalkozasok, szervek, intézmények belso, levelei (jegyzokonyv, emlékeztetd, feljegyzés)

Uzleti levelezés (ajanlat, megrendelés, teljesités, a teljesités zavarai, szallitis stb.)
Munkaviszonnyal kapcsolatos levelek (6néletrajz, palyazat, munkaszerzddés stb.) Az alkalmazott
irodatechnikai eszk6zok hasznalata

Az lgyiratkezelés alapfogalmai Az irattarozas kellékei, eszkozei
Az iratkezelés gyakorlata (postabontas, érkeztetés, iktatas stb.)

1.4.2.6.4 Digitalis alkalmazdsok — 36 ora /36 ora
Az elektronikus adatbazisok biztonsdgos mentési munkalatai, az anyagok archivaldsa

Az online kommunikacidt biztosito szolgaltatasok haszndlata (e-mail, azonnali izenetkiildés,
hang-és videdalapi kommunikécio)

Személyes €s céges online ligyintézés ligyfélkapun keresztiil Adat és informacié fogalma
Az adat- és informaciokezelés, -védelem szabalyozasa

Az adat- és informaciokezelés korébe tartozo fogalmak, értelmezésiik A személyes adatok
védelme

Okleveles technikus esetén kiegészitd tananyag:
Prezentdcio és iraskészség fejlesztése 36 ora

Logikai felépitése, szerkezete

Felkésziilés

. A prezentaciokészités altalanos ismeretei, menete, fazisai, felkésziilés
. A prezentacidk eldadasanak specialis kommunikacios kérdései

. Prezentécids szovegek készitése

. Prezentacios bemutatd készitésének szabalyai

. Technikai eszk6zok bemutatasa €és hasznalata a gyakorlatban
. Gyakorl6 prezentaciok bemutatasa jo €s rossz példakkal

. Prezentacio bemutatasa a hallgatok részérdl

Okleveles technikus képzés:
Infromatikai alapok 36 ora

Tablazatkészités, formazas, szegély, mintazat

e Tablazatkezel6 hasznalatanak emelt szinti alapjai:

o Egymadsba dgyazott fliggvények hasznalata,

o FKERES, VKERES fiiggvények hasznalata,
Matematikai képletek bevitele
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13. évfolyam Okleveles technikus képzés esetén kiegészitd tananyag

Informatikai alapok 62 ora
(40 kredites masik fele) adatbazis kezelés
Adatmodellezés:

Adatokkal, adatbazisokkal kapcsolatos legfontosabb fogalmak,
Fobb adatbazis tipusok,
Relécios adatszerkezet dsszefliggései,
Esetpélda relacios adatkapcsolati szerkezetének 1étrehozasa,
Normalizélas 6kolszabalyainak bemutatasa,
Logikai adatmodell elkészitése,
e SGM Ilétrehozasa, szabalyai
Adatbaziskezel6 hasznalatanak alapjai (Access):

Tablazatok 1étrehozasa (adatmodell és SGM alapjan),

Tablak kozotti kapcsolatok megadasa,

Egyszerii lekérdezések létrehozasa a Lekérdezés varazsloval,
e Egyszerl lekérdezések 1étrehozasa a Lekérdezés tervezdvel

Tananyag: A csatolt videdk alapjan.

Szakirodalom: Bartfai Barnabas, Excel 2016 zsebkonyv; BBS-Info Kft., 2016; ISBN:
9786155477256

Ajanlott irodalom: Bartfai Barnabas, Word 2016 zsebkonyv ;

BBS-Info Kft., 2016; ISBN: 9786155477270 Office 2016 - Word, Excel, Access, Outlook,
PowerPoint, BBS-INFO KONYVK. ES INFORM. KFT. ISBN 9786155477386

http://mforum.hu/feladatok-peldak.php?lap=word-feladatok http://mforum.hu/feladatok-
peldak?lap=excel-feladatok http://tablazatkezeles.hu/
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1.5 Vallalkozasok gazdalkodasi feladatai megnevezésili tanulasi tertilet
A tanulasi teriilet tantargyainak 0sszéraszama: 283/ 6ra

A tanulési tertilet tartalmi 6sszefoglaldja

A tanulok megismerik a készlet és a befektetett eszkozgazdalkodas 1ényegét. Megismerik a
munkaer6-gazdalkodas feladatait. Megértik a dontés szerepét a gazdalkodasban, a tervezés és
a vezetés kapcsolatat, a konfliktusfeloldas 1ényegét, az érdekkiilonbségeket. A tanulasi teriilet
kiemelt célja, hogy lehetdséget biztositson a tanulok szamara a vallalkozasok gazdalkodasi

fel- adataihoz kapcsolodd  0nallé projektfeladatok, produktumok elkészitésére,
kommunikécids és prezentacios képességeik fejlesztésére.
1.5.1 Gazdalkodasi ismeretek tantargy 211/ 6ra

1.5.1.1 A tantargy tanitasanak fo célja
A tanuldk megismerik a véllalati gazdalkodas teriileteit, a vallalati vezetés és tervezés

szerepét, a logisztika, a készletgazdalkodas, a munkaerd- és bérgazdalkodas elemzésének
modszereit. A modszerek felhasznalasaval képesek lesznek a vallalkozas belsé és kiilsé
kornyezetében bekovetkezd valtozasok kovetésére, alkalmazkodasi javaslatok kidolgozésara.

1.5.1.2 A tantargyat oktato végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatara
vonatkozo6 specialis elvarasok

1.5.1.3  Kapcsolddo kozismereti, szakmai tartalmak
A gazdasagi és jogi alapismertek és a vallalkozasok mitkddtetésének alapismeretei

tantargyak témakorei

1.5.1.4 A képzés orakeretének legalabb 0%-at gyakorlati helyszinen (tanmiihely,
izem stb.) kell lebonyolitani.

1.5.1.5 A tantargy oktatdsa soran fejlesztenddé kompetencidk
Készségek, Onallosag és Elvart Altalanos és
, h Ismeretek Y . ; ,
képességek felelosség viselkedés- szakmahoz
mértéke modok, kotodo digitalis
attitiidok kompetenciak
Ismeri a
Adatokat befektetett
. eszkozok
szolgéltat a fooalmét Irénvitassal
ranyitassa
befektetett o,ga ma ’, a yitass A megadott
- véllalkozés b .
eszkozok e utasitasok alapjan
elszamolasahoz Eleteben torek- szik
betoltott .
. felkutatni a
szerepet.
vallalkozas
Ellatja a szamara
logisztikai Ismeri a - lc?gelonyosebb
feladatokhoz N Instrukcid ajanlatot. A
o logisztikai e ) )
kapcsolodo alapjan részben gazdalkodas
. rendszer . 11s A
gazdasagi onalléan soran mindig a
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adminisztracios
fel- adatokat.

mukodési
terileteit.

Ellatja a bér- és

Ismeri az emberi-

vallalkozas
érdekeit

helyezi eldtérbe.

létszamgazdalko
dassal eréforras- Instrukcio
kapcsolatos gazdalkodas alapjan részben
gazdasagi miikddési onalloan
adminisztracios teriileteit
feladatokat.
1.5.1.6 A tantargy témakorei
11. évfolyam
1.5.1.6.1 A vallalkozasok gazdasagi feladatai — 12 /12 ora

A termelés és a szolgaltatas tartalma
A termelés jellemz6i

A szolgaltatasok jellemzése
A termelés és szolgaltatas megvaldsitasa
A mindségbiztositas szerepe

A vallalkozasok gazdasagi feladatai (szamviteli, pénziigyi, adozasi, ligyviteli feladatok €s
koztiik 1évo osszefiiggések)

1.5.1.6.2 Gazdadlkodas a befektetett eszkozokkel — 36/30 ora
Az innovacio lényege ¢és szerepe a vallalkozasnal

A targyi eszk6zok értékcsokkenési leirasa
A targyi eszk0zok lizemfenntartdsanak szerepe A beruhdzas szerepe a vallalkozasnal
A beruhéazas folyamata

1.5.1.6.3 Készletgazdalkodas, logisztikai rendszer — 48 /44 ora
Logisztikai rendszer — 24

A vallalkozasi logisztika 1ényege €s szerepe

A logisztika teriiletei, a logisztika anyagi €s informacios
folyamatai A logisztikai rendszer szerkezete

A logisztika stratégiai kérdései A logisztikai rendszer mitkodése

12. évfolvam 72+36 ora= 108 ora

Készletgazdalkodds — 28 ora

A forgdeszkozok fogalma, f6bb csoportjai (vasarolt €s sajat termelésii
készletek) A készletgazdalkodas, struktara kialakitasa, készletnormak,
anyagnormak
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A teljes forgdeszkoz allomannyal vald gazdalkodas (optimalis 6sszetétel, hatékonysag,
igényesség, forgasi sebesség)

1.5.1.6.4 A vallalkozas vezetése, szervezete és stratégidja — 20/16 dra
A vallalati folyamatok funkcionalis teriiletei

A vezetés Iényege és funkcidi
Okleveles technikus képzés esetén kiegészito tananyag

Villalatgazdasagtan (40 ora)

Okleveles technikus képzés esetén
Vallalkozasok a modern gazdasagban, vallalkozasi kérnyezet: 8 ora

o Uzleti vallalkozas,a vallalkozas kiildetése és miikodési kore, a miikodés
érintettjei.

e KKV-k és nagyvallalatok.

o A villalatok makrokornyezetének vizsgalata (STEEP elemzés).

A vallalkozas szervezete

Okleveles tecnhnikus képzés esetén
A vallalkozas szervezete: 8 ora

e Tulajdonosi és munkaszervezet,

e szervezeti struktura és kultura,

e a munkaszervezet strukturalis jellemz6i,

e munkaszervezeti alapformak (linearis, funkcionalis, divizionalis és
matrixszervezet).

A tervezés szerepe, fajtai a vallalkozasnal

A vallalati stratégia szerepe, a stratégiai tervezés folyamata

Okleveles technikus képzés esetén:
A stratégia szerepe a vallalkozasoknal: 8 ora

o vallalati stratégia,

o lizleti egységek stratégiai és funkciondlis stratégiak,

e stratégiatipusok,

e stratégia menedzsment folyamata,

e azelemzés egyes modszerei, megkozelitései - SWOT elemzés,
e Porter 6t versenyerd modellje,

Portfolidelemzések (BCG matrix); az iizleti terv szerepe, céljai. 8 ora
E-business vallalkozasok és iizleti modelljeik. 8 ora
1.5.1.6.5 A vallalkozasok valsaga — 20/15 ora

A vallalati valsag Iényege, kialakuldsanak okai

A vallalati valsag szakaszai €s tipusai

A vallalati valsag lekiizdése Valsagkezeld stratégidk

A vallalkozasok megsziinése (csodeljaras, felszamolasi eljaras, végelszamolas)
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13. évfolyam

Munkaerd és bérgazdalkodas — 31/31 ora

A munkaerd és bérgazdalkodas feladatai

A vallalkozas munkaerd-sziikségletének biztositasa (sziikséglet meghatarozasa,

biztositasa, hatékony foglalkoztatés)

Munkajogi alapismeretek, (munkaviszony, munkaviszony létesitése, megsziinése,

megsziintetése, munkavallalo és munkaltato jogai €és kotelességei, munkaszerzodés)

Bérgazdalkodas, 6sztonzés, érdekeltségei rendszer

A kereseti aranyok kialakitasa

A beosztott és vezetd munkavallalok belsd érdekeltségi rendszere

A véllalaton beliili szervezeti egységek érdekeltségi rendszere

1.5.2 Gazdasagi szamitasok tantargy
A tantargy tanitasanak {6 célja

1.5.2.1

72/134 o6ra

Fejlessze a tanulok gazdasagi-pénziigyi kompetencidit, logikai készségeit. Megalapozza,
tamogassa és elmélyitse a tanulok gazdasagi jellegii gondolkodasat, a pénziigyi-szamviteli és
statisztikai logika megértését, amellyel a szakmai targyak eredményessége novelhetd.
Fejlessze az 6nallo és rendszerezett gondolkodast.

Javasolt a tantargy csoportbontdsban torténd tanitsa.

1.5.2.2

1.5.2.3

Kapcsolddo kozismereti, szakmai tartalmak

A tantargyat oktatd végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatara
vonat- kozo specidlis elvarasok

A gazdasagi és jogi alapismeretek tantargyhaztartasok gazdalkodasa, a vallalat termel6i
magatartasa témakorei

A véllalkozasok miikddtetése tantargystatisztikai alapfogalmak témakore A pénziigy

tantargy kamatszdmitasok témakore

Matematika: egyenletek, egyenl6tlenségek, egyenletrendszerek

1.5.2.4

izem stb.) kell lebonyolitani.

A képzés orakeretének legalabb 0%-at gyakorlati helyszinen (tanmiihely,

1.5.2.5 A tantargy oktatdsa soran fejlesztendd kompetencidk
Onallésag Elvart Altalanos és
Készségek, és viselkedés- szakmahoz
R ; Ismeretek . . o s e el o
képességek felelosség modok, kotodo digitalis
mértéke attitiidok kompetenciak
Ismeri a
A statisztikai Sj‘tf”,‘,},‘?‘
kimutatasokat adatgyly E,:S, .
. feldolgozasi Teljesen
kritikusan e 11z
. . modjait, az 6nalléan
értelmezi. i
alapvet6
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statisztikai
mutatészamokat.
Kiilonb6z6 banki
fektetési
b.e’e cles L Alkalmazza a .,
ajanlatok koziil i 1 Instrukciod
., . kiilonboz6 .
kivalasztja a . alapjan
B kamatszamitasi ,
kedvezébb , részben
_, modszereket. . 112
ajanlatot. onalléan

1.5.2.6 A tantargy témakorei
1.5.2.6.1 Kozgazdasagi alapozo szamitdasok — 36/36 ora
Valds szamok halmazanak ismerete. Onallé munka gyakorlasa. Onfejlesztés, dnellendrzés

segitése, igényének kialakitasa. Absztrakcios, kombinacids képesség fejlesztése.
Tortekkel valdo miiveletek

Egyenletrendezés, Egyenletrendszerek

Szoveges feladatok, gazdasagi fogalmakkal

Algebrai kifejezések

Fiiggvények: linearis, masodfok, forditott aranyossag, exponencialis.

Algebrai szamitasok. Egyenes egyenlete.

Kapcsolatok a fiiggvények kozott.

1.5.2.6.2 Pénziigyi szamitasok — 18/36 ora
Egyszer(i kamatozas

Kamatos kamatozas

Vegyes kamatozasu konstrukcid
alkalmazasa Torlesztd tervek tipusai

Kolcsontorlesztés, hiteldi)
Pénziigyi szoveges feladatok gyakorlati alkalmazasa.

1.5.2.6.3 Statisztikai szamitasok — 18/62 ora
Egyszer(, sulyozott atlag alkalmazasa

Modusz, median, terjedelem
Szamitott €s helyzeti kdzépértékek fajtai
Nevezetes kozepek

Diagramok. Kor-, vonal-, oszlop- és savdiagramok értelmezése, készitése. Annak
eldontése, hogy mikor, milyen diagramot érdemes késziteni

Viszonyszamok. Szazalékszamitds. A viszonyitdsi szamok helyes megtalalasa a szoveg
alapjan. Szédzalékfogalmak magabiztos ismerete. A nettd ar és a fogyasztoi ar kozotti
eltérés meghatarozasa kiilonboz6é adokulcsok mellett.
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1.6 Pénziigyi ligyintézoi feladatok megnevezésii tanulési teriilet
A tanulasi teriilet tantargyainak 0sszéraszama: 866/ ora

A tanulési tertilet tartalmi 6sszefoglaldja

A tanulok megismerik a pénziigy, a vallalkozasfinanszirozas és az adozas alaposszefliggéseit,
az  elszamolasok  informacidtartalmat, a  gazdasagi események eredményre,
vallalkozasmikodésére gyakorolt hatdsat. Képesek értékelni a finanszirozés, a befektetés
alapvetd formait, értik a likviditas biztositdsanak fontossagat. Lehetdséget biztosit a tanulok
szdmara a pénzigyl {lgyintéz6i feladatokhoz kapcsolodd o©néllé projektfeladatok,
produktumok elkészitésére, kommunikacios €s prezentacids képességeik fejlesztésére.

1.6.1 Pénziigy tantargy 422/ 6ra
1.6.1.1 A tantargy tanitasanak fo célja
A tanuld érdeklddjon a mindenkori gazdasagpolitikai és pénziigypolitikai célok és

megval6sitasuk modjai irant, eligazodjon a pénziigy intézményrendszerében és ismerje az
alapvetd pénz- ligyi szolgaltatasokat. Alkalmas legyen arra, hogy meghatarozza és kivalassza
a pénzforgalom lebonyolitasanak a vallalkozas szamara leginkabb megfeleld6 modjat, és
segitsen eligazodni a pénziigyi piacon kinalt értékpapirok fajtai kozott. A tanuld megismerje
a nemzetkdzi elszamoldasi eszkdzok arfolyam-alakuldsanak hatdsat a gazdasdgi szférara. A
tanuld megértse és a mindennapi €letben alkalmazni is tudja, hogy a pénznek id6értéke van a
kiilonb6z6 idépontokban esedékes pénzaramok tekintetében, akar a betétgylijtéshez, akar a
hitelfelvételhez  kapcsolédéan. Legyen képes a tanuldé egyszeri  befektetési,
értékpapirarfolyam- €és hozamszamitason keresztiil donteni a beruhdzas megvalositasarodl, a
vasarlasi-eladasi szandékrol.
1.6.1.2 A tantargyat oktato végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatara
vonatkoz6 specialis elvarasok

1.6.1.3  Kapcsolodo kozismereti, szakmai tartalmak A gazdasagi szamitasok tantargy
témakorei
Matematika: egyenletek, egyenldtlenségek, egyenletrendszerek

1.6.1.4 A képzés orakeretének legalabb 0%-at gyakorlati helyszinen (tanmiihely,
izem stb.) kell lebonyolitani.

1.6.1.5 A tantdrgy oktatdsa soran fejlesztendé kompetencidk
Onallésag Elvart Altalanos és
Készségek, és viselkedés- szakmahoz
. h Ismeretek . . o n de el e
képességek felelosség modok, kotodo digitalis
mértéke attitiidok kompetenciak
Foedk Digitalis tartalmak
] F)ge ony az létrehozasa,
Példakon keresztiil uj atalakitasa,
bemutatja a mai pénz informéciok formazasa,
fajtait, a pénziigyi Tisztaban van a befogadaséra. szerkesztése
: , k pénziigyi A min6ségi valtozatos
viszonyokat. q Teljesen ey ez programok,
rendszer smalléan munkavégzés alkalmazasok
feladataival. érdekében
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koveti a egylittes
szakméjaval hasznalataval
kapcsolatos
jogszabalyi
valtozasokat.
Torekszik a
s . Erti a kétszintlj
Példékon keresztiil bankren dsiler U pontos,
értelmezi a monetaris lényegét és a atteklinth’eto,’
SZabéloné eszk6zok jegybank Teljesen munkavegzes
hatasait a monetaris Onalléan re.
pénzforgalomra. 1ra11y1£asban )
betdltott szerepét.
Tajékozodik a Kiilonbséget tud Instrukcid Osszetett
L tenni monetaris és alapjan formAcioeviiits
penzugyl piaci nem monetaris részben informaciogytijtés
kondicidkrol. koézvetitdk kozott. Onalléan és -tarolas, kreativ
Ko6zremiikodik a Ismeri a megoldasokkal,
banki termékek bankiigyletek egyszerli
(kamat, dij, jutalékok tipusait. strukturaban
figyelembevételével)
kivalasztasaban.
Adatokat szolgaltat a Tudja a hitelezési Instrukcid Informaciok
hitelkérelem eljaras menetét. alapjan megosztasa,
Osszeallitasahoz. . részben kommunikacio
Ismeria . onalldan kezdeményezése és
Gondoskodik a kolcsontorlesztéssel, fowads "
torlesztérészletek hiteldijjal 6(;526 ;i?éggOgramO
kifizetésérdl, figyeli a kapcsolatos funkcioival, a netikett
hitelkamatot és a szamitasokat. unxeorva’, a nelike
hitelkeretet szabalyainak
: betartasaval
Kiallitja a Ismeri a fizetési .
. . Teljesen
pénzforgalmi szamlak fajtait. 6nalloan
nyomtatvanyokat,
gondoskodik a Amlazs
Iesitésiikrdl Szdmlazdprogramot
teljesitésiikrol. hasznAl.
Lebonyolitja a Ismeri a Teljesen
készpénzforgalmat, keészpénzforgalom R
. o tipusait. onalléan
kezeli a bankkartyat.
Kiallitja a bevételi és Teli Digitalis tartalmak
Kkiadasi cljesen l1étrehozasa,
. . . 6nalléan atalakitésa,
bizonylatokat, vezeti TESZ.ta’ban’ van a formazasa,
a pénztarjelentést, a hazipénztar szerkesztése
pénztarnaplot és a miikodesi valtozatos
szigorti szamadasu szabalyaival. programok,
alkalmazésok
nyomtatvanyok egylittes
analitikajat. hasznalataval
Kozremikodik a Ismeri a .
) - Instrukcid
bankgarancia, a nemzetkozi alapjan
fedezetigazolas és az elszamo}asok .
. o eszkozeit. részben
akkreditiv nyités . 11s
onalloan

iigyében.
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Elvéozi 1 " Ismeri a pénziigyi Instrukcid
vegzi az alapvetd | piacok mitkodését alanin
befektetési és az értékpapirok ) PJ
szamitasokat. tipusait. Erti az részben
alapvet6 befektetési Onalléan
szamitasok
alkalmazasi
lehetdségeit.
Ko6zremiikodik a I . Instrukeid Osszetett
biztositasi termékek s.merlrar ) ns ru c1o informaciogyijtés és
kivélasztasaban. biztositasi alapjan -tarolas, kreativ
termékeket. részben megoldalsokkal,
. 12 egyszerii
onalléan struktiraban
. Ismeri
Adatokat szolgaltat a sme ? .
., finanszirozasi .,
finanszirozasi L Instrukcid
. dontésekhez .,
dontésekhez. o alapjan
sziikséges .
) S részben
informacioforraso a1y
onalléan
kat.
Ko6zremiikodik a Ismeri a Instrukcié
befektetési dontések beruhazasok ns ru clo
e”e’ e’e’s1 ) ontese pénziigyi forras alapjan
elékészitésében. lehetéségeit. részben
onalléan
Részt vesz a
palyazatok,
projekttamogatasok Ismeri a projektek
készitésében, tamogatasiforras- L
S . oo Iranyitassal
nyilvantartasaban, lehetdségeit.
elszamolasaban.

1.6.1.6 A tantargy témakdrei
11. évfolyam - elmélet

1.6.1.6.1 A pénziigyi intézményrendszer — 20/20 ora
A jelenlegi magyar pénziigyi intézményrendszer felépitése

Jegybank €s a monetaris szabalyozas
Az MNB szervezeti felépitése

A magyar kdzponti bank feladatai, a monetaris iranyitasban betdltott helye (Elokésziteni a
12. évfolyamon tanultakat. A tananyag részletesen 12. évfolyamon keriil feldolgozésra az
egyetemi tananyaggal kiegészitve.)

A pénziigyi intézmények jellemzdi (hitelintézetek és pénziigyi vallalkozasok)
Nem monetaris kozvetitok és feladataik (biztositok, nyugdijpénztarak)
Magyar Bankszovetség, OBA, BEVA

Pénziigyi szolgaltatasok és kiegészitd pénziigyi szolgaltatasok
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1.6.1.6.2 Bankiigyletek — 25/24 6ra
Passziv bankiigyletek (betétgytijtés, értékpapirok kibocsatasa, hitelfelvétel a jegybanktol

¢€s mas banktol)

Aktiv bankiigyletek, a hitelezés folyamata (hitelek tipusai, lizingligylet, faktoralas,
forfetirozas).

A hitelezési eljaras menete
Hitelbiztositékok: targyi, dologi biztositék és személyi biztositék Semleges bankmiiveletek

1.6.1.6.3 A pénzforgalom — 18/18 ora
A pénzforgalom altalanos szabalyai. Banki titoktartasi

szabalyok A fizetési szamlak fajtai
Fizetési modok:

— fizetési szamlak kozotti fizetés: atutalds, beszedés, okmanyos meghitelezés
(akkreditiv)

— fizetési szadmldhoz kotodo készpénzfizetés: készpénzfizetésre sz0lo csekk
kibocsatasa és bevaltasa, készpénzbefizetés fizetési szamlara, készpénzkifizetés
fizetési szamlarol

— fizetési szdmla nélkiili fizetés: készpénzatutalas

—  készpénzfizetés

A készpénzforgalom lebonyolitasa

A pénztar, a pénzkezelés és a pénztari forgalom elszdmolasa A pénzkezeléssel kapcsolatos
feladatkorok

1.6.1.6.4 A viallalkozasok finanszirozasa — 9/8 ora
A finanszirozas fogalma, jellemzdi

A finanszirozas formai: belsd és kiils6 finanszirozas Finanszirozasi stratégiak, az
illeszkedési elv

A beruhazasok finanszirozasi forrasai

— belso forrasbol torténd finanszirozas
— kiils6 forrasbol torténd finanszirozas
— lizingfinanszirozas jellemzdi, a lizing tipusai
— projekttamogatasok: kis- és kozépvallalkozasok gazdasagfejlesztést szolgalod
tamogatasai
11. évfolyam — gvakorlat

1.6.1.6.5 A pénzidoértéke — 30/30 ora
Javasolt a témakdrt csoportbontasban feldolgozni. A pénz idéértékének fogalma,

jelentésége

A jelen- €s a jovOérték-szamitas idotényezO-tablazatok alkalmazaséval Az egyszert €s a
kamatos kamatszamitasa

Diszkontalas
A bank passziv bankmiiveletei, megtakaritasi szamlak, befektetési szamitasok

A bank aktiv bankmiiveletei, a hitelezés folyamata, hiteltdrlesztési moédok szamitasa
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1.6.1.6.6 A pénzkezelés bizonylatai — 36 —/36 ora
Javasolt a témakort szamitégépteremben, csoportbontasban feldolgozni. Bankvalasztasi

szempontok a gyakorlatban

A pénzforgalmi szolgaltatasi keretszerzodés formai és tartalmi kovetelményei A
pénzforgalmi szamla nyitasa

A pénzforgalmi szolgéltatasok lebonyolitasanak 1épései A pénzkezelési szabalyzat
A pénzkezeléshez kapcsolddd bizonylatok A bizonylatok adattartalmanak értelmezése:

— kiadasi és bevételi pénztarbizonylat

— 1d0dszaki pénztarjelentés

— készpénzfizetési szamla

— szigoru szamadasu bizonylatok nyilvantartasa
Pénziigyi bizonylatok (szamla) kiallitasa szamlazoprogram hasznalataval Fizetési szamlak
kozotti fizetési megbizasok elektronikus kidllitadsa

Szamlazo programok segitségével szamlazasi, valamit a kapcsolddo adatszolgaltatasi
gyakorlati feladatokat megoldasa

1.6.1.6.7 A vallalkozasok finanszirozdasa — 42/40 ora
EU-s tdmogatasi forrasok.

A pélyazatiras és a pénziigyi tervezés kapcsolata Palyazati adminisztracio,
iratanyagok, dokumentumok kezelése Forgdeszkoz-finanszirozas

Forgbeszkoz-sziikséglet megallapitasanak modjai (forgasi mutatok, mérlegmodszer
alkalmazasaval)

Jellemz6 finanszirozasi forrasok Rovid lejaratt bankhitel €s tipusai

Kereskedelmi hitel (vevoktdl kapott eldleg €s aruhitel), valtotartozas Faktoring lényege, és
igénybevételének jellemzdi

Tartds passzivak Uzletfinanszirozas
Pénziigyi tervezés és a tervek csoportjai Alloményi (statusz) és forgalmi szemléletii terv

Az 4llomanyi szemléletli terv: a mérlegterv jellemz6i Forgalmi szemléletii terv: a
likviditasi terv jellemzoi

A pénziigyi tervek egyenlegének ismeretében hozott intézkedések

1.6.1.6.8 A viallalkozdsok pénziigyi teljesitményének mérése — 5/5 ora
A pénziigyi mutatok fobb fajtai

— vagyon — és tékestruktura mutatok
— hatékonysagi mutatok
— jovedelmezdségi mutatok
— eladosodasi mutatdk
— pénziigyi egyensuly mutatoi
— piaci érték mutatok
A mutatok kiszdmitasanak értelmezése
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12. évfolyam - elmélet

1.6.1.6.9 A vallalkozasok pénziigyi teljesitményének mérése — 5/5 ora
A teljesitménymutatokbol nyerhetd informaciok

Elemzés allomanyi és folyamatszemléletben

Okleveles technikus képzés esetén kiegészitd tananyag:

Pénziigyi politika (3. 24 éra+2 ora szamonkérés)
Jegybank és a monetaris szabalyozas

Az MNB szervezeti felépitése
A magyar kdzponti bank feladatai, a monetaris iranyitasban betoltott helye

o Monetaris politika cé€ljai, eszkozei (8 ora)
= kotelezd tartalek
= refinanszirozés
= kamatpolitika
» nyiltpiaci miveletek
*  mennyiségi lazitas

o Koltségvetési politika célfiiggvénye, eszkozei (8 ora)
= akormanyzat gazdasagi funkcioi
= az allami beavatkozas szlikségessége

o Devizapolitika (8 ora)
= arfolyam-meghatarozas
* amonetaris hatdsag intézkedései arfolyamvaltozas esetén
= a fizetési mérleg

1.6.1.6.10 Nemzetkozi pénziigyek — 15+ 10 ora = 25 ora /15 ora

A nemzetkdzi fizetések altalanos szabalyai A nemzetkdzi elszamolasok eszkdzei

A valuta, a devizadrfolyama, az arfolyamok jegyzése
A nemzetkdzi fizetések altalanos szabalyai

Fizetési modok a nemzetkozi kereskedelemben (devizaatutalds, okményos inkasszo,
akkreditiv)

A nemzetkdzi pénziigyi intézmények és feladataik

Okleveles technikus képzés esetén:
Nemzetkdzi pénziigyi rendszer (3 8 ora+2 ora szamonkérés)
o Nemzetkozi pénziigyi intézmények (4 ora)
= a Nemzetkozi Valutaalap (IMF) szerepe
= a Vilagbank (IBRD)
o Az EU pénziigyi rendszerének és pénziigyi intézményei €s fejlddésiik (4 ora)

1.6.1.6.11 Pénziigyi piacok és termékeik — 30/42 ora
A pénziigyi piacok fogalma, gazdasagban betoltott szerepe Pénziigyi piacok csoportositasa

Az értékpapirok pénziigyi piacokon betdltott szerepe
Az értékpapirok megjelenése, fogalma (fobb csoportositasi szempontjai) Az értékpapirok
fobb fajtai:
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— akotvény fogalma, jellemzdi, fajtai, a vallalati kdtvény pénziigyi piacon betdltott
szerepe
— arészvény fogalma, fajtai, jellemz0i, a részvények szerepe a gazdasagban
— akozraktarjegy fogalma, jellemzoi
— az allampapirok jellemzdi és fajtai
— abanki értékpapirok
— valtéismeretek
A pénziigyi piacok, a tozsde mikodése

1.6.1.6.12 Befektetések értékelése — 8/8 ora
Befektetési dontések tipusai

A beruhazasok pénzaramai, tipusai (kezd6é pénzaram, miikodési pénzaram és végsd pénz-
aram) ¢s tartalmuk

1.6.1.6.13 Biztositasi alapismertek — 14/14 ora
Alapfogalmak

A biztositas szerepe, jelentOsége, mdodszere

A biztositasi agazatok rendszerei, biztositasi
formak Biztositasi szerz6dés és biztositasi dij

Biztositasi esemény bekovetkezése, karrendezés

12. évfolyam - gvakorlat

1.6.1.6.14 A vallalkozasok pénziigyi teljesitményének mérése — 5/5 ora
A pénziigyi mutatok fobb fajtai

— vagyon — €s tOkestruktura mutatok

— hatékonysagi mutatok

— jovedelmezdségi mutatok

— eladdsodasi mutatok

— pénziigyi egyensuly mutatoi

— piaci érték mutatok
A mutatok kiszadmitasanak értelmezése

1.6.1.6.15 Nemzetkozi pénziigyek -15/15 ora
A nemzetkdzi fizetések altalanos

szabalyai

A valuta- és a devizamliveletekkel kapcsolatos gazdalkodasi
feladatok A valuta-, a devizaarfolyamokhoz kapcsolodd szamitasok

1.6.1.6.16 Pénziigyi piacok és termékeik — 15 ora
Ertékpapir-hozam szamitési feladatok

A tlke- és pénzpiaci ligyletek: prompt és termin ligyletek

1.6.1.6.17 Befektetések értékelése — 37/33 ora
Tokebefektetési szamitasok: a beruhazasok gazdasagossagi szamitasai — statikus és

dinamikus szamitasok

A statikus szamitdsok mutatdi: megtériilési id6, jovedelmezdségi mutatd, beruhazasi

pénzeszkdzok forgasi sebessége.
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A dinamikus szamitasok mutatoi: netto jelenérték, jovedelmezdségi index, belsd
megtériilési rata (szamitas nélkiil, csak értelmezes szintjén)

Dontési szabalyok a beruhazas megvalositadsara vagy elutasitasara
vonatkozodan A kotvény értékelése:

A klasszikus kotvény redlis arfolyamanak (elméleti arfolyamanak) becslése, dsszevetése
a piaci arfolyammal, valamint a vasarlasi-eladasi szandék megallapitasa

A kotvények hozaménak szamitasa: névleges hozam, egyszerti
hozam A részvény értékelése:

A tOrzsrészvény ¢€s az elsdbbségi részvény realis arfolyamanak (elméleti arfolyamanak)
becslése, Osszevetése a piaci arfolyammal, valamint a vésarlasi-eladdsi szandék
megallapitasa

A részvények varhatd hozaménak szamitasa Tozsdei ligyletek értékelése

13. évfolvam -gyakorlat

1.6.1.6.18 Komplex pénziigyi feladatok — 62/58 ora
Komplex pénziigyi feladatok online megoldasa

Javasolt a témakort csoportbontasban, szamitogépteremben feldolgozni.

1.6.2 Irodai szoftverek alkalmazasa tantargy 155/ 6ra
1.6.2.1 A tantargy tanitdsanak f6 célja
A tantargy célja, hogy a tanulok gyakorlati ismereteket szerezzenek a vallalati gazdalkodas

iizleti folyamatainak az irodai szoftverekkel valé tdAmogatasanak miikodési folyamataiban.
Betekintést nyerjenek az irodai szoftverek szakmai alkalmazaséba.

Ajanlott téma: vallalati integralt rendszerek gyakorlati megismerése

1.6.2.2 A tantargyat oktatd végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatara
vonatkoz6 specidlis elvarasok

1.6.2.3  Kapcsolodo kozismereti, szakmai tartalmak
A pénziigy tantargy bankiigyletek és pénzforgalom témakorei A szamvitel tantargy

témakdrei
Az addzas tantargy témakorei

1.6.2.4 A képzés orakeretének 0%-at gyakorlati helyszinen (tanmiihely, tizem stb.)
kell lebonyolitani.
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1.6.2.5 A tantdrgy oktatdsa soran fejlesztendd kompetencidk
.. Elvart Altalanos és
Onallésag és
Készségek, . g, viselkedés- szakmahoz
, h Ismeretek felelosség , o e
képességek mértéke modok, kotodo digitalis
attitiidok kompetenciak
ISH}Tri }?Z adott Instrukcié Fogékony az 0] Digitalis tartalmak
Megadott terillethez . i
szempontok tablat, | kapcsolodo alapjan részben Ln fforrg:jw}ok A létrehozasa,
diagramot készit. | Penzugyl, 6nélldan clogadasara. atalakitdsa,
inanszirozasi, mindségi
szamviteli ., formazasa,
Megadott szabalyokat munkaveégzeés szerkesztése
szempontok érdekében koveti ,
szerint I maisval valtozatos
kamatszamitast és a szal- majava programok
hitel- torleszté kapcsolatos alkalmazisok
tervet készit. jogszabalyi egyiittes
Megadott vltozdsokat. hasznalataval
Szempontok POntOSSégra,

alapjan kiszamolja
a targyi eszk6zok
értékcsokkenését.

precizitasra torek-
szik.

1.6.2.6

A tantargy témakorei

13. évfolvam -gyakorlat

1.6.2.6.1

Tablazatkezeloben végzett feladatok:

— statisztikai (tablak, szamitasok, diagrammok)
— pénziigyi (kamatszamitas, jelenérték, jovoérték tablak)
— véllalkozasfinanszirozasi (hiteltorlesztés, pénzforgalmi terv, mutatok, diagrammok)
— szamviteli (€écs. szamitas, készletérték szamitas, onkoltség kalkulacio)

— adodzasi (afa bevallés, bérkalkulécio)

Szovegszerkesztd szakmai hasznalata (kimutatas készités, korlevél stb.)

Irodai szoftverek szakmai alkalmazasa — 93/93 ora

Ajanlott téma: vallalati integralt rendszerek gyakorlati megismerése

Okleveles technikus képzés esetén

Szamvitel és kontrolling szamitogépes kornyezetben

* A szamvitel szamitogépes timogatasa

* A szamviteli, pénziigyi, gazdasagi informaciok forrasa, hasznositasa

62 ora

* A pénziigyi és szamviteli folyamatokat tdmogato rendszerek informatikai

kontrollkoérnyezetének bemutatasa

* Az operativ kontrolling egyes kiemelt kérdéskorei, tervezés, eredménytervezeés (koltség

¢s arbevétel tervezeés), érzékenység vizsgalatok szamitdgépes tamogatasa

* Informacioellatas: vezetdi dashboard-készités szoftverek segitségével

» Vallalkozasok inditasanak jogi €s gazdasagi feltételei, szamviteli teenddk

esettanulmany alapjan

» Gazdasagi események elszamolasa, bizonylatok feldolgozasa, rogzitése
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1.6.3 Adoézés tantargy

1.6.3.1

A tantdrgy tanitasanak fo célja

93/170 6ra

A tanulok megismerik a magyar allamhaztartds rendszerét, az alrendszerek koltségvetését,
gazdalkodasi szabalyait. Felkésziti a tanulokat a kiemelt addjogszabéalyok alkalmazasara az
ado6zés rendjében és az adoigazgatasi rendtartasban meghatarozottak figyelembevételével, a
jovedelem tipust adok és a forgalmi ado, valamint a helyi addk tekintetében. Ramutat a
maganszemélyek személyi jovedelemado fizetési kotelezettségére, az aranyos kozteherviselés

sziikségességére. A tanuloknak egyszeriibb adozasi feladatok megoldasaban jartassagot kell
szerezniik, ki kell szamolniuk az egyes adonemek kapcsan a fizetendd adéeldlegeket,
valamint irasban elkésziteni az éves bevalldsokat.

1.6.3.2

vonatkoz6 specialis elvarasok

1.6.3.3

Kapcsolodo kézismereti, szakmai tartalmak

Gazdasagi ismeretek tantargy, Szamvitel tantargy

1.6.3.4

lizem stb.) kell lebonyolitani.

A tantargyat oktato végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatara

A képzés orakeretének legalabb 0%-at gyakorlati helyszinen (tanmiihely,

1.6.3.5 A tantargy oktatdsa soran fejlesztendé kompetencidk
Onallésie é Elvart Altalanos és
Készségek, . g’ s viselkedés- szakmahoz
, , Ismeretek felelosség , e
képességek ., modok, kotodo digitalis
mértéke - .
attitiidok kompetenciak
Adonaptart vezet és Ismeri az . Fogékony az 1ij Informaciok
figyelemmel kiséri azt. adozasrendiének Teljesen informéciok megosztasa,
Adob- és . “nd onalldan befogadasara. A | kommunikdcid
jarulékbevallasokat jogszabalyi mindségi lfezdemepyezese
készit, ado- és eldirasait (ado- mgnllzagégzés [e)i Ofg;gaﬁzia
jarulékfolyoszamlat - érdekében P
Jegyeztet, 1}</ezel, hat’os?gok, . koveti a Osszetettebb
valamint kezdeményezi | adokotelezettség, szakmajaval funkcioival, a
az adok pénziigyi ellendrzés, kapcsolatos netikett
rendezését. okivetkezme jogszabalyi szabalyainak
Jogkovetkezmenye valtozasokat. betartasaval
k). Pontossagra,
Ko6zremukodik a . ?gfgg%‘fra
személyi jévedelemadd Teljesen '
elszamolasaval I . ‘v onalloan
Gsszefiiggd [smeri a személyi
nyilvantartasi Joveflele@qdozas
kdtelezettség elszamolasi
teljesitésében, elvégzia | szabalyait a
személyi hatalyos
jovedelemadoval jogszabélyok
kapcsolatos szerint.
elszamolasokat.

51




Elvégzi a bért terheld
adokkal és

Ismeri a bért
terhel6 adok és

jarulékokkal jarulékok
kapcsolatos elszamolasi )
, , o Teljesen
elszamolasokat, szabalyait a R
Tmres , , . 6nalléan
megallapitja az ado- hatalyos jog-
és jarulékfizetési szabalyok szerint.
kotelezettséget.
Kozremiikodik a Ismeri az egyéni
vallalkozasok vallalkozo
jovedelemtipust adozasi formait,
adoinak a tarsasagok
megallapitasanal (pl. jovedelemadoza
vallalkozoi személyi sa elszamolasi Teljesen
jovedelemado, szabalyait a onalléan
tarsasagi ado). hatalyos
jogszabalyok
szerint.
Nyilvantartja a helyi
adék’at.és az egy¢b Ismeri a helyi
fizetési adok elszamolasi
kotele’zett’se.geket (pl. szabalyait a Teljesen
szaklfs.elr)zesrl hatadlyos  jog- onalléan
h?zza] arula?., szabalyok
kornyezetvédelemmel szerint.
kapcsolatos dijak).
Ko6zremiikodik a Is’m.e’rl & add ’a
gépjarmiiado és gepjarmu- ado &8
. 1 cégautdado
cégautoado . :
Motz oso s elszamolasi Teljesen
megallapitasanal. o Lo
szabalyait a onalléan
hatalyos
jogszabalyok
szerint.
1.6.3.6 A tantargy témakorei

12. évfolvam - elmélet

1.6.3.6.1

adorendszer fogalma, jellemzdi

A magyar adojog forrasai

Az adok csoportositasa: jovedelemadd, forgalmi tipusu ado, vagyonaddztatas

1.6.3.6.2

Az adokotelezettség szabalyai

Az adomegallapitasi modok

A bevallas, adofizetés és adoeldleg-fizetés szabalyai

Az allamhaztartas rendszere — 4/5 ora
A koltségvetési bevételek, koltségvetési kiadasok, a koltségvetés egyenlege Az ado és az

Az adozas rendje, az addigazgatasi rendtartas — 12/15 ora
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A bizonylatkiallitas €s a nyilvantartas szabalyai

Adatszolgaltatas, pénzforgalmi szamlanyitasi kotelezettség

Adoétitok, adohatdsagi adatszolgaltatas

Fizetési kedvezmények, eléviilés Jogkdvetkezmények, intézkedések
Az addhatdsdgok hataskore és illetékessége Az ellendrzés célja és fajtai

Az ellendrzés meginditasa és lefolytatasa, az ellendrzés befejezése Jogorvoslat és eljarasi
koltség

1.6.3.6.3 Altaldnos forgalmi adé — 36/36 ora
Az éltalanos forgalmi adé alanyai

A gazdasagi tevékenység fogalma
A termék értékesitésének és szolgaltatas nytjtasanak esetei a torvény értelmében
A termék K6zosségen beliili beszerzése és a termék importja

A teljesités helye a termék értékesitése és a szolgéltatasok nytjtasa esetében az altalanos
szabalyok értelmében

A teljesités ideje
Az adofizetési kotelezettség keletkezése, a fizetendé add megallapitasa

Az ado alapja termék értékesitése és a szolgaltatasok nyujtasa esetében Az add alapjanak
utolagos csokkentése

Az ad6 mértéke, az ado6 aloli mentességek szabalyai Az addlevonasi jog keletkezése
Az eldzetesen felszdmitott addo megosztasa Az adolevonasi jog korlatozasa
Adofizetési kotelezettség megallapitasa

A szamlazas szabalyai

Feladatok megoldasa az altalanos forgalmi adé fizetendd adodjanak megallapitasara, a
vallalkozast terheld altalanos forgalmi ado és az eldzetesen felszdmitott add megosztisara
vonatkozdan, az ado6 aloli mentességek és az adomértékek tobb kulcsara tekintettel

Specialis elszamolasi modok (forditott afa, pénzforgalmi elszamolas)

1.6.3.6.4 Helyi adok — 20/20 ora

A helyi adok tipusai: vagyoni tipust (épitményado és telekado), kommunalis jellegli adok
(magéanszemélyek kommunalis adoja és idegenforgalmi ado), helyi ipartizési ado,
telepiilési ado

Az egyes tipusok addalanyai Az ado alapja és meértéke
Az addkotelezettség teljesitése

Egyszertibb feladatok megoldésa a helyiaddkrol sz616 térvényben meghatarozott
adonemekre

53



13. évfolyam - elmélet

1.6.3.6.5 Személyi jovedelemadozas és bért terheld jarulékok — 30/32 ora
Az ad6 megallapitasara, bevallasara és megfizetésére vonatkozo szabalyok a személyi

jovedelemado torvény alapjan (az addé megallapitasa, adonyilatkozat, egyszerisitett
bevallas, adofizetés)

Az adokoteles és az adomentes bevételek, az adokoteles bevételek legfébb jellemzoi

A bevételek jovedelemtartalmanak megallapitdsa: az 6sszevonasra keriild jovedelmek
(kiemelten a munkaviszonybdl szarmazéd jovedelmekre, a megbizadsi dijakra és a
vallalkozo6i ,,kivétre”)

Csaladi kedvezmény, els6 hazasok kedvezménye, négy vagy tobb gyermeket neveld
anyak kedvezménye

Adodkedvezmények

Az adoeldleg megallapitasa, bevallasa és megfizetése A bért terheld jarulékok
A szocialis hozzajarulasi ad6

Adoeldleg szamitadsa és az éves addbevallas elkészitése, a kifizetendd havi bér
megallapitasa gyakorlofeladatokon keresztiil

A kiilonadézo jovedelmek addztatasa, kiemelten az ingdsag- €s az ingatlanértékesités
adoztatasa, a kamatjovedelem, az osztalékbol szarmazé jovedelem

Feladatok megoldasa az 6sszevonasra keriild és a kiilonad6zo6 jovedelmekre,
esettanulmany elkészitése kiscsoportos keretben

1.6.3.6.6 Az egyéni vallalkozo jovedelemadozasi formai — 20/20 ora
Az egyéni vallalkozdk addzasi szabalyai a személyi
jovedelemadoban A vallalkozoéi személyi jovedelemado:

— A vallalkozo6i kivét, a vallalkozoi jovedelem é€s a vallalkozoi osztalékalap
ado6zasi szabalyai
— Az 4talanyadozas szabalyai
A kisad6z6 véllalkozasok tételes addja, az adonem valasztasanak feltételei:

— A kata alapjanak meghatarozasa

— A kata mértéke (foallasu kisad6zo, féallastinak nem mindsiild kisad6zo)

— A kata altal kivaltott adonemek
Tovéabbi adonemek a hatalyos jogszabalyok alapjan: adoalany, addalap, adomérték, az
altaluk kivaltott adok

Egyszerilibb feladatok megoldésa a vallalkozdi személyi jovedelemado, és a kisadozo
vallalkozasok tételes adoja korében, esettanulmany elkészitése kiscsoportos keretben

1.6.3.6.7 Tarsasdagok jovedelemadozdsa — 36/36 ora
A tarsasagi ad6 alanyai, az adofizetési kotelezettség

A tarsasagi addalap meghatarozasa, az adozas el6tti eredmény, az addalap és a
jovedelem(nyereség)minimum 0sszefliggései

Az addalap-korrekcios tételek jelentdsége Az adoalapot modosito tételek csoportjai:
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— az addalapot jogcimében (egyszerre) noveld €s csokkentd tételek
— az adoalapot csak csokkentd tételek
— az adoalapot csak novel6 tételek Az addé mértéke

Az alapvetd adokedvezmények Az adozas utani eredmény

A kisadoz6 vallalkozasok tételes addja alanyai

— Az addnem valasztasanak feltételei

— A kata alapjanak meghatarozasa

— A kisvallalati ad6 alanyai

— Az addénem valasztasanak feltételei A kiva vallalkozo6i ad6 alapja és mértéke
Tovabbi adonemek a hatalyos jogszabalyok alapjan: adoalany, addalap, adomérték, az

altaluk kivaltott adok

Egyszertibb feladatok megoldasa a tarsasagi adofizetési kotelezettség és az addzott
eredmény megallapitasa terliletén a legjellemzobb adodalap-korrekcids tételek alapjan,
kata ado- alany fizetési kotelezettségének meghatarozasa

1.6.3.6.8 Gépjarmiiado és cégautoado — 7/6 ora

A gépjarmiiado

A belfoldi gépjarmiivek addjanak alanya és az adokotelezettség keletkezése, mentesség
az ad¢ aldl

Az ado alapja és mértéke személyszallitdo gépjarmi és tehergépjarmii esetén, az add
mértéke és az adokedvezmények

A cégautdado

— A cégautdado alanyai
— A cégautdado-fizetési kotelezettség keletkezése (bérlet, lizing, kikiildetés stb.)
— Az ado6 mértéke

A gépjarmiiado €s a cégautdado Gsszevezetésének feltételei

Egyszertibb feladatok megoldésa a gépjarmiiadora, a cégautdoadora

1.6.4 Elektronikus bevallas tantargy 124/124 6ra
1.6.4.1 A tantargy tanitdsanak f6 célja
Kialakitja a tanulokban az egyes kiemelt adonemek, valamint az adatszolgaltatasok

elektronikus bevalldsanak készségét. A tanuldk a tantdrgy elsajatitasa utdn alkalmasak
legyenek adokkal, jarulékokkal kapcsolatos bevallasokat késziteni és kijeldlésre elkiildeni a
NAV keretprogramjainak alkalmazasaval. A tanuldk képesek legyenek a bevalladshoz
szlikséges adatokat begytijteni, ismerve azok szamviteli, illetve pénziigyi teriiletének forrasait.
Alkalmassa valjanak a hibas bevallasban a hiba megkeresésére €s kijavitasara. Ismerjék a
bevallasok gyakorisagat, hataridejét, szerkezetét.

A tantargy képzésének helyszine: szamitogépterem.

1.6.4.2 A tantargyat oktato végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatara
vonatkoz6 specialis elvarasok

1.6.4.3  Kapcsolddo kozismereti, szakmai tartalmak
Az ad6zés tantargy minden témakdre
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1.6.4.4

A képzés orakeretének legalabb 0%-at gyakorlati helyszinen (tanmiihely,
tizem stb.) kell lebonyolitani.

1.6.4.5 A tantdrgy oktatdsa soran fejlesztendd kompetencidk
Onsllésie & Elvart Altalanos és
Készségek, . g’ viselkedés- szakmahoz
, h Ismeretek felelosség , s an A e tne
képességek L, modok, kotodo digitalis
mértéke P Y
attititdok kompetenciak
Képes betartani a Ismeri a digitalis
digitalis eszkdzokre i
i ANYK
eSZkOZOklfe vonatkozo
vonatkozo . Teli program,
hasznélati, hasznalati, clesen nyomtatvanyok
munkavédelmi munkavédelmi 6nalléan telepitése
szabalyokat. A ; 4 . ’
y szabalyokat. Fogekony az j frissitése
in- formaciok
Ismeri a befogadasara. A
dolgozok be- és mindségi
Elkésziti a kijelentésének munkavégzés
dolgozok be- és elkészitési, az —_ érdekében koveti ANYK
kijelentésének, adatvaltozasok . © J IT?en a szak- méjaval program
adatvaltozasanak bejelentési onatioan kapcsolatos szakszertli
nyomtatvanyait. szal?élyait a jogszabalyi hasznalata
hatalyos valtozéasokat.
Jogszabalyok Pontossagra,
szerint. precizitasra torek-
Bevallast készit Ismeri a szik.
a foglalkoztato, foglalkoztato,
kifizet6hely havi kifizet6hely havi
szja-,r .srzocirél.is szj a—,' .s,zoci,él.is ’ Teljesen
hozzajarulasi hozzajarulasi ado- . 114
TR . 6nalloan
ado- és jarulék- és
kotelezettségérol jéarulékkotelezetts
égének szabalyait.
Alkalmazza az Tisztaban van az
adat- adatszolgaltatasra,
1galtata .
szolgalia z}sra,’ az adatkezelésre
adatkezelésre és . .
és az Teljesen
az . s 112
. o informéaciobiztons 6nalldéan
informaciobizton , .
;i tkozb agra vonatkozo
sagra’ vona szabalyokkal.
szabalyokat.
A szuk’seges Ismeri az szja-be-
igazolasok . e
begyiijtése utin vallas szabalyait
szja-bevallast maganszemely,
készit ill. egyéni Teljesen
magémsze'mély, vallalkozas onalléan
ill. egyéni esetén.
vallalkozo
részére.
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Elkésziti az

o1 Ismeri az

altalanos ; ) .
forgalmi adod afabevallas Teljesen
bevallasat. szabalyait. Onalldéan
Elkésziti az

egyéni

vallalkozo, Ismeri a

f;;sﬁfzaegsf ves hipabevallis Teljesen
adojanak a szabalyait. onalloan
bevallasat (hipa).

Elkésziti a

kisad6z6 .

) . Ismeri a kata .
vallalkozok , Teljesen
, bevallas o
tételes adojanak o onalldan
szabalyait.

éves bevallasat.

1.6.4.6 A tantargy témakorei
13. évfolyam -gyakorlat

1.6.4.6.1 A gyakorlat elokészitése — 10/10 ora
A munka elékészitésének menete:

Tajékozodas a NAV honlapjan

Keretprogram letdltése, a kivalasztott nyomtatvanyok és kit6ltési itmutatojuk
letdltése A szamitogépen a nyomtatvanykitoltd rendszerben a kivalasztott bevallas
megnyitasa A torzsadatok kitoltése

1.6.4.6.2 Az elektronikus bevallas gyakorlata — 104/104 ora
Az elkészitendd bevallasok fajtai:

A munkaltato vagy a kifizetd altal foglalkoztatott biztositottak adatairol szold bejelentd
és valtozasbejelentd adatlap (T1041)

Bejelentd és valtozasbejelentd elektronikus adatlap az egyszerisitett foglalkoztatasrol
sz0l6 2010. évi LXXV. torvény értelmében a 2010. augusztus 1-jét kovetden létesitett
egy- szerlsitett foglalkoztatas adatairdl (T1042E)

Havi bevallés a kifizetésekkel, juttatasokkal Osszefiiggd adorol, jarulékokrol és egyéb
adatokrdl, valamint a szakképzési hozzéjarulasrol (08-as bevallas)

Bevallas a kiegészitd tevékenységet folytatdnak nem mindsiilé egyéni vallalkozo és a
mezOgazdasagi Ostermeld szocialis hozzdjarulasi ado és jarulék kotelezettségeirdl (58-as)
bevallas

Atvezetési és kiutalasi kérelem az adoszamlan mutatkozé talfizetéshez (17-es bevallas)
Bevallas a személyi jovedelemado, a jarulék, az egyszerisitett kdzteherviselési
hozz4jarulés, a szocialis hozzjaruléasi adorél, mindezek helyesbitésérdl, onellendrzésérol
(évszam- SZJA)

Bevallas egyes adokotelezettségekrdl az allamhaztartassal szemben (01-es bevallas)
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1.6.4.6.3

A munkaltatd, kifizetd 0sszesitett igazolasa a személyi jovedelemado bevallashoz (M30-
as bevallas)

ADAT ES VALTOZASBEJELENTO LAP egészségiigyi szolgaltatasi jarulék fizetésére
kotelezettek részére (T1011-es bevallés)

Altalanos forgalmi ado bevallas (65-6s bevallas)

Bevallas a helyi ipartizési adorol allando jellegli ipartizési tevékenység esetén (HIPA)
Adatlap munkaltatotol szarmazoé jovedelemrdl, az ado és addeldleg levonasarol a
munka- viszony megsziinésekor (Adatlap évszam)

A kisadoz6 vallalkozok tételes adojanak éves bevallasa (KATA) Nyilatkozat a nulla
értékadatu bevallas kivaltasarol (NY-es bevallas)

A bevalldsok ellendrzése — 10/10 ora
A kész bevallasok attekintése, sziikség esetén a kitoltési utmutatd

hasznalata Ellendrzési funkcio futtatdsa, a jelzett hibak javitasa

Mentés, a hibatlan bevallas kijel6lése elektronikus elkiildésre

58



1.7 Konyvvezetés és beszamolokészités feladatai megnevezésii tanulasi teriilet
A tanulési teriilet tantdrgyainak Osszéraszama: 706/ ora

A tanulési teriilet tartalmi osszefoglaldja

A konyvvezetés és beszdmolokészités tanulési teriilet tananyagaban a tanuldé megismeri, hogy a
szamviteli torvény alapjan kell a gazddlkodoknak konyveiket vezetni és beszamoldikat
elkésziteni, ezért cél, hogy ismerjék meg ¢€s sajatitsak el a kettds konyvvitel rendszerében torténd
eljarasokat és modszereket. Az eldirasoknak megfelelden a gazdasagi ¢élet vallalkozasi teriiletén
a bizonylatok kitoltésétol kezdve az analitikus nyilvantartason keresztiil a gazdasagi miiveletek
konyvelésén at képes lesz a vallalkozas eredményének ¢és vagyondnak megalapitasara.
Biztositson lehetdséget a tanuldk szamdra a konyvvezetés és beszamolokészités feladataihoz
kapcsolodo 6nallo projektfeladatok, produktumok elkészitésére, kommunikacios és prezentacios
képességeik fejlesztésére.

1.7.1 Szamvitel tantargy 381/402 ora
1.7.1.1 A tantdrgy tanitdsanak f6 célja
Ismerje meg a vallalkozas vagyonat, a vallalkozésok beszamoldsi kotelezettségét, a szamvitel

jogi szabalyozasat. Alkalmazza az analitikus és szintetikus konyvelés modszereit. Bizonylatok
alapjan tudja konyvelni a vallalkozasoknal jellemzden el6forduld gazdasagi eseményekkel
kapcsolatos tételeket.

1.7.1.2 A tantargyat oktato végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatara
vonatkoz6 specialis elvarasok

1.7.1.3  Kapcsolodo kozismereti, szakmai tartalmak
Konyvvezetési alapok és a Pénziigy, ad6zas tantargyak témakorei

1.7.1.4 A képzés orakeretének legalabb 0%-at gyakorlati helyszinen (tanmiihely, lizem
stb.) kell lebonyolitani.

1.7.1.5 A tantargy oktatasa soran fejlesztenddé kompetencidk

Onsllésie és Elvart Altalanos és
Készségek, . g, viselkedés- szakmahoz
, h Ismeretek felel6sség , s A Aseese
képességek .. modok, kotodo digitalis
mértéke e aee e
attitiidok kompetenciak
Bizonylatokat készit Ismeri a . Szakmai Interneten
.1 f L Teljesen o
eld a konyveléshez. szamviteli snalls kommunikéci keres, adatot
Srve Birasai Onalloan 5071
torvény eldirasait. 6jaban az rogzit.
Konyvelési tételeket igyfelekkel
szerkeszt a . és a vallalati
) Ismeri a . y
szabalyoknak L Teljesen vezetbkkel
. szamviteli 112 a1
megfelelden. . g onalloan egyiittmiikodé
torvény eldirasait. B .
sre torekszik
Konyveli a targyi Ismeri a targyi Munkéjaban
eszkozokkel és eszkozok koveti a
immaterialis elszamolasat. jogszabalyi
javakkal Teljesen véltozasokat.
kapcsolatos 6nalloan
gazdasagi
eseményeket.
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Konyveli a vasarolt Ismeri a vasarolt
készletekkel és a készletek
szallitokkal elszamolasat.
kapcsolatos Teljesen
gazdasagi onalléan
eseményeket.
Koényveli a
jovedelem-
elszamolassal és a Ismeri a
munkabérek jovedelem- .
R . . , Teljesen
kozterheivel elszamolas I
o 6nalléan
kapcsolatos szabalyait.
gazdasagi
eseményeket.
Koényveli a sajat Ismeri a termelési
termelésii koltségek és a
készletekkel sajat termelésii Teljesen
kapcsolatos készletek onalléan
gazdasagi elszamolasat.
eseményeket.
Elszamolja a hitel
(kolcson)  felvételé-
vel, a torlesztések- Ismeri a
kel és a kamatokkal kotelezettségekke .
Teljesen
kapcsolatos  gazda- 1 kapcsolatos o
[ . oy 6nalldan
sagi eseményeket. elszamolasokat.
. o1 g Ismeri a
Krozre.mukodlk a mérlegkészités,
zatrlartlrfffladatok el- eredr’nén}{-’ Teljesen
készitésében. megallapitas N
e 6nalloan
modjat.
1.7.1.6 A tantargy témakorei
11. évfolyam - elmélet
1.7.1.6.1 A szamviteli torvény és az éves beszamolo — 36/36 ora

A szamviteli torvény célja és hatalya, fobb fejezetei

A szamvitel fogalma és részei, szamviteli alapelvek

A kiilonbz6 beszamolasi formak alkalmazasanak feltételei
A kozzététel, a letétbe helyezés és a konyvvizsgalat

A konyvvitel fogalma, feladatai

A vallalkozas eszkozei, az eszk6zok csoportositasa

A forrésok €s csoportositasuk

A mérleg fogalma, fajtai (A tipust mérleg), mérlegkészités (egyszeriisitett éves beszamolo
mérlege)

A bizonylatok fogalma, csoportositasa, tartalmi és formai kellékei, a bizonylati elv, a bi-
zonylati fegyelem, a bizonylatok ttja, a bizonylatok javitasa
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1.7.1.6.2 A szamlakeret, konyvelési tételek szerkesztése -60/60 ora
A konyvviteli szadmlak

Az egységes szamlakeret felépitése €s szerkezete A szamlak nyitasa, zarasa
Iddsoros és szamlasoros konyvelés Mérlegszamlak, koltség- és eredményszamlak
Az analitikus ¢€s szintetikus konyvelés kapcsolata

1.7.1.6.3 Targyi eszkozokkel és immateridlis javakkal kapcsolatos elszamoldas -48/48
ora

A targyi eszk6zOk és fajtaik, allomany- €s értékvaltozasaik, analitikus nyilvantartasuk A targyi
eszkozok értékelése (bekeriilési érték fogalma, nyilvantartasi érték)

A targyi eszk0z0k terv szerinti és terven feliili értékcsokkenése, a hasznélatba vételkor egy
Osszegben elszamolt eszk6zok

A targyi eszk0zok amortizacidszamitasa degressziv eljarasokkal (nettd érték alapu, évek
szama 0sszeg modszer, szorz6szamos modszer)

A targyi eszk0zok piaci értékelése, az értékhelyesbités

A belfoldi beruhazés konyvelése (kiilonbozd finanszirozassal) A felujitas és konyvelése

A sajat eldallitasu targyi eszkozokkel kapcsolatos elszamolasok A beruhédzas és feltjitas
analitikéja

Alloményvéltozésok elszamolasa (terven feliili értékcsokkenési leirds, selejtezés, értékesités,

térités nélkiili atadas, atvétel, lizingbe vett eszkdz bevitele és atvétele, hiany, karesemény,
értékhelyesbités)

Az immaterialis javak és fajtai, allomany és értékvaltozasok, analitikus nyilvantartasuk Az
immaterialis javak beszerzésének konyvelése (vagyon értékii jog, szellemi termék)

Az immaterialis javak terv szerinti értékcsokkenése és értékcsokkenési leirdsanak szamitasa és
konyvelése, terven feliili értékcsokkenés

Az immaterialis javak (vagyon értékill jogok €s szellemi termékek) selejtezése, térités
nélkiili dtadésa és atvétele, selejtezés €s hiany elszamoléasa

12. évfolvam -elmélet

1.7.1.6.4 Vasarolt készletetek elszamoldasa — 18/36 ora
A vasarolt készletek fajtai és jellemzdik, a bekeriilési érték és tartalma Az anyagok raktari és

analitikus nyilvantartasa

Az anyagokban bekovetkezett valtozasok konyvelése, ha a vallalat évkozben folyamatos
értéknyilvantartast nem vezet

Anyagbeszerzés konyvelése szamla szerinti aron torténd, illetve tényleges beszerzési aron
valo nyilvantartasnal, a visszakiildés és az engedmény konyvelése

Anyagfelhasznélds szdmitasa és konyvelése atlagaron, cstisztatott atlagaron és FIFO-elv
alapjan

Az anyagértékesités, a karesemény és gazdasagi tarsasagba bevitt anyagokkal kapcsolatos
gazdasagi események konyvelése
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A leltarozas feladatai, a leltari eltérések szamitasa €s konyvelése, az értékvesztés szamitasa és
konyvelése

Az aruk fogalma, csoportositasuk, az aruk analitikus nyilvantartasa

Nagykereskedelmi arubeszerzés, visszakiildés, engedmény konyvelése tényleges beszerzési
aras nyilvantartasnal, druértékesités

Kiskereskedelmi arubeszerzés, visszakiildés és engedmény konyvelése, az arrés
Kiskereskedelmi aruértékesités kiszamlazassal és készpénzért, a leltari eltérések
bizonylatolasa és konyvelése

A gongydleg fogalma, csoportositasa, analitikus nyilvantartdsa Az idegen gongyoleg
beérkezése és visszakiildése

A sajat gongyoleg beszerzése €s kiszamlazasa, a kiszamlazott gongyoleg visszaérkezésé- nek
konyvelése

A gongyolegek kiselejtezése

A kozvetitett szolgaltatas fogalma, a leszdmlazott kozvetitett szolgaltatds A kiszamlazott
kozvetitett szolgaltatas

1.7.1.6.5 Jovedelemelszamolds — 18/36 ora
A jovedelemmel kapcsolatos analitikus nyilvantartasok, a jovedelem részei

A bérfeladés szamitasa, nyilvantartasa és konyvelési feladatai (bér, betegszabadsag) A
levonasok keletkezése, nyilvantartasa és konyvelése

A bérek kozterheinek szamitdsa, nyilvantartasa és konyvelése (szocho, szaho) A jovedelem
kifizetése (készpénzes és pénzforgalmi szamlara torténd utalds) A bérszamfejtésbol szarmazo
kotelezettségek atutalasa

Az elszamolasra kiadott 6sszegekkel kapcsolatos konyvelési feladatok A fel nem vett
jovedelemmel kapcsolatos konyvviteli elszamolasok

1.7.1.6.6 Kotelezettségekkel kapcsolatos elszamoldasok — 18 ora
A kotelezettségek fajtai és jellemz0i, analitikus nyilvantartasuk A hitel- és a kdlcsontartozas

keletkezése és megsziinése

A koltségvetési kapcsolatok szdmviteli elszamolasa, koltségvetési befizetési kotelezettsé-
gek, az altalanos forgalmi adoval kapcsolatos szamviteli feladatok

A szallitokkal és mas rovidlejarata kotelezettségekkel kapcsolatos konyvviteli
elszdmoléasok

1.7.1.6.7 Koltségekkel kapcsolatos elszamolasok — 18/36 ora
A koltség, kozvetlen koltség, kozvetett koltség fogalma

A termelési koltségek elszamolasanak lehetdségei (koltségnem, koltséghely, koltségviseld)
A koltségnemek részletes tartalma és a koltségnemek konyvelése

Koltségmodosito tételek
Koltségek idobeli elhatarolasa
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Az értékesitési, igazgatasi koltség €és az egy€b altalanos koltség tartalma
Az 6nkoltség fogalma, részei

Onkoltségszamitas, kalkuldcids séma Onkoltségszamitasi
szabalyzat

12. évfolvam - gyakorlat

Vasarolt keszletetek elszamolasa — 18 ora

Jovedelemelszamolas — 18 ora

Kotelezettségekkel kapcsolatos elszamoldsok — 18 ora

Koltségekkel kapcsolatos elszamolasok — 18 ora
13.évfolyam - elmélet

1.7.1.6.8 Sajattermelésii készletekkel kapcsolatos elszamoldsok és
eredménymegallapitdas — 31/34 ora
A sajat termelésii készletek fogalma, fajtai és értékelésiik

A sajat termelésii készletek kozvetlen onkoltségének meghatarozasa Raktarra vétellel
kapcsolatos szamitasok és konyvelésiik

A sajat termelési készletek allomanyvaltozasainak meghatarozasa A késztermékek leltari
kiilonbozetének elszamolasa

Az értékesités bizonylatolasa, a szdmla tartalmi elemei

Az értékesités konyvelése, arbevétel, fizetendo afa, készletcsokkenés kiszamitasa és
konyvelése

Visszéaru és mindségi engedmény szamitasa és konyvelése A kiszdmlazott ipari szolgaltatas
elszdmolésa, konyvelése

Eredménymegallapitas szamitasa esettanulmany formajaban

1.7.1.6.9 Pénziigyi és hitelmiiveletekkel kapcsolatos elszamoldsok — 10/10

ora

A bankszamlat és a pénztarszamlat érinté gazdasagi események

A bankszamla és a pénztarszamla vezetésére vonatkozo szabalyok

A bankszamlat és a pénztarszamlat érintd legfontosabb gazdasagi események konyvelése Az
adott kolcsonokkel kapcsolatos elszamolasok

Az értékpapirok, befektetett pénziigyi eszk6zok konyvelése

A forgatési célu kotvények beszerzésének, értékesitésének és bevaltasanak konyvviteli
elszdmoléasa

A részvényvasarlas, a részvényértékesités, valamint a kapott osztalék konyvelése A
koltségvetési kiutalasi igények és teljesitésiik
A kamatok aktiv és passziv idébeli elhatdrolasdnak konyvelése

1.7.1.6.10 A zardas, az éves beszamolo — 52/70 ora
A konyvviteli zarlat célja és feladatai

A havi és negyedévi zaras feladatai, az év végi zarlati teend6k A beszamolokészités, a
beszamolo részei

63



A vagyonrészek értékelése a mérlegben

Az éves beszdmolo eredménykimutatasa, 0sszkoltség-eljarasn, forgalmikoltség-eljarasu
eredménykimutatas

Az egyéb raforditasok és az egyéb bevételek tartalma

A pénziigyi eredmény (a pénziigyi raforditasok és a pénziigyi bevételek) Téarsasagi ado,
osztalék elszamolasa

Az addzott eredmény meghatarozasa
A kiegészitd melléklet készitésének célja és tartalma
1.7.2 Szamviteli esettanulmanyok tantargy 139/6ra
1.7.2.1 A tantargy tanitasanak {6 célja

A szamvitel tantargyban elsajatitott ismeretek gyakorlati alkalmazasa. A bizonylati rendszer
kialakitasa, a kézi és gépi analitika alkalmazasa. Komplex feladatokon keresztiil az elméleti
ismeretek elmélyitése. Konyvelési tételek szerkesztése a gyakorlatban, napldban és fokonyvben
torténd konyvelés. Az analitikus bizonylatok €s a f0kdnyvi konyvelés kapcsolata.

A tantargy oktatdsat javasolt csoportbontdsban megvalositani.

1.7.2.2 A tantargyat oktato végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatira vonatkozo
specialis elvarasok

1.7.2.3 Kapcsolodo koézismereti, szakmai tartalmak
Szamvitel, pénziigy, adozas tantargyak témakorei

1.7.2.4 A képzés orakeretének legalabb 0%-at gyakorlati helyszinen (tanmiihely, tizem stb.) kell
lebonyolitani.
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1.7.2.5 A tantargy oktatasa soran fejlesztendd kompetenciak

Onallésie & Elvart Altalanos és
Készségek, i g, viselkedés- szakmahoz
i i Ismeretek felelosség , s an A e tne
képességek L, modok, kotodo digitalis
mértéke P Y
attititdok kompetenciak
Kiallitja és Ismeri a Fogékony az 1j .
o . . Irodai
ellen6rzi a bizonylati rend in- formaciék
szamviteli és fegyelem Teljesen 6nalloan n orm:leTO szoftvereket
. oJ = befogadasara. A .
bizony- latokat. szabalyait. e hasznal.
mindségi
munkavégzés
érdekében
Megszerkeszti és Ismeri a koveti a
lekonyveli az adott imlak i o,
konyvelési szamlaxeret Teljesen 6nalloan szakmajaval
tételeket. felépitéset. kapcsolatos
jogszabalyi
valtozasokat.
Kiallitja és I . Pontossagra,
i smeri a L
ellendrzi a énzforealmi precizitasra
pénzkezeléshez pS & Teljesen 6nalldan torekszik.
kapcsolodo bizonylatokat.
bizonylatokat.
Tanult elméleti
ismeretek . L.
lanis Ismeri a targyi
?’apja.ln ” eszk6zok Teli snalld
- il g . eljesen 6nalloan
argyl,esz O,Z értékelési elveit. ]
nyilvantartd
kartont vezet.
Készletnvilvant Ismeri a Analitikus
eszictnylivanta készletek- kel ' készlet-
rtast vezet. kapcsolatos  el- Teljesen 6nalloan nyilvéntarté
szamolasokat. programot
hasznal.
Elkésziti a Ismeri a
bérkoltségek ¢és jovedelemelszamo TSP
. X . . . i1y Bérszamfejtod
a bért terheld lassal kapcsolatos Teljesen 6néllodan
, , programot
adok szabalyokat. ,
R hasznal.
elszamolasat.
Bizonylatok .
lapjén elvégzi a fsmeri a
alapja & gazdasagi . e Irodai
komplex X Teljesen 6nalloan
N . események szoftvereket
konyvelési . e ;
konyvelését. hasznal.
feladatokat.

1.7.2.6 A tantargy témakorei
11. évfolyam -gvakorlat

1.7.2.6.1

Szamviteli bizonylatok — 24/24 ora

A bizonylatok tartalmi és formai kdvetelményei Bizonylatok kiéllitasa, helyesbitése,

megorzése

A vallalkozasok altal leggyakrabban hasznalt bizonylatok
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1.7.2.6.2 Konyvelési tétel szerkesztése Az egységes szamlakeret felépitése és
szerkezete — 24/18 ora
Analitikus és szintetikus konyvelés a gyakorlatban Iddsoros €s szamlasoros konyvelés

1.7.2.6.3 A pénzkezeléshez kapcsolodo bizonylatok — 12/18 ora
Bizonylatok tartalmi és formai kellékei

Kiadasi és bevételi pénztarbizonylat Id0szaki pénztarjelentés Készpénzfizetési szamla
Bizonylatok kiallitasa megadott adatok alapjan:

Készpénzforgalomhoz k6tddo egyszert gazdasagi események bizonylatainak elkészitése
(komplex feladat megoldasa)

Bankhoz ko6t6d6 egyszerti gazdasagi események bizonylatainak elkészitése (komplex
feladat megoldasa)

Konyvelési tételek szerkesztése pénztari és banki bizonylatok alapjan

1.7.2.6.4 Targyi estkozok nyilvintartisa — 12/20 6ra
Targyi eszkoz egyedi nyilvantartd karton Uzembehelyezési okmany

Selejtezési jegyzOkonyv
Amortizaci6 szamitasa (linearis és teljesitményaranyos), eszkoz értékének

12. évfolvam -gyakorlat

1.7.2.6.5 Vasarolt készletek bizonylatai — 20/20 ora
Bizonylatok tartalmi és formai kellékei

Bizonylatok kiallitasa megadott adatok alapjan:
készletbevételezési, -kivételezési bizonylat
készletnyilvantarto lap
szallitoleveél
szamla
Konyvelési tételek szerkesztése a vasarolt készletek bizonylatai alapjan

1.7.2.6.6 Jovedelemelszamolds bizonylata — 16/16 ora
Bérszamfejtd lap alapjan nettd bér megallapitasa Bérfizetési jegyzék

Konyvelési tételek szerkesztése bérfizetési jegyzek alapjan

13. évfolvam — elmélet

1.7.2.6.7 Komplex szamviteli esettanulmdanyok — 31/37 ora
Targyi eszkozokkel, vasarolt és sajat termelésli készletekkel, jovedelemelszamolassal,

koltségekkel, sajattermelésti készletekkel kapcsolatos komplex gazdasagi események f6-
konyvi elszamolasa. Pénziigyi és hitelmiiveletek és a kotelezettségekkel kapcsolatos
elszamolasok alkalmazasa a folyamatos kdnyvelési munkaban

A beszdmolo (egyszeriisitett éves beszamold, mérleg, eredménykimutatds) készitése
konyvelt adatok alapjan
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Beszamolo készités 31 ora
Okleveles technikus képzés esetén ajanlott kiegészitd tartalom:
Meérlegelméletek.

o A mérlegelméletek fajtai, jellemzoik

e Medérleg: A és B valtozati mérleg kozotti kiilonbségek, fobb jellemzok,

e B viltozata mérleg jellemzdi, felépitése, mérlegsorok tartalma
Szamviteli szabalyzatok

A szamviteli politika keretében elkészitendd szabalyzatok tartalma
Eszkozok és forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzata
Eszkozok és forrasok értékelési szabalyzata
Onkoltségszamitas rendjére vonatkozé szabalyzat

e Pénzkezelési szabalyzat
Uzleti jelentés,

e Az izleti jelentés tartalma, felépitése
Mikrogazdalkodoi egyszerisitett éves beszamolo:

o Készitésének lehetdségei, Ertékhatarok,

e Beszamolo részek, azok jellemzdi,

e Meérleg felépitése, mérlegsorok tartalma jellemzdi,
Eredménykimutatas felépitése

e A pénziigyi €s szamviteli folyamatokat tdmogatd rendszerek informatikai kontroll
kornyezetének bemutatasa

e Az operativ kontrolling egyes kiemelt kérdéskorei, tervezés, eredménytervezeés
(koltség és arbevétel tervezés), érzékenység vizsgalatok szamitdgépes tdmogatasa

e Informdcioellatas: vezetdi dashboard-készités szoftverek segitségével

1.7.3 Szamitdgépes konyvelés tantargy 155/155 ora
1.7.3.1 A tantargy tanitasanak f6 célja
A tanulé megismerhesse a pénziligyi-szamviteli igyintézdi szakmaban alkalmazhat6, az érvé-

nyes szamviteli eldirasok alapjan miikodd fokonyvi és folydszamla-kezeld program,
bérelszdmolo, targyieszkdz-nyilvantartd és készletnyilvantartd program hasznalatat.

A tantargy képzésének helyszine: szamitdgépterem.

1.7.3.2 A tantargyat oktatd végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatara
vonatkoz6 specidlis elvarasok

1.7.3.3  Kapcsolddo kozismereti, szakmai tartalmak
Szamvitel, pénziigy, elektronikus bevallas

1.7.3.4 A képzés orakeretének legalabb 0%-at gyakorlati helyszinen (tanmiihely, tizem
stb.) kell lebonyolitani.
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1.7.3.5 A tantargy oktatdsa soran fejlesztendé kompetencidk
Készségek, Onallésag és Elvart Altalinos és
, h Ismeretek Y . ; ,
képességek felelGsség viselkedés- szakmahoz
mértéke madok, kotodo digitalis
attitiidok kompetenciak
i'(')konylvrl . Ismeri a
onyvetest konyvelési tétel Teli Snalls Konyvel6prog
s eljesen 6nalloan
p ro,gtra}m’ ) szerkesztésének ! ramok
segitségéve 1is .
“g . ’g. v modjat. ismerete
rogzitesi
munkat végez.
Kezeli I i . S
ezv.? 1 a smejr'l a Készletnyilvantar
analitikus analitikus . . 11 .
) o . o Teljesen 6nalloan to program
készletnyilvantar készletnyilvantar .
R . . 1smerete.
td programokat. tas bizonylatait. Onalléan hasznal
Rogziti az Ismeri a szakmal Targyieszkoz-
adatokat a targyieszkoz- szoftvereket. n ilv};’lntarté
targyieszkoz- .gy , , Teljesen onalldan Munkdjdban Y .
= ; nyilvantartas torekszik program ismerete
nyilvantarto feladatait OreksziK a
program cladatait. pontossagra, a
segitségével. hataridok
betartasara.
Bérelszamolo .
Ismeri a
program lomelszs Bérszamfeits
segitségével el- jovedeleme S?amo Teljesen 6nalléan érszamfejtd
késziti a las eseményeit. program
bérszam- fe_]tést ismerete
Ad?t(),ll(ftt Ismer integralt
szolgalta a. vallalatiranyitéasi . . 11n Integralt
vallalkozasi Teljesen 6nalldéan
) ) rendszert. programok
tevékenység .
L, 1Ismerete
elemzéséhez.

13.

1.7.3.6 A tantargy témakorei
évfolyam - gvakorlat

1.7.3.6.1

A szerz6i jogrol szolo torvény fobb szabalyai

Az adatok felhasznalasi korlatai

Adatvédelem, személyes adatok védelme

A szamitogépes virusok, a virusok elleni védelem

Szoftverjog és etika, adatvédelem — 4/4 ora

Rendszerbiztonsag, adatbiztonsag, a mentés, az archivalas alapjai

1.7.3.6.2

Informécios piramis
A feldolgozassal szemben tdmasztott igények meghatarozasa A feldolgozasbol szarmazé

informaci6 fontossaga

A konyveldprogramok csoportositasa, jellemzoi
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A konyveldrendszerek hasznalati jogai, licencek sajatossagai
A konyvelérendszerek sajat gépes és halozati telepitése

1.7.3.6.3 Fokonyvi és folyoszamla-konyvelési rendszer — 31/31 ora
A torzsadatok felvitele

A programok beéllitasa, paraméterezése A rendszer feladasi kapcsolatai
Nyitasi-zarasi muveletek
Bizonylatok rogzitése (szamldk, pénztarbizonylat, bankszdmlakivonat, feladasok)

Lekérdezések a fokonyvi rendszerbdl (naplo, fokonyvi karton, fokonyvi kivonat, folyo-
szamla-kivonat, afakimutatds, mérleg, eredménykimutatas, lejart szamlék listaja, lejard
szamlak listaja)

Komplex feladatok megoldasa fokonyvi és folydszdmla-kezeld rendszerekben

1.7.3.6.4 Targyieszkoz-nyilvantarto program — 34/34 ora
A targyi eszk0zok analitikus nyilvantartasanak sajatossagai

Torzsadatok felvitele, a rendszer beallitasa

Beruhazas, targyi eszkoz allomanyba vételének rogzitése Amortizacid elszamolasa

A targyi eszk0zok kivezetése (selejtezés, értékesités) Lekérdezések (karton, leltarlista)
Fokonyvi feladasok a targyieszkdz-nyilvantartd rendszerbdl

1.7.3.6.5 Készletnyilvantarto program — 35/35 ora
A készletnyilvantartas sajatossagai

A torzsadatok felvitele, a program beallitasa, értékelési eljarasok alkalmazasa

Raktari bevételezések, kiadasok bizonylatok alapjan (vésarlés, felhasznalds, értékesités, hiany,
selejtezés, idegen gongyolegekkel kapcsolatos elszamolasok)

A leltar elokészitése, leltari kimutatasok készitése

Listak, lekérdezések (analitikus napld, készletkarton) Fokonyvi feladasok a
készletnyilvantartd rendszerbdl

1.7.3.6.6 Bérelszamolo program alkalmazdsa — 35/35 ora
A bérszamfejtd rendszer sajatossagai

Torzsadatok felvitele

A munkavallal6 felvétele, munkatiigyi nyilvantartas elkészitése Bérszamfejtés, bérjegyzék
készitése

Listak, lekérdezések (ado, kozterhek és levonasok, bérkarton, tb- €s addigazolas) Fokonyvi
feladas a bérelszamolo6 rendszerbdl

1.7.3.6.7 Integralt vallalati rendszerek — 12/12 ora
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A halozati és a webalapu rendszerek sajatossagai
A felhasznalok €s jogosultsagok

A rendszer torzsadatai, a torzsadatok felvitele
A rendszer részrendszereinek (moduljainak) alkalmazasa

A részrendszerek kozotti kapcesolatok, feladdsok megteremtése
Listak, lekérdezések a rendszerbol

Osszefiiggd feladatok megoldasa integralt vallalati rendszerekben

13. évfolyam Okleveles technikus képzés esetén

Gazdasagi és versenyjog 62 ora
A JOG SZEREPE, CELJA, ALAPFOGALMAI 8 ora
* A jog szerepe, célja

* A jogforrasok, a jogforrasok rendszere €s hierarchidja

* A jogi norma fogalma és szerkezete

* A jogrendszer tagozddasa, a jogagak

* A jogszabalyok érvényessége és hatalyossaga

* A jogviszony

ALAPTORVENY, SARKALATOS TORVENYEK

* Az Alaptorvény gazdasagi vetiileti rendelkezései

AZ ALLAMBERENDEZKEDES

» Az Orszaggytilés szerepe, feladatkore €s jogkore

* A koztarsasagi elndk és a kormany feladatkore és miikodése

* A helyi 6nkormanyzatok feladatai és miikodése

» Az igazsagszolgaltatas szervezetrendszere

UNIOS JOGALKOTAS

* Az Eurodpai Uni6 intézményi rendszere

* Elsédleges/mésodlagos jogforrasok

» Az Eurdpai Birdsag jogalakito szerepe

Tananyag: Dr. Szalai Erzsébet - Dr. Viragh Arpad - Dr. Kreisz Brigitta, Jogi ismeretek alkalmazasa,
Gazdasagi jog, Penta Uni6, 2020 (1,2,3. fejezet) Gyakorlofeladatok, szamonkérés:
https://www.socrative.com/

A POLGARIJOG 6 ora
* A polgari jog fogalma, rendszere, alapelvei
* A polgari jogi jogszabalyok, A polgari jogi jogviszony
SZEMELYISEGI JOGOK A POLGARI JOGBAN
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* A polgari jog alanyai (az ember, jogi személyek és jogi személyiséggel nem rendelkezok.
Jogképesség, cselekvoképesség.) ¢

Altalanos személyiségi jog és egyes személyhez fiiz6d6 jogok
* Titokvédelem ¢és adatvédelem
* A személyhez fiiz6d6 jogok megsértésének szankcioi

Tananyag: Dr. Szalai Erzsébet - Dr. Viragh Arpad - Dr. Kreisz Brigitta, Jogi ismeretek alkalmazasa,
Gazdasagi jog, Penta Unid, 2020 (5. fejezet, 5.3 alpontig) Jogszabalyi hivatkozasok a tankonyvben a
fejezetek elején, folyamatos hatdlyositds sziikséges. Gyakorlofeladatok, szamonkérés:
https://www.socrative.com/

DOLOGI JOG 6 Ora

* Birtok, birtokvédelem, jogalap nélkiili birtoklas

* Tulajdonjog A tulajdonjog altalanos szabalyai A tulajdonjog targyai, tartalma, védelme
* A tulajdon megszerzése

* Korlatolt dologi jogok zalogjog, hasznalati jog

A tulajdonjog alapvetd alkotmanyos 0sszefliggései

Tananyag: Dr. Szalai Erzsébet - Dr. Viragh Arpad - Dr. Kreisz Brigitta, Jogi ismeretek alkalmazésa,
Gazdasagi jog, Penta Unio, 2020 (4. fejezet) Jogszabalyi hivatkozasok a tankonyvben a fejezetek
elején, folyamatos hatalyositas szlikséges. Gyakorlofeladatok, szamonkérés:
https://www.socrative.com/

A GAZDALKODO SZERVEZETEK 4 bra

- Jogtorténeti el6zmények

- Téarsulasok, tarsasagok, kiillonds tekintettel a gazdasagi tarsasdgok alapitdsara, nyilvantartasba
vételére, miikddésére és torvényességi feliigyeletére.

A GAZDALKODO SZERVEZETEK

- egyéni vallalkozas, egyéni cég, egyszemélyes kft.

- egyéb gazdalkodo szervezet

- Cégbirdsag eljarasai

Tananyag: Dr. Szalai Erzsébet - Dr. Viragh Arpad - Dr. Kreisz Brigitta, Jogi ismeretek alkalmazésa,
Gazdasagi jog, Penta Unid, 2020 (5. fejezet 5.3 alponttdl) Jogszabalyi hivatkozdsok a tankdnyvben a

fejezetek elején, folyamatos hatalyositds sziikséges. Gyakorlofeladatok, szdmonkérés:
https://www.socrative.com/

A GAZDALKODO SZERVEZETEK ES AZ ALLAMHAZTARTAS KAPCSOLATA 4 6ra
Kozbevételek, Koltségvetési timogatasok, Allami Szamvevészék, Koltségvetési Tanacs, KEHI.

Tananyag: Dr. Szalai Erzsébet - Dr. Viragh Arpad - Dr. Kreisz Brigitta, Jogi ismeretek alkalmazésa,
Gazdasagi jog, Penta Unid, 2020 (9. fejezet) Jogszabalyi hivatkozasok a tankdnyvben a fejezetek

71


https://www.socrative.com/
https://www.socrative.com/

elején, folyamatos hatalyositas sziikséges. Gyakorlofeladatok, szdmonkéreés:
https://www.socrative.com/

A GAZDASAGI VERSENYJOG FOBB SZABALYAI ES INTEZMENYEL 4 éra

(Versenyjogi alapismeretek)

Tananyag: Dr. Szalai Erzsébet - Dr. Viragh Arpad - Dr. Kreisz Brigitta, Jogi ismeretek alkalmazésa,
Gazdasagi jog, Penta Unio, 2020 (8. fejezet, 8.7-es alpontol) Jogszabalyi hivatkozasok a tankdnyvben
a fejezetek elején, folyamatos hatdlyositas sziikséges. Gyakorlofeladatok, szamonkérés:
https://www.socrative.com/

GAZDALKODO SZERVEZETEK ES A KOZIGAZGATAS KAPCSOLODO PONTJAI

4 6ra
A kozigazgatas szervezeti kérdései, alapelvei.
Kozigazgatasi rendtartas.
Az ligyfél és az eljar6 hatosag jogallasa.
Az alapeljaras.
A kozigazgatasi hatarozat.
Jogorvoslati eljarasok.
Végrehajtasi eljaras a kozigazgatasban.

Tananyag: Dr. Szalai Erzsébet - Dr. Viragh Arpad - Dr. Kreisz Brigitta, Jogi ismeretek alkalmazésa,
Gazdasagi jog, Penta Unio, 2020 (12. fejezet) Jogszabalyi hivatkozasok a tankdnyvben a fejezetek
elején, folyamatos hatalyositas sziikséges. Gyakorlofeladatok, szdmonkeéres:
https://www.socrative.com/

A KOTELEM A KOTELEM KELETKEZTETO TENYEK A GAZDALKODO SZERVEZETEK
SZERZODESES KAPCSOLATAI 6 6ra

* A szerz0dési jog alapelvei, a szerz6dés megkotése, értelmezése

* A szerzddés érvénytelensége

* Birdsagi eljarasban nem érvényesithetd kovetelések

* A szerzddés teljesitése, a szerzddés megsziintetése, a szerzodésszegés
* A szerz6dés megerdsitése és modositasa

AZ EGYES SZERZODESEK, KULONOS TEKINTETTEL:
tulajdonatruhazoé szerzédésekre,

véllalkozasi tipust szerzédésekre,

megbizasi tipusu szerzddésekre,

hasznélati szerz6désekre.

A MUNKAJOG ALAPINTEZMENYEI 8 ora
Munkatigyi kapcsolatok, munkaviszony létesitése, megsziinése.
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A munkavégzés szabalyai.
Jogorvoslat.

Tananyag: Dr. Szalai Erzsébet - Dr. Viragh Arpad - Dr. Kreisz Brigitta, Jogi ismeretek alkalmazésa,
Gazdasagi jog, Penta Unid, 2020 (7. fejezet) Jogszabalyi hivatkozasok a tankonyvben a fejezetek
elején, folyamatos hatalyositas sziikséges.

A GAZDASAGI BUNTETOJOGI ALAPISMERETEK, 4 ora
kiilonos tekintettel a pénzmosas,

a vagyon elleni-, a koltségvetést karosito-,

a gazdalkodas rendjét sértd biincselekményekre.

GAZDASAGI SZABALYSERTESI ALAPISMERETEK

Tananyag: Dr. Szalai Erzsébet - Dr. Viragh Arpad - Dr. Kreisz Brigitta, Jogi ismeretek alkalmazésa,
Gazdasagi jog, Penta Unid, 2020 (15,16. fejezet) Jogszabalyi hivatkozasok a tankonyvben a fejezetek
elején, folyamatos hatalyositas szlikséges. Gyakorlofeladatok, szamonkérés:
https://www.socrative.com/

A GAZDALKODO SZERVEZETEK PENZUGYI REORGANIZACIOJA. A CSODELJARAS,
A FELSZAMOLASI ELJARAS 4 6ra

A gazdalkodo szervezetek felszamolasa.
A gazdalkododszervezetek jogutdd nélkiili és jogutodlassal torténd megsziinése.

Tananyag: Dr. Szalai Erzsébet - Dr. Viragh Arpad - Dr. Kreisz Brigitta, Jogi ismeretek alkalmazésa,
Gazdasagi jog, Penta Unio, 2020 (11. fejezet) Jogszabalyi hivatkozasok a tankdnyvben a fejezetek
elején, folyamatos hatalyositas sziikséges. Gyakorlofeladatok, szdmonkeéres:
https://www.socrative.com/
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A szakmai oktatas megszervezéséhez sziikséges targyi feltételek
EszkozjegyzEek agazati alapoktatasra
e Szamitogép, illetve mobil IT eszkozok
e Internethozzaférés, wi-fi
e Nyomtato
e Scanner
e Projektor
e Fénymasolo
e [rodai szoftverek (szovegszerkesztd, tablazatkezeld, adatbaziskezeld, prezentacios)
e [ktatorendszer vagy dokumentumkezeld rendszer
e [rodatechnikai eszk6zok
® jogtar
Eszkozjegyzek szakiranyl oktatasra
o Szamitogép, illetve online milveletek végzésére alkalmas mobil IT -eszkdzok
e Internet hozzaférés, Wi-fi
e Nyomtatd

e Szamitdgépes szoftver (Integralt igyviteli rendszer, amely magaban foglalja a f6konyvi konyvelés,
pénziigy, targyi eszkoz, bér, készlet analitika teriileteket)

e ANYK

e Prezentacios eszkozok és irodai szoftverek
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A BGE PSZK-BGSZC Pénziigyi és szamviteli iigyintézo okleveles technikus képzésre
vonatkozo egyiittmiikodés

1. Kiegészito tantargyak, igényelt kompetenciak tantervben torténd elhelyezése és
oraszamsziikséglete ora/hét

Targyak/Evfolyam 9. 10. 11. 12. 13.
Gazdasagi és versenyjog 2
Viéllalatgazdasagtan 1
Prezentécios €s iraskészség fejlesztése 1

Informatikai alapok 1 1 2
Pénziigyek 1
Szamviteli alapok 1
Szamvitel és kontrolling szdmitogépes 2
kornyezetben

Osszesen 1 2 0 2 7
Osszes 6raszam 180 6ra 217 6ra

Kiegészitd tantargyak kapcsolata a technikumi kotelez6 tantargyakkal, draszam emeléssel

Technikumi tantargy Egyetemi tantargy Oraszam emelés
Digitélis alkalmazasok (9-10 évf. | Prezentacio €s iraskészség | 10 évf: 1 ora
¢és 13. évfolyamon fejlesztése
Informatikai alapok 9. ¢évf-10 évf: 2 ora

13. évf: 2 6ra
Gazdalkodasi ismeretek (12. évf) | Vallalatgazdasagtan 12. évf: 1 6ra
Pénziigy ( 12.évf) Pénziigyek 12. évf: 1 6ra
Irodai szoftverek alkalmazasa Szamvitel és controlling 13. évt: 2 oOra
(13.¢évf) szamitogépes kornyezetben
Szamviteli esettanulmanyok Szamviteli alapok 13. évf: 1 ora
(13.évf)
Uj tantargyként jelenik meg:
Gazdasagi és versenyjog (13.évf) | Gazdaségi és versenyjog 13. évf: 2 ora
Osszesen 12 6ra

2. A BGE PSZK és a BGSZC egyiittmiikodése alapjan a tantargyekvivalencia tablazata
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e e e e Ly BGE PSZK Emberi eroforrasok,
Pénziigyi-szamviteli iigyintézo .. P
gazdmen, piiszv. alapképzési szak
Tantargy Oraszam Tantargy Kredit
Gazdasagi ¢s jogi alapismeretek (9-10. évf.) 108
kiegészités
Munkavallaloi ismeretek (9-10. évf.) 18 Gazdasagi jog 6
Gazdasagi és versenyjog (13. évf.) 72
Vallalkozasok miikodtetésének alapismeretei 114
(9-10. 0.) kiegészités
Gazdalkodasi ismeretek (9-10. évf.) kiegészités 145 Vallalati gazdasagtan 6
Vallalatgazdasagtan (12. évf.) 36
Kommunikécié (9-10. évf.) 36 Uzleti kommunikécié és
készségfejlesztés
Digitalis alkalmazasok (9-10. évf.) 162 6
Prezentacios €s iraskészség fejlesztése (10. évf.) 36
Digitalis alkalmazasok (9-10. évf.) kiegészités 162 Informatikai készségfejlesztés
Irodai szoftverek alkalmazasa (13. évf.) ey v, L
— 93 Informatika és a vilag targyhoz 0
kiegészités .
40 pont a 120 maximalis
Informatikai alapok (9-10, és 13. évf.) 62 pontbol
Pénziigy (11-12-13. o.) kiegészités 374
Adozas (12-13. o.) kiegészités 128 Pénziigyek 6
Pénziigyek (12. évf.) 36
Vallalkozasok mikodtetésének alapismeretei
(10. 0.) konyvvezetési alapok
Szamvitel (11-12-13. évf.) 402
Szamvitel alapjai 6
Szamviteli esettanulmanyok (11-12-13. évf.) 144
Szamviteli alapok (13. évf) 31
Szamitogépes ko 1és (13. évf. 144
zimitogepes konyvelés (13. &vf.) Szabadon valaszthato
Elektronikus bevallas (13. évf.) 109 targykor (Szamvitel és 3
kontrolli Amitogeé
Szamvitel és kontrolling szamitogépes 62 ?n TOTHNG SZAmIUOgepes
.. . kornyezetben)
kornyezetben (13.évf)
Osszes elismert kredit 33

A targyak egyiittes teljesitése alapjan all
fenn az ekvivalencia

Ko6zépiskolai tananyag [ 1] J»

Egyetemi tartalmi kiegészités
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5.2.9. Turizmus - vendéglatas agazat — technikus képzés — szakmai orak — 2021

Turisztikai technikus, Turisztikai szervez6 szakmairany 5 1015 23 07 képzési oraterve

Evfolyam

9.

10.

11.

12.

13.

Tantargy

HETI

ELM.

GY.

HETI

ELM.

GY.

HETI

ELM.

GY.

HETI

ELM.

GY.

HETI

ELM.

DUALIS
GY.

Munkavallaloi
ismeretek

0,5

0,5

Munkavallaloi
idegennyelv

A munka vilaga

1,5

IKT a vendéglatasban

Termelési értékesitési
és turisztikai
alapismeretek

Beszerzés és
értékesités

Uzleti kalkulcio és
koltséggazdalkodas

Specialis
szolgaltatasok

Reklam és
vasarlasosztonzés,
ugyfélkapcsolatok

Adminisztracio és
elszamolas

Uzleti menedzsment a
turizmusban

Turizmusmarketing és
protokoll

Orszagismeret magyar
nyelven

Szakmai idegen nyelv

* Szakiranyu ismeret

17

Vizsgafelkészités

Osszesen

8

8

28

17

Egybefiiggd szakmai
gyakorlat

175

200

* A Szakirdnyl ismeret tantargy projekt keretében valosul meg. Eves szinten tartalmaz 62 6ra Munkavallal6i
idegennyelv, 155 éra Uzleti menedzsment a turizmusban, 124 6ra Turizmusmarketing és protokoll, 124 éra

Orszagismeret magyar nyelven és 62 o6ra Szakmai idegen nyelv tantargyakhoz kapcsolodo ismereteket.

A szakmai képzés tananyagtartalmai a kotelezOen alkalmazand6 Programtanterv alapjan keriiltek
meghatarozasra.

https://api.ikk.hu/v1/media/1589
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5.2.10. Turizmus - vendéglatas agazat — technikus képzés — szakmai orak — 2025

Turisztikai technikus, Turisztikai szervez6 szakmairany 5 1015 23 07 képzési oraterve

Evfolyam

9.

10.

11.

12.

13.

Tantargy

HETI

ELM.

GY.

HETI

ELM.

GY.

HETI

ELM.

GY.

HETI

ELM.

GY.

HETI

ELM.

DUALIS
GY.

Munkavallaloi
idegennyelv

Ugyvitel

IKT az agazatban

Agazati alapismeretek

A munka vilaga

Ugyvitel

Szakmai szamitasok

Szakmai
kommunikacio

Turizmusmarketing

Orszagismeret

Szakmai idegen nyelv

* Szakiranyu ismeret

17

Vizsgafelkészités

Osszesen

6

8

28

17

Egybefliggd szakmai
gyakorlat

175

200

* A Szakirdnyl ismeret tantargy projekt keretében valosul meg. Eves szinten tartalmaz 62 6ra Munkavallal6i
idegennyelv, 217 6ra Ugyvitel, 62 6ra Szakmai szamitasok, 62 6ra Turizmusmarketing, 62 6ra Orszagismeret

¢€s 62 6ra Szakmai idegen nyelv tantargyakhoz kapcsolodo ismereteket.

A szakmai képzés tananyagtartalmai a kotelezOen alkalmazand6 Programtanterv alapjan keriiltek
meghatarozasra.

https://api.ikk.hu/v1/media/1589
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Oktatas agazat — technikus képzés — szakmai orak — 2023

Oktatasi szakasszisztens 5 0188 25 01 képzési oraterve

Evfolyam

10.

11.

12.

13.

Munkavallaloi ismeretek

Elménypedagogia

Jatékos személyiségfejlesztés

A tanulas tanulasa

Ertékteremtd gyermeknevelés

Pszicholdgia

Pedagogiai gyakorlat

1,5

Gondozas és egészségnevelés

— (N = W

Munkavallaléi idegen nyelv

A gybgypedagogia alapjai

Ertékteremtd gyermeknevelés

0,5

Pedagogiai gyakorlat

Pszicholdgia

N3 (W [— (N

Gondozas és egészségnevelés

— W N =

Pedagdgiai szociologia

Mentalhigiéné

Szabadidbészervezés

Kommunikacio

— (NN

Gyermek és kamaszirodalom

IKT a pedagdgiaban

Zenei nevelés

Szabadid6szervezés

Osszesen

10

12

15

14

28

Egybefiiggd szakmai gyakorlat

140

A 9., 10. ¢és 11. évfolyamon az IKT a pedagogidban €és Zenei nevelés tantargyak oraszdmai kivaltjak
a kozismeretei tantervben szerepld Idegen nyelv 2. tantargy oraszadmait.

A Testnevelés tantargy 6raszamaibol heti 1 tanéra a mozgéskultura fejlesztésére forditando.

A szakmai képzés tananyagtartalmai a kotelezOen alkalmazand6 Programtanterv alapjan keriiltek
meghatarozasra.

https://api.ikk.hu/storage/uploads/files/oktatasi szakasszisztens - pttpdf-1658482430752.pdf
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5.2.12. Oktatas agazat — okleveles technikus képzés — szakmai orak — 2025
Ovodai nevelé 5 0188 25 02 képzési ératerve

9. 10. 11. 12. 13.
heti |bontas| heti |bontds| heti |bontas| heti |bontas| heti | dualis

Evfolyam

Munkavallaléi ismeretek 0,5

Elménypedagdgia 2 2 2 2

Jatékos személyiségfejlesztés 2

A tanulés tanuldsa 1

Ertékteremtd gyermeknevelés

Pszichologia

Pedagdgiai gyakorlat 1,5 1,5

—_— N =W
[\

Gondozas és egészségnevelés

Munkavallaloéi idegen nyelv 2 2

A gybgypedagogia alapjai 0,5 0,5 1 1

Ertékteremtd gyermeknevelés

Ovodai nevelés

Ovodai gyakorlat

N[ [ — [N
(9]
()]
()]
[\

Pszicholdgia

Gondozas és egészségnevelés 1,5

Gyermek, csalad, tarsadalom

Mentalhigiéné

NS R ST

Jatékpedagogia 0,5
Hatékony pedagogiai
kommunikacié

Gyermekirodalom 1 1
IKT a pedagogiaban 1 1 1 1 4 2
Zenei nevelés 2 2 1 1 2 1
Osszesen 10 6,5 12 8 15 6,5 14 7,5 28 17

Egybefiiggé szakmai gyakorlat 140

A 9., 10. ¢és 11. évfolyamon az IKT a pedagogidban €és Zenei nevelés tantargyak oraszdmai kivaltjak
a kozismeretei tantervben szerepld Idegen nyelv 2. tantargy oraszadmait.

A Testnevelés tantargy 6raszamaibol heti 1 tanéra a mozgéskultura fejlesztésére forditando.
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5.2.13. Oktatas agazat — okleveles technikus képzés — szakmai orak — 2025
Ovodai nevelé 5 0188 25 02 képzési ératerve

Felnottoktatas — esti tagozat, 2 éves

Evfolyam 1/13 2/14
Tantargy megnevezése heti éves heti éves
Munkavallaléi ismeretek 0,5 18

Elménypedagdgia 2 72

Jatékos személyiségfejlesztés 1 36

A tanulas tanulasa 1 36

Ertékteremtd gyermeknevelés 3 108

Pedagégiai gyakorlat 3,5 126

Gondozas és egészségnevelés 2,5 90

Pszicholégia 3 108 3 93
Munkavallaloi idegen nyelv 2 62
A gyogypedagdgia alapjai 3 93
Ovodai nevelés 1,5 54 3 93
Ovodai gyakorlat 45 162 12 372
Gyermek, csaldd, tarsadalom 2 62
Mentalhigiéné 2 62
Jatékpedagdgia 0,5 18 2 62
Hatékony pedagdgiai kommunikacio 2 72 1 31
Gyermekirodalom 2 72

IKT a pedagdgiaban 1 36 1 31
Zenei nevelés 1 36 1 31
Mozgaskultura 1 36 1 31
Osszesen 30 1080 33 1023
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Egyiittmiikodés az okleveles Ovodai nevelé képzés soran

Az Eotvos Lorand Tudoményegyetem Tanito- és Ovoképzd Kar, a Budapesti Gazdasagi Szakképzési
Centrum ¢és a Budapesti Gazdasagi Szakképzési Centrum Varga Istvan Kozgazdasagi Technikum
kozott  1étrejott megéllapodas alapjan, jelen képzési program megvalositasa érdekében
egytittmikodiink:

e aKépzési és Kimeneti Kovetelmények alapjan, a Képzési Program kidolgozéasaban,

e akreditbeszamitas feltételeinek kidolgozasaban,

e szakmai oktatashoz kapcsolddo projektek kozos megvalositasaban,

e iskolankban szervezett t¢émanapok, szakmai rendezvények, konferenciak k6zos lebonyolitasaban,

e aegyetem altal szervezett programokon val6 részvételben.

e A magas szinvonali oktatas biztositdsa érdekében az Okleveles Ovodai nevel képzésben az
oktatok szdmara a Budapesti Gazdasagi Szakképzési Centrum ingyenes részvételt biztosit az
agazati alapoktatasi szakasz befejezéséig az Innovativ Képzéstdmogaté6 Kozpont Nonprofit Zrt.
altal e szakmahoz kapcsolodoan szervezett tovabbképzésekhez.
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Helyi tanterv - A tanulasi teriiletek szakmai tartalma

Munkavallaldi ismeretek megnevezésii tanulasi teriilet

A tanulési teriilet tantargyainak Osszéraszama: 18/18 6ra

A tanulasi tertilet tartalmi 6sszefoglaloja

A Munkavallal6i ismeretek tanulasi teriilet elsajatitdsaval a tanuld Onismeretet szerez,
meghatarozza a céljait. Megismerkedik kornyezete munkaerd-piaci helyzetével. Megtanulja,
milyen foglalkoztatasi formaban tud majd elhelyezkedni munkavallaloként. Megismeri, hogy
tanuloi jogviszonyaban is foglalkoztathatd szakképzési munkaviszony keretében. Megtanulja az
ehhez a jogviszonyhoz kapcsolédd jogait és kotelezettségeit. A tanuld megismeri a
munkavallaldshoz, a munkaviszony Iétesitéséhez sziikséges alapismereteket, amelyeket a

gyakorlati, mindennapi tevékenysége soran alkalmazni tud.

MUNKAVALLALOI ISMERETEK TANTARGY

A tantargy tanitdsanak f6 célja

A tanuld altalanos

felkészitése az allaskeresés modszereire,

technikaira,

18/18 ORA

munkavallalashoz, a munkaviszony létesités¢hez sziikséges alapismeretek elsajatitasara.

A tantargyat oktatd végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatara vonatkozo6 specidlis

elvarasok: -

Kapcsolddo kozismereti, szakmai tartalmak

A képzés orakeretének legalabb 0%-at gyakorlati helyszinen (tanmiihely, tizem stb.) kell

lebonyolitani.

A tantargy oktatdsa soran fejlesztend6 kompetencidk

Onalléss Altalanos és
Készségek, , 8 Elvart szakmahoz
, . Ismeretek és . . ..
képes- ségek v viselkedés- ko-
felelosség . oy as el gt
mértéke modok, todo digitalis
attitiidok kompetencia
k
Ismeri sajat Onismerete
Megfogalmazza sze- mélyisége Teljesen alapjan torekszik
sajat jellem- 6nal- 16an céljai rea- lis
karriercéljait. vonasait, annak megfogalmaza-
pozitivumait. sara.
g I i . j ese-
Szakképzési smeri a Instrukciod M§gjelenese ben
. munka- . 1gényes
munkaviszonyt 12 alapjan ; .
, , szerz6dés , viselkedésében
1¢- tesit. . rész- ben .
tartalmi és onalloan visszafogott.
formai kovetel- Elko- telezett a
ményeit. szabalyos
. _ ' foglalkoztatas Internetes
Felismeri, Ismeri a mel- lett. 114 L.
., e . . . . allas- keresési
megnevezi és le- formalis és Teljesen Torekszik a sa- jat ortélo- kon
irjaaz informalis al- 6nal- 16an munkabérét érintd P [y
e , , , . ; : informacio-
allaskeresés laskeresési valtozasok Kat keres
¢ it techni- kékat. oveté- ’
modszerei echni- kakai ggr(:non koveté rend- szerez
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A tantargy témakorei

Allaskeresés

Karrierlehetdségek feltérképezése: onismeret, realis célkitiizések, helyi munkaerdpiac ismerete,
mobilitas szerepe, szakképzések szerepe, képzési tamogatasok (6sztondijak rendszere) ismerete

Allaskeresési modszerek: Gjsaghirdetés, internetes allaskeresd oldalak, személyes kapcsolatok,
kapcsolati halozat fontossaga

Munkajogi alapismeretek

Foglalkoztatasi formék: munkaviszony, megbizasi jogviszony, véllalkozasi jogviszony, koz-
alkalmazotti jogviszony, kdzszolgélati jogviszony

A tanulot érintd szakképzési munkaviszony lényege, jelentOsége

A tipikus munkavégzési formdk a munka torvénykonyve szerint: tdvmunka, bedolgozoéi
munkaviszony, munkaerd-kolcsonzés, egyszertsitett foglalkoztatds (mezdgazdasagi, turisztikai
idénymunka ¢és alkalmi munka)

Specialis jogviszonyok: oOnfoglalkoztatds, iskolaszovetkezet keretében végzett didkmunka,
onkéntes munka

Munkaviszony létesitése
Felek a munkajogviszonyban. A munkaviszony alanyai

A munkaviszony létesitése. A munkaszerz6dés. A munkaszerzdés tartalma. A munkaviszony
kezdete 1étrejotte, fajtai. Probaidd

A munkavallal6 és munkaltaté alapvetd kotelezettségei A munkaszerzodés modositasa
Munkaviszony megsziinése, megsziintetése Munkaidd és pihendidd

A munka dijazasa (minimalbér, garantalt bérminimum) Munkanélkiiliség

Nemzeti Foglalkoztatasi Szolgalat (NFSZ). Allaskereséként torténd nyilvantartasba vétel Az
allaskeresési ellatasok fajtai

Allaskeresék szamara nyujtando tamogatasok (vallalkozova valas, kozfoglalkoztatas, képzések,
utazasikoltség-tamogatasok

Szolgaltatasok allaskeresoknek (munkaerd-kozvetités, tandcsadas) Eurdpai Foglalkoztatési
Szolgalat (EURES)
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Munkavallaléi idegen nyelv megnevezésii tanulasi teriilet

A tanulési teriilet tantdrgyainak Osszéraszama: 62/62 6ra
A tanulasi tertilet tartalmi 6sszefoglaloja

Allasok megpélyazasa idegen nyelven. Onéletrajz és motivacios levél
megfogalmazasa, az al- lasinterju soran megfeleld idegen nyelvii kommunikécio.

Munkavallaldi idegen nyelv tantargy 62/62 ora
A tantdrgy tanitasanak fo célja

A tantargy tanitdsanak célja, hogy a tanulok idegen nyelven is képesek legyenek allashirdetés- re
jelentkezni, ismerjék az allaskeresés 1épéseit, s nyelvi szintjiiknek megfelelden hatékonyan ¢€s
eredményesen meg tudjak valdsitani a kommunikécios célokat egy allasinterju soran.

Megértsek a munkdjukhoz kapcsolédd idegen nyelvii allashirdetéseket, képesek legyenek a
munkavallalashoz kapcsoloddan egyszerii formanyomtatvanyokat kitdlteni, dnéletrajzot irni és
motivacios levelet megfogalmazni a formai ¢és tartalmi kovetelményeknek megfelelden, nyelvi
panelek és gyakori kifejezések segitségével.

Az éllasinterju sordn legyenek képesek idegen nyelven, a személyes és szakmai vonatkozést is
beleértve bemutatkozni. Az allasinterju bevezetd részében, az altalanos tarsalgas soran feltett
kérdéseket egyszerli mondatokkal meg tudjak valaszolni. Az interji sordn tudjanak szandékaikrol,
elképzeléseikrdl, jovobeli terveikrdl beszélni. Ki tudjak fejezni erdsségeiket, gyengeségeiket
egyszerlibb mondatok, nyelvi szerkezetek segitségével. Rendelkezzenek megfeleld szo-kinccsel
ahhoz, hogy tanulményaikrol és munkatapasztalatukrol be tudjanak szamolni. Megértsék az adott
cég/vallalat honlapjan kozzétett informdaciokat, és ezzel kapcsolatosan fel tudjanak tenni
munkajukat érint6 egyszeriibb kérdéseket.

A tantargy az utolsé évfolyamon keriil oktatdsra, igy épit a tanuldk kozismereti tantargyak
keretében elsajatitott idegennyelv-tudasara, alapvetd mondatszerkesztési ismereteire, valamint a
fobb igeid6k ismeretére. A tantargy tanuldsa sordn a tanuld ezen ismereteit aktivalja és a
munkavallaloi szokincset is alkalmazva gyakorolja.

A tantargyat oktato végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatara vonatkozo specialis
elvarasok: A tantargy tanitdsa idegen nyelven zajlik, ezért az oktatonak rendelkeznie kell az
adott idegen nyelvbdl nyelvtanari végzettséggel.

Kapcsolddo kozismereti, szakmai tartalmak - Idegen nyelvek

A képzés orakeretének legalabb 0%-at gyakorlati helyszinen kell lebonyolitani.
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A tantargy oktatasa soran fejlesztend6 kompetenciak

Onallésag Elvirt Altalanos és
Készségek, és . szakmahoz
. . Ismeretek . viselke- v o x
képes- ségek felelosség _ ko- t6do
., désmodok, . s
mértéke atti- tidok digitalis
kompetencia
k
Hatékonyan
Ismeri az tudja
114 allaskere-
Internetes allas- ‘shez h
allaske- resd keresést S?i cz hasz-
oldalakon és segitd ?ri:rlnaez tes
egyéb férumokat, Torekszik bénoészéket
forumokon allas- kompetencidina és éﬁéskeresc’i
(0jsaghirdetése hirdetéseket k realis . .
) . portalokat, és
k, szaklapok, tar- talmazo megfogal- K
szakmai forraso- kat, mazasara, ::ei tsé06- vel
kiadvanyok allasokat erdssé- geinek kég o Sgé ak-
stb.) hirdet6 hang-st- m ;)'énak Véo-
allashirdetéseke vagy al- las- lyozasara Janak, veg
. . zettségének,
t keres. Az keresésben idegen Ké
allaskere- segitd nyelven. o
séshez szerveze- Nyi pesscgeinek
yitott megfelelo-en
hasznélja a teket, szakmai és sze- éllégs hirdetése-
kapcsolati munka- mélyes kompe- ket
tokejét. kozvetitd . tencidinak fej- . .
. Teljesen . kivalasztani.
ugy- snalloan lesztésére.
nokségeket. Torek- szik
receptiv és Ki tud tolteni
produktiv onéletrajzsabl
készségeit o- nokat, pl.
idegen nyelven Euro- pass
A tartalmi és Ismeri az fejlesz- tent CV-sab- lon,
f ) . s . (olvasott és vagy
or- mai onélet- rajz N -
K . . . hallott széveg szovegszer-
ovetelmé- tipusait, e p
ér- tése, iras- keszto
nyeknek azok tar- , ;
. . kész- ség, program
megfeleld talmi és . o
. . . valamint be- segitségével
onéletrajzot formai , . \
» .. szédprodukcid). 1étre tud
ogal- maz. kovetel- e e .
ményeit Szakmaja irant hozni az
elkotelezett. adott 6nélet-
Megjelenése rajz
visszafogott, tipusoknak
helyzethez il16. megfeleld
Viselkedésében do-
torekszik az kumentumo
t.
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. Ismeri a adott Szovegszer-
A tartalmi és C p
f . motiva- cids helyzetnek keszto
or- ma levél tar- meg- felelni rogram
kovetelmé- ) & ' program
talmi segitségével
nyeknek N . o
. kovetelmé- meg tud irni
megfeleld .
e s g nyeit, egy
motivacios e s . .
. felépitését, onéletraj-
levelet ir, :
melyet a valamint zot,
. tipikus figyelembe
megpa- \ .
Iv4 Y szofordulata véve a
yazando allas . .
sajd it az adott formai
L ' szabalyokat.
tossagaihoz idegen Zabaly
. nyelven
1gazit.
Kitolti és a Ismeri az Digitalis
munka- allas- forma-
adohoz keresés nyomtatvany
eljuttatja a folyama- ok kitoltése,
szlikséges tat. szovegek
nyomtat- formai ko-
vanyokat és vetelmények
doku- - nek
mentumokat az megfeleld
al- laskeresés létrehozasa,
folyama- tanak e- mailek
figyelem-be- kiildése és
vételével fogadésa,
csatolmanyo
k
letoltése -
Ismeri az
allas-
Felkésziil az interju A
allas- interjura menetét, e
. o megpalyazn
a megpa- tisztaban s
. S 1 kivant
lyazni kivant van a o
<114 . allassal
allas- nak lehetséges
. . kapcsolatba
megfelelden, kér- .
e . n képes az
¢s céljait szem désekkel. inter- netrdl
el6tt tartva Az adott . .
o e informa-
kommunikal az szituacio ciot
interj soran megvalosit .
. szerezni.
4sa- hoz
megfeleld-
szokincscs
el és
nyelvtani
tudas-
sal
rendelkezik.
Tisztdban
Az van a
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allasinterjuin, az legaltalanosa
allasinterjara bb csevegési
érkezéskor témak
vagy a szokincsével
kapcsolodo , amelyek az
telefonbe- in- terja
sz€lgetések soran, az
soran csevegeést interjut
(small talk) meg- el6z6
kezdeményez, a ¢s esetle-
tarsalgast gesen
fenntartja  ¢és kovetd
befejezi. A telefonbeszé
kérdé-  sekre lge- tés
megfeleld va- soran vagy
laszokat ad. az allés-
interjira
megérkezés
kor
felmertilhetn
ek.

Az allaskeresés 1épései, allashirdetések

A tanuld megismeri az dllaskeresés 1épéseit, €s megtanulja az ahhoz kapcsolodo szokincset idegen
nyelven (végzettségek, egyéb képzettségek, megkdvetelt tulajdonsagok, szakmai gyakorlat stb.).

Képessé valik a szakmajahoz kapcsolodo allashirdetések megértésére, €s fel tudja ismer-ni, hogy
sajat végzettsége, képzettsége, képességei mennyire felelnek meg az allashirdetés
kovetelményeinek. Az A4llashirdetésnek és szakmdajanak megfelelden begyakorolja az
egyszeriibb, allaskereséssel kapcsolatos tirlapok helyes kitoltését.

Az éllashirdetések és az tirlapok szovegének olvasasa soran a receptiv kompetencia fejlesztése
torténik (olvasott szoveg értése), az Urlapkitoltés sordn pedig produktiv kompetencidkat
fejlesztlink (irdskészség).

Onéletrajz és motivacios levél
A tanuldé megtanulja az Onéletrajzok tipusait, azok tartalmi és formai kovetelményeit, tipikus

szofordulatait. Képessé valik sajat maga is a nyelvi szintjének megfeleld helyességgel ¢€s
igényességgel, onalloan megfogalmazni 6néletrajzat.

Megismeri az allas megpalyazasahoz hasznalt hivatalos levél tartami és formai kovetelményeit.
Begyakorolja a gyakran hasznalt tipikus szofordulatokat, a szakmdjadban hasznélt gyakori
kifejezéseket, valamint a szakmdja gyakorlasahoz sziikséges kulcsfontossagti kompetenciak
kifejezéseit idegen nyelven. Az allashirdetések alapjan begyakorolja, hogy tipikus sz6fordulatok
¢és nyelvi panelek segitségével hogyan lehet az adott hirdetéshez igazitani levelének tartalmat.

»Small talk” —altalanos tarsalgas

A ,,small talk” elengedhetetlen része minden beszélgetésnek, igy az allasinterjunak is. Segiti a
beszélgetésben részt vevoket rdhangolddni a tényleges beszélgetésre, megtori a kinos csendet,
oldja a fesziiltséget, segit a beszélgetés gordiilékeny menetének fenntartdsaban és a beszélgetés
lezarasaban. Fontos, hogy a ,small talk” sordn érintett témdak semlegesek legyenek a
beszélgetdpartnerek szamara, és az adott szituacidhoz, fizikai kornyezethez passzoljanak. Ilyen
tipikus témak lehetnek pl. az id6jaras, kozlekedés (odajutds, parkolas, épiileten beliili
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tajekozodas), étkezési lehetdségek (cégnél, kornyéken), csalad, hobbi, szabadid6 (szérakozas,
sport).

A tanuldk begyakoroljak a megfeleld kérdésfeltevést és a beszélgetésben valo aktiv részvétel
szabalyait, fordulatait.

Allasinterju

A témakdr végére a tanuld képes egyszerlibb mondatokkal és megfeleld koherencidval
hatékony kommunikaciot folytatni az allasinterju soran. Be tud mutatkozni szakmai
vonatkozassal is. Elsajatitja azt a szakmai jellegii szokincset, amely alkalmassa teszi arra, hogy

a munkalehetdségekrdl, munkakdoriilményekrdl tajékozodjon. Ki tudja emelni erdsségeit, ¢és
egyszertibb kérdéseket tud feltenni a betolteni kivant munkakorrel kapcsolatosan

A témakor tanuldsa soran elsajatitja a kozvetleniil a szakmajara vonatkoz6, gyakran hasznalt
kifejezéseket.
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Agazati kompetenciafejlesztés megnevezésii tanulési teriilet

A tanulasi teriilet tantargyainak 0sszoraszama: 252/144 6ra
A tanulasi tertilet tartalmi 6sszefoglaloja

Az Agazati kompetenciafejlesztés megnevezésii tanulasi teriilet feldolgozasa élmény- és gya-
korlatorientalt tartalomfeldolgozast igényel. A képességek fejlesztése a hangstlyos, az infor-
macidtartalom pedig megalapozza a tanuldk késobbi foglalkozasahoz sziikséges elméleti tudasat. Az
¢lménypedagogia €s a jatékos személyiségfejlesztés segitése tantargyak témakorei fejlesztik a tanulok
Onismeretét, viselkedéskulturdjat, kommunikacidjat, valamint kreativitasat. Segiti onmaguk és masok
realis Onértékelését. Megalapozza a tanulok pedagogiai attitiidjét. A tanulési teriilet valamennyi
tantargyanak oktatasat 12-16 f0s csoportokban javasolt megvalositani.

Elménypedagoégia 144/72 6ra

Okleveles technikus képzés esetén beszamitando tananyagtartalom — kivalthato tanegység

A tantargy tanitasanak {6 célja

A tantargy tanitdsanak célja, hogy a tanuld ismerje meg a vizudlis kommunikéciot, jelek értel-
mezését a vizualis nyelvben, kulturat, népmiivészetet, kornyezet- €s targykulturat, esztétikumot.

A tanul6 ismerje meg a dekoracid, ajandék- €s jatékkészités folyamatat, valamint tisztdban le- gyen
a szemléltetd eszkozok készitésének lehetdségeivel és technikaival. A tanulok a tantargy segitségével
képesek lesznek jaték- és szabadidds tevékenységeket kezdeményezni, megszervezni €s vezetni,
megismerik a mesepedagogia lehetdségeit, a meseterapia modszerét, hogy k s6bb szocialis teriileten
vagy az oktatds-nevelés folyamatdban ezt hasznositani tudjak.

A mesék személyiségfejlesztd hatasat, az alkotds 6romének érzését, illetve a dramatikus nevelésben
rejlo lehetdségeket tudatositjak a tantargyat tanul6 fiatalok, emellett torténetalkotassal, babjatékokkal
fejlesztik szovegalkoto képességiiket, kreativitasukat.

A tantargyat oktatd végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatara vonatkoz6 specidlis
elvarasok: pedagogiatanar, okleveles rajztanar (vizualis kultira tanar, vizudlis- és kornyezetkultura
tanar)

A képzés orakeretének legalabb 0 %-at gyakorlati helyszinen kell lebonyolitani.

A tantargy oktatdsa soran fejlesztendé kompetenciak

Altalanos és

Elvart slff‘tk,,'(‘i‘?';‘,’z
Készségek, képes- Onallosag és ylsel'ke- Og?tzi(l)is l
> Ismeretek fele- désmodok,
ségek 16sségvallalas atti- tlidok komRe-
tenciak

mértéke
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A pedagdgus/szak-

ember instrukcioi Kivalasztja és A
jan iranyitj : S jatéktevékeny- .
g}apjan 1’rany1tjra a meg- hatdrozzaa | A felséfoka vég- Ja v Y Problé-
jatéktevékenységet. et 1 " - séget a gyerme- ,
, kiilon- b6z6 zettségli pedago- o1 mameg- oldas,
Kreativan alkal- \ ; kek, serdiilok, .
. . ¢letkorok jel- gus/szakember gyakor- lati
mazza az életkori . . o fia- talok .
e lemz0 jatéktevé- | ird- nyitasa . . alkal- mazas
sajatossagoknak S . 112 ¢letkori fej-
A kenységeit és mellett 6n- alldan o .
megfeleld jatéko- . oo L. lettségének ¢€s
eszko- zeit, végzi mun- kajat. o
kat. szerepiiket a testi épségének
Egyszert jatékesz- pukera fi-
ol o személyiségfejlod s
kozoket készit. . gyelembevételé
és- ben. .
vel kezdemé-
nyezi, segiti.
Tudia az A miivé- szeti
o te- vékeny-
¢letkornak , , .
megfeleld A pedagogus itmu- ségek
El6késziti a kiilon- o . tatasa szerint el0ké- . , elokészi-
. miivészeti i R Munkaja soran y
b6z6 miivészeti te- , . Szit1 a muveszetl , . tésében,
. . . tevékenységeket . . ta- mogatja a -
vékenységeket és . tevékenységeket, RSN kivitele-
N 1 1 ¢s azok : s kreati- vitast és .
kozremiikodik a . valamint segiti a 114 zésében IKT
r ter s alkalmazasanak az 6nallo e
megvalositasaban. L g gyermekeket a oy . esz- kdzoket
modjait . s probalkozast. ,
megvalositasban. hasznal.
(gyermek-
irodalom, ének-
zene,
dramatizalas,
kreativ alkoto
tevékenyseé- gek
¢és mozgaskul-
tura).
lé\/sleg]eleneseben A prog-
) . ramok terve-
viselkedésében sése. clb-
Ko6zremiikodik a Meghatarozza a , . példat mutat a .
i e e g Az Gtmutatasnak készitése €s
szabadidds progra- kii- 16nb6z6 w gyermekek/tanu | . . .
., L, megfelelden részt \ . kivite- lezése
mok tervezésében, intézmé- nyek 1o | - 10k szamara a . .
‘o . . vesz a szabadidds . qe 1 n soran IKT és
szervezésében €s szokésos sza- kii- 16nb6z6

lebonyolitasdban. A
programokhoz
kapcsolddoan otle-
teket, javaslatokat
fogalmaz meg.

badidos
programjait,
rendezvényeit,
tinne- pélyeit,
valamint az
azokhoz
kapcsolddo
tervezési,
szervezési
feladatokat.

programok,
rendez- vények,
iinnepé- lyek
tervezésében,
szervezésében ¢€s
lebonyolitasaban.

progra- mokon.
Munkdja soran
tamogatja a
gyermekek, ser-
diilok, fiatalok
tinnepekhez,
ha-
gyomanyokhoz
kapcsolddo
érték- rendjének
fejlodé-

sét.

audiovi- zualis
eszk0z0- ket
hasz- nal.
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Feleldsen és kor-
nyezettudatosan Torekszik
Segiti a kreativ al- Ismeri a kiilonb6z8| hasznalja a kreati-
kot6 tevékenységek | népmiivészeti és kreativ vitdsdnak s
W14 rer g , . . . " Digitalis
elokészitését és le- kre- ativ alkoto foglalkozéasok fejlesz- tésére. .
b cso s . . . forraso- kat
onyolitasat. technika- kat. esz- kozeit, Tamogatja a
i keres, ezeket
anyagait. gyermekek/ta- n
- . . L e 114 feleldsen hasz-
Ugyel a biztonsa- | nulok 6nalld nalia
gos munkavég- kez- Ja.
zEsre. deményezéseit.
Kivalasztja a gyer- . .
. > Meghatarozza a . Figyelembe
mekek életkoranak £he A foglalkozasok Y4
n \ mese és a i veszi a
megfeleld mesét, L le-  bonyolitasa
o, mesetera- pia, a . . gyermekek, ser-
dramatikus jatékot, sl 4 soran a pedagogus | ... .
1 e e babjaték és a , > diilok, fiatalok
szinhazi el6adast. . utmuta- tasa e,
Coz1z p dramatikus L, személyiségét
Atéléssel mesél. . o szerint jar el. . J
jatékok fajtait. ¢és egyéni
igényeit.
A tantargy témakorei
Kreativ alkotas 36/18 6ra

anyagegység

Okleveles technikus képzés esetén beszamitando tananyagtartalom — kivalthato tan-

Az dvodai és iskolai dekoraciok szerepe, fajtai

Ovodai, iskolai dekoraciok, falitjsagok szerepe, készitése Népmiivészet, népmiivészeti

technikak

Targykeészitd jatékok modszertana Népi kismesterségek modszertana

Népi kézmiivesség természetes anyagokbol

Kiilonboz6 anyagok hagyomanyos és tjszerli felhasznéaldsa Kézmiives technikak alapjai

(kreativ hobby)

Targyak készitéséhez hasznalhatd anyagok és tulajdonsagaik Tanulok 4ltal is elkészithetd

ajandékok

Unnepekhez kapcsolodé ajandékok Ujrahasznositott anyagbol késziilt ajandékok

Babkészités

Szabadidd — jatékkezdeményezés, jatéktevékenység segitése, a jatékszervezes alapjai
36/18 ora

A jatékok altalanos jellemzdi

A jatéktevékenyseég fejlddése a kiillonbozo €letkori szakaszokban A jaték célja, szerepe az
ovodasok és az iskolasok életében

A jaték fajtai: gyakorlojaték, konstrualojaték, barkacsolas, babjaték, szerepjaték,
intellektuadlis jaték, tarsasjaték

Versek, mesek feldolgozasa szerepjatékkal Sportjatékok fajtai

A sportjatékok szabdlyai, jellemzdi, szerepe, megvalasztasanak szempontjai A sport
szerepe a személyiség fejlodésében
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A gyermekjatékok biztonsagi eldirdsai Biztonsagossagi és egészségiligyi kovetelmények

A jaték szerepe a személyiség fejlodésében és Onkifejezésben A jaték ,,ongyogyitd”
szerepe

Onismereti jatékok fajtai, formai

Az életkori sajatossagoknak megfeleld szerepjaték fesziiltségoldo hatasai Jatékfajtak a
szabadban, zart térben jatszhato jatékok

A jatékvezeto feladatai

A jatékvezetdvel szemben tdmasztott elvarasok

A jatékos csoportfoglalkozasokon részvevok csoportdinamikai fejlodése

Jaték — oktatas — szabadid6 Osszefiiggései, szerepiik a személyiség fejlesztésében
Korunk jatékai: fantasy jatékok és virtudlis jatékok, ezek eldnyei és veszélyei

A néphagyomanyok, 6si magyar néphagyomanyok és népi jatékok Az atlagtol eltérd
jatékfejlodés

A jaték mint terapias eszkoz

Mesepedagdgia — babjaték — dramajaték 72/36 Ora

Okleveles technikus képzés esetén beszamitando tananyagtartalom — kivalthato tanegység

Mi a mesepedagdgia?

Mondokak, mesé€k €s az €letkori sajatossagok dsszefiiggései A mesék szimbolikus
nyelve

A meseterapia elvel, témakorei Kiralyfik és kiralylanyok
A felnétté valas, Giton 1évék meséi Eletvalsagok meséi
Az dregedés, a halal témaja a mesékben

Mesélés eszkozei, jatékeszkozok alkotasa (jelmez-, babkészités) Kornyezettudatos
jatékok, targyak metamorfozisa

A szerepjatékok vilaga

Dramatikus jatékok (szoveggel, hanggal, babbal, zenével, mozgassal, tanccal) A
dramatikus nevelés pozitiv hatdsai

A babjatékok és alkalmazasi lehetdségiik Az alkoto folyamat varazsa

Torténetalkotas, rogtonzés, sajat torténetek feldolgozasa Szinjatékos tevékenység
(vers- és prozamondas, jelenet, el6adéas) Szinhdzi gyermekeldadas, babeldadas
megtekintése

Jatékos személyiségfejlesztés 72/36 ora
A tantargy tanitasanak f6 célja

A tantargy tanitasanak célja a tanulok onismeretének fejlesztése, a pozitiv énkép kialakitasa, a
tanulok felkészitése a tudatos és hatékony viselkedéskultirara. A tanuldok valjanak képessé az
egészséges Onérvényesitésre, és €pits€k ki az ehhez sziikséges kommunikécios eszkoztérat,
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tudatositsak az eredményes kommunikéacio feltételeit. A tanulok ismerjék meg sajat képességeiket,
készségeiket. Kiilondsen fontos a magatartasi, illetve viselkedésformak jelentdségének
megerdsitése, az empatikus készségek fejlesztése. A tanulok ismerjék meg a kulturalt viselkedés,
a hétkdznapi protokoll fogalmait, szabalyrendszerét, illetve ezek alkalmazasanak lehetdségeit.

A tantargyat oktatd végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatara vonatkozo specialis

elvarasok: pedagogiatanar, magyartanar

A képzés orakeretének legalabb 0 %-at gyakorlati helyszinen kell lebonyolitani.

A tantargy oktatdsa soran fejlesztendé kompetenciak

(. Altalinos és
Elvart vi- szakmahoz
Készségek, képes- Onallésag és felel6sség- selkedés- oy v e s
Z8CBeK, Kep Ismeretek (0Sa8 65 TEIETOSSEE . kotodo digita-
ségek vallalas mértéke modok, at- | .
v lis kompeten-
titidok iy
ciak
e e i Torekszik
Pedagogiai helyze- | Redlis 6nisme- | Megfogalmazza dnmaga R s
S : L ; személyi- Digitalis tartal-
tekben ki tudja rettel rendelke- | tulajdonségait, elfogadja X A .
o e o . . S sége elo- makat hasznal
hasznélni személyi- | zik, ismeri masok visszajelzéseit sa- . 1 her
‘o on W s 1 o T1A nyos jellem- | és készit.
ségének erdsségeit | erdsségeit €s jat magarol, s 6nallo ja- Jéinek ord
az eredményes gyengeségeit. | vaslatokat fogalmaz meg sitésére.
megoldas kialakita- a valtoztatas sziikséges- | Pedagogiai | Digitdlis inter-
saban. ségérol és lehetdségérol. | munkdjaban | net alapu kom-
tiszteletben | munikécio is-
tartja On- merete, hasz-
maga ¢€s nalata.
masok sze-
mélyiségjel- | Hatékonyan
lemzait. tudja haszndalni
az internetes
levelez6 rend-
szereket.
Etikus és kul-
turélt online
kommunikaci-
ora képes.
Szandékait,
igényeit ugy
Birtokaban van az fejezi ki,
er0szakmentes Kivalasztja az hogy figye-
kommunikacio asszertivkom- | Asszertiv, onérvényesitd | lembe veszi
modszereinek, és munikacios modon kommunikal. a rabizott
torekszik azok eszkozoket. gyerekek,
hasznélatara. kollégai
igényeit,
szandékait.
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A helyzet-

Digitalis inter-

nek megfe- | netalap kom-
lel6 hang- munikacid is-
Megfeleld légzés- | A beszédtech- szin, hang- | merete, hasz-
technikaval, artiku- | nika, beszéd- er0, beszéd- | nalata.
la’c1.oval, h.ar}gkep- muvciles fej- Ugyel a helyes artikuld- tempo, r1t—,
z¢si technikakkal lesztd, gya- . L s, | musmegva-
a4 . Y ciora, 1égzéstechnikara és .
nyilvanul meg, €s korl6 modsze- S lasztasaval
S . . a kifogéstalan nyelvhe- .
gondolatait kifo- reit ismeri, a . ¢s helyes ar-
. .| lyességre. T,
gastalan nyelvhe- nyelvhelyesség tikulacioval,
lyességgel fogal- szabalyait al- 1égzéstech-
mazza meg. kalmazza. nikéval,
nyelvhe-
lyességgel
beszél.
A kiils6 meg- 1;233?:32_
Apolt, képes kiilsd | jelenését mint iy
. " . . . vel, pozitiv
megjelenésében metakommuni- | Igényes magaval szem- SO
s . s < . . 1 mintat nytjt
egyéniségének és kacids eszkozt | ben, és ezt masoktol is 1
D N I a rabizott
hivatdsanak 6ssze- | a helyzetnek elvarja.
‘s . gyermek/ta-
egyeztetésére. megfeleléen .,
nulo sza-
alkalmazza. .
mara.
A gyerme-
kek, tanuldok
Meghatarozza ¢letkori és

Az eltéro szituaci-
Okban adekvatan
hasznalja a verbalis
¢és nonverbalis
kommunikacios
csatornakat.
Erthetéen kommu-
nikalja javaslatait.

a kommunika-
ci0s alapelve-
ket, a legfonto-
sabb alapfogal-
makat, a kom-
munikécié mii-
kodését, folya-
matat, szerep-
16it, tényezdit,
helyzettipusait,
a kommunika-
ci0s stilusokat.

Nyitott arra, hogy kom-
munikécios képességeit
folyamatosan fejlessze.

mentalis al-
lapotat fi-
gyelembe
véve kom-
munikal,
meggy6z0-
dik a kom-
munikacid
sikeressége-
rol. Kom-
munikacio-
javal nevel,
pozitiv pél-
dat nyujt.
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Az online térben a
beszédhelyzetnek
megfelel6en kom-
munikal, alkal-
mazza a netikett
szabalyait.

Ismeri az on-
line feliilete-
ket, azok hasz-
nalatat. Tiszta-
ban van a neti-
kett szabalyai-
val.

Felelds a nyilvanos kom-
munikéciojaért, megosz-
tasaiért (képek, kommen-
tek, bejegyzések stb.).

A netikett
szabalyait
figyelembe
véve kom-
munikal,
kell6 ova-
tossaggal és
felelosség-
tudattal van
jelen az on-
line térben,
és masokat
is erre a ma-
gatartasra
0sztOnoz.

A tantargy témakorei

On- és tarsismeret

36/18 oOra

anyagegység

Okleveles technikus képzés esetén beszamitando tananyagtartalom — kivalthato tan-

Az énkép fogalma

Testi 6nismeret és Onkifejezés Nyilt €s rejtett tulajdonsagok Az énkép és énideal
tavolsaga Szorongas ¢€s stressz

Fesziiltségcsokkentd gyakorlatok Onbizalom és dnérvényesités Hatékony énbemutatas

Az identitas fogalma és OsszetevOi Csalad-gyokerek megismerése Jovokeép

Erdekldés és palyamotivacio Palyaszocializacio Onismereti jatékok Szerepjatékok

Szituacios jatékok Envédd mechanizmusok

A szocializacio és jelentdsége a személyiség alakuldsaban

Ki vagyok? Johari-ablak A személyiség Személyiségfejlodés

Az egyéniség és a jellem Az idedl

A visszajelzés

Miért fontos a pedagodgiai munkat végzonek dnmagat ismernie?

Bevezeté a gyakorlati dnfeltard munkaba Onnevelés, onelfogadas és dnbecsiilés Az
emberi sziikségletek rendszere

A mentalis egészség fogalma, tényezoi

Onkifejezés nyelvi eszkozokkel

A beszéd fontossaga

A beszéd fejlodése

18/9 6ra

A gyermek nyelve, a gyermek Onkifejezése A gyermek megértésének feltételei

A (beszéd)megértés fontossaga

Erts szot! Az aktiv figyelem, meghallgatas jelentésége Az onkifejezés modjai
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A nyelv és beszéd mint az onkifejezés eszkdze Az Onkifejezés nyelvi lehetdségei
A hiteles és pontos megfogalmazas jelentdsége - Fogalmazz pontosan!

Mondd érthetden!

A szokincs fontossaga az Onkifejezésben A szokincs bovitésének lehetdségei

A szdkincs bovitésének forrasai

Mondd masképp! A megfogalmazas maddja - a stilus, maga az ember

Viselkedéskultura
18/9 6ra

Viselkedés- és magatartaskultura Kapcsolatok a mindennapokban Csaladon
beliili viselkedésformak A hétkdznapi protokoll Megjelenéskultira

A tarsalgasi élet specialis szabalyai Etkezési kultura

Munkahelyi tarsas klima

Helyzetgyakorlatok

A tanulas tanulasa 36/36 6ra

A tantargy tanitasanak f6 célja
A tantargy tanitdsanak célja, hogy olyan képességek, készségek birtokdba juttassa a diakokat,
amelyek segitségével hatékony egyéni tanuldsi mddszereket, stratégidkat alakithatnak ki. Ezek
birtokdaban a tanuldk javithatjak iskolai teljesitményliiket, késobbi palyavalasztasukat, sikeres
tovabbtanulasukat, segithetik felndtt életiikben valod boldogulasukat. A késébbiekben pedig ru-
galmas gondolkodasu, kreativ, folyamatos megujulésra kész szakemberekké valhatnak, akiket
barhol szivesen foglalkoztatnak majd.

A tantargyat oktatd végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatara vonatkozé specidlis
elvarasok: pedagogiatanar, pedagdgiai diplomaval rendelkezd oktato

A képzés orakeretének legalabb 0 %-at gyakorlati helyszinen kell lebonyolitani.

A tantargy oktatdsa soran fejlesztendé kompetenciak

. Altalanos é
Készségek, ké- Onallosag és fe- | Elvart viselke- szakil?’lllizz isﬁ_
pességek Ismeretek lelésségvallalas | désmodok, atti- t6d6 digitali
mértéke tiidok 000 ChELa s
kompetenciak
Tisztdban van a | Ertsék az élet-
Meghatarozza ; - ; 5 ta- Torekszik a hia- e )
cghatarozza tar}ula§t b"efou hos§21g j[‘arts) ta S Digitalis techni-
sajat erossegeit | lyasold kiilso, nulés sziikségsze- | nyossagok meg- Kak seitséoével
és gyengeségeit, | belsd és lelki té- | riiségét, legyenek | ismeréséreés | 58S E
hibiit felismeri. | nyezgk szerepé- | képesckaz onalls | komrigalasara, | 1% |
vel. tanulasra.
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Meghatarozza
sajat tanulasi sti-
lusat.

Ismeri a tanulasi
stilusok fajtait

€s megismerésé-
nek moddszereit.

Tudatosan alkal-
mazza a tanulasi
stilusanak megfe-
lel6 tanulasi tech-
nikakat.

Folyamatosan

fejleszti és val-
tozatosan alkal-
mazza a kiilon-

b6z06 technika-
kat.

A tanulési fel-
adatnak megfe-
leléen hasznalja
a sziikséges esz-
kozoket, pl. szo-
tarak, lexikonok,

Kivalasztja a
hatékony tanu-
last elOsegitd
modszereket és

Az eredményes
tanulashoz nélkii-
l6zhetetlen esz-
kozhasznalati

Problémahelyze-
tekben megke-
resi ¢és hasznalja
a megfeleld in-

Digitalis tartal-
mak készitése és
hasznalata

Digitélis, internet
alapu tanulasi
eszk6zok haszna-
lata.

Online tanulési
terek hasznalata

atlaszok, az eszkOzoket, in- | készségeit, képes- | formacidohordo- | Egylittmiikddés a
egyéni tanulast | formacioforra- | ségeit fejleszti. zdkat. tanarral és a tanu-
segitd szamito- | sokat. lotarsakkal digita-
gépes progra- lis eszk6zok és
mok. internet segitségé-
Leoven kénes Ismeri azokat a vel.
S gz}; teni és on- tanulasi techni- Alkalmazza a

£ 195 e kéakat, amelyek | Ertse, tudja a mindennapok-
tosan el0hivni . . . : .

N , segitségével ké- | megismert techni- | ban a megismert
szovegeket, kii- N . L o .
160b526 infor- pes a szovegek | kak fontossagat. tanulasi techni-

s rogzitésére, eld- kakat.
maciokat. gy

hivasara.
A tantargy témakorei
Tanulas tanulésa 36/36 ora

Tanulasi motivaciod
Tanulas és teljesitmény

Figyelem — fegyelem, az aktiv figyelem kérdése Emlékezés

Az emlékezés technikai

A tanulés altalanos feltételei A tanulas kiilso koriilményei Tanulasi stilusok

Elemi tanulési technikak Osszetett tanulasi technikak

Szorongés — tanulés — teljesitmény A pihenés és tanulds 0sszefliggései

A rendszeresség, folyamatossag kérdése

Tantargyspecifikus technikék - Mit hogyan érdemes tanulni?

Hogyan nem érdemes tanulni?

A modszerek, stilusok egyéni kiilonbozdségei Az dnellendrzeés €s modjai

Sikerélmény a tanulasban
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A pedagogiai, pszicholdgiai, gyogypedagodgiai feladatok
megnevezesil tanulési teriilet

A tanuléasi teriilet tantargyainak 6sszoraszama: 669/667 ora

A tanulasi teriilet tartalmi 6sszefoglalgja

A pedagogiai, pszichologiai és gyogypedagdgiai feladatok tanulési teriilet elsajatitasaval
a ta- nulo korszerli pedagdgiai, pszicholdgiai és gydgypedagdgiai ismereteket szerez,
amely lehetdvé teszi az oktaté munkéban torténd tudatos és hatékony kozremiikddést.
Megismeri az altalanos pedagodgia, tanulasiranyitas-didaktika, a neveléselmélet és a
neveléstorténet, 4altalanos pszicho- légia, fejlodéslélektan, szocialpszichologia,
alkalmazott pszicholdgia és gydgypedagdgia alap- veté miiveltséganyagat. Megalapozza
a tanulok pedagoégiai attitiidjét.

Ertékteremtd gyermeknevelés tantargy 180/180 o6ra+ 13. évf. 61 ora

Okleveles technikus képzés esetén beszamitando6 tananyagtartalom

A tantargy tanitdsanak f6 célja

A tantargy tanitadsdnak célja, hogy korszerii pedagogiai ismeretek elsajatitasaval készitse
fel a tanulokat a neveld, oktatdé munkéban torténd tudatos és hatékony kdzremiikddésre.
A tanulok képessé valjanak az oktatas és nevelés alapvetd fogalmait és folyamatait
komplexen értelmezni és szakmai tudasuk birtokéban segitséget nyujtani a kiilonb6zd
oktatasi-nevelési intézményekben. A tanulok ismerjék meg a gyermekek/tanulok
céltudatos személyiségfejlesztésének folyamatait, a neveld és oktato munka szintereit,
modszereit, eszkozeit, illetve ezek alkalmazasanak lehetOségeit.

A tantargyat oktatd végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatara vonatkozo
specialis elvardsok: pedagogiatanar, okleveles gydgypedagdgus

A képzés orakeretének legalabb 0 %-at gyakorlati helyszinen kell lebonyolitani.

A tantargy oktatasa soran fejlesztendé kompetenciak

Készségek,
képességek

Ismeretek

Onallosag és fele-
16sségvallalas mér-
téke

Elvart viselke-
désmaodok, atti-
tidok

Altalanos és
szakmahoz
kotodo digi-
talis kompe-
tenciak

Ertelmezi a ne-
velési folyamat
jellemzdit.
Felismeri a ne-
velési cél és a
nevelés fel-
adat- és esz-
kozrendszeré-
nek a kapcso-
latat.

Meghatarozza a
nevelés fogalmat,
céljat, folyama-
tat, feladat- és
eszkozrendszerét.

Az oktato, nevelo
munkaban egylitt-
miikédik a pedago-
gussal a foglalkoza-
sokon/tanorakon.

Segit a foglalkoza-
sok/tanitasi 6rak
elokésziiletében.

Pedagoégiai isme-
retek birtokaban
feleldsen, és az
etikai szabalyokat
betartva, a szemé-
lyiség tisztelete
mellett végzi a ra-
bizott feladatokat.
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Onallé infor-
macio gylj-
tése €s tajeé-
kozodés a di-
gitalis térben
az adatvé-
delmi szaba-
lyok betarta-




Meghatarozza az
adottsag, rater-

Munkdja soran se-
giti a pedagogust a

Szakszerlien mettség, hajlam, . Fontosnak tartja a
1 gyermekek minél L
hasznaljaane- | temperamentum, e te s gyermekek egyéni
. . P koriltekintobb ) o
velés alapfo- érdeklodés, ké- . ‘o . képességeinek a
. , . megismerésében €s . .
galmait. pesség, tehetség, axaa 1. | kibontakoztatasat.
= fejlodéstik elosegi-
kreativitas fogal- | .,
, tésében.
mat.
Szakszertien Elkotelezett a

értelmezi a ne-
velhetdség és

Megérti a szemé-
lyiség fejlodését
meghataroz6 té-

Egyiittmiikodik a
pedagdgussal a ne-

gyermekek, serdii-
10k, fiatalok neve-

nehezen nevel- 1] s L 1ésében, személyi-
P nyezok kolcson- | velési folyamatban. et o Y
hetéség kér- . ségiik fejlesztésé-
N hatasat.
déskoreét. ben.
Meghatarozza
az érték és

norma szerepét
a nevelési fo-
lyamatban, il-

Ismeri az érték és
norma szerepet a
nevelés folyama-

Segiti a pedagogust
az értékkozvetités-
ben, a nevelési cé-

Fontosak szamara
az emberi értékek
¢és a kozosségi

saval.

Az informa-
cio-forrasok
kritikus hasz-
nalata.

Létrehoz és
hasznal digi-
talis tartalma-
kat.

Egytittmiko-
dés a tanarral
¢és a tanulo-
tarsakkal di-
gitalis eszko-
z0k és inter-

) \ lok megvaldsitasa- .
letve annak vi- | tdban. ban normak. net segitségé-
szonyat a ne- ' vel.
velési céllal.
Képes a neve-
1ési moédszere- | Tudjaanevelési . . .. ,
; A pedagdgus ira- Munkaja soran

ket a nevelési

modszer fogal-

nyitasa mellett al-

fontosnak tartja a

folyamatban mat, tipusait, ki- )
- . o . kalmazza a megfe- | megfeleld neve-
betoltott szere- | valasztasanak és B L. , o
. . . leld nevelési mod- | 1ési modszerek al-
puk alapjan alkalmazésanak .,
. .. szereket. kalmazasat
csoportositant szempontjait.
¢s alkalmazni.
. Tisztdban van az
Korszert neve- elménvoedacd
1ési modszere- menypedago . , Nyitott a korszer(i
gia, konstrukti- Az 6vodapedagogus e,
ket alkalmaz L TP pedagogiai mod-
. . pedagogia, pro- | iranyitasaval 6nal- .
az 6vodai cso- | . o . . . . | szerek megisme-
. . jektpedagodgia, l6an végez nevelési | ", .
port életkori ;i résére, alkalmaza-
o kooperativ tanu- | feladatokat. .
sajatossaganak | ., . sara.
. las alapelveivel,
megfelelden. \ .
modszereivel.
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Felismeri a ne-
vel6 modell
szerepét, vala-
mint a veze-
tési, nevelési
stilus hatasat
az egyén €s a
gyermek/tanu-
16k6z0sség vi-
selkedésére,
teljesitmé-
nyere.

Azonositja €s
megérti a neve-
1ési, vezetési sti-
lusokat és a ne-
veld modell sze-
repét.

Egyiittmiikodik a
pedagdgussal a
gyermek/tanuloko-
z0sségek vezetésé-
ben.

Fontosnak tartja a
példamutatast és
az 6sztonzo, elfo-
gado nevelési 1ég-
kort.

Ertelmezi a ja-
ték, a munka
jellegli tevé-
kenység és a
tanulés szere-

Meghatarozza a
kisgyermekkoru,
az 6vodaskoru és
az iskolaskoru
gyermek, ser-

Tevékenyen részt
vesz a gyermekek,
serdiilok, fiatalok
alapvetd tevékeny-
ségeinek a kialaki-

Fontos szdmara a
nevelési folyamat-
ban a gyermekek
minél szélesebb

pét, jelentdsé- | diilo, fiatal f6 te- | tasaban, szervezésé- | korl tevékenysé-
gét a nevelés vékenységfor- ben, megvalodsitasa- | geinek biztositasa.
folyamataban. | mait. ban.

Egytittmtkddik a

Ertelmezi az
egyes ¢életko-

Tudja a szociali-
zaci6 fogalmat,

Pedagogus iranyi-
tasa mellett segiti a

sziilokkel és a pe-
dagogussal a

rokban az el-
sOdleges és a
masodlagos
szocializacios
szinterek jelen-
toséget.

szintereit, meg-
érti a szocializa-
cid és a nevelés
kapcsolatrend-
szerét.

gyermekek, serdii-
16k, fiatalok szocia-
lis fejlodését.

gyermek, serdii-
16k, fiatalok szoci-
alis fejlddésének
érdekében.

Azonositja a

Ismeri a csalad

A szakmai etika

. .. | szerkezetét, Segiti a pedagogust | szabalyait betartva
csalad szerepét e re e 114 h ;
. funkciodjat, tipu- | acsaladlatogatasok | vesz részt a gyer-
az egyén sze- ., Y 1 ‘o .
1 s sait és a csaladi szervezésében, le- mek, a csalad és
mélyiségfejlo- . Py N
gy nevelés jellem- bonyolitasaban. az intézmény kap-
désében. .
z0it. csolataban.
Megérti a kortar- A l?edagog}}S utm,u' 1
tatasa alapjan segiti | Motivélja a gyer-

Felismeri a
kortarsak és az
intézmények
jelentéségét a
szocializacio
folyamataban.

sak és a kiilon-
b6z6 nevelési,
valamint k6zmii-
velodési intézmé-
nyek szocializa-
cioban betoltott
szerepét

a gyermek/tanulo-
kozosségek miko-
dését, valamint
programokat szer-
vez a k6zos élmé-
nyek megszerzése
érdekében.

mekeket, serdiilo-
ket, fiatalokat a
kozos események,
¢lmények, tapasz-
talatok megélé-
sére.
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Neveld mun-
kaja soran al-
kalmazkodik a
gyermek/cso-
portok kultura-
lis sajatossaga-
thoz.

Erti az inter- és
multikulturalis
nevelés jelentd-
ségét, elonyeit a
nevelés folyama-
taban. Azonositja
a kiilonb6z6 kul-
tarak szokas- és
szabalyrendsze-
rét.

Betartja az esély-
egyenldség és a
diszkriminaciomen-
tesség alapelveit.

Eloitéletektol
mentesen, elfoga-
dodan végzi mun-
kajat.

A tantargy témakorei

Nevelési helyzetek és nevelési folyamatok

A pedagogia targya, célja, feladata
A pedagogia a tudomanyok rendszerében

27/27 6ra

A pedagdgia mint inter- és/vagy multidiszciplinaris tudomany A pedagogia teriiletei

Gyermekkor régen és ma

A gyermekkor jellemzdi az skortol napjainkig (a gyermekekrol kialakitott kép, a
gyermeknevelés alapelvei, a gyermekek jellemzd tevékenységei)

Az intézményes kisgyermeknevelés kezdetei Magyarorszagon (Brunszvik Ter¢-

zia, Bezerédy Amalia)

Reformpedagodgiai iranyzatok (Waldorf, Montessori, Freinet, Rogers stb.) Pedagdgiai
torekvések a XX-XXI. szazadban (KIP program, tavoktatas, digitalis, online oktatas

stb.)

Fejlodés, érés, nevelés

A nevelés fogalma, célja, feladata
A személyiség fejlodését meghatarozo biologiai tényezok és a kornyezeti nevelési
hatasok kdlcsonhatasa

A nevelhetdség kérdéskore

27/27 6ra

Az adottsag, a ratermettség, a hajlam, a temperamentum, az érdeklddés, a képesség, a
tehetség, a kreativitas fogalma

A nevelés feladat- és eszkOzrendszere

A nevelés, a személyiségfejlesztés {0 teriiletei Az értelmi nevelés

Az érzelmi nevelés

Az egészséges ¢letmodra nevelés Az erkdlcsi nevelés

Az esztétikai nevelés A kornyezeti nevelés

Az érték és norma a nevelés folyamataban Az értékek, értékrendek felosztasa

Kollektiv értékek Individualis értékek

Fejlodés és szocializacio kiilonbozo életkorokban
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Bolcsdde
A bolesdéskort gyermek életkori sajatossagai Ovodaba keriilés, befogadas

Ovodai szocializacié Az 6vodaskor jellemz6i

A gyermek mozgasa, testi jellemz&i Ertelmi fejlddés

Az 6vodasok érzelmi fejlédése Tarsas jellemzok

Nemi identitas fejlédése Entudat kialakulasa Onszabalyozas Onallosag, autondomia
Az iskolaba 1ép6 gyermek jellemzdi A kisiskolaskor jellemzoi

A serdiilékor és ifjukor jellemzdi

Fejlodési fordulat

Az iskolaérettség kritériumai

Tarsas készségek, szocialis kompetencia Gyerekek kozotti tarsas kapcsolat, jaték
Agresszid

Baratsag

Gyerekcsoportok jellemz6i Gyerekcsoportok fejlédési fazisai A csoport kohézidjanak
novelése

Szocialis kompetenciat fejlesztd jatékok

A nevelés szinterei 18/18 6ra
A szocializaci6 fogalma, szinterei

Szocialis tanulas fogalma, folyamata

Elsddleges, masodlagos szocializacio

A szocializacid és a nevelés kapcsolatrendszere A csalad, a csaladi nevelés
A csalad, a csalad szerkezete, funkcioja, tipusait

Az anya-gyermek kapcsolat jellemzdi, a sziiléi neveldi attitiidok tipusai, hatdsa a
gyermek személyiségére

A csalddi szocializacio, nevelés zavarai, diszfunkcidi, a szocializaciot karosito tényezok,
azok kovetkezményei

Az 6voda szocializacidban betoltott szerepe
Az 6voda mitkodését meghatarozo fontosabb dokumentumok
Az 6voda mitkodését meghatarozé belsé szabalyozd dokumentumok Pedagogiai program
Szervezeti és miikodési szabalyzat Hazirend
Eves munkaterv és beszamolok
A csalad és az intézmény kozotti kapcsolattartas, az egytittmiikodés formai
A nevelés modszerei 18/18 ora
A nevelési modszer fogalma, tipusai
A nevelési modszer kivalasztdsanak szempontjai
Az egyes modszerek szerepe a nevelés folyamataban

Kozvetlen és kozvetett nevelo hatasok és nevelési modszerek
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Jutalmazés ¢és biintetés szerepe a nevelési folyamatban Segitd, tdimogato
nevelési modszerek

Uj modszerek alkalmazasa az 6vodai nevelésben
Elménypedagogia

Konstruktiv pedagogia

Projektpedagbgia

Kooperativ tanulas

A nevel6 mint modell

Nevelési stilusok

A gyermekek f6 tevékenységformai 18/18 6ra

Okleveles technikus képzés esetén beszamitando tananyagtartalom — Kivalthato tanegység

A nevelés o tevékenységformai: gondozas, szabadidds tevékenységek, jaték,
munka jellegli tevékenység

Gyermekfelfogasok ¢€s a jaték a nevelés torténetében

A kisgyermekkoru és az 6vodaskort gyermek f6 tevékenységformai A jaték
fogalma, fajtai, feltételei

A kiilonbozd életkorok jellemzd jatéktevékenységei A jaték szerepe a gyermek
személyiségfejlodésében

A munka jellegli tevékenység mint a személyiségfejlddés segitésének eszkoze

Munka jellegii tevékenységek a nevelési-oktatasi intézményekben A jatek és a
munka jellegii tevékenység kapcsolata

A gyermekek megismerése a tevékenységek soran

Inter- és multikulturalis nevelés az 6vodaban 18/18 6ra

Okleveles technikus képzés esetén beszamitando6 tananyagtartalom — kivalthato tanegység

Erzékenyités és szemléletformalas, toleranciafejlesztd gyakorlatok Sztereotipiak
mas népekkel, nemzetekkel szemben

Mesevilag, hiedelmek, hagyomanyok kiilonb6z6 kultardkban

Az inter- és multikulturalis tarsadalmak kialakuldsanak torténelmi hattere,
globalizacids tendenciak

Kulturalis soksziniiség a nevelésben (nyelvi kiilonbségek, kultara, szokas- és
szabalyrendszer)

EsélyegyenlOség, a hatranyos megkiilonboztetés tilalma

A multikulturalis nevelés eldnyei, lehetdségei az 6vodaban
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A gybgypedagogia alapjai tantargy 85/93 o6ra

Okleveles technikus képzés esetén beszamitando6 tananyagtartalom

A tantargy tanitdsanak f6 célja

A tantargy tanitdsanak célja, hogy a korszerli pedagogiai ismereteket kibdvitse a
gyogypedagogia alapvetd ismereteivel, ezaltal felkészitse a tanulokat a neveld, oktatod
munkaban torténd tudatos ¢és hatékony kozremiikodésre, a differencialt banasmod
megvalositasara.

A tantargyat oktatd végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatara vonatkozé specialis
elvarasok: okleveles gyogypedagogus, pedagdgiatanar, gyogypedagdgia tanar

A képzés orakeretének legalabb 10 %-4at gyakorlati helyszinen (bdlcsdde, 6voda, iskola,
szakszolgalati intézmény stb.) kell lebonyolitani 12-16 f6s csoportokban, lehetdleg tovabbi

kisebb csoportokra bontva a gyakorlati helyszin sajatossagait figyelembe véve.

A tantargy oktatdsa soran fejlesztendé kompetenciak

Onallosag és fele-

Altalanos és szak-

Keszsegek, kepes-| - 1o oretek 16sségvallalas Elvartviselkedes- | o 0 v 6t6d6 digi-
ségek -y modok, attitadok | .. Ny
mértéke talis kompetenciak
Ismeri a gyogy- _
pedagogia tudo- o Tanulményai soran
) . .. | manyat, alap- és ) o S;akm@ 1smere‘£ek digitélis eszkozoket
Qyogypgdagoglal alkalmazott tudo- Gyogypqdagog1a1 birtokaban f elglo— hasznal (példaul pre-
ismereteinek bir- ., ismeretei segitsé- |sen és az etikai sza- i LAt
tokal?an komple— pontait. Tiszta- g'e,\{erl kompeten- balyo}<at' bgarfwa, a | projektmunka készi-
xen értelmezi a ’ , cigjanak megfele- | személyiség tiszte- |
. <. |banvanagyogy-| .o . . o |tése).
pedagogia kiilon- pedaggiai okta 16en végzi mun- |lete mellett végzi a

b6z6 folyamatait.

tas céljaval, mun-
kaformaival, tar-
gyi feltételeivel.

kajat.

rabizott feladato-
kat.

Adott szempontok
alapjan megfigye-
1ést végez a kiilon-
leges gondozast
igényld gyerme-
kek korében és ta-
pasztalatait le-

jegyzi.

Osszegytijti a
gyermek megfi-
gyelésének lehet-
séges szempont-

jait.

Tudja, hogy a ta-
nult szakmanak
melyek a kompe-
tenciahatarai.

Szakmai irdnymu-
tatast kovetve on-
alloan vesz részt a
gyermekrdl sz616
informaciogyj-
tésben. Betartja
szakmai kompe-
tenciahatarait.

Magéra nézve kote-
lezének tartja a tu-
domasara jutott bi-
zalmas informéciok
megtartasat.
Munkdjat elditélet-
mentesen, a csala-
dok értékeit és au-
tondmidjat tisztelet-
ben tartva végzi.

Onall6 informécio
gyljtése €s tajekozo-
das a digitalis térben
az adatvédelmi sza-
balyok betartasaval.

Az informacid-forra-
sok kritikus haszna-
lata.

Létrehoz és hasznal
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Elméleti ismerete-
inek birtokéban
munkaja soran dif-
ferencialtan tdmo-
gatja a kiilonleges
gondozast igénylo
gyermekek megis-
merd folyamatait.

Sz¢leskort isme-
retekkel rendel-
kezik a kiilonle-
ges gondozast
igényld gyerme-
kekrol. Tisztaban
van az ellatasi le-
hetdségekkel (in-
tegracio, inkla-

A munkajat ira-
nyit6 szakember
utmutatasa sze-
rint, a gyermekek
¢letkori sajatossa-
gainak megfele-
16en, egyéni ba-
nasmadd alkalma-
zasaval segiti a

Munkaja soran fi-
gyelembe veszi és
tiszteletben tartja a
gyermekek egyéni
jellemzéit.

digitalis tartalmakat.

Egyiittmikodés az
ovodapedagogussal,
fejlesztd szakembe-
rekkel digitalis esz-
kozok és internet se-
gitségével.

hézségeket, problé-
makat.

fogalmat, vala-
mint az érintett
gyermekek neve-
1ésének sajatossa
gait, (differencia-
las, egyéni banas-
mod).

gyermekek gon-
dozasat, fejleszté-
sét

ket. El6itéletmente-
sen végzi munkajat.

zi6, szegregacid) |nevelést.
Ismeri a hatra-
o nyos helyzet | Az ovodapedag6-| Digitélis eszkoz fel-
Felismeri a leg- (HH), halmozot- | gus iranyitasa Tiszteli a gyermek g1
" s . . e hasznalasaval infor-
gyakrabban eléfor-| tan hatranyos mellett differenci- | személyiségét, és az nAciot evitit. azokat
duld nevelési ne- | helyzet (HHH) |altan segiti a egyéni kiillonbsége- Eyut,

etikusan hasznalja és
rendszerezetten ta-
rolja.

Azonositja a tehet-
ség megnyilvanu-
lasi formait.

Osszegylijti a te-
hetséges gyermek
nevelésének-ok-
tatasanak sajatos-

A pedagdgus ut-
mutatasa alapjan
segiti a tehetséges
tanulokat tehetsé-

Elismeri és 0sztonzi
a gyermeket tehet-
ségének kibontako-

Verbalis és non-
verbalis kommu-

kommunikacio
jelentdségét a ki-
emelt figyelmet

Koznyelvi és
szakmai kommu-

. giik kibontakoza- |zasaban.
sagait. ,
saban

w e ., | Felismeri s értel- ]’Egyuttmuko’d ikaz , . i
El6segiti az intéz- : . 6vodapedagdgu- | Masokkal torténd

.o , mezi a csaladon ; e, .
mény €és a csalad 1 . sokkal, gyogype- |szobeli és irasbeli

, , beliili, valamint a , o eres

hatékony és ered- i . dagdgusokkal, kommunikacigja-

. . | csalad és az in- = M .
ményes kommuni-| , ", « ... |szocidlis szakem- | ban szem el6tt tartja

s tézmény kozotti L
kacigjat. berekkel. a pedagogiai munka

szakmaetikai elGira-
sait.

Szakszertien kivi-
telezi a betanult
fejlesztd gyakorla-
tokat.

hasznalt a sajatos
nevelési igényl
ovodasok fejlesz-
téséhez sziikséges
jatékos gyakorla-
tokat.

sok irdnymutatasa
alapjan fejlesztd
gyakorlatokat vé-
gez a sajatos ne-
velési igényli 6vo-
dasokkal.

nik4ciodja az aktua- igényld gyerme- nikacidja az adott | Kimondott és leirt
lis helyzetnek kekkel kapcsolat- helyzetnek és fel- | szavaiert felel0ssé-
megfeleld. ban adatnak megfe- |get vallal.
’ lelo, hiteles.
Osszegylijti a . .
szakefl}ll)lgrek altal Gyogypedagogu- Tiszteli a gyermek

személyiségét és az
egyéni kiillonbsége-
ket. Elditéletmente-
sen végzi a munka-
jat.
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A tantargy témakorei
Bevezetés a gyogypedagogiaba 18/31 6ra

Okleveles technikus képzés esetén beszamitando tananyagtartalom — kivalthato tanegység

A gyogypedagogia fogalma, targya, célja, helye a tudomanyok
rendszerében A fogyatékossagok okai

A kornyezeti artalmak, veszélyeztetd tényezok

A kiemelt figyelmet igényl6é gyermekek, a kiilonleges gondozéashoz valo jog
Az SNI fogalma

Integracio, inkluzid, szegregacio

Az integralt inkluziv 6voda jellemz6i
Fogyatékos gyermek a csaladban

A gyogypedagogia teriiletei 18/16 ora

Okleveles technikus képzés esetén beszamitando tananyagtartalom — kivalthato tanegység

A pedagdgiai szakszolgalatok, a szakértdi vélemény Gyogypedagogiai tandcsadas,
korai fejlesztés és gondozas

Egységes gydgypedagogiai modszertani intézmények — EGYMI (specidlis 0voda) Az
integralo intézmények jellemzoi

A logopédiai ellatas jellemzo6i
Utazé gyogypedagogiai halozat az Gvodéaban A sériilteket segitd szervezetek

Kiemelt figyelmet igényl6é gyermek 49/46 6ra

Okleveles technikus képzés esetén beszamitando6 tananyagtartalom — kivalthato tanegység

A tanulési akadalyozottsag és az értelmi akadalyozottsag fogalma, okai, jellemzdéi A
latasfogyatékossag fogalma, okai, jellemzdi

A hallasfogyatékossag fogalma, okai, jellemz6i A mozgaskorlatozottsag fogalma,
okai, jellemzdi A beszédfogyatékossag fogalma, okai, jellemzdi

Az autizmus spektrumzavar fogalma, okai, jellemzdi
A sulyos halmozott fogyatékossag fogalma, okai, jellemzoi

A diszlexia, diszgréfia és a diszkalkulia fogalma, okai, jellemzdi A hiperaktivitas és
figyelemzavar fogalma, okai, jellemzo6i

A magatartasi és beilleszkedési zavar fogalma, okai, jellemzdi Egyiittmiikodés a
fejlesztd szakemberekkel a fejlesztési feladatokban
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Pszichologia tantargy

278/268 ora

Okleveles technikus képzés esetén beszamitando tananyagtartalom

A tantargy tanitasanak f6 célja

A tantargy oktatadsanak célja olyan altalanos, személyiség-, fejlodés-, szocial- és pedagdgiai
pszichologiai ismeretanyag atadasa, mely hozzasegiti a tanuldkat a pszicholdgiai és
pedagbgiai folyamatok megértéséhez, onmaguk és tarsaik, megismeréséhez, tarsadalmi €s
szocializacidos folyamatok komplex értelmezéséhez. Lélektani ismereteik birtokaban

képess¢ valnak a kiilonboz0 pedagodgiai folyamatok szakszerii tdmogatasara,

gyermekek/tanulok személyiségfejlodésének segitésére.

a

A tantargyat oktatd végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatira vonatkozo
specialis elvarasok: pedagogiatanar, pszicholdgus, okleveles gydogypedagogus
A képzés orakeretének legalabb 0 %-at gyakorlati helyszinen kell lebonyolitani.

A tantargy oktatdsa soran fejlesztendd kompetencidk

Onallosag és fele-

Altalanos és

Készségek, képes- o . .o, | Elvartviselkedés- | szakmahoz ko-
> Ismeretek losségvallalas mér-| o e .
ségek téke modok, attitiidok | t0do digitalis
kompetenciak
Meghatirozza az . |Torekszik sajat ké-
Kompetenciahata- | yesseoeinek fejlesz-

Jatékos személyi-

adottsag, képesség,
készség, jartassag,

rainak megfeleléen
részt vesz a gyer-

tésére.

ségfejleszté mod- | kompetencia kreati- mekek személyisé- Segiti akr,eatiYités
szereket alkal- | vitas, intelligencia |, I &3 tehetséock ¢s a tehetség kibon-
maz és tehetség fogalmat l%e; © eli tenelsegek | takoztatasat az
) . ibontakoztatasa- 4hi kiilonbsé
25 fel 2sének egyéni kiilonbségek
bhotdecantt - |ban. figyelembevételé-
lehetdségeit. gly
vel.
Azonositia a Szakmai ismeretek
Pszichologiai is- szicholc'J> ia tudo- |Pszicholégiai isme- | Pirtokaban feleld-
mereteinek birto- fn Anyat aigap ésal- |retei segitfégével sen, €s az etikai sza-
kaban kompl Ssen 3
dban komplexen kalmazott tudoma- |kompetencidjdnak balyokat betartva a

értelmezi a peda-
gogia kiilonbozo

nyait, nézOpontjait,
kutatasi és vizsga-

megfelelden végzi
munkajat.

személyiség tiszte-
lete mellett végzi a

folyamatait. S . rabizott feladato-
lati mddszereit.
kat.
Munkaja sorén el- A munkdjdt iré-

méleti ismeretei
birtokaban tamo-
gatja a megismero
folyamatok fej-
lesztését.

Széleskori ismere-
tekkel rendelkezik a
kognitiv, a megis-
merd lelki tevékeny-
ségekrol.

nyito szakember ut-
mutatasa szerint, a
gyermekek, tanulok
¢letkori sajatossa-
gainak megfeleléen
segiti a nevelést

Munkéja soran fi-
gyelembe veszi és
tiszteletben tartja a
gyermekek egyéni
jellemzdit.

Tanulményai so-
ran digitalis esz-
kozoket hasznal
(példaul prezen-
tacio készitése,
projektmunka ké-
szitése)

Ismeri a biztonsa-
gos ¢s etikus in-
ternet- és média-
hasznalat szaba-
lyait.
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Felismeri és értel-
mezi a gyermekek
érzelmeit és moti-
vacioit.

Azonositja az érzel-
mek és motivaciok
jellemzdit és jelen-
téségét a viselkedés-
ben, a személyiség
miikodésében és fej-
16désében.

Munkaja soran se-
giti a gyermekek
érzelmeinek meg-
felelo kifejezését.
Motivélja a gyer-
mekeket a kiilon-
b6z0 tevékenysé-
gek végzésére.

Tiszteletben tartjaa
gyermekek érzel-
tamogatja oket az
onkifejezésben és
az dnmegvalositas-
ban.

Megismeri a
gyermekeket €s
tamogatja a sze-
mélyiségtejlodé-
stiket.

Meghatéarozza a sze-
mélyiség fogalmat,
fejlodésének tor-
vényszeriségeit €s
befolyasold ténye-
z0it, valamint az
alapvetd személyi-
ségelméleteket.

A munk3jat ira-
nyit6 szakember ut-
mutatdsai szerint
megfigyeléseket
végez, megismeri a
tanulokat.

Munkéja soran tisz-
teletben tartja a sze-
mélyiséget, az
egyéni kiilonbsé-
gekre épitve diffe-
rencialt banasmodot
alkalmaz.

Onall6 informa-
cio gyljtése, €s
tajékozodas a di-
gitalis térben az
adatvédelmi sza-
balyok betartasa-
val.

Az informéciod-
forrasok kritikus
hasznalata.

Munkdja soran a
kiilonbo6z6 élet-
kort gyermekek
sajatossagainak
megfeleld segitsé-
get nyujt. Felis-
meri az egészsé-
ges €s zavart sze-
mélyiségfejlodés
jeleit.

Meghatarozza a fej-
16dés fogalmat, jel-
lemzdit, befolyasolo
tényezOit és tor-
vényszerliségeit.
Tisztaban van az
¢letkori periodusok
jellemzéivel. Erti a
szll6-gyermek kap-
csolat és a kotodes
jelentOségét.

Széleskori fejlo-
déslélektani isme-
retei segitségével a
kiilonbozo életkori
jellemzoknek meg-
feleléen végzi
munkajat.

Figyelembe veszi a
gyermekek/tanulok
¢letkori sajatossa-
gait, torekszik az
egeészséges szeme-
lyiségfejlédés tamo-
gatasara.

Segiti a csoportok
miikddését és ta-
mogatja a helyes
csoportnormak ki-
alakulasat. Segiti
a gyermekek szo-
cializacigjat.

Erti a szocial-
pszichologia
alapfogalmait,
az egyeén €s cso-
port interakcioi-
nak hatasat a
személyiségfej-
16désre.

A munkajat ira-
nyitoé szakember ut-
mutatasai soran
megfigyeléseket
végez a csoport
miikédésével kap-
csolatosan ¢€s eze-
ket megfeleléen
dokumentalja.

Munkdja soran pél-
dat mutat a kdzos-
ségi egylittmiiko-
désben. Konstruktiv
probléma- és konf-
liktusmegoldo6 tech-
nikakat alkalmaz.

Komplexen értel-
mezi a pedagogiai
¢s pszichologiai
ismereteit és en-
nek megfelelden a
gyermekek ¢és
csoportok nevelé-
sében és szemé-
lyiségfejlesztésé-
ben tamogatast
nyujt.

Tudja a pedagogiai
pszichologia alap-
vetd fogalmait.
Megérti a gyerme-
kek/tanulok szemé-
lyiségfejlesztésének
pedagdgiai és
pszichologiai vonat-
kozasait.

Munk4éja soran se-
giti a munkajat ira-
nyitd szakembere-
ket a kiilonb6z0 ne-
velési és oktatasi
célok és feladatok
megvalositasaban.

Munkdja soran to-
rekszik a gyerme-
kek/tanulok megis-
mereésére €s segitd
tamogatd nevelési
és tanulasi légkor
megteremtésére.

Létrehoz és hasz-
nal digitalis tar-
talmakat.

Digitalis eszko-
z0k és internet
segitségével in-
formaciot gytjt,
azokat etikusan
hasznalja és rend-
szerezetten ta-
rolja.
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Az 6vodas gyer-
mek ¢életkori saja-
tossagait figye-
lembe véve végzi
neveld munkajat.

Megnevezi az 6vo-
das gyermek pszic-
hés fejlodésének sa-
jatossagait és az is-
kolaérett gyermek
jellemzdit.

Az 6vodapedago-
gus iranyitasaval
onalldan végzi ne-
veld munkéjat.

Az 6vodas gyermek
személyiségének
tiszteletével végzi
neveld munkajat.

A gyermek ér-
zelmi fejlédése és
biztonsaga érde-
kében helyes ne-
velési modszere-
ket alkalmaz.

Tudja az érzelmi ne-
velés lehetdségeit,
modszereit 6vodas
korban.

Az 6vodés gyerme-
kek szamara ér-
zelmi tamogatést

nyujt.

Nevel6 munkajaban
pozitiv, timogato
érzelmi 1égkort te-
remt.

A gyermekek
¢letkoranak ¢és
igényeinek meg-
felelden segiti a
jatéktevékenysé-
get. Felismeri a
jatékban eldfor-
dul6 zavarokat.

Erti a jaték szemé-
lyiségfejlodést ta-
mogato szerepét az
ovodai nevelésben,
azonositja a jatékte-
vékenység soran
el6forduld zavarok
okait, jellemzdit.

A gyermekek jaték-
tevékenységeit 6n-
alloan segiti Meg-
felelo feltételeket
teremt a jatékhoz.

Tamogatja a gyer-
mekek 6nallo, sza-
bad jatéktevékeny-
ségeit, figyelembe
veszi a gyermekek
eltérd igényeit.

A nevelési hely-
zetnek, a gyermek
¢letkoranak meg-
felel6 mesét va-
laszt.

Tisztaban van a
mese érzelmi neve-
Iésben és személyi-
ségfejlédésben be-
toltott szerepével.

Onalldan, a neve-
1és1 helyzetnek
megfelelden mesél.

A mese kivalaszta-
saban figyelembe
veszi a gyermekek
igényeit.

A tantargy témakorei

»Adottsagtol a tehetségig” (A személyiség kibontakoztatasa)

Személyiség és egyéniség Személyiségfejlodést befolyasold hatasok

Veliink sziiletett adottsagaink

Mire vagyok képes, miben vagyok ligyes? (Képességekbdl készségek és
jéartassagok)

Mi fan terem a kompetencia?

36/36 ora

Tobbféleképpen lehetek intelligens? (Az intelligencia fogalma, teriiletei) Masként
latom és csindlom, mint masok? (A kreativitas jellemz0i és fejlesztése) Mindenki
jo valamiben, na, de miben?! (A tehetségigéret, tehetség felismerése)

Konnyt neked, ha intelligens, kreativ és tehetséges vagy?! (A tehetségigéret, a
tehetség kibontakoztatasa)

Gyakorlat- és élményorientalt feldolgozas (projektek egyéni és csoportmunkdaban).
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Altalanos pszichologia 54/54 6ra

Okleveles technikus képzés esetén beszamitand6 tananyagtartalom — kivalthato tananyagegység

A pszichologia fogalma, targya, felosztasa, helye a tudoményok rendszerében
A megismer6 folyamatok rendszere

Az érzékelés

Az észlelés, az érzéki csalodasok

A figyelem

A képzelet Az emlékezés A tanulas

A gondolkodas A motivacié Az érzelem

A stressz

Személyiséglélektan 18/18 ora

Okleveles technikus képzés esetén beszamitando tananyagtartalom — kivalthato tananyagegység

A személyiséglélektan fogalma
A személyiség fogalma
A személyiség kialakulésa, fejlodése
A személyiség fejlodését befolyasolo tényezok
A személyiség tipologiai megkozelitése
Személyiségelméletek
A jellem
Az érett személyiség kritériumai
Fejlodéslélektan 72/67 ora

Okleveles technikus képzés esetén beszamitando tananyagtartalom — kivalthato tanegy-
ség
A fejlédéslélektan targya, alapvetd kérdései A pszichikai fejlddéstorvények

A fejlodés fogalma, menete, mozgatorugoi A fejlédést befolyasold tényezok
Eletkori szakaszok jellemz6i Erikson és Piaget fejlodésmodellje

Fejlodésbeli eltérések €s kiilonbségek, a fejlodés zavarai A gondolkodas fejlodése
A mozgas fejlodése

A verbalis €és a nonverbalis kommunikaci6 fejlodése

Az intelligencia és a kreativitas fejlodése Az énkép és az éntudat fejlodése

Az érzelmek és az akarati élet fejlodése

A jaték, arajz €s a mesék szerepe a gyermek fejlédésében

A korai anya-gyermek, apa-gyermek kapcsolat A kotddés fogalma, a kotddés
mintazatai, zavarai A szocializacio és a szocialis tanulas

Az identitas fogalma, kialakulasa és fejlddése és az identitaskrizisek

111




Szocialpszichologia 36/31 6ra

Okleveles technikus képzés esetén beszamitando6 tananyagtartalom - — kivalthato
tananyagegység

A szocialpszichologia fogalma, targya, kutatasi teriiletei Szocialpszicholdgiai neves
kisérletek

Interakcio-kommunikacio, az emberek kozotti kapesolattartas jellemzoi A
személyészlelés (személypercepcio)

Fizikai és szocialis észlelés
Pontossag az érzelmek észlelésében, a hangulat befolyasolo hatdsa Gondolkodéasi

sztereotipiak masok megismerésében (eloitélet, stigma) A tarsas kapcsolatokat
befolyasold tényezdk

A konfliktus fogalma, fajtai, konfliktuskezelési stratégidk

A statusz €s a szerep

A szereptanulas, szocializacio

A szerepfesziiltség, szerepkonfliktus

A csoport fogalma, tipusai, a csoport mitkodése

A csoporthoz tartozas motivacioi €s a csoportdinamika

A csoporton beliili szerepek, spontan vezetdk szerepe a csoportban

A tarsas befolyasolas: konformitas, engedelmesség, vezetés

Agresszivitas, a bantalmazas okai, formai, a kezelés és a megeldzés lehetdségei

A gyermeknevelés pszichologidja 31/31 6ra

Okleveles technikus képzés esetén beszamitando6 tananyagtartalom

A gyermekek/gyermekcsoportok megismerésének modszerei Az 6vodas gyermek
személyisége

Az iskolaérett gyermek

A pedagogus/neveld személyisége, az dvodai nevelés 1égkore A vezetési, nevelési
stilusok fogalma és fajtai

A nevelési attitlid fogalma é€s tipusai

Intézményi szocializacid a bolcsddében és 6vodaban Tarsas készségek, szocialis
kompetencia 6vodaskorban Kotddés és szeretetnyelv a neveld és a gyermek kozott

Erzelmi nevelés, érzelmi intelligencia fejlesztése gyermekkorban

Magatartasi és beilleszkedési nehézségek, zavarok Lelki egészségvédelem
gyermekkorban

Jaték- és mesepszicholdgia 31/31 ora

Okleveles technikus képzés esetén beszamitando tananyagtartalom — kivalthato tan-
anyagegység

Az 6vodaskoru gyermek vildgképe, gondolkodasa A mese €s a gyermeki vilagkép

A mesei kettOs tudat
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Mese ¢€s a képzelet kapcsolata, fejleszté hatasa Az érzelmi intelligencia fejlesztése
mesékkel A gyermekkori mesekorszakok

A mese személyiségfejlesztd hatasai A jaték pszichologiai szemmel

A jaték fogalma és jelentdsége, legfontosabb sajatossagai és jellemzdi Miért jatszunk?
Jatékelméletek

Jaték és motivacio
A jaték kiilso feltételei Jatékfajtak
Jaték és fejlodés Szabadjaték

A jatékdiagnosztika és -terapia

Pedagogiai gyakorlat tantargyi tertilet

Pedagogiai gyakorlat tantargy 126/126 6ra

A tantargy tanitasanak f6 célja

A pedagogiai gyakorlat célja, hogy a tanulok betekintést nyerjenek a bolesddék, kdznevelési
¢és szakképzd intézmények szakmai munkajaba, megismerjék a nevelés és oktatas kiilonb6zo
szin- tereit. Legyenek tdjékozottak az itt végzendd pedagogiai munka jellegével, az
alkalmazott mod- szerekkel. A megszerzett tapasztalatokat el tudjadk helyezni a
személyiségfejlodés segitésének rendszerében, a megismert 0j elemekkel szélesitsék
pedagdgiai tudasukat.

A tantargyat oktatd végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatara vonatkozo
specidlis elvarasok: pedagogiatanar, fels6fokii csecsemd- és kisgyermekneveld,
ovodapedagdgus, tanitd, szocialpedagdgus, gyogypedagogus, pedagogus veégzettséggel
rendelkezd egyéb szakember.

A képzés orakeretének legalabb 30%-at gyakorlati helyszinen (bolcsdde, 6voda, iskola,
szakszolgalati intézmény, egybefiiggd szakmai gyakorlat stb.) kell lebonyolitani 12-16 f6s
csoportokban.

A tantargy oktatdsa soran fejlesztendé kompetenciak

Altalanos és

Onallésag és fe-

Elvart viselke-

Keszsegek, ke- Ismeretek lelésségvallalas | désmédok, atti- | kmahoz ko-
pességek meértéke tiidok todo dlglta.lls
kompetenciak
A felséfoku
Elméleti ismere- | Tudjaapedago- Veggettsegu pe” Fela(liﬁt%lt’
teitalkalmazzaa | giai, pszicholo- dagoggs@ Zal,<_ munkajata Informacio
mindennapok giai, oktatassal- e’mber franyl- szakr,nal, ctikai gyljtése, fel-
gyakorlataban és | neveléssel kap- t,asrfl mel!ett'on- szal?al’yok b © hasznalasa, ta-
specialis helyze- | csolatos fogal- alloanvegz1 tartas,a V,al s be- rolasa
tekben. makat. szakirdnyu gon- tartat.asaval
dozd-neveld veégzi.
munk4jat.
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Részt vesz az in-
tézmény admi-

Informaci6
gyljtése, fel-

nisztracios fel- Azonositja az A’ felSéif(?k? hasznalasa, ta-
adataiban, irdsos | intézmények vegzettsegu pe- . roldsa
dokumentumo- adminisztracios dagogu's/ §zak- Eiiizt.?:’a
kat, nyilvantarta- | feladatait, a e’mber lranyl- szakmajli etikai
sokat, foglalko- | nyilvantartasok, | tasamellett on- <zabalvok be. Digitélis, inter-
zasterveket, kor- | kornyezet- és alléan végzi tartésé}\lfal &s be- net alapu kom-
nyezet- és esetta- | esettanulmany adatgyfijtéssel tartatasaval munikacio
nulmanyt készit, készi.tésének és dokument- véezi.
lizenetet ir és balyait tos munkéjat. Digitalis tartal-
nyomtatvanyt tolt mak létrehoza-
ki. tala
A pedago-
gus/szalfe’r.nber Meghatdrozzaa | A felséfoku " .
instrukcioi alap- o1 2 . o A jatéktevé-
. e iris kiilonbozo élet- | végzettségli pe- .
Jan segiti a jaték- K . . kenységet a

, \ orokra jel- dagdgus/szak- ,
tevékenységet. yi i o gyermekek élet- .

, lemzd jatékte- ember irdnyi- o . Problémameg-
Kreativan alkal- ; . , . kori fejlettségé- .
vékenységeket, | tdsa mellett on- oldas, gyakor-

mazza az életkori

azok eszkozeit,

alloan végzi

nek és testi ép-

lati alkalmazas

sajatossagoknak < - ségének figye-
e rs szerepiiket a szakiranyu gon- e s
megfeleld jatéko- AR , . lembevételével
e személyiségfej- | dozo- neveld e
kat. Egyszerti ja- 16désben munkaiat segiti.
tékeszkozoket ' jat-
készit.
B Alkalmazza a , | Kompetencidja- | A munkdja so- A gye 1;mekek,
Szakszeriien gyermek/tanul6 . serdiilok, fiata-
-, . nak megfele- rén figyelembe . ,
megfigyeli és megfigyeléseé- 16 . lok megismeré-
. . . : 6en megfigye- | veszia gyerme- .
megismeri a nek és megis- . . . sének, megfi-
L 1éseket végez, kek/tanulok "y
merésének gyelésének
gyermek, ser- modjait, €s az adatokat, in- | egyéni sajatos- | eredményeit
diilo, fiatal tevé- | megérti ezek formacidkat a sagait. A gyer- | elektronikus do-
kenységeit. pszichologiai, szempontoknak | mek megisme- kumentumok-
pedagdgiai és megfelelden rése soran meg- | ban is tudja rog-
etikai feltételeit. | pontosan doku- | szerzett infor- ziteni és rend-
mentalja. maciokat etiku- | szerezni.
san kezeli.
Széleskort is- Munkdja soran
Segiti a gyerme- | meretekkel ren- tamogatja a kre-
kek/tanulok ja- delkezik a gyer- | A pedagdgus ativitast és az
ték, munka és ta- | mekek/tanulok utmutatasa sze- | 0nalld probal- A tevékenyseé-
nulasi tevékeny- | kiilonboz6 ja- rint elokészitia | kozast. A gyer- | gek elokészite-

ségeit.

A szakember Ut-
mutatasi szerint

részt vesz az elo-
készitésben és a

kivitelezésben

ték, munka és
tanulasi tevé-
kenységeirdl,
valamint ezek
tervezésérol,
szervezésérol,
kivitelezésérol.

tevékenysége-
ket, valamint
segiti a gyerme-
keket a megva-
l6sitasban.

mekek, serdii-
10k, fiatalok sa-
jatossagainak
megfelelden se-
gitséget nyujt a
feladat elvégzé-
sében.

sében és kivite-
lezésében IKT
eszkozoket
hasznal.
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Ismeri az élet-
kornak megfe-
lel6 mivészeti

A pedagogus

Eldkésziti a kii- | [ovékenysége- | utmutatasa sze- | A miivészeti te-
v g ket és azok al- rint el0készitia | Munkdja soran . .
16nb6z6 miive- L e, , . vékenyseégek
S . kalmazéasanak muvészeti tevé- | tdmogatja a kre- W14 e
szeti tevékenysé- r g . Lo elokészitésében,
s . madjait (gyer- kenységeket, ativitast s az . . .
get és kozremii- X . Lo . AT1A o A1n kivitelezésében
1 . mekirodalom, valamint segiti | 0nallé probal- o
kodik a megvalo- | . IKT eszkozoket
A ének-zene, dra- | a gyermekeket | kozast \
sitdsaban. 1 ot hasznal.
matizalas, krea- | amegvalositas-
tiv alkot6 tevé- | ban.
kenységek ¢€s
mozgaskultura).
A gondozasi és Megnevezi az Munkaja soran
egészségnevelési egészséges feg: Kompetencig- turelerpmel, o
feladatokat szak- | 16dés jellemzdit empatikusan Egészségneve-
. 4 e nak megfele- o 2. .
szerlien, a gyer- a kiilonboz6 16 , . | végzi gondo- 1¢si1 feladataihoz
e . den gondozasi Je e Y 1,
mek, serdiild, fia- | ¢életkorokban. &s cobszséone- zasi-egészség- kapcsoldéddan
tal sajatossagai- Meghatarozza a £ £ nevelési felada- | IKT eszkozoket
o , ; velési feladato- S ,
nak, szlikségleté- | napirendhez Kat v tait. Figyel a hasznal.
” 1z at vegez. . >
nek megfeleléen | kapcsolddo biztonsagos
vegzi. gondozasi €s kornyezetre €s a
Biztonsagos kor- | egészségneve- balesetek meg-
nyezetet teremta | 1ési feladatokat. elézésére.
gyermekek, ser- Korszerli egész-
diilok, fiatalok ségnevelési is-
fejlodéséhez. meretekkel ren-
delkezik.
Megjelenésében
és viselkedésé-
Kozremiikodik a | Lsmeri @ kiilon- , , ben peldat mu-
: boz0 intézmé- Az Gtmutatas- tat a gyerme-
szabadidds prog- . .
Y nyek szokasos nak megfele- kek/tanulok
ramok tervezésé- 1 w o, ., . A programok
. szabadidds 18en részt vesz szamara a kii- . A
ben, szervezésé- .. e i 1w tervezése, elo-
. . | programjait, a szabadidds 16nb6z6 progra- A
ben és lebonyoli- L. készitése ¢€s ki-
rendezvényeit, programok, ren- | mokon. Mun-

tasdban.

A programokhoz
kapcsolodoan 6t-
leteket, javaslato-

tinnepélyeit, va-
lamint az azok-
hoz kapcsolodo

dezvények, lin-
nepélyek terve-
zésében, szer-

kaja soran ta-
mogatja a gyer-
mekek tinne-

tervezési, szer- | vezésében ésle- | pekhez, hagyo-
kat fogalmaz L. cs .
me vezési feladato- | bonyolitasaban. | manyokhoz
& kat. kapcsolodo ér-
tékrendjének
fejlodését.

vitelezése soran
IKT és audiovi-
zualis eszk6z0-
ket hasznal.
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Kiegyensulyozott
interperszonalis
kapcsolatokat
alakit ki, adekva-
tan kommunikal,
valamint egyiitt-
miikodik a csa-
laddal.

Széleskori is-
meretekkel ren-
delkezik a csa-
ladrol és annak
egeészséges mil-
kodésérol. Azo-
nositja a disz-
funkcionalis
csalad, a csaladi
krizisek és a ve-
sz€lyeztetett,
valamint a hat-
ranyos helyzetii
gyermek jel-
lemzdit, a pre-
vencio és be-
avatkozas lehe-
tOségeit.

Tamogatja a ne-
veld/pedagogus
munkajat. Felis-
meri a veszé-
lyeztetettség
jellemzoéit,
sziikség szerint
jelzéssel €l a
gyermekvéde-
lem megfelel
szakembere
felé.

Munkajat em-
patikusan, tole-
ransan és eloité-
letmentesen
végzi. Kompe-
tenciajanak
megfelelden
biztositja a
gyermekek/ta-
nulok egyenld
banasmadjat.

A csaladdal
valo egylittmii-
kodés soran
sziikség szerint
IKT eszkozoket
hasznal.

A tantargy témakorei

A tantargy oktatdsdnak célja, hogy a tanuld megismerje az 6vodai nevelés, gondozas
alapvetd céljait, feladatait, a tevékenységiranyitds modszereit, a tehetségfelismerés, -
fejlesztés 6vodai lehetdségeit. A tantargy tanulasa sordn képessé valik arra, hogy 6nalléan
tudja tAmogatni a gyermekek 6vodai tevékenységeit az 6vodapedagdgus iranyitasa alapjan.

A tantargyat oktatd végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatira vonatkozo
specialis elvarasok: pedagogiatanar, 6vodapedagdogus
A képzés orakeretének legalabb 0 %-at gyakorlati helyszinen kell lebonyolitani.

A tantargy oktatasa soran fejlesztendé kompetenciak

Készségek, ké-

Onallésag és fe-

Elvart viselke-

Altalanos és
szakmahoz ko-

pességek Ismeretek leloss?g mér- desmoﬂd(ik, atti- t6d6 digitalis
téke tidok e
kompetenciak
Az o6vodaskoru
Koézremiikodik Megnevezi  az | Az 6vodapeda- gyermek  élet- | Onallo infor-
az 6vodai neve- ovodai nevelés | eoous  irdnvita- kori sajatossa- | macio gylijtése
1és feladatainak célidt, feladatait fé \%al 6né1}1]()an gait figyelembe | ¢és tajékozodas
megvalositasa- A I ... | véve segiti az | adigitalis tér-
sajatossagait. végzi munkdjat. | , . ,
ban. ovodapedago- ben az adatvé-
gus munkadjat. delmi és etikai
Figyel azegyéni | Azonositja a Eszr,e\‘/esza & szal,)aqyok be-
g . . .. | egyéni kiilonb- . tartasaval.
sajatossagokra. | korosztaly saja- séweket. az el Empatikusan
Differencialtan | tossagait és a ceeket, az e fordul a gyerme- . L
‘. téré  fejlodési .. | Azinformdcio-
végzi munkajat. | gyermekek itemhez  iea kekhez, egyéni forrasok kriti
Egyénre szabott | egyéni sziikség- sodva se itig . igényeikre rea- tus hasznalata
fejlesztd jatéko- | leteit, igényeit, erekek ()gvo dai gal. '
kat alkalmaz. szokasait. £yel e
tevékenységeit. A gyermekek,
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Egyezteti a napi
nevelési/gondo-

zasi  feladatok
menetét az ovo-
dapedagogussal.
A helyes szoka-
sok kialakitasa-
ban aktivan koz-
remikodik.

Tudja az 6vodai
napirendet és a

hozza kapcso-
lodo  feladato-
kat.

Az 6vodapeda-
gogussal egyiitt-
miukodve, Onal-
l6an végzi mun-
kajat.

A napirend
megvaldsitasa
soran  kovetke-
zetesen, egyuttal
rugalmasan
végzi munkdjat.

Az 6vodai prog-
ramok tervét ko-
veti. Bekapcso-
lodik a progra-

Megnevezi az
ovodai ¢let
programjait  a
programok, {in-

Az 6vodapeda-
gogus iranyitasa
mellett 6nalloan
végzi munkdjat

Tiszteli az 6vo-
dai ¢élet hagyo-
manyait, a gyer-
mekeket moti-

megismerésé-
nek, megfigye-
1ésének eredmé-
nyeit elektroni-
kus dokumentu-
mokban is tudja
rogziteni és
rendszerezni

Létrehoz és

hasznal digita-
lis tartalmakat.

mok, iinnepi
események szer- | nepek szervezé- | a programok le- | valja a progra- | A tevékenysé-
vezési feladata- | sének alapvet6 | bonyolitdsa so- | mokban  valo | gek el6készité-
iba. feladatait. ran. részvételre. sében ¢€s kivite-
Bekapcsolodik a lezésében IKT
gy.ermek’ek (’)V(3— Ismeri az évode'}s Az évodapeda- Bétoritjflar gyer- eszké')z’é')ket
dai tevékenysé- | gyermekek tevé- | . . .. | mekek 6nallo te- | hasznal.

. . L . | gogus 1ranyita- | Lok
geinek tervezé- | kenységeit  és | S, . 211 vékenykedését,

saval  Onalldan

sébe, elokészité-
sébe, lebonyoli-
tdsdba,  segiti
azok megvalosi-
tasat.

azok megvalosi-
tasanak alapel-
veit, modszereit,
szabalyait.

segiti a gyerme-
kek tevékenysé-
geit.

pozitiv megerd-
sitéssel ~ moti-
valja Oket az ak-
tiv részvételre.

A tantargy témakorei
Az 6vodai nevelés alapjai

18/18 6ra+18 ora

Okleveles technikus képzés esetén beszamitando tananyagtartalom

Az Ovodai Nevelés Orszagos Alapprogramjanak megismerése Ovodakép, gyermekkép

Az 6vodai nevelés feladata, célja, alapelvei, sajatossagai Az 6voda személyi €s targyi

feltételei

Az 6vodai nevelés szereploi, szakmai kapcsolatrendszere Az 6vodai neveld szerepe €s

tulajdonsagai

Egyéni banasmod az dvodai neveld tevékenységében A csaladi és az 6vodai nevelés

Osszhangja

Egy konkrét 6voda pedagdgiai programjanak megismerése

Balesetvédelem és biztonsag megteremtése az 6vodai tevékenységek kozben

Nevelési tertiletek az 6vodaban

49/49 6ra

anyagegység

Okleveles technikus képzés esetén beszamitando tananyagtartalom — kivalthato tan-

Az érzelmi, az erkolcsi €s az értékorientalt kozosségi nevelés Az anyanyelvi, az értelmi
fejlesztés €s nevelés megvaldsitasa Egészségnevelés, egészségfejlesztés

Kornyezeti nevelés
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Napirendi tevékenységek és gondozasi feladatok segitése Az 6vodai élet tevékenységi
formai

Jaték (szabadjaték, nevelés a jatékban, viselkedési problémak a jatékban, a jaték- segités
altalanos alapelvei)

Verselés, mesélés
Enek, zene, énekes jaték, gyermektanc
Rajzolas, festés, mintazas, kézimunka Mozgas

A kiilsé vilag tevékeny megismerése (kozlekedés, tajékozddas) Munka jellegii
tevékenységek

Tevékenységekben megvaldsulo tanulds (mesterségek megismerése, jatékos matematikai
nevelés)

Ovodai tevékenységiranyitis modszerei 49/49 ora

OKleveles technikus képzés esetén beszamitando tananyagtartalom — kivalthato
tanegység

Gyermekkozpontusag, jatékkozpontisag

A didaktikai alapelvek érvényesitése (tudatossag és aktivitas, szemléletesség, elmélet €s
gyakorlat kapcsolata, az ismeretek tartds elsajatitasa, a tanulds rendszeressége, kozosségi
¢let és a gyermekkel vald egyéni bandsmod, az 6voda és az élet kapcsolata, tudo- ményossag,
fokozatossag, a tanulds motivacidja, a tudas tartossaga)

A gyermekek motivalasa, cselekvésre késztetése Iranyitott megfigyelésre épiild tanulas,
tapasztalatszerzés A felfedezéses tanulas lehetdségei

Az utdnzasos minta- és modellkovetéses magatartas €s viselkedéstanulds Spontan jatékos
tapasztalatszerzés

Gyakorlati problémamegoldas Cselekvéses tanulas
Gyermeki kérdésekre, valaszokra €piild ismeretszerzes

Tarsas kapcsolatokra, egytittmiikodésre épitd modszerek (kooperativ és projektmunka az
ovodaban)

Fokozatossag az 6nallosagra nevelésben

Pozitiv élettér kialakitasa az 6vodai csoportban (fegyelem, fegyelmezetlenség, tekintély) A
fegyelmezetlenség megeldzésének modszerei

Tehetségigéretek az 6vodaban 31/31 6ra

Okleveles technikus képzés esetén beszamitando6 tananyagtartalom

Mi a tehetség? A tehetséggondozas indokoltsdga Torténeti attekintés
Tehetségmodellek (Renzulli, Monks, Czeizel Endre)

A tehetségteriiletek megismerése (intellektualis, nyelvi, zenei, matematikai-logikai,
vizualis-téri, test-mozgasos, szocialis-interperszonalis)

A tehetségigéretek megtaldlasa 6vodas korban, a tehetség felismerésének lehetdségei A
tehetségigéretek jellemz6i 6vodas korban

A tehetség €s a kreativitas kapcsolata
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Az egyéni €s csoportos tehetségfejlesztés lehetdségei az 6vodaban A tehetséggondozas
soran felmeriil nevelési problémak

Az o6vodai nevel0 feladatai a tehetségfejlesztésben

Ovodai gyakorlat tantargyi teriilet

Ovodai gyakorlat 577/552 6ra

Okleveles technikus képzés esetén beszamitando tananyagtartalom

A tantargy tanitasanak f6 célja

Az 6vodai gyakorlat célja, hogy a tanulok betekintést nyerjenek az o6voda szakmai
munkdjaba. Legyenek tédjékozottak az itt végzendd pedagdgiai munka jellegével, az
alkalmazott modszerekkel. A megszerzett tapasztalatokat el tudjak helyezni a
személyiségfejlodés rendszerében, a megismert 1) elemekkel szélesitsék pedagdgiai
tudasukat.

A tantirgyat oktatd végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatdra vonatkozo
specialis elvarasok: pedagogiatanar, felsdfoki csecsemd- és  kisgyermekneveld,
o6vodapedagdgus, tanitd, szocidlpedagogus, gyogypedagogus, pedagdgus végzettséggel
rendelkezd egyéb szakember.

A képzés orakeretének legalabb 30 %-at az 6vodai gyakorlati helyszinen kell lebonyolitani

12-16 f6s csoportokban.
A tantargy oktatdsa soran fejlesztendé kompetenciak

_ . Onallésag és fe- | Elvart viselke- Altala,lnos o8
Készségek, ké- .y . L . szakmahoz ko-
> Ismeretek lelosség mér- désmodok, atti- oz as o serts
pességek X o e todo digitalis
téke tudok Kk g
ompetenciak
Tudja az 6voda Onall6 informa-
miikddésének ci6 gyljtése és
Az 6voda miiko- sze@ely}, targyt Etikusan, a| e’k‘oz0f1as a di-
. .. | feltételeit, vala- . gitalis térben az
dési szabalyai- | . , . | Kompetenciaha- | gyermekek \ .,
mint, az évodai |, . . . adatvédelmi és
nak  megfele- . , | tarait megtartva | sziikségleteit, o ,
16en,  szaksze- nevelés alapvetd feleldsen végzi | igényeit figye- ctikai szabalyok
R dokumentumait, Y ; betartasaval.
riien végzi ne- (pedagogiai munkajat. lembe véve
veld munkéjat. pecagoglal végzi munkdjat. . s
program, hazi- Az informacio-
rend, nevelés forrasok kritikus
dokumentacio). hasznalata.
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A gyermekek
¢letkori és
egyéni sajatos-
sagainak megfi-
gyelését, megis-
merési modjait
szakszerlien al-
kalmazza mun-
kaja soran.

Azonositja a
gyermekek  és
gyermekcsopor-
tok ¢letkori jel-
lemzéit €s az el-
tér6  fejlodési
jellemzoket.

A gyermekek és
gyermekcsopor-
tok megismeré-
sét az Ovodape-
dagoégus irdnyi-
tasa mellett on-
alldan végzi.

A gyermek ¢és
gyermekcsopor-
tok  megisme-
rése soran kelet-
kezett adatokat
az adatvédelmi
¢s etikai alapel-
veknek megfele-
16en kezeli.

A kilonleges

Felismeri a kii-
l6nleges bandas-

Tamogatja  az

A gyermekek,
megismerésé-

nek, megfigye-
1ésének eredme-
nyeit elektroni-
kus dokumentu-
mokban is tudja
rogziteni €s
rendszerezni.

Létrehoz és

hasznal digitalis
tartalmakat.

banasmodot \ R , e
(oenvld or- modot  igényld | 6vodapedago- Az egyéni ba-
geny gyer ermekek ne- | gus, gyogypeda- | nasmod  tiszte- | A tevékenysé-
mek nevelésé- | SV EUS, BYOBYPCC: K14t
hez kancsolods velési-gondo- gogus specidlis | letben tartdsaval | gek elSkészite-
on dozgsi fol. | Zasi sajatossa- | gondozo-neveld | végzi munkdjat. sében és kivite-
£ datokat ellatia. | 16 sziikségle- | munkajét lezésében KT
adatokat ellaja. | . eszkozoket
hasznal.
Részt vesz az Megnevezi az Az 6vodapeda- | Feladatait, Informéciod
intézmény ad- ovoda admi- gogus iranyi- munkdjat a gyljtése, fel-
minisztracios nisztracios fel- | tasa mellett 6n- | szakmai, etikai | hasznalasa, ta-
feladataiban. adatait. Tudjaa | alléan végzi szabalyok be- rolésa.
Mulasztasi nap- | dokumentumok | adatgytijtéssel tartasaval
16t vezet. vezetésének ¢és dokumenta- | végzi. Digitalis, inter-
modjat és sza- lassal kapcsola- net alapl kom-
balyait. tos munkdjat. munikacio.
Kreativan al- N,I,egha?a rozzaa A jatéktevé- Dicitali 1
kalmazza az kiilonb6z6 elet- kenységet a 1gita’ls tartal-
. S korokra jel- Az 6vodapeda- mak létrehoza-
¢letkori sajatos- W e e x , S gyermekek
. lemz6 jatékte- gogus iranyi- ; P tala.
sdgoknak meg- , \ p N ¢letkori fejlett-
Nt s vékenységeket, | tasa mellett on- s . .
felel6 jatéko- . A L. ségének ¢és testi
. azok eszkozeit, | alléan végzi L
kat. Egyszer(i .. ‘e épségeének fi-
s - szerepiiket a munkdjat. .
jatékeszkozoket o gyelembevéte-
készit szemelyiségfej- lével timogatja
) 16désben. '
o Széleskort is- Az 6vodapeda- | Munkéja sordn A teve}<e’n yse:
Segiti a gyer- , , . . gek eldkészité-
27, meretekkel ren- | gdgus Gtmuta- tamogatja a \ o .
mekek jaték, . A . . s sében és kivite-
delkezik a tasa szerint el6- | kreativitast és L
lezésében IKT
munka és tanu- | gyermekek kii- | késziti a tevé- az 6nallo pro- eszkozoket
lasi tevékenysé- | 16nbozo jaték, kenységeket, balkozast. A hasznal.
geit. munka és tanu- | valamint segiti | gyermekek sa-
A szakember lasi tevékenysé- | a gyermekeket | jatossadgainak
Utmutatasi sze- | geirdl, valamint | a megvaldsitas- | megfelelden se-
rint részt vesz ezek tervezésé- | ban. gitséget nyujt a
az el0készités- | rdl, szervezésé- feladat elvégzé-
ben és a kivite- | rol, kivitelezé- sében.

lezésben.

sérol.
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Elokésziti a kii-
16nb6z6 mivé-
szeti és kreativ
tevékenységet

és kozremuko-
dik a megvalo-

Ismeri az élet-
kornak megfe-
lel6 miivészeti
tevékenysége-
ket és azok al-
kalmazasanak
madjait (gyer-
mekirodalom,
ének-zene, dra-
matizalas, krea-

Az 6vodapeda-
gbgus Utmuta-
tasa szerint elo-
késziti a miivé-
szeti tevékeny-
ségeket, vala-
mint segiti a
gyermekeket a

Munk4ja soran
tamogatja a
kreativitast és
az 6nallo pro-
balkozast.

A mivészeti te-
vékenységek
elokészitésé-
ben, kivitelezé-
sében IKT esz-
ko6zoket hasz-

sitdsaban. , . . rores nal.
tiv alkoto tevé- | megvalositas-
kenységek és ban.
mozgaskul-
tura).
A gondozasi és Me’gnervem az
egészségneve- | _BoOoCEES fej-
. 16dés jellemzoit Munk4ja soran
1¢si feladatokat 1 1 .
., a kiilonb6zo tiirelemmel,
szakszerlien, a , .
-, ¢letkorokban. . empatikusan L
gyermek saja- , Kompetencia- L Egészségneve-
L Meghatdrozza a végzi gondo- e !
tossagainak, : nak megfele- o S 1és1 feladatai-
g 1en napirendhez ) , . | zasi-egészség- .
sziikségletének . 1a 16en gondozasi =" hoz kapcsolo-
. kapcsolodo . A nevelési felada- .
megfeleléen . ¢s egészségne- o doan IKT esz-
(. gondozasi €s . tait. Figyel a . .
végzi. . velési feladato- . A kozoket hasz-
. , egészségneve- . biztonsagos ,
Biztonsagos o kat végez. N . nal.
15 1ési feladatokat. kornyezetre és
ornyezetet te- .
Korszerti a balesetek
remta gyerme- egészségneve megeldzésére
kek fejlddése- | S8SS#5¢8 & '
hez 1ési ismeretek-
’ kel rendelkezik.
Kozremiikodik | Megnevezi az Az Gtmutatas- . s A programok
Cn X , Megjelenésé- . A
a szabadidds 6voda szokasos | nak megfele- . tervezése, elo-
< 1n W ben és viselke- PR
programok ter- | szabadidds 18en részt vesz - 1 1x készitése ¢€s ki-
A . 1 désében példat . . .
vezésében, programjait, a szabadidds vitelezése soran
szervezesében rendezvényeit, programok, mutat a gyer- IKT és audiovi-
¢és lebonyolitd- | {linnepélyeit, rendezvények, mekek szdmara | zudlis eszk6zo-
saban. valamint az innepélyek ter- | a kiilonbozo ket hasznal.
A programok- azokhoz kap- vezésében, programokon.
hoz kapcsolo- csolodo terve- szervezésében Munk4dja soran

doan otleteket,
javaslatokat fo-
galmaz meg.

z€s1, szervezeési
feladatokat.

¢s lebonyolita-
saban.

tdmogatja a
gyermekek lin-
nepekhez, ha-
gyomanyokhoz
kapcsolodo ér-
tékrendjének
fejlodését.

121




L. L4 Tamogatja a Munk4jat em-
. , Erti a csaladi és . . .
Kiegyensulyo- , . csaladdal valo patikusan, tole-
; az 6vodai neve- . , . anr
zott interper- . . kapcsolattartas- | rdnsan és eldi- ,
1 1és kapcsolata- , . A csaladdal
szonalis kap- . o ban az 6voda- téletmentesen . e
nak jelentdsé- . L. valo egylittmi-
csolatokat ala- . . | pedagogus végzi. Kompe- 1z ,
r s . gét. Megnevezi kodés soran
kit ki, adekva- . munkajat. Fel- | tencidjanak w1 s .
! a gyermekvéde- | . . . . sziikség szerint
tan kommuni- ismeri a veszé- | megfeleléen e
. . lemhez kapcso- . R IKT eszkozoket
kal, egytttmii- 1z ., | lyeztetettség biztositja a .
v , 16do6 prevencid | . hasznal.
kodik a csalad- ) . jellemzait, gyermekek
¢és beavatkozas o . s
dal. o szlikség szerint | egyenld banas-
lehetdségeit. o . s
jelzéssel él. modjat.
. Az 6vodapeda- IS(?mmutrnkf’;m
C 4 Meghatarozza . S ojaval példat
Bekapcsolodik . gbgus iranyita- ,
. az anyanyelvi- , mutat. Tamo-
az anyanyelvi— | |, o saval alkal- .
. o nq. | értelmi fejlesz- . gatja a gyerme-
értelmi fejlodés . ., . | mazza a fej- ,
tés lehetdségeit o kek sokoldalu
folyamatba. Y lesztés modsze- ) ,,
6vodas korban. ) . megismero te-
reit, eszkozeit. . L.
vékenységeit.
Felhasznalja a Eg)’futtmukod1k .
.. Lo az 6vodapeda- | Elkotelezett a
kornyezettuda- | Erti a kdrnye- ; N o
. gogussal a kor- | kornyezettuda-
tos nevelés zettudatos ne- .
. . " . . nyezettudatos tos szemlélet
6vodai lehetd- velés fontossa- , S
, . R , . nevelés felada- | kialakitasaban,
ségeit, eszko- gat, feladatait. s Az
: tainak megva- példat mutat.
zelt. L res oz
16sitasaban.
Bekapcsolodik
a mozgasfej-
lesztés folya- Megnevezi a Az 6vodapeda- .
. o . , Sokszini moz-
matdba. Az mozgasfejlesz- | gbdgus Gtmuta- . .
. . W A L. g4asos teveé-
életkornak tés lehetdségeit | tasaval végzi a .
Y o . : o kenységre 6sz-
megfeleld fej- ¢s feladatait, mozgasfejlesz- .
wo , . . tonzi a gyerme-
leszté modsze- | modszereit téshez kapcso- Keket
reket, eszk6zo- | ovodaskorban. 16d6 feladatait.
ket szakszertien
haszndlja.
Erti a hagyo-
many6rzés, ér- | Az 6vodapeda-
Rész Z az ckatads - ) 1 "
oS tvesza teka‘ga@as‘fon | Boshssal Elkotelezett a
tinnepek, prog- | tossagat;ismeri | egylittmiikodik ,
1 e " . hagyomanyok
ramok elokészi- | ezek lehetOsé- atervezés, szer- .
‘o o . megodrzésében
tésében, lebo- geit (jeles na- vezés, lebonyo- |, o
s s ., \ oy . | és atadasaban.
nyolitasaban. pok, tinnepé- litas folyamata-
lyek, rendezvé- | ban.
nyek).
A tantargy témakorei
Az 6voda miikddésének megismerése 18/9 6ra

Az 6voda miikdodésének megismerése (az adott intézmény személyi feltételei, az
épiilet felépitése, miikddési feltételei)
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Az 6voda pedagodgiai programjanak, hazirendjének megismerése

srer

fejlodését nyomon kovetd dokumentacio, felvételi és mulasztasi napld) Adminisztracios
feladatok az 6vodaban

Felvételi és mulasztasi napld vezetése
A csoportba jar6 gyermekek adatainak kezelése, adatvédelem

A gyermek tevékenységének megfigyelése, tamogatasa, problémahelyzetek elemzése
134/129 6ra
A gyermekek fejlettségének mutatoi, életkoranak megfeleld fejlettség Az dvodai befogadas
folyamata, alapelvei, nehézségei

A tarsas kapcsolatok alakulésa, jellemz06i A neveld €s a gyermek kapcsolata

A jaték, munka, tanulds pedagdgiai/pszicholdgiai alapjainak megfigyelése A gyermek
jatéktevékenységének alakulasa

Jatéktevékenység segitése

A gyermek rajz-abrazolas tevékenységének fejlédése, rajzok alapjan a gyermek fej-
lettségének mutatoi

A kiilonleges banasmoddot igényld gyermek: sajatos nevelési igényl gyermek, beillesz-
kedési, tanulési, magatartasi nehézséggel kiizd6 gyermek, kiemelten tehetséges gyermek

A gyermekek kapcsolatainak rendszere, konfliktusmegoldasok elemzése, véleményezése
Az dvodai élet tevékenységi formainak megfigyelése, segitése

Jatek (szabadjaték, nevelés a jatékban, viselkedési problémak a jatékban, a jatéksegités
altalanos alapelvei)

Verselés, mesélés
Enek, zene, énekes jaték, gyermektanc Rajzolas, festés, mintdzas, kézimunka Mozgas

A kiils6 vilag tevékeny megismerése (kozlekedés, tajékozodas) Munka jellegii
tevékenységek

Tevekenységekben megvalosulo tanulas (mesterségek megismerése, jatékos ma- tematikai
nevelés)

Gondozasi tevékenység megfigyelése, iranyitasa 103/98 6ra

A gondozas szerepe a nevelési folyamatban
Az egészséges ¢€letmodra nevelés teriiletei: a gyermek gondozésa, testi sziikségleteinek,
mozgasigényének kielégitése

A harmonikus, 0sszerendezett mozgas fejlodésének eldsegitése
A gyermekek testi képességek fejlodésének segitése

A gyermekek egészségének védelme, edzése, 6vasa, meglrzése; az egészséges €let- mod, a
testapolas, az étkezés, az Oltozkodés, a betegségmegeldzés és az egészségmeglrzes
szokasainak alakitasa

A gyermekek fejlédéséhez sziikséges egészséges ¢€s biztonsagos kornyezet feltételei
Gondozasi tevékenység elemzése pedagogiai/pszicholdgiai szempontok alapjan

Az dvodai neveléshez kapcsolddo gondozasi tevékenységek megfigyelése és kivitelezése
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Az egészséges ¢letmadd igényének €s szokasainak kialakitasa

A gyermek gondozésa, testi sziikségleteinek, mozgésigényének kielégitése; A testapolas,
szobatisztasagra nevelés, a tisztalkodas, 61tozkodés segitése €s szokasainak kialakitasa

A kulturalt étkezés szokasainak kialakitdsa A nyugodt alvas, pihenés biztositasa

Az egészséges €s biztonsagos kornyezet megteremtése Specialis gondozasi feladatok
ellatasa

Anyanyelvi és értelmi fejlesztés megfigyelése, segitése 67/65 6ra

Okleveles technikus képzés esetén beszamitando tananyagtartalom — kivalthato
tanegyseég

A mondokak, versek, mesék kivalasztasa A mesélés

Mondokak, versek bemutatasa, gyakorlasa a gyerekekkel Eneklés, énekek bemutatasa,
gyakorlasa a gyerekekkel

Az elsajatitott elokészitd gyakorlatok alkalmazasa (a szakember irdnyitasaval) az 6vo-
dasok korében

Tevékenységekhez kapcsolodo kreativ alkotas 67/64 ora

Okleveles technikus képzés esetén beszamitando tananyagtartalom — kivalthato
tanegység

A manualis tevékenységek szerepe a gyermek mozgas- €s személyiségfejlodésében:
vizualis technikdk megismerése

A kézmiives munkafolyamatok alkalmazasa (tervezés, anyag- €s technikavalasztas,
kivitelezés, diszités)

A természetes anyagok ¢€s felhasznalasi lehetdségeik, 6ko-design, Ujrahasznositas

A rajzolas, festés, mintazas alapelemei, kiilonb6z6 technikak alkalmazasanak maédjai
Dekoracid, ajandek- €s jatekkészités lehetdségei

Bab-, makett és diszletkészités, dekorativ feliiletalakitas Népmiivészethez és

néphagyomanyhoz kapcsolodo targyak készitése Szemléltetd eszk6zok készitésének
lehetdségei, technikai

Kornyezettudatos nevelés, tevékenységek a kertben 51/49 6ra

Kornyezeti nevelés, szemléletformalas lehetdségei az 6vodai nevelés folyamatiban A
kornyezet rendjének megtartasa

Ismerkedés a Z61d Ovodak Halozattal, az Erdei Ovodai Programmal stb.
Novények, allatok, ¢lésarok gondozasa

Zoldséges- és viragoskert gondozésa, ismerkedés a gyogyndvényekkel Kerti eszkdzok,
szerszamok biztonsagos hasznélata, komposztalas

A kornyezet tevékeny megismerése és védelme a kirdndulasok soran

A szelektiv hulladékgytjtésre nevelés, az ujrahasznositas lehetdségei az 6vodaban
Energiatudatossagra, energiatakarékossagra nevelés a mindennapokban

761d jeles napok az 6vodaban (allatok, viz, f6ld, madarak, fak napja, stb.)
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Mozgasos tevékenységek dvodaskorban 51/49 6ra

OKkleveles technikus képzés esetén beszamitandoé tananyagtartalom - kivalthaté tan-
anyagegység

Mozgasfejlodés és -fejlesztés 0-6 éves korban Mozgasfejlesztés a természetes mozgasok
segitségével

Motoros képességek fejlesztése jatékokkal (utanzo jatékok, fogojatékok, dobojatékok,

sor- ¢s valtdversenyek stb.) 6vodaskorban
Jaras- és gimnasztikai gyakorlatok vezetésének modszerei
Mindennapos mozgés tervezése, vezetése

Zenére végezhetd jatékos, tincos mozgasformak, mozgasos jatékok Sportfoglalkozasok
szervezési feladatai (gyermekfutball, korcsolya, iszas, stb.)

Ovodan beliili és kiviili programok, a hagyomany®6rzés lehetéségei 52/49 o6ra

Okleveles technikus képzés esetén beszamitando tananyagtartalom — kivalthato tan-
anyagegység

Az intézmény napirendje, a csoport tevékenységi teriiletei, csoportfoglalkozasok, szer-
vezési feladatok, elokésziilet, lebonyolitas segitése

A jeles napok, népszokasok, helyi szokasok a koznevelés és a kozmiivelddés
intézményeiben

Részvétel az dvodan kiviili programok tervezésében, szervezési feladataiban Unnepélyek,
rendezvények (pl. nemzeti, vallasi tinnepek, csaladi nap, falu-, varosnap, el6adasok,
talalkozok, konyvgytjtés, kozosségépités, kapcsolat generaciok kozott stb.)

Csaladi nevelés €s az 6vodai nevelés kapcsolata 34/40 ora

Egyiittmiik6dés a csaladdal, szakemberekkel (gyermekvédelmi felelds, szocidlis mun- kas,
pszichologus, fejlesztépedagogus stb.)

Az dvodai sziil6i értekezletek szerepe, témai
A gyermek otthoni kornyezetének megismerése, csaladlatogatas

Az interperszonalis kapcsolatok (sziild, gondviseld-gyermek-6vodapedagogus), a
konfliktuskezelés hatékony modszerei

Az 6voda prevencids munkdja (a jelzérendszer miikodése)
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Gondozas ¢€s egészsegnevelés megnevezesl tanulasi tertilet

A tanulési teriilet tantdrgyainak Osszéraszama: 90/90 o6ra

A tanulési teriilet tartalmi 6sszefoglaldja

A Gondozas és egészségnevelés tanuldsi teriilet elsajatitdsdval a tanulok megismerik az
egészségnevelés, egészségvédelem személyi gondozas feladatait, mddszereit, eszkozeit.
Munkdjuk sordn a gyermekek, serdiildk, fiatalok életkoranak, sajatossagainak megfeleld
gondozasi-nevelési moddszereket alkalmaznak. Tevékenyen részt vesznek a higiénés
szokasrendszer kialakitdsdban, higiénés feltételek biztositasaban, a kornyezet rendjének,
tisztasagdnak megteremtésében. A gyermek, serdiild, fiatal napirendjéhez igazodva a
pedagégus/neveld iranyitasaval segitik a gyermekek, serdiildok, fiatalok alapvetd
sziikségleteinek kielégitését. Az egészséges gyermekek gondozasan és nevelésén tul képessé
valnak a betegség tiineteit mutatd gyermek ellatdsaval kapcsolatos teenddk elvégzésére is.
Gondozoi tevékenységiiket tamogatdé kommunikacioval képesek kisérni. Ismereteket
szereznek a munkajukkal kapcsolatos dokumentécios feladatokat illetden is.

Gondozas és egészségnevelés tantargy 90/90 ora

A tantargy tanitdsanak f6 célja

A tantargy oktatasanak célja, hogy a tanulok megismerjék az egészség és az egészséges élet-
mod, valamint az egészségnevelés, mentalhigiéné alapfogalmait. Ismereteik birtokaban a
tanulok képessé valjanak a kiilonb6z0 sajatossagu és életkoru gyermekek, serdiildk, fiatalok
alap- vetd sziikségleteinek kielégitésére, valamint higiénés szokasaik és egészségtudatos
magatartasuk kialakuldsdnak tamogatésara. A tanulok ismereteket szereznek a biztonsagos és
egészséges kornyezet megteremtésérdl, valamint az oktatd nevelé munka soran eléfordulod
balesetek megeldzésérdl és az elsdsegélynyujtas feladatairdl. Megismerik a betegség tiineteit
mutato gyermek ellatasdnak alapvetd teendoit.

A tantargyat oktatd végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatara vonatkozo
specialis elvarasok: egészségtan tanar, egészségfejleszté-mentalhigiénikus, biologia szakos
tanar, egészségligyi tandr, egészségligyi szakoktatd

A képzés orakeretének legalabb 0 %-at gyakorlati helyszinen kell lebonyolitani.

A tantargy oktatdsa soran fejlesztendé kompetenciak

Készségek, Onallosag és Elvz’irt \’Iisel- Altalz'ln'os és
képességek Ismeretek fe- kedésmodok, szakmahoz
lelésségvallala attitiidok kotodo digitalis
s mértéke kompetenciak
Szervezdkészsége egészs,ég- ismeri sa) éj[ ¢l a rabizott e;;lgéféllfet hasznal
ru- galmassaga és, nﬂeve!es te- kolmp‘etfznmaha feladatokat. (példaul pre-
alloke- pessége rulreten 5 - Laret & Sziikség esetén zgntéci(') iészitése
valamint biz- tc;s §zeleskoru ennek . ul" gt t iektmunk: ’
szakmai tudsa ismeretek- lfel p:negfeleloen azlft’(’)lzelf’s cr- IIZY,OJC’ tr,nun a
birtokaban megold rendel- kezik. Jar ,el. A b (1) ) ervel (656
va- ratlan rabizott ll;u%;mia(sznﬂ? )
helyzeteket is. feladatokat %1 sokhon, Onall6 informéacid
6nal- 16an valtozasokhoz. nallo mnformacio
elvégzi. gyujtese es

126




Azonositja a Kompetencigja | Kimondott és

verbalis és - nak leirt szavaiért
Az nonver- balis megfeleléen felelsséget
egészségnevelési és | kom- munikacio ko,l.n,l,n unikal a Va llal. Munka-
gondozasi feladatok | Sajdtossa- gait. szillSkkel, jataz ctikai
soran az aktudlis Tudja a kapcso- h(,)Z_ . szal?a!yok b’e- .
hely- zetnek latteremtés zgt'artozok‘k’al. tartasaval végzi.
megfeleld ver- balis | formait, Koznyelviés | Kom- ~
¢és nonverbalis lehetGsé- geit a szalqne’u ‘k’(‘)m- mur’nkacmja'
Kommunikéciot gyerme- munikécidja soran be‘FartJ?
alkal- maz. kekkel/ta- az adott az udvar%assag

nulokkal és a helyzetnek és | szabdlyait.

csa- ladjukkal feladatnak

megfeleld,
hite- les.

Azonositja a
Munkdja soran kiilon- b6z6
felis- meri a gyer- mekek/ta- A overmekek Hatarozott fel-
rabizott gyer- nulok élet- kori .gg o | lépésés
mekek/tanulok saja- tossagait, ls(?_l S:sg et egyiittérzo, se-
szik- ségleteit és sziikségle- teit. bnéﬁ(’)an Ki- gitokész maga-
ezeket ké- pes az elégiten tartas jellemzi.
egyéni sajatos- '
sdgoknak
megfelelden
kielégiteni.

Meghatéarozza az

egeészseg-

védelem,

mentéalhigiéné

fogalmait,

modszereit,

eszkozeit €s Egészségtuda-

ezek tos magatartas

alkalmazasanak ﬁér_nr?;ilzj at jellemzi, elko-
Tamogatja a lehetdségeit a szakember telezett az
gyerme- kiilonb6z6 , L. egeészséges
kek/tanulok életkorokban, | UIUARSAL ) jetmad szoka-

egészség- tudatos
magatartasat és az
egészséges ¢let-
mod kialakitasat.

Megnevezi az
egeszséges
¢letmadd kovetel-
ményeit és

az egeész- ségre
karos szokasok
hatasait.

alapjan részt
vesz a
gyerme-
kek/tanulok
egészségnevel
¢- sében

sainak kialaki-
tasaban és az
ezzel kapcsola-
tos példamuta-
tasban.

tajékozo- das a
digitalis térben az
adatvédelmi szaba-
lyok betartasaval.

Az
informacidforrasok
kritikus hasznalata.

Létrehoz és
hasznal digitalis
tartalmakat.

Egyiittmikddés a
ta- narral és a
tanulotar- sakkal
digitalis eszko- zok
¢s internet segitsé-
gével.
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Tudja az egyes
¢let- korokra

jellemzo aktiv Biztositja a Munkdja soran
Megteremti a €s passziv pi- gyermekek torekszik a

henés fo- 1l nyugodt kor-
gyerme- . . ser- diilok, ,
Kek/tanulék galmat, formait fatalok nyezet és a po-

a0 ¢s jelentdsé- gét. | ..~ zitiv nevel6i

pihenésé- hez pihenéséhez leekdr meate-
sziikséges feltéte- sziikséges refn t6sére &
leket. kor- nyezetet. ’

Meghaté- rozza

az egészseges €s

bizton- sagos Feleldsséget

Gondozési munkaja
soran a

kor- nyezet
megterem-
tésének
feltételeit és

Gondoskodik
az egeészséges

vallal a rabi-
zott gyermeke-
kért, serdiilo-

beavatkozast ¢s biztonsagos | kért, fiatalo-
igénylé helyzeteket lehetd- gégeit, kor- nyezet kért. Torekszik
gyorsan felismeri. | Va- lamint az . megt’e—’ ) a balesﬂet’ek’
Fi- gyelmét képes | elsOse- gélynyuj- remtésérol. megeldzésére.
meg- osztani a té"s' teen- Sziilfség Munkajat ﬁ:
rabizott gye- rekek déit. esetén gyelmesen és
ko zOtt. elsdsegélyt tiirelemmel
nyujt. veégzi.
Elkotelezett a
, , Széleskorii A gyermekek/ta-
Tevekenyenrészt | jsmeretek- kel gyermekek/ta- | nylok egészsé-
vesz a rendel- kezik a | nulok életkord- | geq fojlgdése-
gyermekek/tgnplok személyi higiéné na}( CS Cgyenl | hez sziikséges
egészséges higiénés | te_ riiletén. sajatossagainak | higienés szo-
s;okésrendszerének megfqlelc’i gon- | kasrendszeré-
kialakitasaban. dozasi nek kialakita-
tevékeny- saban.
séget végez.
Tudja a L
\ A betegség tii-
betegség A munkajat 7 CESCE 1
.. . . . ‘e neteit mutato
" : tunete1t mutato Ira- nyito .
Ellatja a betegség gyermek ella-
. . . gyermek szakember .
tii- neteit mutato ‘. , .. tasaval kapcso-
ellatasa- nak utmutatasai .
gyerme- ket B ., o latos feladatait
S alap- vetd fel- alapjan ellatja v .
intézményi keretek . , felelosséggel és
kozott adatait. a betegség empatikusan
' tiineteit mutato véezi
gyerme- ket. gzl
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Megne- vezi az
ovodai ne-
veléshez kapcso-
16d6 gon- dozasi
Az 6vodai te- vékenysé-
neveléshez gek alapel- veit, A gondozasi
1 sza- balyait. Kénvséoek
kapcsolodo 7. . . tevekénysége
[ Azonositja az Az 6vodai L
gondozasi Ry L soran tisztelet-
6vodas korban gon- dozasi .
feladatokat szaksze- | ", . . ben tartja a
. A eléforduld tevékeny-
rlien végzi. e . gyermeke
" specialis ségeket e
Azonositja az L . . 11s .. | egyéni sziik-
. , gondozasi onalldan végzi. | ¢ .
6vodas gyermek coenveket ségleteit.
specialis gondozasi genyeket.
igényeit és ennek
megfelelden végzi
munkajat.
A tantargy témakorei
Egészségvédelem 18/18 ora

Okleveles technikus képzés esetén beszamitando tananyagtartalom — kivalthato tan-
anvagegység

Az egészség és az egészségvédelem fogalma, célja, feladata Az egészségnevelés fogalma,
célja, modszerei, eszkozei

Az egészségnevelés feladata, tertiletei a kiilonbozo €letszakaszokban Mentalhigiéné
A gyermek, a tanuld testi sziikségletei A helyes életritmus

A taplalkozas egészségtana, a pszichés hatasok jelentdsége az étkezésben A kulturalt és
egészséges étkezési szokasok kialakitasa

Az aktiv és passziv pihenés €s a mozgas szerepe jelentdsége
A prevenci6 fogalma, szintjei, szinterei, feladatai, eszkdzei Dohanyzas, alkohol és
drogfogyasztas megeldzése

Személyi gondozas 18/18 6ra

A személyi gondozas fogalma, teriiletei
A gondozas szerepe a nevelési folyamatban

A higiénés szokasok kialakitasanak tertiletei és szabalyai

Higiénés szokasok kialakitasa az étkezések elott, kozben és az étkezést
kovetden A gondozasi folyamatban elvart magatartas, kommunikacio

A személyi higiéné jellemz0i, kdvetelményei kiilonbozé €letkorokban

Az 6vodai neveléshez kapcsolddo gondozasi tevékenységek 18/18 o6ra

Okleveles technikus képzés esetén beszamitando6 tananyagtartalom — kivalthato
tanegység

Az egészséges ¢letmdd igényének €s szokdsainak kialakitasa
A gyermek gondozasa, testi sziikségleteinek, mozgasigényének kielégitése
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A testapolés, szobatisztasadgra nevelés, a tisztalkodas, 61t6zkddés segitése és szokasa-
inak kialakitasa

A kulturalt étkezés szokasainak kialakitasa A nyugodt alvas, pihenés biztositasa

Az egészséges €s biztonsagos kornyezet megteremtése Specialis gondozasi feladatok
ellatasa

A betegség tiineteit mutatd gyermek gondozasa 18/18 o6ra

Okleveles technikus képzés esetén beszamitando tananyagtartalom — kivalthato
tanegység

A betegség tiineteit mutatod gyermek ellatasa, elhelyezése

A neveld feladata a betegség tiineteit mutaté gyermek ellatasa
soran TeendOk hanyassal, hasmenéssel jard betegségek esetén

Lazas gyermek ellatasa, a 14z okai, tiinetei, a lazcsillapitas modjai
Kapcsolatfelvétel sziildvel, gondviseldvel, orvossal, sziikség szerint mentdszolgélattal

A tartos beteg gyermek ellatasa intézményi korilmények kozott (cukorbeteg
gyermek, allergias gyermek, stb.)

Elsdsegélynytjtas 18/18 ora

Okleveles technikus képzés esetén beszamitando6 tananyagtartalom — kivalthato tanegység

Az elsOsegély fogalma, célja, a mentési lanc Az elsdsegélynytjtas altalanos szabalyai
Mentok igénybevétele, mentShivas szabalyai

A helyszin szerepe, kimentés és a sériiltek allapotfelmérése Ujraélesztés (BLS, AED)
Sebek vérzések tipusai, sebellatas, kotozések Randulés, ficam, torés ellatasa

TeendOk allergias tiinetek, gércsroham esetén

Csaladpedagogiai alapismeretek megnevezési tanulasi teriilet
A tanulési teriilet tantargyainak osszoraszama: 124/124 6ra
A tanulési teriilet tartalmi 6sszefoglalgja

A Csaladpedagogiai alapismeretek tanulasi teriilet elsajatitdsaval a tanuld megismerkedik a
csaladszociologia legfontosabb fogalmaival, a csaladdal kapcsolatos jelenségek torténeti
valtozasaival, a mentalhigiéné szemléletmodjaval, a csaladi lelki egészségvédelem alapjaival.
Megismeri, hogy bizonyos csalddi folyamatok kiszdmithatéak, szocioldgiailag leirhatdak.
Ertelmezni tudja a csaldd miikodésének, fejlédésének jellegzetességeit. Betekintést kap a
csaladpedagogia alapelveibe és modszereibe, valamint felkésziil a csaladok megismerésének
sokoldalu lehetdségeire, a csaladokkal vald6 kommunikécidra.

Gyermek, csalad, tdrsadalom tantargy 62/62 ora
A tantargy tanitasanak {6 célja

A tantargy tanitisanak célja, hogy a tanulok ismereteket szerezzenek €s elemzéseket
végezzenek a gyermeket korililvevd tarsadalmi kozdsségekrdl (elsdsorban a csaladrol).
Ismerjék meg a csaladi miikodés és fejlodés jellegzetességeit, azokat a tdrsadalmi tényezoket,
folyamatokat, amelyek hatassal vannak a csaladra. Ertsék meg, hogy a csalad és a csalad
miukodése csak sok- szinti értelmezési keret és kontextus figyelembevételével ismerhetd meg.
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A tantargy felkészit a csaladok megismerésének sokoldalu lehetdségeire, a csaladokkal valo
kommunikéciora.

A tantargyat oktatdo végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatdra vonatkozo
specialis elvarasok: szocialpedagogus, szocialis munkas szakot végzett pedagdgus, peda-

gbgiatanar

A képzés orakeretének legalabb 0 %-at gyakorlati helyszinen kell lebonyolitani.
A tantargy oktatdsa soran fejlesztendé kompetenciak

Onallosag és fe-

Elvart visel-

Altalanos és szakma-

kéeS:sSseégeel; Ismeretek lelgsségvallalas | kedésmodok, | hoz kotédo digitalis
pesseg mértéke attitidok kompetenciak
Tudja a szo- Informacié gytijtése
ciologia alapfogal- Elfogadja a felhasznélés%lygro-’
A szociolo- | mait, a tar- Adatokat gylijt, | tarsadalom . o e o
L . o lasa a digitalis eszko-
glai  Ossze- | sadalom fo- az adatokat 0sz- | sokszinlisé- 76k seaitséodvel
fliggések galmat, a szehasonlitja és | gét, az egyén gltsegevel.
felismerése, tarsadalom kovetkeztetése- tarsadalmi Dicitlis tartalmak
értelmezése. | Osszetételé nek ket von le. meghatéro- 18 .
. Ay létrehozasa.
muta- toit, az zottsagat. e
ada- tok gy(ijtés- Digitalis, internet
, . : alapu
ének mod- szereit, K p Acid
esz. kizeit. A ommunikacid
tarsadalmat
rendszer- ként
értelmezi.-
Megfogal- Megerﬂ A E§Zlell az 6vo-
. tarsadalmi ddban megje- , .
mazza a tar- B i ) Tolerans, el6-
egyenl6tlen- lend tarsadalmi |
sadalomban > e Al itéletmentes
. . ségek, kiilo- problémakat ¢és . .
megjelend A A \ viselkedés az
p ndsen az ok- tatasi | jelzi az dvoda- wr oz
egyenldtlen- caven edacoous feld eltérd tarsa-
ségek okait, gyeh- Pedagogus Iete. | yalmi hely-
. . 16tlenségek Fellép a negativ p .
kialakuldsa- . A zeti  csala-
nak folya- hatéasat a diszkriminacio dokkal
, csaladok kialakulasa el- '
matat. sk
¢letére. len.
Atlatja azo-
kat a tarsa-
dalmi ténye- | Azonositjaa
zOket, ame- | magyar tar- A tarsadalmi
lyek hatas- | sadalom problémakat A tarsadalmi

sal vannak a
tarsadalom
szerkeze-
tére, a tarsa-
dalmi mobi-
litasra ¢és a
népesedési
folyama-
tokra.

szerkezeté- hez, a
mobi- litashoz,

a
demografia- hoz
kapcso- 16d6
alapfo- galmakat.

elemzi, kdzben
felismeri, és
kritikusan
szemléli azok
keletkezésének
okat.

problémak
azonositasa
soran objekti-
vitas jel-
lemzi.
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Tisztdban van a

Ertelmezi a | kultara, Munkéja sorén Tolerans  ¢és
normék,e -| T Eﬁ ;rslp " 571 a gyerekek kulturalis hat-
masra gz- al1 Zf usl szociokultura- térrel rendel-
£yt alaplogal- lis, vilagnézeti . \
korolt hatd- | maival és az saiAtossAoait kez6  csala-
sat. egyén ¢le- J gatt dokkal.
tére gyako- rolt
hatasai-
val.
Felismeri a
devians vi-
selkedei , Jelzéssel ¢l az
.. megnytiva- dvodapedago- Elkotelezett a
Azonositjaa | nulasanak . -
- . wer s gus felé, hade- | devidns ma-
devians ma- | jellemzoit. Erti a Iy . .

, ! . , vians viselke- | gatartasfor-
gatartasfor- devi- ancia hata- L , , ,
mékat ‘t dési format ta- | mak azonosi-

' sataz pasztal a csala- | tdsaban.

egyénre €s a doknal
tarsada- lomra. ’
Munkdja so- Tiszteletben
ran problé- . . tartja a gyer-
maérzéke- Felismeri a csalad mekek, vala-
nyen kozelit | jelen- toségét a Felelésen kezeli mint csalad-
gpeda’goglal szemelyiség a rabizott infor- | 28 aik erte,
jelenségek fejlédésének mAcidkat. Szak- keit, autono-
. i | fol ‘- ban. ciokat. o )
értelmezésé 0 yamatg ban , mai ismerctck rr{lgrjat, Mun
hez. Ismere- | Felismeri a csalad . . . kajat elditélet-
. ., ., .. 1. | birtokdban 6nal- ,
tet alapjan elemi életfeltételei- 16an véezi a r4. | mentesen, ésa
képes tobb | nek hianyat. an veg titoktartas
mpontd bizott feladato- bélvai
szempo Kat. szabalyai sze-
elemzésre, rint végzi.
szempontok Betartja szak-
mérlegelé- mai kompe-
sére. tenciahatdrait.
Nyiltan és .
. Pedagogus
. . A csaladokkal
Etelesen'k'l Rendelkezik a Iranymutatasa és Zsaaifr?e :
parterek | csaliddal valo és szakmai uta- | g
2'11ptak ?ek kapcso sitasok alapjan eredményes
le<uel‘a’1(r)€e'1¥1:11 K latltoartéshoz Onalldan kezde- |\, csolaanr-
fi 311]?11"3 szlikséges menyez ¢s tart tésp megvaldsi-
Felismeri és | megfeleld fonn kapesolatot | 2ol 8 e
':t IS g m(')%lszertani a csaladdal, o1t ben torekszik
cremezl o ki jegyz6kony- ,
kommunika- | felkésziilt- séggel. . a hatékony
45 neh veket és szak- Kommunikaci-
c10s iI;e, 2 mai dokumentu- ora
segett €8 mokat. .
ezen a téren Nyitott az
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onmagat fej- egylttmiko-
leszti. désre.
e
kort alakit ki .
&s tart fenn a rendelkezik a
ermekkel csaladrol, a csaladi
gza csald neve- 1¢s elsddle- A gyermekek és
) ladok érde- e gatg
dokkal. ges§egergl acsa ‘ado érde Képes 6nallo infor-
o Felismeri a keit tiszteletben . . e g
Segiti a kap- , , . Tevékenysége | maciogylijtésre és ta-
, csaladokkal valo tartja, munka- L o7, L
csolatfelvé- L i soran tiszte- jékozddasra a digita-
. kapcso- lat megte- | tarsaival egyiitt- . L ,
telt és fenn- 1 s 1 letben tartjaa | lis térben az adatvé-
g remtésének és mitkodik. Kom- e g ) ,
tartasat a ., o g g személyiségi delmi szabalyok be-
(s fenntarta- sdnak munikécidja . X .
munk4jaban . . . jogokat és a tartasaval.
. lehetd- ségeit. nyitott, haté- , . ., ,
érintett sze- . : ) személyes Az informécioforra-
. Tudja a bizalmi kony. A tudo- . ,
mélyekkel, e 1 . . adatokat. sok kritikus haszna-
, 1égkor kiala- masara jutott in-
csaladokkal. o , , D, . lata.
Témogatia a kitasanak 1é- forméciokat eti-
csaldd &s az péseit, fel- kusan kezeli.
A tételeit.
Intezmeny
kapcsolattar-
tasat.
Szakemberekkel
A pedago- giai egyutt.mukod,ve Egyetért az-
, . elemzi a feltart
munka soran felis- zal, hogy a
Tamogatja a | meri a csa- ladi helyzete‘k.et, személyiség-
. s 14 1 szakmai iranyi- . . e
konfliktuske- | miko- dés disz- , - fejlesztés az Informéciod gytjtése,
. tas mellett koz- L 1 .
zelés konst- | funkcidjanak ikodik érintett part- felhasznalasa, taro-
ruktiv meg- | jeleit, vala- mint remukodi a nerek komp- lasa.
o ) 2 problémas hely- o e
oldésait. Al az egyéni €s L lex egylittmii- | Digitélis, internet
T 1 zetek kezelésé- x4 , s g
kalmazza a csaladi kri- ben. a krizi kodésére épiil. | alapi kommunikécio.
konfliktuske- | zishelyzete- ket. °n S Torekszik a Digitalis tartalmak
. helyzetek azo- . .
zelés tanult e kialakult létrehozatala.
, . nositasaban, a , .
modszereit. probléma hat-

megfeleld szak-
emberhez valo

terének feltér-

o képezésére.
eljutas tAmoga- P
tasaban.
. . Erti a tarsa- dalom . . . T
Felismeri a Kompetenciaha- | Toleransanés | Képes 6nallo infor-

csaladok tar-
sadalmi sze-

csala- dokra
gyako-
rolt hatasat.

tarai betartasa-
val értelmezi a

empatidval
kozelit a kii-

maciogytijtésre és ta-
jékozddasra a digita-

repét, hely-
zetét, a csa-
ladokra vo-
natkoz6 tar-
sadalmi nor-
makat.

csaladok hely-
zetét és javasla-
tot tesz a prob-
1émak megolda-
sara.

16nb6z0 csa-
ladtipusok-
hoz.

lis térben az adatvé-
delmi szabalyok be-
tartasaval.
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Azonositja és
meghata- rozza a
csa- 1ad funkcioit o A rabizott
Atlatja a csa- a tarsada- lomban, | A csalad és a ayermek csa-
14d funkcioi- | 2.cSaladi élet- gyermek saja- | Xyiss] crer
e ciklusok so- ran tossagainak . ,
nak véltoza- | . ", ... | zettinforma-
sait, a csa- torteno megfelelden t4- ciokat a szak-
1 il s valtozasokat a mogatast nyujt a o ,
ladi életcik- . \ mai titoktartas
kialakul6 nevel6i-gondo- R
lusokat. , - \ - , szabalyai sze-
krizishelyze- z61 munkaban. . .
teket rint kezeli.
Tudja a pre-
venci6 fogal- mat
¢s a hozza kap-
El tud ica- csolodo te-
zodni a%zo— vékenysége- ket. Preventiv jel-
cialis és Tiszta- ban van a legli tevékeny- Munkajat
ermekvé- szocialis és ségeket végez. mindenféle
chZImi ntéz- gyermekvé- delmi | Betartja a jog- megkiilonboz-
ménvrend- intéz- ményrend- szabalyi és tetés, elditélet
szer}llléléza- szer felépité- sével | egyéb eldirdso- | nélkiil végzi.
taban ¢s mi- kat.
' kodésével.

A tantargy témakorei

Gyermek, csalad, tarsadalom 62/62 6ra

Szociologiai alapismeretek 15/15 6ra

Okleveles technikus képzés esetén beszamitando tananyagtartalom — kivalthato
tanegység

A szocioldgia fogalma, targya A tarsadalom fogalma

Egyenldség-egyenldtlenség A tarsadalom szerkezete Tarsadalmi mobilitas Népesség,
népesedeés

Az oktatas szerepe a tarsadalomban, oktatasi egyenldtlenségek Kultlra, értékek,
normdk, szubkultara, kulturalis pluralizmus Deviancia

Csaladszociologia 16/16 o6ra

Okleveles technikus képzés esetén beszamitando tananyagtartalom — kivalthato
tanegység

A csalad fogalma, csaladszociologiai alapismeretek A csaladra hato legfontosabb
folyamatok, tendenciak

A csalad torténeti alakulasa, valtozasai, csaladmodellek

A csalad szerkezete, csaladtipusok, csaladformak pluralizalodasa Parkapcsolatok,
gyermekvallalés

A csalad funkcioi (reprodukcid, szocializacid, pszichés védelmi, gazdasagi, fo-
gyasztas)
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Csaladi szocializacio, csaladi €letre nevelés (csalad és iskola) A csalad fejlodési
¢letciklusai

A csalad mint timogato6 rendszer €s mint problémaforras

Gyermekvédelem 31/31 6ra
Okleveles technikus képzés esetén beszamitando tananyagtartalom — kivalthato
tanegység

A gyermeki jogok és kotelességek Sziiloi jogok €s kotelezettségek

A gyermekjoléti és gyermekvédelmi rendszer, ellatas miikodése Gyermekvédelmi
beavatkozast igényld problémak

Hatranyos helyzet, halmozottan hatranyos helyzet, veszélyeztetettség fogalma, ki-
alakulasanak okai

A gyermekszegénység kérdései
Mentalhigiéné tantargy 62/62 6ra
A tantargy tanitdsanak {6 célja

A tantargy tanitdsanak célja a mentalhigiénés szemléletmod megalapozésa, a megszerzett is-
meretek integracidja, a lelki egészség megdrzésének, a holisztikus szemlélet kialakitasanak se-
gitése, a lelki egészségvédelem alapfogalmainak megismertetése, a csaladokkal valo segitd
munkahoz kapcsolodo ismeretek elsajatitdsa, elmélyitése. A tantargy tananyagtartalménak él-
ményszerl és gyakorlatias feldolgozasa tamogatja a tanulok személyiséget védo megkiizdési
stratégiainak fejlesztését.

A tantargyat oktato végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatara vonatkozd
specialis elvarasok: mentalhigiénikus, egészségfejlesztd, mentalhigiénés szakember,

pszichologus

A képzés orakeretének legalabb 0 %-at gyakorlati helyszinen kell lebonyolitani.
A tantargy oktatdsa soran fejlesztendé kompetencidk

o . Altalanos és
Készségek, ké- Ismeretek Onallésag és felelés- E:lzgo‘;sgltliiet?ie_s_ szakmahoz k-
pességek ségvallalas mértéke dok todo digitalis
kompetenciak
Pedag6giai hely- Megfogalrnazza 6n'- T(‘jr?kszﬂ("sze.r'né- o
setekben ki maga tqlajd(?nsagglt, 1y1sege S'lonyos” Digitalis t,art:dlm'cll-
tudja hasznalni |Redlis dnismerettel elfqgad;a masgk visz- J(?llrer,nzomek ero- ka,t hasznal és ké-
személyiségének| rendelkezik, ismeri SZ,aJ’CIZC.S‘CI’t S?J.at ma- s1teser?. .. szit.
erdsségeit az erésségeit és gyen- garol, s ondll6 javasla- P?d’agogl‘a ! mun- .
eredményes goségeit, tqkat fog,almauz meg a kajabag tlﬁztelet- T,anu‘lrr.la,nyal so-
megoldés kiala- Vfllt’OZ"tat’aS szukfege’s- tgen ta,lrtja onmaga |ran Ehgltahs esz-
Kitasaban. ségérol és lehetOségé- es'ma.sok szeme- kozoket hasznal
16l. lyiségjellemzdit.
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Adott szempon-
tok alapjan meg-
figyelést végez

¢és tapasztalatait

Azonositja a csalad
megfigyelésének
lehetséges szem-
pontjait.

Szakmai irdnymutatést
kovetve onalldan vesz
részt a csaladrol szolo
informéaciogytijtésben,
felveszi a kapcsolatot
a csaladdal: telefonal,
tizend flizetbe ir, sze-

Magara nézve ko-
telezOnek tartja a
tudomasara jutott
bizalmas informa-
ciok megtartasat.
Munkajat eldité-

(példéul prezenta-
ci06 készitése, pro-
jektmunka készi-

tése).

Onallé informacio
gyljtése és tajé-

lejegyzi. . . . 14 T
1e8Y2 e L, mélyesen konzultal. |letmentesen, a kozddas a digita-
Betartja szakmai| Tisztaban vanata- | ./~ . . IR
. Onalloan vezeti a csa- | csaladok értékeit |lis térben az adat-
kompetenciaha- |nult szakma kom- |, A . o iaia . . .
trait etenciahataraival laddal torténo kapcso- |€s autonomiajat | védelmi szaba-
' P " |lattartas és a csaladla- |tiszteletben tartva |lyok betartasaval.
togatas dokumentu- | végzi.
mait, jegyzokonyveit. Az informacio-

0 ikodés- , ... |forrasok kritikus
éKOeer:g:ek Oi?iejz Masokkal torténd hasznélata
irYtézmén gés . Felismeri ¢és értel- szobeli és irasbeli '

-meny meziacsalddonbe-| .. . kommunikacioja- |, .
csalad hatékony |.... . Elésegiti a szakembe- . Létrehoz és hasz-
. . liili, valamint a csa- , , . |ban szem elott (1 4c sisqe
¢és eredményes |, . ..., |rek és a csaladok ko- . . nal digitalis tartal-
Kommunikacio- lad és az intézmény Z6tti egyiittmitkodést tartja a pedago- makat
jat kozott kialakult " | giai munka szak- '

. konfliktusokat. maetikai eldira- T
Alkalmazza a sait Egylittmikodik a
konfliktuskeze- ' tanarral és a tanu-
1és probléma- lotarsakkal digita-
megoldast eldse- lis eszkozok ¢€s in-

gité modszereit.

ternet segitségével

Keresi a kiala-
kult probléma
hattereit, a segi-
tés lehetdségeit
€s modjait.

Tud pedagogiai
megoldasi lehe-
toségeket meg-
fogalmazni a
miikddési prob-
1émak csokken-
tésére, illetve to-
vabbi szakmak
bevonésara.

Felismeri a csaladi
diszfunkciokat.

Onalloan képes érték-
itéleteket €és megoldasi
javaslatokat megfogal-
mazni, szakmai kriti-
kakat és segitséget el-
fogadni.

Empatikus és ér-
z€ékeny a csaladi
mikodés problé-
maira és kész a
csaladok tamoga-
tasara a megolda-
sok megtalalasa-
ban és igénybeveé-
telében.

Problémafelta-
rast végez, a fel-
ismert problé-
mat megoldando
feladatként ér-
telmezi.

Eszleli a gyermek,
tanul6 pszichés al-
lapotanak valtoza-
sait.

A pedagogus szakmai
iranyitasa mellett, és
vele egylittmikodve
tevékenyen részt vesz
a probléma megolda-
saban.

Nyitott az egyiitt-
miikédésre, tud
segitséget kérni €s
elfogadni.

136




A tantargy témakorei
Mentalhigiénés alapismeretek 31/31 é6ra

Okleveles technikus képzés esetén beszamitando tananyagtartalom

Mentalhigiéné fogalma, szerepe A mentalhigiéné fajtai, szintjei A stressz hatasa
Krizis fogalma, tipusai, krizisintervencio

A lelki egészségvédelem feladatkorei A kiégés jelensége

A mentalhigiéné szerepe az dvodai prevencios munkaban

Interakcio (szocialpszichologiai), kontaktus és a konzultacid fogalma, folyamata A segitd
kapcsolat jellemz6i, kommunikacioja, a segitd beszélgetés mint sajatos kommunikacios
forma

Csaladi mentalhigiéné 31/31 6ra
Csaladi szerepek ¢és konfliktusok
Csaladon beliili nemi szerepek (férfi, nd, gyerek) és azok valtozésa

Csaladon beliili diszfunkcidk és kovetkezményeik (konfliktusok a csaladban, csaladon
beliili erdszak) Csaladi konfliktusok tipusai

A P.E.T. modszer, a sziil6i hatékonysag fejlesztése (Gordon), a sziildi eredményesség
tanulasa

A csalad elégtelen, hibas miikddése és annak kdvetkezményei (tulkotés, elhanyagolas,
tulkdvetelés, bantalmazas, agressziv attitiid stb.)

A gyermek lelki egészségvédelme, beilleszkedésének tAmogatasa Az esetmegbeszélés
modszertana

Egyiittmiikodés a csaladdal, szakemberekkel

Jatékpedagdgia megnevezesii tanulasi teriilet

A tanulési teriilet tantargyainak Osszoraszama: 80/80 ora
A tanulasi teriilet tartalmi 6sszefoglaloja

A Jatékpedagdgia tanulasi teriilet tanitdsanak célja, olyan ismeretek kozvetitése, készségek
és képességek fejlesztése, amelynek eredményeként a tanuld képes jatéktevékenységeket
kezdeményezni, megszervezni €s vezetni.

A jatékpedagdgia tantargy tanitasanak fo célja

A tantargy tanitdsanak célja elméleti és gyakorlati ismeretek kozvetitése a jatékpedagdgia
témakorében. A tanuld megismeri az 6vodas korosztaly jatékait, jatéktevékenységeinek
segitési lehetOségét.

Képessé valik a korcsoportnak megfeleld jaték kivalasztasara, tdmogatasara, a gyermeki
igények figyelembevételével. A jaték személyiségfejlesztd lehetdségeit kihasznalja.

A tantargyat oktato végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatdra vonatkozo
specialis elvarasok: pedagogiatanar, 6vodapedagogus

A képzés orakeretének legalabb 0 %-at gyakorlati helyszinen kell lebonyolitani.
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A tantargy oktatasa soran fejlesztendé kompetenciak

Onallosag és fele-

Elvart viselke-

Altaldnos és

tésével kapcsola-
tos ismereteit ru-
galmasan alkal-
mazza ¢és ezaltal
eldsegiti a gyerme-
kek személyiségé-
nek fejlesztését.

elméleti-fogalmi
alapokat, valamint
tisztaban van az-
zal, hogy a gyere-
kek mely képessé-
geinek, készségei-
nek fejlédése ho-
gyan tamogathatdok
a szabadidds tevé-
kenység kereté-

ben.

alakulasat és
azok fejlesztését a
kiilénb6z6 sza-
badidds progra-
mokban.

nyolitasa soran
pozitiv légkort
teremt, Figye-
lembe veszi a
gyermekek
egyéni sajatos-
sagait.

Keszsegek, képes- Ismeretek losségvallalas | désmodok, atti- SZilk,I,n a.h(.)z’k.o-
ségek Y o ., t0do digitalis
mértéke tiidok .«
kompetenciak
Ismeri a szabad- | Segiti a csopor- | A szabadidés | A programok
A szabadidg eltol- |id6vel kapcsolatos | tok, kozosségek | programok lebo-| tervezése, el6ké-

szitése és kivite-
lezése soran
IKT és audiovi-
zualis eszk6z06-
ket hasznal.

Az egyéni és cso-
portos szabadidds

Azonositja a sza-
badidd kiilonb6z6

A munkdjat ira-
nyitd szakember
utmutatasa szerint

Az 6vodapeda-
gbgus Utmutata-

miikodik az egyéni
€s a csoportos sza-
badidds tevékeny-
ségek elokészitésé-
ben ¢és megvalosi-
tasaban.

Tajekozott az
egyéni és csopor-
tos szabadidds
foglalkozasok ter-
vezésében €s lebo-
nyolitasban.

megfelelden és a
munkdjat iranyito
szakember utmu-
tatasai szerint
részt vesz az elo-
készitésben és ki-
vitelezésben.

tevekel?y§ Sgek szintereit €s az gondoskodik a > alap) ReByy
helyszinén megte- s n , |nileg tudja segi-
A .| ezekhez kapcso- | szabadidds tevé- .
remti a biztonsa- |, ., iy . . |teni a gyerme-
ot 16d6 lehetdsége- | kenység helyszi- . .
gos koriilménye- Ket nének biztonsaea- kek tevékenysé-
ket. ' , 837 g¢t.
ol
A szabadidds
Hatékonyan kozre- program céljanak

Sziikség esetén
képes az eldze-
tes tervek meg-
valtozésahoz ru-
galmasan alkal-
mazkodni.

Digitalis eszko-
zoket hasznal
(példaul prezen-
tacio készitése,
projektmunka
készitése).
Onallé informa-
cio6 gylijtése és
tajekozodas a
digitalis térben
az adatvédelmi
szabalyok betar-
tasaval.

Az informécio-
forrasok kritikus
hasznélata.
Egytittmiikddik a

tanarral és a
tanulotarsakkal
digitalis eszko-
zOk és internet
segitségével.

A tantargy témakorei

Az 6vodaskor jatékai

18/18 oOra

anyagegység

Okleveles technikus képzés esetén beszamitando tananyagtartalom — kivalthato tan-
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Egyéni és csoportos tevékenységeket meghatarozo pedagogiai és pszichologiai jellem-
z0k, feltételek
A jatékra vonatkozo6 pedagdgiai-pszicholdgiai elméletek

A gyermekjatékok biztonsagi eldirdsai €s egészségiigyi kovetelményei A jatékok altalanos
jellemzoi

A jaték fajtai
A szabadjaték
Jatékeszk6zok csoportositasa és készitése

A jatéktevékenység fejlodése a kiillonbozo €letkori szakaszokban A jaték célja, szerepe az
ovodasok életében

A jatékfajtak hatdsai a gyerekre

Jatékfajtak a szabadban, zart térben jatszhato jatékok A sport szerepe a személyiség
fejlodésében

A sportjatékok fajtai, szabalyai, jellemz0i, szerepe, megvalasztasanak szempontjai A jaték
szerepe a személyiség fejlddésében és onkifejezésben

A jaték ,,0ngyogyitd" szerepe, a jaték mint terapias eszkdz Onismereti jatékok fajtai,
formai, a jaték pszichoterapias hatasa Versek, mesék, feldolgozasa szerepjatékkal

A jatékos csoportfoglalkozasokon részvevok csoportdinamikai fejlddése

Jaték — oktatas — szabadid6 Osszefiiggései, szerepiik a személyiség fejlesztésében
Konstrukcids jatékok

Jatéktevékenység, jatékkészség fejlodése és tamogatasa 31/31 éra

Okleveles technikus képzés esetén beszamitando tananyagtartalom — Kivalthato tan-
anyagegység

A jatéktevékenység fejlodése a kiillonbozo életkori szakaszokban

A kiilonbozd életkoru (0-7 év) gyermekek fejlddésének jellemzdi és tdmogatasanak
lehetdségei a jatéktevékenységen keresztiil:

testi és mozgasfejlédés gondolkodas fejlddése érzelmi és akarati fejlodés beszédfejlodés
szocializacid, énfejlodés kozosségformalas onkiszolgalas

Jatéksegités elvei

Szabad jatéknal az 6vodai neveld szerepe €s feladatai Kiilonboz6 jatékfajtak jelentdsége a
fejlédési folyamatban Egyiittes jaték a gyermekkel, mintaadas

Kommunikaci6 a jatéktevékenység soran Egyéni bandsmad a jatéktevékenységekben
Jatékos lehetdségek a kognitiv képességek fejlesztéséhez

JatékkezdeményezeEs és a jatek segitése 31/31 ora

Okleveles technikus képzés esetén beszamitando tananyagtartalom — kivalthato
tan- anyagegység

A jatékvezetd feladatai
A jatéksegités altalanos elvei

A jatékvezetdvel szemben tdmasztott elvarasok
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A nevel0 szerepe a jatéktevékenységben Konkrét jatékok megtanitasa Népi jatékok
Korjatékok Udvari jatékok Szabalyjatékok Sportjatékok

A nevel0 feladata a szabad jatéktevékenység segitésében Bekapcsolddas a
jatéktevékenységbe

A jatékok karbantartdsa, javitasa A jaték és a munka kapcsolata

Munka jellegli tevékenységek

Kommunikacié megnevezesii tanulasi teriilet

A tanulasi teriilet tantargyainak 0sszéraszama: 103/103 ¢ra

A tanulési teriilet tartalmi 6sszefoglaldja

A Kommunikacid tanuldsi teriilet tanitdsanak célja a pedagdgiai palyan meghatarozé
hatékony kommunikacios készségek ¢s ismeretek aktiv, tudatos fejlesztése, olyan
korszerii ismeretek el- sajatittatdsa, amelyek révén a tanuldkban tudatosul a kommunikéci6
egyetemessége, a kommunikacidés megnyilvanulasok kulturaltsaganak fontossaga.

Hatékony pedagogiai kommunikécio tantargy 103/103 6ra

A tantargy tanitasanak f6 célja

A tantargy tanitasanak f6 célja, verbalis és nonverbalis kommunikacids technikdk olyan
szintli elsajatittatasa, melynek birtokdban a tanuld képes lesz gondolatanak, véleményének
a kozosségi normak szerinti megfogalmazasara, allaspontjanak megvédésére, indoklésra és
érvelésre. A tanuld ismerje meg €s tudja hasznalni a konfliktuskezelési technikakat. Legyen
képes érthetden €s helyesen kifejezni magat.

A tantargyat oktatdo végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatdra vonatkozo
specialis elvarasok: logopédus, kommunikacid szakot végzett pedagdgus, magyartanar,
drama- pedagogus

A képzés orakeretének legalabb 0%-4at gyakorlati helyszinen kell lebonyolitani.
A tantargy oktatdsa soran fejlesztendé kompetenciak

Altalinos és
_ . Onallésag és fe- . . szakmahoz
Készségek, ké- o at0sag €8 1 | Elvart viselkedés- s ya s s
, Ismeretek lelosségvallalas . PP kotodo digi-
pességek o modok, attitiidok s
mértéke talis kompe-
tenciak
Tudjaa
Az eltérd szitud- kommunikécios A g’yer,mekek., ‘Ea- Digitalis in-
. , alapelveket, a nulok életkori és ternet alapt
ciokban adekva- e . o
o legfontosabb mentalis allapotdt | kommunika-
tan hasznalja a . . L,
e alapfogalmakat, a | Nyitott arra, figyelembe véve ci6 ismerete,
verbalis és non- o . : o ;
(1 kommunikacio hogy kommuni- kommunikal, hasznalata.
verbalis kom- P s . P
e mikodéseét, kécios képessé- meggy6zddik a
munik4cios csa- . . o gt
torndkat folyamatat, geit folyamato- kommunikéci6 si- | Digitalis esz-
: . szereplait, san fejlessze. kerességérol. kozoket hasz-
Erthetéen kom- ; . Y 1 o
e helyzettipusait, a Kommunikacioja- | nal (pél-
munikalja javas- e s . ;
latait kommunikécios val nevel, pozitiv | daul prezen-
' stilusokat. példat nyujt. tacio készi-
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Az online térben
a beszédhelyzet-
nek megfeleléen
kommunikal, is-

Ismeri az online
feliileteket, azok
hasznala- tat.

Felelds a nyilva-
nos kommunika-

rrrrr

A netikett szaba-
lyait figyelembe
véve kommuni-
kal, kell6 6vatos-
saggal ¢s felelds-

tése, projekt-
munka készi-
tése).

Onallé6 infor-

., Tisztaban van a tasaiért (képek, ségtudattal van je- | maécio gylj-
meri és alkal- . . , ST BI
: netikett kommentek, be- | len az online tér- tése ¢s tajeé-
mazza a netikett . . , ; ; ) o .
szabalvait szabalyaival. jegyzések stb.). ben, és masokatis | kozddas a di-
Y erre a magatar- gitalis térben
tasra 6sztOnoz. az adatve-
, Munkdja soran FelelOsséget érez | delmi szaba-
Meghatarozza a } o ,
. f . betartja a szak- az objektiv, tuda- | lyok betarta-
Felveszi a kap- csaladdal valo L \ f
, , mai, etikai sza- tos megfigyelé- saval.
csolatot a csalad- | kapcsolattartas \ e, b
. . balyokat. T4jé- sekkel alatdmasz-
tagokkal és adek- | szerepét, for- 1 , . ,
. . . e koztatasi kotele- | tott tajékoztatasra, | Az informa-
vatan kommuni- | mait, szabalyait . . . . . \
. s zettségére a hite- | részt vallal a se- cio-forrasok
kal. a pedagogiai L 2, . o L, .
, lesség és tapintat | gité beszélgetés- kritikus hasz-
munkaban. . o \
jellemzo. ben. nalata.
A helyzetnek
: s - Egytittmiiko-
Képes megfeleld | Ismeria beszéd- mf’:gfelelo h%ng gyutin
L o . szin, hangerd, be- | dik a tanarral
1égzéstechnika- technika, be- - \ A . .
Ny At 1A Ugyel a helyes szédtempo, ritmus | €s a tanulo-
val, artikulacio- szédmuvelés L, . ! , .
o A . p artikulaciora és megvalasztasaval | tarsakkal di-
val, hangképzési | fejlesztd, gya- (s i . o1 Ci1s o
"y . légzéstechnikara. | éshelyes artikula- | gitalis eszko-
technikakkal korlé modsze- ., S oy,
megnyilvanulni. | reit cibval, légzés- 20k €s inter-
gy technikaval be- net segitsege-
szél. vel.
Képes kiilso Ak,u Is6 megje . T
. o lenést mint me- . . Megjelenésével is
megjelenésében o Igényes magaval o
S takommunika- . nevel, pozitiv
egyéniségének ., o szemben, €s ezt AR
N cios eszkozt a . A1 mintat nyujt a ra-
¢és hivatasanak masoktol is el- .
N . helyzetnek L. bizott gyermek
osszeegyeztete- . varja. .
. megfelelden al- szamara.
sére.
kalmazza.

A tantargy témakorei

Kommunikacios készségfejlesztés, beszédtechnika

49/49 ora

tananvagegység

Okleveles technikus képzés esetén beszamitando6 tananyagtartalom — kivalthaté

A beszéd stilusa, a stilusok kommunikécios szerepe (helyzetgyakorlatok) Hangsuly,
hanglejtés, beszédtempo, hangerd, hangszin (helyzetgyakorlatok)

A leggyakoribb beszédhibdk felismerése, rendszere, tipusai (helyzetgyakorlatok, fel-
ismerd gyakorlatok)

Koncentraciot, 6sszpontositast erdsitd gyakorlatok

Fujo-, 1€gz06- és ritmusgyakorlatok megismerése és elsajatitasa (helyzetgyakorlatok)
Hangképzési, artikulacios gyakorlatok megismerése €s elsajatitasa (helyzetgyakorla-

tok)
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Nyilvanos megszolalas formai (hozzaszolas, felszolalas) Komplex kommunikacios
helyzetgyakorlatok

A kommunikacid és zavarai 18/18 oOra
A kommunikaci6 fogalma, jelentdsége
A kozvetlen emberi kommunikacio csatornai

A szodbeli és irasbeli kommunikacio (helyzetgyakorlatok) A nonverbalis kommunikécio
(helyzetgyakorlatok)

A mimika kifejezd ereje (helyzetgyakorlatok, képelemzés) A gesztusok jelentdsége
(helyzetgyakorlatok)

A kiilsé megjelenés mint metakommunikécio (helyzetgyakorlatok, képelemzés) A tér, a
térkoz (elemzo- és helyzetgyakorlatok)

A kommunikacié hatékonysagat fokozé tényezok A kommunikacid zavarai, gatlo tényezoi
Az érzelmek viselkedésre gyakorolt hatdsa
Konfliktuskezelés az 6vodaban 36/36 ora

Kapcsolatépités, kapcsolattartas szabalyai, elvarasai, etikus viselkedés
Viselkedéskulttra és illemtan

Bemutatkozas illemtana — az els@ benyomas jelentdsége Kdszonési formak,
megszolitas, telefonalas illemtana Irasbeli, szobeli kozlések illemtana

A digitalis kommunikécio szabalyai (netikett, tomegkommunikaci6, média)

A meggy6z6 kommunikacid, az eredményes kozlésfolyamat feltételei A sziildvel,
gondviseldvel torténd kapcsolatfelvétel formai, szabalyai

Az asszertiv kommunikacidé modszerei

Az interperszondlis kapcsolatok (sziild, gondviseld-gyermek-pedagdgus) miikodés-
mechanizmusa, csaladi konfliktusok, a konfliktuskezelés, a konfliktusfeloldas haté-
kony modszerei

A konfliktuskezelési stratégiak a gyakorlatban (kommunikacios helyzetgyakorlatok) A
sziiléi, gondviseldi kapcsolattartas lehetdségei (csaladlatogatas szerepe, sziildi ér-
tekezletek, fogadd ora gyakorisaga, a felkésziilés €s a lebonyolitas 1épéset)

A nyilt napok szerepe, gyakorisaga, a felkésziilés, és lebonyolitas 1épései

Gyermekirodalom megnevezésii tanulési teriilet

A tanulési teriilet tantargyainak 6sszéraszama: 72/72 ora
A tanulasi tertilet tartalmi 6sszefoglaloja

A Gyermekirodalom tanuldsi teriilet tanitdsanak kiemelt célja, hogy a pedagogusok
tisztdban legyenek azon szépirodalmi miivek jelentOségével, a személyiségtejlédésben
betoltott szerep- ével, amelyek a gyermekek szamdra irddtak. A gyermekirodalmi
szovegek dramatizalasa segiti, kiegésziti a megismerési és megértési, illetve a pedagdgiai
folyamatot.
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Gyermekirodalom tantargy 72/72 éra

Okleveles technikus képzés esetén beszamitando tananyagtartalom — kivalthato tan-
anyagegyseég

A tantargy tanitasanak f6 célja

A tantargy tanitdsanak célja a gyermekirodalom korébe tartozd szovegek rendszerének,
miufajainak, megjelenési lehetéségeinek ismerete. A tanuld legyen képes a gyermekek
¢letkori sajatossagait, fejlodési szintjét figyelembe véve a nekik leghasznosabb konyveket,
alkotasokat at- adni az egészséges fejlodés, nevelddés érdekében. A dramapedagogia
modszereinek elsajatitasa, a dramajatékok kiprobalasa, atélése ,,616veE™ teszi a torténeteket,
ezzel megkonnyiti a meg- értést, és fejleszti a gyermekek egyilittmiikddési,
kifejezoképességét, on- €s tarsismeretét.

A tantargyat oktatd végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatira vonatkozé
specialis elvarasok: magyartanar, dramapedagdgus, drama szakos tanar
A képzés orakeretének legalabb 0 %-at gyakorlati helyszinen kell lebonyolitani.

A tantargy oktatasa soran fejlesztendé kompetenciak

Onillésag  és

Altalanos és

Készséoek felelés- Elvart visel- szakmahoz
CSZSEEEN, Ismeretek R kedésmodok, kotodé digi-
képességek ségvallalas o s
. o attitildok talis kompe-
meérteke . x
tenciak
A gyermek- Onalldan va- laszt

irodalom al-
kotasait az
¢letkori saja-
tossadgoknak
megfelelden
vélogatja,
felhasznalja.

Ismeri a hazai és
nemzetkozi me-
seirodalom ki-
emelkedd alkota-
sait.

az iin- nepnapok,
jeles esemé- nyek
€s napi
tevékenysé- gek
témaja- hoz
1gazodo

alkotast.

Torekszik a
kivalasztott al-
kotas szemlé-
letes, élmény-
szerll el0ada-
sara.

Az irodalmi
alkotast a
nevelés (er-
kolcsi, eszté-

Tisztdban van a
tarsadalmi, erkol-
csi normakkal, az

Az altala va-
lasztott mii- vek
kozvetit- sék az
erkol- csi, esztéti-

Magatartasa- val
képviseli az
elvart tarsa-

tikai stb.) esztétikai alapel- . dalmi norma- kat.
) kai elveket.
szolgalataba | vekkel.
allitja.
Rugalmasan
A miifaji sa- A nevelési célok alkalmazkodik a
jatossagokat elérése érdekében | nevelési
felismeri és (o tudatosan helyzethez,
., Tajékozott a e
a kivalasz- . hasznélja a odafigyelve a
N gyermekirodalom 1w e g
tott miivet PN kiilonb6z6 miifajo | gyerekek igé-
. mifajai terén. N . ,
nevelési cé- sz0- vegeket. nyeire, problé-
lokhoz ren- maira, érzelmi
del. allapotara,
hangulatara.

Digitélis esz-
kozoket
hasznal (pél-
daul prezen-
tacio készi-
tése, projekt-
munka ké-
szitése).

Onallo infor-
macio gylj-
tése €s tajé-
kozodas a di-
gitalis térben
az adatvé-
delmi szaba-
lyok betarta-
saval.

Az informa-
cio-forrasok
kritikus
hasznalata.
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Tudja a drama-

nalhatok.

. ped,?gogla alap-— 1 dramape- Kezdemé- nyezd E.gyuttmlrlko-
A dramape- | veté modszereit, dacbeiai i o L dik a tanarral
, s agdgiai is- meretei| viselke- désével , ,
dagogia a dramajatékok . , .. L s ¢s a tanulo-
; ) . . bir- tokaban 6n- hozza- jarul a . )
modszerei- formait, leheto- S i : tarsakkal di-
X .. . alldan alkal- mazza | kozos dramatikus o e R
vel képes az ségeit. A drama- iy s , gitalis eszko-
s o mun- kajaban az jéa- ték soran a g
¢lményen jatékokon ke- . o zok és inter-
. N . elsajatitott személyiség .
alapulo cse- resztlil megis- . PR net segitség-
, L S modszereket. pozitiv fejlo- ,
lekvéses ta- meri az Ot koriil- o ével.
. P déséhez.
nulasra. vevo vilagot,
ugyanakkor sajat
belso vilagat is.
Elménysze- . . Az adott életkori
i .y Ismeri a beszéd ., -
rlien eldad, . ‘o saja- tossagoknak
] megszolaltatasa- ]
¢s ezzel fel- . . megfelelden .
. nak eszkozeit, a B . Kezdeménye-
kelti érdek- . . felelésen va- logat P .
" 12 beszéd zenei esz- o are zben szervezi az
16dést, fi- . el az el6- adoi mod-  1s
kozeit és megfe- eldadaso- kat.
gyelmet az W szerek, tech-
; : lel6 mértékben a o
irodalmi al- (1 nikak koziil.
Kotdsok nonverbalis esz-
KOMS0 kozoket.
rant.
Torekszik 1é- pést
Ismeri a legujabb | tartani a technikai
Bevonja az modern technikai | fej- 16dés adta le-
IKT eszko- eszkozoket, ame- | hetOségekkel és azt | Nyitott a leg-
zoket az iro- | lyek az irodalmi | azin- tézmény le- | modernebb
dalmimiivek | alkotisok megje- | het6ségeihez mérten| technikdk al-
megismerte- | lenitésében, eld- | alkal- kalmazasara.
tésébe. adasaban felhasz- | mazza is.

A tantargy témakorei

Gyermekirodalom

72/72 ora

OKkleveles technikus képzés esetén beszamitando tananyagtartalom — kivalthato
tananyagegység

A gyermekirodalom fogalma, kapcsolata az irodalommal

A gyermekirodalom jelentdsége, szerepe a gyermek életében

A kisgyermekeknek sz616 irodalmi alkotdsok kivalasztasanak pedagogiai, pszichologiai

szempontjai

A gyermekirodalom miifajai, sajatossagai

A gyermekirodalom miifajainak rovid jellemzése (lirai-, drdmai-, epika miifajok)

Az epikus gyermekirodalmi miivek szerkezeti felépitése (expozicid, bonyodalom,
cselekmény kibontakozéasa, megoldas)

A gyermekversek szerkezete, nyelvi, stilisztikai sajatossagai Jellemabrazolas a

gyermekirodalomban

Komikum ¢és humor a gyermekirodalomban
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Verses miifajok: mondokak, rigmusok, versek, nyelvtorok, talalos kérdések, szolasok A
versmondas, versbemutatas

A mese jellemz0i, hatasa, erkolcsi tanitasai, meseterapia A népmese, tipusai, eredete
Népmesék az anyanyelvi-kommunikacids nevelésben

Mesemondas, mesebemutatas, a fejbol mesélés ismérvei

A magyar gyermekirodalom klasszikusai és miiveik

(Benedek Elek, Heltai Gaspar, Mora Ferenc, Lazar Ervin, Jozsef Attila, Gazdag Erzsi,
Fekete Istvan, Varga Katalin, Tamk¢ Siraté Karoly, Zelk Zoltan, Kanyadi Sdndor, Weores
Sandor, Csukas Istvan, Nemes Nagy Agnes, Moricz Zsigmond és masok)

A modern magyar gyermekirodalom (Janikovszky Eva, Marék Veronika, Laczkfi Ja- nos,
Berg Judit, Varr6 Daniel és masok)

A kiilfoldi gyermekirodalom klasszikusai és miiveik
A nagy mesegyiijtemények és hdseik (Grimm testvérek, Andersen, Ezeregyéjszaka meséi)

Animacids filmek (klasszikusok és modernek) — pl. Pinokkio, Micimacko, Bambi,
Kisvakond, Masa és a medve, Bogyd és Babdca, A Mancs Orjarat

Képeskonyvek a leporellotol/lapozotol az illusztralt mesekdnyvig Hangoskonyv, CD,
mesejaték
Gyermekujsagok, képességfejlesztd kiadvanyok

Dramatikus jatékok (szoveggel, hanggal, babbal, zenével, mozgéssal, tdnccal) A
dramatikus nevelés pozitiv hatasai

A babjatékok és alkalmazasi lehetdségiik Torténetalkotas, rogtonzés, sajat torténetek
feldolgozasa

Szinjatékos tevékenység (vers- és prozamondas, jelenet, eldadas) Szinhazi, babeldadas
megtekintése

IKT a pedagogiaban tantargy

Okleveles technikus képzés esetén beszamitando tananyagtartalom — kivalthato

tanegység
Oraszdmok
Evfolyam Heti 6raszam Eves 6raszam
9. évfolyam 1 36
10. évfolyam 1 36
11. évfolyam 1 -
12. évfolyam - -
13. évfolyam 1 31
1/13. évfolyam 1 36
2/14. évfolyam 1 31
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A tantargy tanitasanak f6 célja:

A Digitélis kultara (IKT a pedagogiaban) tantargy célja korszerli és gyakorlatorientélt
informa- tikai ismeretek, szoftverek, programok hasznalatdnak megismerése,
alkalmazésa. A tanulok is- merjék meg azokat az IKT fogalmakat, eszkdzoket, melyek
eredményeképpen azokat célzottan képesek alkalmazni a neveld, oktaté munkat segitve.

A tantargyat oktatd végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatdra vonatkozo
specialis elvarasok: informatika szakos tanar, ligyvitel szakos tanar

A képzés orakeretének legalabb 0%-at gyakorlati helyszinen kell lebonyolitani.

A tantargy oktatdsa soran fejlesztendé kompetenciak

Altalanos és

Készségek, képessé- Onallésag és | Elvart viselke- | szakmahoz
gel; Ismeretek felelosségvalla- |[désmodok, attitii-| kotodo digita-
las mértéke dok lis kompeten-
ciak

Tudaselemeket ke-
res, sziir, rendszerez,

Ismeri a grafika, az
adatbazis-kezelés

Instrukcio alap-
jén részben On-

Jellemzi a kivan-
csisag, okkeresés,

felhasznal. alapjait. alléan végzi. |helyzetelemzés.
. . Torekszik arra,
Ismeri a korszert e,
szemléltetd hardve- hogy a digitalis és
Képes a digitalis in- \ A kiilonb6z6o | infokommunika-
., ... |rek és szoftverek |. . ., v a1
terakciora, haszndlja infokommuni- | cids eszk6zokhoz,

a digitalis tartalmak
megjelenitésére szol-
gal6 eszkozoket.

hasznalatat (lapto-
pok, projektorok,
smartboard-ok,
érintpanelek, in-
teraktiv tablak).

kacios eszk6zo-
ket onalloan
hasznélja.

valamint szoftve-
rekhez kapcso-
16d6 ismereteit,
képességeit folya-
matosan fejlessze.

Képes kozos feladat-
megoldasra, alkoto-

tevékenységre, kap-

csolatteremtésre.

Vannak ismeretei
az e-Vilag — e-szol-
galtatasok, e-ligyin-
tézés, e-kereskede-
lem, e-allampolgar-
sag, IT-gazdasag,
kornyezet, kultira,
informaciovédelem
— biztonsagi €s jogi
ismeretek teriiletén.

Instrukci6 alap-
jan részben On-
alldan.

Tudatos felhasz-
naloi, vasarloi
magatartas; ko-
operacio.

Az informaciokere-
sés soran gyiijtott

Tudja a multimédia
allomanyok (kép,
hang, video) digita-

multimédias alapele- | lis rogzitését — pél- | Teljesen 6nal- | Kitartas, alkoto
meket felhasznalja 0j| daul szkennerrel, |loan. gondolkodas.
dokumentumok 1ét- |digitalis fényképe-

rehozasara. z6géppel, okostele-

fonnal.
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Altaldnos és

Készséoek. kébessé- Onallosag és | Elvart viselke- | szakmahoz
ge%, Kep Ismeretek  |felelgsségvalla-|désmédok, attiti-| kotodé digita-
gek (o o .
las mértéke dok lis kompeten-
ciak
Ismeri és tudja
hasznélni a célsze-
rlien valasztott in-
formatikai eszk6z0-
C ket és a miikodtetd Alkalmazkodas a
Jellemzi az élethosz- o : . . . L1
. , . szoftvereit, ismeri a| Teljesen 6nal- | valtozé kornye-
szig tarto tanulas, a A . .
o s felhasznalasi lehe- |l6an. zethez, kritikus
flexibilitas. - . .
toségeket; koveti a szemlélet.
technoldgiai valto-
zasokat a digitalis
informéacioforrasok
hasznélataval.
A munkdjat ira- Képes digitalis
Ismeri az 6vodai, |nyitd szakem- tartalmak 1ét-
. ... |iskelat munka so- |berutmutatasa rehozasara, di-
Célzottan hasznaljaa| _, , e - a1 o
p . ran alkalmazhatd |szerint hivata- | Dokumentéldsi | gitalis eszko-
neveld, oktatdé mun- , el s - .. ,
, o . office programokat,|los levelet ir, |adatgyiijtési mun-|zoket hasznal
kat segitd on- és off-| . . , (e .. 1 Ax
line irodai szoftvere- (szovegszerkesz- | kimutatdsok, |kajaban precizi- |(példaul pre-
tok, tablazatkeze- |beszamolok, tasra torekszik. | zentacid készi-
ket. 1. L s 1 . .
16k és prezentacio- | bemutatok ké- tése, projekt-
készitok). szitésében munka készi-
veszt részt. tése).
Kompetencia-
A kiilonboz6 csopor-| Ismeri a tan- jénak megfele- y
e r e e - . g . . Feleldsen
tok munkdjat digita- |termi feliigyeleti  [16en 6nalldan | Tamogatja a tanu- o,
. o . 1 N kommunikal
lis eszkozok segitsé- | szoftvereket (Net- | hasznalja a kii- |16k csoportos o
. ) . 1 e o a1 . 1. . |azonline tér-
gével nyomon ké- | Suort School, Lans [16nb6z6 tanu- | egyiittmitkddését. ben
veti, ellendrzi . chool stb.) last timogato '
szoftvereket.
Tudja hasznalni a A munkéjat iré-

A digitalis osztaly-
termeket hasznalja,
digitalis tananyagok
megosztasara €s az

csoportmunka ta-
mogatasara €s tan-
anyagok megoszta-
sara szolgalo IKT
eszkozoket és
szoftvereket. (Go-

nyitod szakem-
ber tmutatasai
szerint részt
vesz digitalis
oktatasi anya-

Etikusan kezeli a
letoltéseket és fel-
toltéseket, meg-
osztasokat, hoz-

Ismeri és al-
kalmazza a ne-
tikett szaba-

online kommunika- : ok és tan- s lyait.
., ogle drive, Google £ zészolasokat stb. | ¥
ciora. . anyag-tartal-
Classroom, Mic- 01 s ris
mak elokészité-
rosotf Teams, sében
Zoom, stb.)
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Digitalis feladatlapo-

Tudja hasznalni az
ovodai, iskolai
munkaban hasznal-
hato feladatlapok

Kompetencia-
janak megfele-

Munkéja soran
torekszik valtoza-

Az e-naploban és
elektronikus nyil-
vantartd rendszerek-
ben adatokat keres
s rogzit.

Tudja hasznalni a
koznevelési intéz-
ményekben napja-
inkban hasznalt
elektronikus nyil-
vantart6 rendszere-
ket (mozaNaplo,

janak és a mun-
kajat iranyitod
szakember uta-
sitdsanak meg-
felelden hasz-
nalja az elekt-
ronikus nyil-

kat, teszteket, Urlapo- te’sztek szerkeszté- | 16en részt vesz tos IKT modsze-
Kat készit sére alkalmas esz- |az IKT tartal- rek alkalmaza-
' kozoket (Red- mak készitésé- |
. sara.

menta, Google Ur- |ben.

lapok Word-

wall, Kahoot, stb.)

Kompetencia-

Betartja az adat-
kezelési szaba-

lyokat és a mun-
kaja soran tudo-
masara jutott in-
formacidkat eti-

Ismeri a kii-
16nb6z6 digita-
lis informacio-
forrasokat és
kritikusan
hasznalja azo-
kat.

Képes az on-
all6 informa-
ciogyujtésre és
tajékozodasra
a digitalis tér-
ben az adatvé-
delmi szaba-

; , : i kusan kezeli lyok betartasa-
KRETA napl6) vantarto rend- Y
val.
szereket.
A tantargy témakorei
Az informatikai eszk6zok hasznalata 10 ora
A szamitdgépes perifériak megismerése, haszndlatbavétele, miikodésiik
fizikai alapjai Az Osszetett munkéhoz sziikséges eszkozkészlet
kivélasztasa
Az adatok biztonsagos tarolasa
Az informatikai kdrnyezet
tudatos alakitasa Az egészséges
munkakornyezet megteremtése
frott és audiovizualis dokumentumok elektronikus 1étrehozésa 22 ora

Nagyobb dokumentumok létrehozasa, 4talakitasa, formazas

Korlevél készitése

Kiilonb6zo6 formatumu produktumok készitése, a megfeleld formatum célszerti

kivalasztasa Személyes dokumentumok létrehozasa, atalakitasa, formazasa

Adatkezelés, adatfeldolgozas, informacidmegjelenités

Tablazatkezeldk (pl. Microsoft Excel, Microsoft 365, Google Tablazatok)
Problémamegoldas tablazatkezeldvel

Adatkezelés tablazatkezelovel

Adatok tarolasadhoz sziikséges egyszerl adatbazis kialakitasa

Infokommunikacid

20 o6ra

8 oOra

Onallo informacidszerzés: informacio keresése, a hiteles és nem hiteles informacio

megkiilonboztetése, az informaciéo mérlegeld értékelése
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A feladatok elvégzéséhez sziikséges informaciok azonositasa, meghatarozasa,
felhasznaldsa Online kommunikacié folytatdsa, csoportmunka végzése egy
vagy tobb résztvevével

A legtjabb két- vagy tobb résztvevos kommunikacids lehetdségek, valamint az
elektronikus médiumok megfelel6 kezelése

Tovabbtanulashoz, palyavalasztashoz kapcsolodd weboldalak ismerete, hasznalata
Neveld, oktatd munkat segitd on- €s offline irodai szoftverek célzott hasznalata 22 o6ra

Az 6vodai, iskolai munka soran alkalmazhat6é hétkdznapi programok ismerete —
hivatalos

levelek, kimutatasok, beszamolok, bemutatok készitése.

Szovegszerkesztok (pl. Microsoft Word, Libreoffice Writer, Google Dokumentumok)
Tablazatkezeldk (pl. Microsoft Excel, Libreoffice Calc, Microsoft 365, Google
tablazatok) Prezentacidkészitok (PowerPoint, Google Slides, Canva)

Konyvtari informatika (Huntéka, Kistéka, Kiskonyvtar stb.)
Megjelenitésre és interakciora alkalmas eszk6zok 6 ora

A koznevelési intézményekben napjainkban haszndlt korszerti szemléltetd
hardverek ¢és szoftverek megismerése.

Szamitdgéphez csatlakoztathaté érintéfeliiletek (smartboard-ok) Onallo rendszert
futtato érintOpanelek

Szoftverek, interaktiv tablakhoz
Szavazorendszerek, tabletek, laptopok

Csoportmunka kornyezetek, szoftverek, digitalis osztalytermek 10 ora

A digitalis oktatas soran hasznéalhat6 f6bb szoftverek, melyekkel hatékonyan
kezelhetdk tanuldcsoportok.

Megosztasok kezelése Google Drive és OneDrive
szolgaltatdsokon Digitalis osztalytermek Google Classroom,
Microsoft Teams programokban Zoom, Webex alkalmazasa
videohivasok lebonyolitasara

Feladatlapok, tesztek, tirlapok készitésére alkalmas eszkozok ismerete 6 ora

Az ovodai, iskolai munkaban hasznalhato hasznos alkalmazasok, melyekkel
valtozatosabba teheto a gyerekek, tanulok foglalkoztatasa, ellendrzése.

Redmenta, Google Urlapok tesztek és kiértékelésiik

ALF, Wordwall, Kahoot, LearningApps.org,
Mentimeter Educaplay, LearningApps,
Classtools.net, Dragster, HotPotatoes

E-naplok 2 ora

A kéznevelési intézményekben napjainkban hasznalt elektronikus nyilvantarto
rendszerek hétkoznapi hasznalata adminisztrdacios feladatokra.

mozaNaplo
KRETA funkcidi, tandr-didk feliilet
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Az informaciokezelés jogi és etikai vonatkozasai 6 6ra
Adatvédelmi fogalmak ismerete

Az informécioforrasok hitelességének értékelése Szerzoi joggal kapcsolatos
alapfogalmak megismerése

Az infokommunikaciés publikalasi szabalyok megismerése

Az informatikai fejlesztések gazdasagi, kornyezeti, kulturalis hatdsainak felismerése
Tizujjas vakiras alapjainak elsajatitasa 22 bra
Hivatali dokumentumok létrehozéasa Levelezés kiilso partnerekkel

Amennyiben nincs lehetdség a tizujjas vakiras elsajatitasara, az 6raszam a tantargyon
beliil szabadon atcsoportosithato.

Zenei nevelés

Okleveles technikus képzés esetén beszamitando tananyagtartalom — kivalthato tan-
anyagegység

Oraszdimok
Evfolyam Heti 6raszam Eves 6raszam
9. évfolyam 2 72
10. évfolyam 2 72

11. évfolyam -

12. évfolyam -

13. évfolyam 1 31
1/13. évfolyam 1 36
2/14. évfolyam 1 31

A tantargy tanitdsanak {6 célja

A zenei nevelés tantargy tanitasa sordn cél a gyakorlati tevékenységek és az ismeretek
atadasa, a tanulok azon készségeinek €s képességeinek fejlesztése, melyek megszerzendd
végzettséglik gyakorlasa soran hozzajarulnak munkéjuk gyermekkozpontl, magas szakmai
szinvonall miiveléséhez.

Az 6vodasok zenei nevelése soran torekedni kell, hogy egyszerti, vilagos, szdmukra
konnyen atvehetd, értelmezhetd formakat ismerjenek meg, példaul a motivikusan épitkezd
népi gyermekdalokat, és ezeken beliil a kisebb zenei egységeken beliil vegyék észre az
eltéréseket €s azonossagokat. A gyerekeket a kérdés-felelet €s a zenei varidbilitas vilagaba a
letisztult forméju gyermekdalokon keresztiil vezethetjiik be és tapasztalataik nyoman
0sztondzhetjiik rogtonzésre.

Az alapozéds korszaka: ez az az életszakasz, amelyben a legfogékonyabb a vildggal
ismerked6 gyermek. Az €16 zene nélkiilozhetetlen ebben a korban. A gyermekeknek éneket,
verset, mesét eldadd ovond személyes kozvetitésével hozza kdzel a miivészi elményt.
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A tantargyat oktatdo végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatira vonatkozo
specialis elvarasok: ovodapedagdgus, ének-zene szakos tanar

A tantargy oktatasa soran fejlesztend6 kompetenciak

Onallosag és fe-

Elvart viselke-

Altalanos és szakma-

Azonositja a ze-

kotasok irant.

kat az életkori . lés al a rabizott gyere- | Torekszik a leg-
sajatossagoknak NELNEVEICS 41D~ | | ok esztétikai ne- | hasznosabb zenei
o . | elveit, a zenei . ., .
megfeleldenva-| ., velésével, igé- anyagok kivalasz-
. fejlodés szaka- . ,
logatja, felhasz- . nyességével kap- | tasara.
e szait.
nalja. csolatban.
Dallamokat, da- Y -
T Az elb6adoi techni- . .
lokat olyan mo- 1 ) Kell6 nyitottsaggal,
, . . kakbol felelosen ‘e
don reprodukal, | Tudja az él- . , empatiaval fordul a
Y . . 1. | valogat, az élet- .
hogy eléadas- | ményszerti el6- o ; gyermekek felé.
htP R kori sajatossagok- DN
modjaval fel- | adas kritériu- . | Személyiségével,
S " . nak megfeleld mi-| ., .7 L
kelti az érdeklo- | mait. faiokat alkal el6adoi képességei-
dést a zenei al- mJa 778 vel is hatést kelt.

Zeneérto és ze-
neérzd képesse-

Azonositja a ze-
nehallgatas leg-

Onalléan valaszt a
zene befogaddinak

Ramutat az esztéti-
kai mindséget kép-

L . hoz
Keszseg,ek, ke Ismeretek lelésségvallalas | désmaodok, atti- e n qs e s
pességek L e kotodo digitalis
mértéke tudok x
kompetenciak
Tisztaban van a .
Birtokaban van | zenei képessége- ﬁégziireefeé 'ligflzzi
az alapveto kre- | ket fejlesztd e g oy ]
. . g Zenei készségeit | szintjéhez alkal-
ativ és generativ | mozgasos gya- . .
. , .. | folyamatosan fej- | mazkodik.
(Iétrehozo, al- | korlatokkal, rit- . e,
, ; oy leszti. Kreativitasaval,
kotd) zenei musjatékokkal, A 114
L . hozzéallasaval po-
készségeknek. | hangképzési e
technikakkal zitiv példat mutat.
A zenei anyago- Feleldsséget vallal

Onall6 informacio
gyljtése és tajékozo-
das a digitalis térben
az adatvédelmi sza-
balyok betartasaval.
Digitalis tartal-

mak létrehozasa.

gei a kelld szak-
értelmet mutat-

optimalisabb ko-
rilményeit, a ze-

fejlodeési szintjé-
hez, lelkiallapota-

viseld zenei alkota-
sok hasznossagara,

szakainak, mi-
faji sajatossagai-
nak rendszeré-
ben.

nei alkotasok
korszakbeli, mii-
fajbeli sajatossa-
gainak terén.

a kiilonb06z0 sti-
lusu, kiilonb6z6
korszakbol szar-
mazo szemelvé-
nyeket, dallamo-
kat.

jak. Adekvat be- | nei anyagok hoz ill6 szemelvé- | de nyitott befoga-
fogadoi attitlid | elemzésének esz-| nyeket. doi hozzaallast
jellemzi. kozeit. igyekszik atoroki-
teni.
A nevelési célok

. . . .y allapotadhoz, tudas-
Eligazodik a ze- Taickozott _ | kében felelsség- tich -
neirodalom kor- | - JEXOZOT & 28 14 dattal hasznélja szinjjehez, szu

ségleteihez alkal-
mazkodik. T4jéko-
zottsagaval 6szton-
z0Oleg hat a zenei
kultira megismer¢é-
sével kapcsolatban.
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A zenemiiveket
ért6 modon, el-
mélytlten hall-

Azonositja a ze-
nei alkotasok

Zeneil muvek be-

Adekvat befogadoi
attitliddel hallgat
zenei alkotasokat,

gatja és elemzi, | elemzési szem- |fogadasakor tuda- | masokat is nyitott-
mas népek zenei | pontjait. tossag jellemzi, sagra, tudatossagra
kultardjat ille- | Rutinszertien onalldan képes 0sztonoz.

téen tajékozott. [tudja a valasztott | elemzéseket fogal-| Nyitott arra, hogy
Vilasztott hang- | hangszert alkal- | mazni. hangszerhasznalati
szeres jatéka ha- | mazni. képességét folya-

lado szintd.

matosan fejlessze.

A tantargy témakorei
Generativ, kreativ zenei készségek fejlesztése

Kreativ gyakorlatok valtozatos ritmusképletekkel, mondokak, verssorok ritmizalasa
Péros-paratlan metrumok valtakozasdnak megéreztetése mozgésos gyakorlatokkal
Ut6hangszeres ritmusjatékok

Motivumokhoz, dallamsorokhoz kapcsolédd azonossdgok, hasonldsdgok, kiillonbdzo-
ségek, ismétlddés, variacio (ritmikai, tempobeli, dinamikai, dallami, karakterbeli) meg-
figyeltetése €s tudatositasa

Kérdés-felelet jatékok funkcids kdrnyezetben, négy- és nyolciitemes egységekben
Megadott szovegekre (pl. mondokak, versek) ritmus és dallam rogtonzése Megadott
dallamokhoz variaciok fizése. Képekhez dallam és ritmus tarsitasa

Atmenet nélkiili vagy atmenettel torténd dinamikai véltozasok (forte, piano, crescendo,
decrescendo) érzékeltetése kreativ gyakorlatokkal

Jatékos memoriagyakorlatok megadott ritmus- és dallamfordulatokkal
Egyenletes liiktetés, mérd és dalritmus egyiittes hangoztatdsa (testhangszerekkel, rit-
mushangszerekkel, szines csengettyiik, hangrudak)

Kiilonb6z6 tdncok metrikai ¢és ritmikai jellemzdéinek megfigyelése, reprodukcidja
(hangsulyok, pl. keringd, tangd, habanera vagy a swing egyenetlen nyolcad hang- jai,
mozgasos énekek, melyekben nem meghatarozott zenei formara, mozdulnak, fej- lesztve
ezzel az dnkifejezésiiket.)

Eneklés kozben az életkori sajatossagoknak megfeleld tiszta intonacié és helyes hang-
képzés (sziikség esetén egyénre szabott kezd6hangrol), tovabba stilusos, élhangst- lyos
kifejezd éneklésre torekvés

Zenei szerkesztOprogramok ismerete €s felhaszndloszintli alkalmazéasa (ne mindig ké- szen
1év6 zenéket ,,t0ltsenek le”’, hanem informatikai és zenei tudasukat latba vetve al- kossanak
akar sajat maguk altal megzenésitett verseket.)

Zenei nevelés alapelvei, Forrai Katalin modszertani itmutatasa alapjan

Az ének-zene szerepe, jelentdsége a gyermek életében, a személyiségfejlodésben A zenei
nevelés alapelvei, helye az esztétikai nevelésben

Készségfejlesztés a hang €s a mozgas 0sszekapcsoldsa

A tiszta éneklés — intondlds -, érhetd szovegmondas, artikulacid
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A zenei fogalomparok megértése, alkalmazésa: halk, hangos, mély-magas, lassu-
gyors)

A gyermek zenei képességeinek fejlesztése (éneklés, zenei hallas, ritmusérzék, zenei
formaérzek, zenei alkotokészség, zenehallgatasra nevelés)

A gyermek zenei fejlodésének elemzése

A gyermekhang apolasa, védelme, fejlesztése: kozéperds éneklés, 1égzés, megfeleld
hangmagassag

A belsd hallés fejlesztése: zenei emlékezet, dallambujtatds, Mozgaskultura: tanc,
testtartas, jatékos mozdulatok,

A zenei nevelést segitd szimbolikus eszk6zok: zsebkendd, kosar, kendo, kalap, korséd
stb.
A gyermeket koriilvevé hangok (a zorej, emberi hang a beszéd, a zenei hang)

A ritmusérzek fejlesztése: egyenletes liiktetés, monddka, dal ritmusa, 6sszekapcsola-
suk, tempoérzékelés

A zenei formaérzék fejlesztése: motivumok, motivumhangsuly kiemelése (ritmus és
dallam motivum, visszhang jaték,

A zenei alkotokészség fejlesztése

Dalok kivalasztasanak szempontjai: ¢letkornak megfeleld, hangterjedelem, dallamfor-
dulat, jatékformak, prozddia

A zenehallgatési zenei anyag eredete: népdalhagyomany, igényesen komponalt mii-
zene

A kicsinyeknek valo dalok sajatossagai: hangterjedelem, hangkészlet, dallamképlet,
ritmus, jatéktipusok

Zenei reprodukcio és éneklés

Az €lményszerl el6adas kritériumai: élézene személyes, szines eldadas Eneklés
jatékhelyzetben, eszkoz nélkiil és jatékeszkozzel

Mondokak, gyermekdalok, népdalok tanulasa, gyakorlasa

Jatékok, mondokak megismerése jatéktipus szerint: altatok, arc-, kéz-, ujj-, labjatékok,
lovagoltatok, kiolvasok, jatékba hivok

Korjatékok: guggolos jatékok, kergetdk, parbeszédes, felelgetds, szerepcsere, fordu-
16s, fogyo-gyarapodé korjatékok, parvalasztok, sor- és lanc-, kapu-, hidas jatékok, tré-
fas, csufolodo jatékok

Allatokrol sz616 dalok Evszakok dalai

Unnepek: anyak napja, karacsony, Mikulas, 6voda buicstisztatd Jeles napokhoz,
tinnepkorokhoz kapcsolodo dalok Megzenésitett gyermekversek

Dalcsokrok 6sszedéllitasa
Zeneelmeéleti alapismeretek
Hangjegyiras (a ritmus, az litem, a kulcs, a modositojelek) Szolmizacio (kottaolvasas)

Zenei ABC elsajatitasa El6jegyzések (két # két b-ig)
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Dur-moll, magas-mély, halk- hangos, gyors- lassu relacié megkiilonboztetése Zenei
eléadasra vonatkozo jelzések: tempdjelzések és dinamikai jelek

A hangszerek megkiilonboztetése és azonositasa a kovetkezd szempontok szerint: dal-
lamhangszer, ritmushangszer, miizenei és népi hangszer (duda, tekerd, cimbalom, ci-
tera, heged, bracsa, cselld, bdgd, fa- és rézfuvosok, gitar, ukulele)

Zeneérto és -érzo képesség fejlesztése és aktiv zenélés
Hangszeres el6adas valasztott hangszerrel (ajanlott a furulya, metallofon, egyéb mo-

bil hangszer, amin az 6vond biztos tudéssal jatszik: csattogok, csengdk, ritmuspalcak,
ukulele, gitar, citera, népifurulya, kortemuzsika)

Zenei befogadd kompetencidk fejlesztése - zenehallgatas

Kozismert klasszikus zenemiivek és népzenei felvételek, népdalfeldolgozasok meg-
hallgatéasa

Kortars zenei produkciok, feldolgozasok

»Zeneovi” zenéld kiscsoportok 1étrehozésa (ritmushangszerek megismertetése, hasz-
nalata, produkcidok bemutatisa csoportok elétt, kiillonbozo rendezvényeken)

A nyitott befogadoi attitlid kialakitésa

A mivészeti korok legalapvetébb szerzdinek, miiveinek megismerése, amelyek
tamogatjdk a zenei nevelést (Oskor, Okor zenéje, kozépkor, reneszansz, barokk, a
klasszicizmus, romantika, a XX. szdzad zenéje, Bartok ¢és Kodalyon tul mai
gyerekzeneszerzok, eléadok miiveinek ismerete: Kolompos, Kalaka, Szaloki Agi, Gryllus
Déniel, Almaegyittes) - 10-12. évfolyamig
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Mozgaskultura

Okleveles technikus képzés esetén beszamitando tananyagtartalom — kivalthato tanegy-

ség ]
Oraszamok
Evfolyam Heti 0raszam Eves éraszam
9. évfolyam 1 36
10. évfolyam 1 36
11. évfolyam 1 36
12. évfolyam 1 36
13. évfolyam 1 36
1/13. évfolyam 1 36
2/14. évfolyam 1 31

A tantargy tanitasanak {6 célja

A testnevelés tantargy tanitdsa sordn cél a gyakorlati tevékenységek és az ismeretek
atadésa, a tanulok azon készségeinek és képességeinek fejlesztése, melyek hozzajarulnak
munkajuk gyermekkozpontli, magas szakmai szinvonali miiveléséhez. A tanulok

ismerjék meg a:

e atestnevelés személyiségfejlesztd rehabilitacios, rekredcios tevékenységét

e agyakorlati mozgéasanyagon keresztiil oktatasi, képzési feladatok ellatasat

e atestnevelés, a mozgasfejlesztés modszereit, oktatdsi-nevelési torvényszeriiségeit

e Altalanos iskoldban a tanorai €s tandran kiviili neveld munkédhoz sziikséges
ismereteket

e az 6vodaban a szervezett mozgastevékenységhez, a mindennapos mozgashoz, a

szabad

jatékidében megvaldsuld mozgashoz sziikséges ismereteket

A tantargyat oktatd végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatara
vonatkozd specidlis elvarasok: Ovodapedagdgus, tanitd, testnevelés szakos

tanar

A tantargy oktatdsa soran fejlesztendd kompetenciak

. Altalanos és szak-
Készségek, Onallosag és fe- | Elvart viselkedés-| PP
R b W, , ... | mahoz kot6do di-
képességek Ismeretek lelosségvallalas | modok, attitii- e o1
Lo . gitalis kompeten-
mértéke dok g
ciak
. A,gy'erekek k PES™ | Onallo informécio
) , Tisztdban van a , ., | ségeihez, fejlodési s g s
Birtokdban van . . Mozgasos készsé-| ™ 2., gyljtése €s tajeko-
,, mozgasos ké- . ... | szintjéhez alkal- s ey
az alapvetd . .| geit, testkultirajat . z6das a digitalis
. pességeket fej- . | mazkodik. . .
mozgasos e p e folyamatosan fej- e térben az adatvé-
e lesztd jatékos . Kreativitasaval, . .
készségeknek. leszti. 114 delmi szabalyok
gyakorlatokkal. hozzaallasaval po- ‘o
N betartasaval.
zitiv példat mutat.
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azokat.

A mozgasos Feleldsséget val- | Torekszik a gyere-
anyagokat az | Megnevezi a lal a rabizott gye- | kek szdmara a leg-
¢letkori saja- | testnevelés rekek esztétikai | hasznosabb egész-
tossagoknak alapelveit, a mozgasra nevelé- | ségnevelési, moz-
megfeleléen | mozgasfejlédés |sével, igényessé- | gasfejlodési fel-
valogatja, fel- | szakaszait. gével kapcsolat- | adatok valaszta-
hasznalja. ban. sara.
. A tatott - yooe ,

Bemutatja, be- bemutatott, be Kell6 nyitottsag-

. . . mutattatott moz- Lpe s
mutattatja a Tudjaabizton- | , . | gal, empatiaval

, ... | gasanyagat felelo-

feladatokat, ez- | sdgos, esztéti- ; . fordul a gyerme-

o o sen valogatja, az . .
zel motivalja a | kailag igényes |, SO ., | kek felé. Szemé-

. S0 . | életkori sajatossa- |, . , , s
gyerekeket a | mozgas kritéri- lyiségével, moti-
= ; goknak megfele- | 7, F L.
jatékra, moz- |umait. . valo képességeivel

. 16en alkalmazza |. .
gasra. is hatast kelt.

Ismeri a moz-

Onalléan valaszt
a gyerekek élet-

Ramutat az egész-
ségfejlesztés és a

16en.

Nyitottan fo- | gasfejlesztés, . ... | mozgas hasznossa-
. , . koranak, aktualis | , .
gadja a valto- |egészségfejlesz-| . .. ., , gara, a nyitott be-
\ ; > . fizikai allapota- , - <
zasokat. tés eszkozeit, . ., | fogadoi hozzaal-
modszereit nak megfelel6 ja- |1, 1o oszik 4t
' tékos feladatokat. | .o V<.
orokiteni.
E11ggzod1k 2 Té4jékozott az | A nevelési célok .
szakirodalom- o o h . A gyerekek ér-
o egészségfejlesz- | elérése érdekében ., .
ban. Kivalo- ; R . zelmi allapotahoz,
. tés, mozgasfej- | feleldsségtudattal L
gatja a gyerme- . . 1 .1 | tudasszintjéhez,
. . lesztés terén, | haszndljaakiilon-| . ") .
kek életkora- . s . . sziikségleteihez al-
szlikségességé- | bozé mozgasos .
nak megfele- kalmazkodik.
ben. feladatokat.

A mozgésos jaté-
kok kisérése digita-
lis tartalmakkal.
Digitalis tartal-
mak létrehozasa.

Képes az adott
teriileten az

egeész ¢leten at
tartd tanulasra.

Tudja, ismeri,
onalléan meg-
keresi az Onfej-
lesztéshez sziik-
séges forraso-
kat.

Képes onmagat
kritikusan érté-
kelni.

Legyen igénye a
folyamatos fejlo-
désre, onképzésre.

Folyamatosan ke-
resi a digitalis foru-
mokon a tantargy-
hoz kapcsolodo
szakirodalmat, ze-
nei anyagokat,
egy¢éb bemutato
anyagokat.

A tantargy témakorei

A mozgasfejlodés segitésének alapjai

A mozgés jelentdsége a kiilonbozo életkorok fejlddésében Természetes mozgas

Testi képességek a kiilonbozo életkorban Terhelés fogalma, 6sszetevoi

A testi épséget veszélyeztetd mozgéasok

A motoros képességek fejlodésének segitése

A fizikai képességek fejlesztésének alapismeretei (erd, gyorsasag, alloképesség,
1égzégyakorlatok, mozgéaskoordinacio, iziileti mozgékonysagot fejlesztd gyakorlatok)

156




A gyermekkorban el6fordulo tartashibak és labstatikai rendellenességek
megeldzésére és azok javitasara vonatkozo6 ismerete

Képességfejleszto gyakorlatsorok Természetes tdmaszgyakorlatok (cstiszas)
Kuszéasok Maszasok Fliggésgyakorlatok

Egyensulygyakorlatok

Statikus, tartasos helyzetek (ujj-, kéz-, kartartdsok és fogas modok)

A testnevelési jatékok szerepe, a jatéktanitas elvei Mozgasos jatékok rendszere

Dinamikus gyakorlatok — hely- és helyzetvaltoztaté mozgésok
Helyzetvaltoztatasokban megnyilvanuld mozgasok (emelések, lengések) Hajlitasok és
nyujtasok, korzések Helyzetvaltoztatast eredményezé mozgasok

Jarasok, jarasgyakorlatok, futdsok
Szokdelések: ugrasok

Modszertani alapelvek és ismeretek (egyéni sajatossagok figyelembevétele, motivalas,
biztonsagos eszkdzhasznalat és a gyakorlatok végrehajtasanak segitése, stb.)
Jatéktanitas elokészitése

Zenére végezhetd mozgasformak, a tanc szerepe a mozgaskultura fejlesztésében
Kapcsolddas mas tevékenységekhez (kiilso vilag tevékeny megismerése, matematikai
tartalom, ének, zene, énekes jaték, gyermektanc, rajzolas, festés, mintazas, kézimunka,
szabadjaték)

Ovodai jatékos gyakorlatok Fogojatékok Futojatékok Versenyjatékok

Sorversenyek

Valtoversenyek
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Az ELTE TOK és a BGSZC egyiittmiikodése alapjan a tantargyekvivalencia tablazata

Tervezett kreditbeszamitasi tablazat 6vodai nevel6 technikusi végzettséggel rendelkezék
szamara

Kivalthato tanegxs eg, i F:LTE TOK Kredit Beszamitott tantirgyak - Ovodai nevel6
egyetemi képzés
Altalanos pszicholégia
Bevezetés a pszichologiaba 2 Személyiséglélektan
Szocialpszichologia
Jaték- és mesepszichologia
Az 6vodaskor jatékai
A jatek pszichologidja és pedagogidja I. 2 |Jatéktevékenység, jatékkészség fejlddése és
tamogatéasa
Jatékkezdeményezés és a jaték segitése
S On- és tarsismeret
Palyaszocializ4cio 2 - :
Mentalhigiénés alapismeretek
) "Kicsi vagyok én, majd megnovok én”
Ovodai gyakorlat I. és II. 6
Egybefiiggd szakmai gyakorlat
Nemzeti jelképek, nemzeti tinnepek az ’ Ovodan beliili és kiviili programok, a
6vodai munkaban hagyomanyo&rzés lehetségei
Az anyanyelvi nevelés modszertana . 5 An}’/a’nyelw és értelmi fejlesztés megfigyelése és
segitése
Beszédmiivelés ) Kom,munlka.cms készségtejlesztés,
beszédtechnika
Gyermekirodalom és modszertana 1. 2 Gyermekirodalom
Enek-zene és modszertana 1., I1. 4 Zenei nevelés
Mozgasos tevékenységek 6vodaskorban
Testnevelés és modszertana 1., 11. 4
Mozgaskultura
Babozas és modszertana 2 Mesepedagodgia - babjaték, dramajaték
Alapoz6 vizualis stadium 2 Kreativ alkotas
) Fejlodéslélektan
Fejlodéslélektan 3 : S
Fejlodés és szocializacid a gyermekkorban
A nevelés modszerei
A gyermek f6 tevékenységformai
Az dvodai nevelés alapjai
Ovodapedagogia I, II. 5 Nevelési teriiletek az 6vodaban
Ovodai tevékenységiranyitas modszerei
Tehetségek az 6vodaban
Az 6voda miikodésének megismerése
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Kivalthat6 tanegység - ELTE TOK
egyetemi képzés

Kredit

Beszamitott tantargyak - Ovodai nevel6

Csaladi nevelés ¢és 6vodai nevelés kapcsolata

Szociologiai alapismeretek

szociologiajabol — egyenldtlenségek

A szabadon valaszthaté targyak kozé
beszamithato:

A jelenkori tarsadalom — Csaladszociologia
csaladszociologia; Fejezetek 4 .
Magyarorszag tarsadalomtorténetébdl Gyermekvédelem
Inter- és multikulturalis nevelés az 6vodaban
Egészségvédelem
Egészségtan 2 Betegség tiineteit mutato gyermek gondozasa
Elsdsegélynyujtas
Elménypedagogia
Kép és targyalkotas I. 2
Tevékenységekhez kapcsolodo kreativ alkotas
Bevezetés a gyogypedagogiaba
A gyogypedagogia teriiletei
Inkluziv nevelés 2 : .
Kiemelt figyelmet igénylé gyermek
Inter- és multikulturalis nevelés az 6vodaban
Digitalis alkalmazasok kisgyermekkorban 2 IKT a pedagogiaban
Kotelezoen valaszthaté targyakba beszamolhato:
Gyermekvédelem 3 Gyermekvédelem
Gondozas, egészséges életmodra nevelés 3 Személyi gondozas
Fejezetek az ezredfordulo 3

Szociologiai alapismeretek

e Munkajogi alapismeretek

e Szabadido6 — jatékkezdeményezés, jatéktevékenység
segitése, a jatékszervezés alapjai

o Onkifejezés nyelvi eszkdzokkel

e Viselkedéskultara

o A gyermekek, serdiilok, fiatalok és az intézmény
megismerésének lehetdségei

o A gyermekek, serdiilok, fiatalok tevékenységének

megfigyelése, iranyitasa, problémahelyzetek elemzése

e Konfliktuskezelés az 6vodaban
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5.3 A kozépszintii érettségi vizsga témakorei magyar nyelv €s irodalom targybol

Magyar nyelv
1. Ember és nyelv
. Kommunikécio
. A magyar nyelv torténete

. Nyelv ¢és tarsadalom

2

3

4

5. A nyelvi szintek
6. A szoveg

7. A retorika alapjai

8. Stilus és jelentés

Irodalom

1. Eletmiivek a magyar irodalombél
. Portrék

. Latasmodok

. A kortars irodalombol

. Vilagirodalom

. Szinhaz és drama

. Az irodalom hatarteriletei

o I N Wn kR~ WD

. Regionadlis kultara
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5.4 A kozépszintii érettségi vizsga témakorei torténelem targybol

1. Az okor és kultaraja
. A kozépkor
. A kozépkori magyar allam megteremtése €s viragkora

. Szellemi, tarsadalmi és politikai valtozasok az ujkorban

2

3

4

5. Magyarorszag a Habsburg Birodalomban

6. A polgari atalakulas, a nemzetallamok és az imperializmus kora

7. A polgarosodas kezdetei és kibontakozasa Magyarorszagon

8. Az els6 vilaghaborutol a kétpdlusu vilag felbomlasaig

9. Magyarorszag torténete az elsd vilaghaboratol a masodik vilaghaborus 6sszeomlésig
10. Magyarorszag 1945-t61 a rendszervaltozasig

11. A jelenkor

12. A mai magyar tarsadalom és életmod
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5.5 A kozépszintii érettségi vizsga témakorei matematika targybol
1. Gondolkodési mddszerek, halmazok, logika, kombinatorika, grafok

2. Szamelmélet, algebra

3. Fiiggvények, az analizis elemei

4. Geometria, koordinatageometria, trigonometria

5. Valosziniiség-szamitas, statisztika
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5.6 A kozépszintii érettségi vizsga témakorei idegen nyelv targybol
1. Személyes vonatkozasok

2. Ember ¢s tarsadalom

3. Kornyezetiink

4. Az iskola

5. A munka vilaga

6. Eletmod

7. Szabadid6, mtvelddés, szorakozas
8. Utazas, turizmus

9

. Tudomany ¢és technika
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5.7 A kozépszintii érettségi vizsga témakorei foldrajz targybol
1. Térképi ismeretek

. Kozmikus kornyezetiink

. A geoszférak foldrajza

. A foldrajzi 6vezetesség

. Népesség- ¢s telepiilésfoldrajz

2
3
4
5
6. A vilag valtoz6 tarsadalmi-gazdasagi képe
7. A vilaggazdasagban kiilonbozo szerepet betoltd régiok, orszag csoportok és orszagok
8. Magyarorszag foldrajza

9. Europa regiondlis foldrajza

10. Az Eur6pén kiviili f6ldrészek foldrajza

11. A globalis valsagproblémak foldrajzi vonatkozasai
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5.8 A dualis képzokkel, vallalatokkal valé egyiittmiikodés folyamata, mddszerei,
eszkozei, a gyakorlati képzés elokészitése, szervezése €s lebonyolitasa

A dualis képzésben az elméleti oktatas a szakképzd intézményben, a gyakorlati képzés pedig -
lehetoség szerint a tanuldk altal valasztott — partnerszervezetnél torténik, ahol a tanulo a
legkivalobb szakemberektdl tanulhatja meg a szakma alapjait, ezen tal pedig bepillantast nyerhet
a gazdalkoddo szervezet mukodésébe, megismerheti a vallalati kultarat. Mindezek
eredményeképpen a tanulmanyok befejezésekor olyan tudassal, munkatapasztalattal, szakmai
kompetenciaval rendelkeznek, melyek nagyon nagy elényt jelentenek a munkaerdpiacon, hiszen a
gazdalkodo szervezet a gyakorlati képzés soran kozvetlenebbiil tudja atadni az aktualis gyakorlati
ismereteket.

A dualis képzésben torténd gyakorlati képzés esetén a partnerszervezetek tanuloszerzodést ill.
szakképzési munkaszerzddést kotnek tanulokkal. A gyakorlati képzés {6 alapelve a
munkatevékenységbe dgyazott szakmatanulés.

Intézménylink célja, hogy megtalalja és folyamatosan bdvitse azon gazdalkodé szervezetek korét,
akik naprakészen és eredményesen tudjak kozvetiteni a munka vilaganak elvarésait.

A dualis képzés soran iskolank szoros €s folyamatos kapcsolatban van a partnerszervezettekel.

A szakképzésrol szolo torvény végrehajtasardl szolo 12/2020. (I1. 7.) Korm. rendelet (Szkr.) 241.
§-a alapjan A dualis képzoéhelynek rendelkeznie kell a szakiranyt oktatisra vonatkozé képzési
programmal, amely szakmanként, az adott szakma programtantervéhez igazododan tartalmazza a
dualis képzd-hely altal oktatott tananyagelemeket és ehhez kapcsoloddan az elméleti ismeretek, a
feliigyelet mellett és az onalldoan végezhetd gyakorlati feladatokat, tovabba a kompetencia- és
készségfejlesztés feladatait.

A dualis képzok képzési programjanak oOsszhangban kell lenni intézményiink képzési
programjaval, igy szilikségszerti a dualis képzdvel valo egylittmiikodeés, hogy meghatarozzuk, mely
tananyagelemek oktatasat végzi az iskola, mely tananyagelem oktatasa a gyakorlati képz0 feladata.

Az egyiittmiikodés nem szoritkozik egyszeri — a képzési program elkészitésére iranyuld —
munkara, hanem az eredményes miikodés érdekében folyamatos kell legyen.

A rendszeres tdjékoztatds nem meriilhet ki csak a havi hianyzas és érdemjegy kozlésére, ha
indokolt, esetmegbeszélést kell tartani az osztalyfonokkel vagy a szakmai igazgatdhelyettessel.

A dudlis képzésben a partnerség kétiranyl kapcsolat kialakitasat és fenntartasat jelenti. Ennek
sordn az eredményesség érdekében az elméleti oktatoknak lehetdségiikk van arra, hogy
megismerjék a vallalkozasoknal folyo képzést, tovabba megismerjék, megtapasztaljak az elméleti
ismeretek gyakorlati vonatkozasait.

A gyakorlati képzésbe ujonnan belépd gazdalkodo szervezet esetében teriiletileg illetékes kamara
bevezetd ellendrzés végez, hogy meggy6zddjon arrol, hogy a vallalkozds rendelkezik-e a
jogszabalyban megfogalmazott személyi €s targyi feltételekkel. Iskolank informaciokkal segiti a
gazdalkodo szervezeteket a kamarai nyilvantartasba vétel folyamatarol, ill. részt vesz a képzohely
ellendrzésben is.

A dudlis szakképzés teljes korli megvalositdsa érdekében a partnerszervezetek mellett
egyiittmiikddiink a teriileti kamarakkal, valamint a szakképzést iranyitod szervezetekkel is.
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A gyakorlati képzés tartalmat ¢és idotartamat az adott szakképesités képzési és kimeneti
kovetelménye, illetve a szakképzési kerettanterve tartalmazza.

A szakmajegyzék szerinti szakképzd iskolai képzés sordn a tanulok a 9. évfolyam végén, a
technikusi képzés soran a 10. év végén agazati alapvizsgat tesznek, mely sikeres letétele feltétele
a szakképzési évfolyamra torténd tovabblépésnek.

Az agazati alapvizsga a tanuldnak, a képzésben részt vevd személynek az adott dgazatban torténd
munkavégzéshez sziikséges szakmai alaptudasat és kompetencidit méri. A sikeres agazati
alapvizsga utan a tanulok kiilsd gyakorlati helyen, szakképzési munkaszerzddéssel dualis
képzésben vesznek részt.

A sikeres vizsgat tett tanulok részére agazati workshopot szerveziink, ahol a dudlis képzok
bemutathatjak, milyen médon, milyen feltételek mellett fogadjak a tanuldkat. Az iskola részt vesz
a kivalasztasban, megszervezi az interjut, segiti a tanulét és a gazdalkodd szervezetet a
kolesondsen kedvezo partnerség 1étrejottében.

Szakképzési munkaszerzddéssel rendelkezd tanuldk szamara — a tanuld kérésére — a szakképzd
intézmény megszervezi a szakmai vizsga el6tt a legalabb 6t munkanapos (napi 5 6ra) egybefiiggd
felkészitést.

50416 13 03 Kereskedo és webaruhazi technikus

Kozpont interaktiv vizsgara felkészités:

- Az aruforgalmi folyamat elemei

- Munka-, tiiz- és balesetvédelem szerepe
- Kornyezetvédelem

- Digitalis és analdg eszkozok hasznalata
1. nap - Pénzkezelés

- A hagyomanyos arucsoportositas

- Arurendszerek

- Csomagolastechnika

- Termékkihelyezés és forgalmazas

- Fogyasztovédelmi alapok
- Fogyasztoi trendek a vasarloi kosarban
Kozpont interaktiv vizsgara felkészités:

- Gazdasagi szervezetek
- A vallalkozasok vagyona és finanszirozasa
- A likviditas és cash-flow
- Utzleti tervezés
Kozpont interaktiv vizsgara felkészités:

2. nap

- Arképzés

3. nap - Készletgazdalkodas

- Human er6forras tervezés
- Kozterhek

- Koltségek
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- Eredményesség
- Vagyonvizsgalat

4. nap Projektfeladat A — ,, Kereskedelem és a Digitalis vilagunk” portf6lio

- Portf6lidé bemutatas — szobeli felkészités, konzultaciod

Projektfeladat B felkészités
5. nap

- Gazdalkodasi feladatok a kereskedelmi gyakorlatban

4 0416 13 02 Kereskedelmi értékesito

Ko6zpont interaktiv vizsgara felkészités:

- Az aruforgalmi folyamat elemei

1. nap - Munka-, tliz- és balesetvédelem szerepe
- Kornyezetvédelem

- Digitalis és analdg eszkozok hasznalata
- Pénzkezelés

Kozpont interaktiv vizsgara felkészités:

A hagyomanyos arucsoportositas
Arurendszerek

Csomagolastechnika
Termékkihelyezés és forgalmazas
Fogyasztovédelmi alapok

Fogyasztoi trendek a vasarloi kosarban

2. nap

Kozpont interaktiv vizsgara felkészités:

3.na , . 1 12
P - Gazdasagi szervezetek miikddése

- E-kereskedelem

Kozpont interaktiv vizsgara felkészités:

4. nap - Arképzés
- Készletgazdalkodas
- Kozterhek

Kozpont interaktiv vizsgara felkészités:

5. na
P - Koltségek

- Eredményesség

Turisztikai technikus - 5 1015 23 07

Kozpont interaktiv vizsgara felkészités:
1. nap .. YT Lo .
- Teriilet, régid latvanyossagainak ismerete
- Turisztikai termékek ismerete
2. nap Kozpont interaktiv / projektfeladat vizsgara felkészités:
- Egy adott tematikus Ut dsszeéllitasa
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- Egy beutaz6, vagy kiutazod, vagy belfoldi csoport 3-4 napos
programcsomagjahoz eldkalkulacié készitése

Projektfeladat vizsgara felkészités:

- A programcsomaghoz kapcsolddé forgatokonyv készités az
idegenvezeto részére.

- A programcsomaghoz tartozo6 ajanlattévo levél elkészitése a kiilfoldi
partner részére a tanult idegen nyelven.

3. nap

Kozpont interaktiv vizsgara felkészités:

4. - .
nap - Protokollszabalyok, (N)etikett ismerete

- Marketingtevékenység, fogalma, részei, gyakorlati alkalmazésa

Projektfeladat vizsgara felkészités:

5. nap - Szituécios gyakorlat: egy elkészitett programcsomag alapjan az ut
értékesitése ,,ligyfélnek”, azaz a vizsgabizottsagnak a tanult idegen
nyelven

5 0188 25 01 Oktatasi szakasszisztens

Kozpont interaktiv vizsgara felkészités:

1. L . .
nap - Ertékteremtd gyermeknevelés

- A gyogypedagogia alapjai

Kozpont interaktiv vizsgara felkészités:

2. : :
nap - Pszichologia

- Gondozas és egészségnevelés

Kozpont interaktiv vizsgara felkészités:
3. nap - Pedagogiai szociologia

- Mentalhigiéné

- Szabadidd-szervezés

Szakmai tevékenységet bemutaté komplex feladat végrehajtasara felkészités:

- Csoportfoglalkozasok, tandrai €s tanoran kiviili feladatok eldkészitése,
4. nap lebonyolitasaban vald segitségnyljtas

- Intézményen beliili és kiviili programok szervezésének segitése

- Jaték és szabadidds tevékenységek szervezése, segitése

- Gondozasi feladatok, higiénés szokésrendszer kialakitdsa

Szakmai tevékenységet bemutatdo komplex feladat végrehajtasara felkészités:

- Személyes kommunikacid a nevelésben, fejlesztésben résztvevo szak-
emberekkel

- Infokommunikécios, digitalis eszkdzok alkalmazasanak lehetdségei

- Kommunikécié a gyerekekkel, tanuldkkal, csaladokkal

- Probléma-és konfliktushelyzetek elemzése, megoldasi lehetdségek be-
mutatisa

5. nap
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5.9 A tanuld, illetve a képzésben részt vevd személy korabbi tanulmanyai,
megszerzett ismeretei beszamitasanak elvei

A tanulédsi eredmények eléréséhez vezetd Uton a tanuldt kiilonb6zd innovativ tanitas-tanulds
modszertani megoldasokkal, tanuldstamogatassal kell segiteni. A TEA szemléleti képzési terv
tobb rugalmassagot ad a differencialt oktatasra.

Az eldzetes tanulmanyok beszamitisat a szakképzési torvény alapjan kell meghatirozni. Az
altalanos tanuloi felvétellel és atvétellel kapcsolatos szabalyokat az iskola nevelési programja
tartalmazza.

Tanulo6 / képzésben résztvevd személy joga, hogy kérje a foglalkozasokon vald részvétel aloli
felmentését, illetve korabbi tanulmanyai szakmai gyakorlatanak beszamitasat. igy a szakképzd
intézményben folytatott tanulmanyai az adott szakmara eldirt — megegyezO tartalmi —
kovetelmények beszdmitasaval, vagy a szakképzés megkezdése eldtt foglalkoztatasra iranyuld
jogviszonyban eltoltott szakiranyu gyakorlati idejének tartamaval akar rovidiilhetnek.

Azonos agazatba tartozo szakképzésben eldzetesen megszerzett tudast, amennyiben annak sikeres
elvégzését a tanuld igazolni tudja, beszamitunk. Kérésre az oralatogatasrdl felmentés adhato.

A beszamitas alapja mindig a képzési és kimeneti kovetelményekben meghatarozott szakmai
tartalom. Szakmai zardvizsga alol felmentés nem adhato.

A technikumi képzésben a korabbi tanulmanyokban teljesitett, a szakma barmelyik moduljanak
(tananyagegységének) elismertetése (beszdmitdsa) egyéni elbirdlds ald esik. A beszadmitas iranti
kérelmet az iskola igazgatojanak részére irdsban kell benyujtani, aki a be-szdmithatd eldzetes
tanulmanyokrol és a teljesitett kovetelményekrol hatarozattal dont.

Nem kell 4gazati alapvizsgat tennie €s az dgazati alapvizsga eredményét sikeresnek kell tekinteni
annak a képzésben részt vevd személynek, aki korabbi tanulmdényai, elézetesen megszerzett
tudasa, illetve gyakorlata beszamitasaval vesz részt a szakmai oktatasban, ha beszamitott elézetes
tudasa magaban foglalja az agazati alapvizsga kovetelményeit. Ebben az esetben a szakmai vizsga
eredményét — az dgazati alapvizsga eredményének figyelmen kiviil hagyasaval — a szakmai vizsga
vizsgatevékenységeinek egymashoz viszonyitott sulyozasanak megfelelden kell megallapitani.

A képzésben résztvevo egyén kérelmére eldzetes tudasszint felméréssel vagy anélkiil is kivalthatod
tantargy, amennyiben a résztvevd rendelkezik szakirdny(l / idegen nyelvi érettségivel vagy
kozépfoku nyelvvizsgaval és a bizonyitvanyok masolatat kérelméhez csatolja.
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