5  Mellékletek
5.1 A fogyatékossag tipusdhoz és fokahoz igazodo fejlesztd program

A beilleszkedési, magatartasi nehézség megallapitasa a pedagdgiai szakszolgalat feladata. Az
altaluk elkészitett szakvélemény alapjan folyik a tanulok fejlesztd foglalkoztatasa.

A felzarkdztatas komplex pedagogiai tevékenység, melynek Kkitiintetett szerepe van a gyerekek
kozti esélyegyenldtlenség megsziintetésében, mérséklésében.

Tarsadalmunkban a csaladok egzisztencialis, szocidlis €s emocionalis hattere nagymértékben
kiilonbozik egymastol, ami jelentdsen befolyadsolja az iskolaba keriild tanuldk értelmi-érzelmi
fejlettségi  szintjét. A tanuldk tanuldsi karrierjét meghatdrozza, hogy milyenek az
alapkompetencidk kialakuldsat biztositd pszichikus funkciok. Iskolankba keriilé tanuloknal
szamolnunk kell bizonyos fejlddési egyenetlenségekkel, funkcidézavarral, vagy funkcié kieséssel,
ezek korrekcioja alapvetd feladatunk. A sikeres korrekcio alapfeltétele a szlirés mind pedagodgiai,
mind pszicholdgiai szempontbdl, melynek eredményeként behatarolhatjuk a lemaradas okat,
helyét, mértékeét.

A fejlesztd foglalkozasokat a kiillonbozd tanulasi nehézségekkel (beszédértés-beszédprodukcid
zavarok, érzékelés-észlelés ¢és motorikus problémak, figyelemkoncentracidos zavarok,
szocializacids problémak stb.) kiiszkddo tanuldk szdmara szervezziik, melyek személyi feltételeit
fejlesztOpedagogiai specialis felkészitéssel, targyi feltételeit fejlesztd eszkozpark kialakitdsaval
igyeksziink megteremteni.

Az iskolai gyakorlatban mind a csoportos, mind az egyéni korrekcio feltételét meg Kkell
teremteniink. A gyakorlati feltételekhez igazodva a csoportos korrekcidban a komplexitas elvét
alkalmazzuk, a tobbirdnyu rahatas a fejlddési sulypontokat célozza meg, melyek fejlesztése tobb
tertiletet is kedvezden befolyasol. Mindemellett megteremtjiik a kiscsoportos vagy az egyéni
fejlesztés feltételeit is.

Az iskola oratervében meghatarozott, fejlesztésre felhasznalhatd orakeretben valositjuk meg
tanuloink felzarkoztatasat, egyéni vagy kiscsoportos korrekciojat, melynek formai:

= tanorai csoportos komplex fejlesztés,

= tanorai differencialt foglalkozas,

= tanoran kiviili kiscsoportos fejlesztés,

= tanoran kiviili egyéni fejlesztés,

= tandran kiviili kiscsoportos, vagy egyéni korrepetalas.

A megfeleld felzarkoztatasi forma kivalasztdsa — a szakértdi vélemény javaslata alapjan — az
oktatd ¢és az osztalyfonok kozos feladata, annak alkalmazédsa a sziil6 és az oktatd kozos
feleldssége.

Feladataink:

Folyamatos On- és tovabbképzés a tanulasi kudarc tlineteinek felismerése ill. eredményes
kezelése témakorben. Megismerni a részképesség-zavar tlinet egylittesét, figyelembe venni az
etnokulturalis hattérbol eredd kiilonbségeket, mely eldsegiti a felismerést. Ezt kovetéen minél
elobb a megfeleld szakember segitségének igénylése, akinek megallapitasai, javaslatai alapjan a



meghatarozott tevékenységfejlesztés, felzarkdztatas megkezdése. Ismerkedés az alternativ
programokkal.

Az osztalyfonok feladata, hogy:

= banjon a sziildvel kiemelten figyelmesen €s tapintatosan,

= atanul6 problémait ismertesse meg a szaktanarokkal,

= sziikség esetén forduljon szakemberhez,

= kisérje figyelemmel a tanuld szakellatasanak folyamatat, eredményességét,

= sziikség esetén a tanuld iskolai magatartasarol, teljesitményérdl adjon irdsban véleményt.

A beilleszkedési, magatartasi és tanuldsi nehézségekkel kiizdok és a SNI-s tanulok segitése

= Az iskola oktatdinak munkdjat ebben a folyamatban a nagyfoku empatia,
eloitéletmentesség, pedagogiai kreativitds, a tanuld elfogaddsa és segitése kell, hogy
jellemezze.

= Az oktato-didk viszonyban domindlniuk kell a kdvetkezo értékeknek: nyiltsag, 6szinteség,
torodés, a masik tiszteletben tartdsa, az igények, elvarasok megfeleld stilusu kifejezése,
empatia.

= Fel kell ismerni és megfelelden diagnosztizalni kell a beilleszkedési -, magatartési
nehézségekkel kiizd6 tanulokat, ill. a negativ viselkedés okait.

* Minden tanév elején az osztalyfonok elkésziti a felmérést, melyet a nevelési
igazgatohelyettessel kiértékelnek.

= Egyeztetés az iskolaban dolgozo fejlesztovel.

= Nagyon fontos az egylittmiikodés a szakemberek kozott.

= A kortars csoportok erds befolydsolé hatdsa miatt az osztalykozosség véleményének
alakitasaval, az érintett tanuld viselkedésének elfogadaséaval, vagy elutasitasaval pozitiv
eredmény érhetd el.

= Kiilonb6zd specidlis programok is segithetnek a problémék megoldasaban, igy a
drogprevencios foglalkozasok, konfliktuskezelési -, mentalhigiénés programok stb.



5.2 Helyi tanterv

Az intézményben a nevel0 €s oktaté munka a kifutd képzéseink esetén a relevans kerettantervek,
az 1j szakmai képzések esetén a szakképzésben kotelezden alkalmazando programtanterv alapjan

kidolgozott szakmai program szerint folyik.

5.2.1. Kereskedelem agazat — Szakgimnazium - 2018

A tizenegyedik-tizenkettedik évfolyamon a 54 341 01 Keresked6 szakképesités szakképzési

kerettanterve altal biztositott 34 341 01 Elado mellék-szakképesités valaszthato,

VAGY

a tizenegyedik-tizenkettedik évfolyamon a 54 341 01 Kereskedé szakképesités szakképzési
kerettanterve altal biztositott 34 341 01 Eladd mellék-szakképesités helyett az iskola altal
biztositott Szakmai idegen nyelv (2. idegen nyelv), illetve Szakmai szdmitasok és Szakmai
érettségi felkészités tandrai foglalkozas valaszthato.

A mellékszakképesitést valasztok részére
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Szabadsav: Szakmai szamitasok




Szabadsav: Szakmai érettségi felkészités
Osszesen 6 | 2| 8 4 2 0 3
Osszesen fészakképesités 8 12 2 12
§ Ertékesités 0+2
;E‘ Szakmai idegen nyelv 1
g Ruhazati és vegyes iparcikk aruismeret 2
Z. | Pénztarkezelési és bizonylatkitoltési
E gyakorlat 2+2
5 | Gsszesen ojofofolo|2]7]o0o]o0o]oO
Osszesen szakmai kompetencia 0 0 9 0
Szakmai dsszesen 8 12 11 12
Osszesen 6 |2 8 4 4 7 9 3
| 35 3 |140] 35 [140| 35
vagy
A mellékszakképesitést nem valasztok részére
9. 10. 11. 12
heti heti heti heti
Oraszam Oraszam Oraszam oraszam
e |9y | € gy |[o6gy | e |gy|[Oogy | e 9y
Magyar nyelv és irodalom 4 4 4 4
Idegen nyelv 1. nyelv 4 4 4 4
Matematika 3 3 3 3
Torténelem 2 2 3 3
7 Etika _ - - - 1
S Informatika 2 2 - -
5 Miivészetek 1 - -
% Testnevelés 5 5
§ Osztalyfénoki 1 1
93 Kotelezé komplex
£ |természettudomanyos tantargy 3 - - -
Agazathoz kapcsolédo tantargy:
Foldrajz 2 2 2 -
Kaotelezden valaszthato tantargy:
Idegen nyelv és Matematika - - 2 2
Pénziigyi és vallalkozdi ismeretek - 1 - -
Kozismeret 6sszesen 27 24 24 23
e Marketing 2 2
% Levelezés
“:_%: Gépiras
5, Elelmiszer- és vegyi aruismeret
%: Miiszaki cikk druismeret
& | Biitor- és lakastextil aruismeret 1
§ Ruhéazati aruismeret
5 Kereskedelmi ismeret 2 2 2
2 | Uzletviteli gyakorlat 2
& Kereskedelmi gazdasagtan gyakorlat 2 2 2 1




Szabadsav: Szakmai szimitasok 0 2 2
Szabadsav: Szakmai érettségi
felkészités 1
Osszesen 6 2 8 4 4 | 2 7 1
Osszesen fészakképesités 8 12 6 8
Szakmai idegen nyelv:
x . 3 3
= % % 2. idegen nyelv
g 3 & Szakmai érettségi felkészités 1
§ % gSzakmai szamitasok
P | bsszesen 0 0 0 0 2|3 4 0
Osszesen szakmai kompetencia 0 0 5 4
’iisszesen 6 ‘ 2| 8 | 4 0 |6 ‘ 5 0 |11 ‘ 1
Szakmai Gsszesen 8 12 11 12
Osszesen 33[2[32] 4 3|5 28 | 1
| 35 3 [140] 35 |140| 35

A tananyagtartalmak a kozismereti targyaknal a gimnaziumi kerettantervek, a szakmai
tantargyaknal a szakképzési kerettantervekrdl sz6lo 5/2018. (VIL.9.) ITM rendelet szakképzési
kerettanterveket tartalmazé mellékletei alapjan keriiltek meghatarozasra. A szabadsav
felhasznalasnak mikéntjérdl a helyi tanterv rendelkezik.

Helyi tanterv XXV1. Kereskedelem agazathoz tartozé 54 341 01 KERESKEDO
szakképesitéshez (a 34 341 01 ELADO mellék-szakképesitéssel)

Tantargy szabad sav Kompetencia fejlesztés heti 6raszama
(mellékszakképesités helyett)

Szakmai szamitasok a 10. évfolyamon és a 12. 11. évfolyamon heti 2 ora

évfolyamon heti 2- 2 6ra

Szakmai idegen nyelv 11. évfolyamon és 12. évfolyamon heti
3-3 6ra

Szakmai érettségi 12. évfolyamon heti 1 ora 12. évfolyamon heti 1 6ra

felkészités

Szakmai szamitasok tantargy

A tantargy orakerete:

¢vfolyam heti 6raszdm | éves Oraszam
10. évfolyam 2 bra 72 ora

11. évfolyam 2 ora 72 bra

12. évfolyam 2 ora 62 ora
Osszesen: 206 6ra

A tantargy tanulasanak célja

A szakmai szamitasok tantargy tanulasanak a célja, hogy megalapozza, tdmogassa, elmélyitse a
szakgimndziumi tanulok matematikai tudasat, képességeit, amellyel a szakmai targyak
eredményességét noveljiik.



A szakmai szamitdsok tantdrgy tanuldsdnak célja tovabba, hogy hiteles képet nyujtson a
matematikar6él, mint tudasrendszerrdl. A tantargy tanuldsa érzelmi ¢és motivacids
vonatkozasokban is formalja, gazdagitja a személyiséget, fejleszti az ©nallé rendszerezett
gondolkodast, és alkalmazasra képes tudast hoz létre. A matematikai gondolkodas fejlesztése
segiti a gazdasagi jellegli gondolkodast, a pénziigyi-szamviteli €s statisztika logika megértését.
Cél hogy gyakorlatias megkdzelitéssel kozelitsiink a feladatokhoz, nem klasszikus elméleti
matematika oktatas a feladat, hanem a szakmanak megfeleld alkalmazott diszciplina alkalmazésa.
A tanulok matematikai gondolkodasanak fejlesztése soran alapvetd cél, hogy mind inkabb ki
tudjak valasztani és alkalmazni tudjak a gazdasagi és tarsadalmi jelenségekhez illeszkedd
modelleket, gondolkodasmodokat (analdgias, heurisztikus, becslésen alapuld, matematikai
logikai, axiomatikus, valdszinliségi, konstruktiv, kreativ stb.), modszereket (aritmetikai, algebrai,
geometriai, fliggvénytani, statisztikai stb.) és leirdsokat. A matematikai nevelés sokoldaluan
fejleszti a tanulok modellalkotd tevékenységét. Ugyanakkor fontos a modellek érvényességi
korének és gyakorlati alkalmazhatosaganak eldontését segitd képességek fejlesztése. A tanulds
elvezethet a matematika szerepének megértésére a gazdasagtudomanyokban, illetve a human
kultira szdmos d4gaban. Segit kialakitani a megfogalmazott Osszefliggések, hipotézisek
bizonyitasanak igényét. Megmutathatja a matematika hasznossagat, bels6 szépségét, az emberi
kultaraban betoltott szerepét.

A tanulasi folyamat sordn fokozatosan megismertetjiik a tanulokkal a matematika bels6
struktirdjat (fogalmak, axiomak, tételek, bizonyitasok elsajatitdsa). Mindezzel fejlesztjiik a
tanulok absztrakcids és szintetizald képességét. Az 0j fogalmak alkotasa, az Osszefliggések
felfedezése és az ismeretek feladatokban valo alkalmazéasa fejleszti a kombinativ készséget, a
kreativitast, az o©nalld6 gondolatok megfogalmazasat, a felmeriilt problémak megteleld
onbizalommal torténd megkozelitését, megoldasat. A diszkusszids képesség fejlesztése, a
tobbféle megoldas keresése, megtalaldsa ¢s megbeszélése a tobbféle nézdpont érvényesitését, a
komplex problémakezelés képességét is fejleszti. A folyamat végén a tanulok eljutnak az 6nallo,
rendszerezett, logikus gondolkodas bizonyos szintjére.

A matematikai értékek megismerésével €s a matematikai tudas birtokaban a tanulok hatékonyan
tudjak hasznalni a megszerzett kompetencidkat az ¢€let kiilonb6z0 teriiletein. A matematika a
maga hagyomanyos és modern eszkozeivel segitséget ad a valasztott szakma ismeretanyaganak
tanulmanyozasahoz, a mindennapi problémak értelmezéséhez, leirdsdhoz és kezeléséhez. Ezért a
tanuloknak rendelkeznilik kell azzal a képességgel és készséggel, hogy alkalmazni tudjak
matematikai tudasukat, és felismerjék, hogy a megismert fogalmakat ¢és tételeket valtozatos
teriileteken haszndlhatjuk Az adatok, tablazatok, grafikonok értelmezésének megismerése
nagyban segitheti a mindennapokban, és kiilonosen a média kozleményeiben vald realis
tajékozodasban. Mindehhez elengedhetetlen egyszerli matematikai szovegek értelmezése,
elemzése. A tanuloktél megkivanjuk a szaknyelv életkornak megfeleld, pontos hasznalatat, a
jelolésrendszer helyes alkalmazésat irasban és szoban egyarant.

A tanulok rendszeresen oldjanak meg Ondlldan feladatokat, aktivan vegyenek részt a tanitési,
tanulasi folyamatban. A feladatmegoldason keresztiil a tanuld képessé valhat a pontos, kitarto,
fegyelmezett munkéra. Kialakul benniik az onellendrzés igénye, a sajatunkétol eltérd szemlélet
tisztelete. Mindezek érdekében, torekedni kell a tanulok pozitiv motivaltsdgadnak biztositasara,
onallosaguk fejlesztésére. A matematikatanitds, - tanulas folyamatdban egyre nagyobb szerepet
kaphat az 0©nalld ismeretszerzés képességnek fejlesztése, az ajanlott, illetve az Onalldan
megkeresett, nyomtatott és internetes szakirodalom altal. A matematika lehet6ségekhez igazodva
tamogatni tudja az IKT eszk6zok, Internet, oktatoprogramok stb. célszeri felhasznaldsat, ezzel
hozzajarul a digitalis kompetencia fejlodéséhez.

A tananyag egyes részleteinek csoportmunkdban vald feldolgozédsa, a feladatmegoldasok
megbeszélése az egyiittmiikodési képesség, a kommunikacids képesség fejlesztésének, a realis
onértékelés kialakuldsanak fontos teriiletei. Ugyancsak nagy gondot kell forditani a
kommunikécio fejlesztésére (szovegértésre, masok szoban és irasban kozolt gondolatainak
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meghallgatdsara, megértésére, sajat gondolatok kozlésére), az érveken alapuld vitakészség
fejlesztésére. A matematikai-gazdasagi szoveg értd olvasasa, tankonyvek, lexikonok hasznalata,
szovegekbdl a 1ényeg kiemelése, a helyes jegyzeteléshez szoktatds a felséfoku tanulast is segiti.

A tantargy tanitasnak kiemelt szerepe van a pénziigyi-gazdasagi kompetenciak kialakitasaban.
Eletkortél fiiggé szinten, rendszeresen foglalkozzunk olyan feladatokkal, amelyekben valamilyen
probléma legjobb megoldasat keressiik. Szanjunk kiemelt szerepet azoknak az optimum
probléméknak, amelyek gazdasagi kérdésekkel foglalkoznak, amikor koltség, kiadds minimumat;
elérhetd  eredmény, bevétel maximumat keressilk.  Fokozatosan  vezessilk  be
matematikafeladatainkban a pénziigyi fogalmakat: bevétel, kiadas, haszon, kolcson, kamat,
értékcsokkenés, - novekedés, torlesztés, futamido stb. Ezek a feladatok erdsitik a tanulokban azt a
tudatot, hogy matematikabol valoban hasznos ismereteket tanulnak, ill. hogy a matematika
alkalmazasa a mindennapi élet szerves része. Az életkor eldre haladtiaval, egyre tobb példat
mutassunk arra, hogy milyen teriileteken tud segiteni a matematika.

Kovetelmények

10 — 11 — 12. évfolyam

Minden témaban nagy hangsullyal ki kell térniink a gyakorlati alkalmazésokra, az
ismeretek mas tantargyakban valo felhasznalhatésagara. A statisztikai kimutatasok és az
informdaciok kritikus értelmezése, az esetleges manipulacios szandék felfedeztetése hozzéjarul a
vallalkoz6i kompetencia fejlesztéséhez, a helyes dontések meghozataldhoz. Gyakran
alkalmazhatjuk a digitalis technik4t az adatok, problémdk gyiijtéséhez, a véletlen jelenségek
vizsgalatdhoz. A sorozatok, kamatos kamat témakor kivaloan alkalmas a pénziigyi, gazdasagi
problémakban valo jartassag kialakitasra.

A problémaérzékenységre, a problémamegolddsra nevelés fontos feladatunk. Ehhez
elengedhetetlen egyszerli matematikai szovegek értelmezése, elemzése, s az hogy a tanulok minél
tobbszor oOnalléan oldjanak meg feladatokat. Aktivan vegyenek részt a tanitasi, tanulési
folyamatban.

A diszkusszios képesség fejlesztése, a tobbféle megoldas keresése, megtaldlasa ¢és
megbeszélése a logikus gondolkodast is fejleszti. A kozelitd értékekkel valdé szamoldshoz
kiilonosen elengedhetetlen a becslés, a kerekités, az ellendrzés kiilonbozé6 moddjainak
alkalmazasa, az eredmény realitdsdnak eldontése.

Fontos elérniink, hogy a tanulok meg tudjak kiilonboztetni a definicidt, a sejtést és a tételt.
Matematikatudésrol akkor beszélhetiink, ha a definiciokat, tételeket alkalmazni is tudja a tanulo.

Magasabb évfolyamra 1épés feltételei

A részletes tantervben szerepld kulcsfogalmak ismerete, valamint az ,,Ellendrzés és értékelés”
fejezetben leirt kovetelményszintek teljesitése.

Ellenorzés és értékelés

Az értékelés altalanos elvei és mddszerei

Hatékonyan nevelni és tanitani lehetetlen megfeleld ellendrzési és értékelési eljarasok nélkiil,
hiszen az ellendrzés folyamatdban nyert informacidkat elemezve alakithatjuk ki tovabbi
pedagogiai munkank irdnyat, f6 1épéseit. Ugyanakkor az ellenérzés és értékelés a tanulasi és
onnevelési folyamat fejlesztésének fontos eszkdze, a folyamatos ellendrzés rendszeres munkara
szoktatja a tanuldkat, az ellendrzés eszkozéiil szolgalod feladatok megoldasa kozben hozzaszoknak
a koncentralt, pontos munkavégzéshez, az 6nall6 munkahoz, fejlédik gondolkodasuk, szdobeli és
irasbeli kifejezoképességiik.




Minden tanuloi teljesitményt lehet és kell értékelni, de nem minden teljesitményt lehet és kell
osztalyozni! A tantargyi osztalyzatok kizardlag a tantargyi teljesitményt értékelik; helytelen, ha
az osztalyzatba beszamitjuk a tanulok segité tevékenységét, viselkedését, kiilonbozd iskolai
feladatok végzését. Bele kell viszont szamitani az érdemjegybe €s az osztalyzatba a tanulonak a
tantarggyal kapcsolatos valamennyi megnyilvanulasat: szobeli, irasbeli feleleteket, dolgozatokat,
orai munkat, aktivitast, kisel6adast, versenyeken vald részvételt, palyazatokat, gyakorlati
tevékenységeket. A tantargyi teljesitmények elbirdlasandl messzemend objektivitdsra kell
torekedni. A dolgozatokat, feladatlapokat, altalaban minden tanuléi produktumot kijavitas utan a
pedagbégus értékelésével egyiitt legkésébb két héten beliil vissza kell adni a tanuldknak, a
megerdsités élménye csak igy érvényesiilhet. A szobeli feleleteknél is élni kell a tanari és a
tanuloi értékelés, birdlat lehetségével, ezzel eldsegitve a tanuldk itéloképességének ¢€s
onértékelésének fejlodését.

Meg kell kiilonboztetni a tantargyi érdemjegyet az osztalyzattél. Az érdemjegyet egyes
feleletekre, dolgozatokra adjuk, vagyis egy-egy részteljesitményt honoralunk. Célszerii a
szaktanarnak feljegyezni, hogy ezek a részteljesitmények mibdl adédnak, mert nem egyenld
értékiek.

Az év végi (félévi) osztalyzat megallapitasanal az év végi (félévi) Osszteljesitményt kell
figyelembe venni, hiszen a tantervi kdvetelmények altaldban a tanév végére, vagy meghatarozott
idészakra teljesitendok. Sok olyan tanuldé van, akiknél a megértés, rogzités és alkalmazas
folyamata hosszabb iddt igényel. Az év végi (félévi) Osszteljesitményt értékelje tehat az
osztalyzat, és ne az érdemjegyek kozéparanyosaként keletkezzen; tiikkrozze az értékelési iddben
bekovetkezett fejlodést. Az érdemjegyeket a tanév elsd napjatdl az utolsodig figyelembe vessziik.
Az év koOzben elrontott vagy gyengén teljesitett részek potlasdnak bizonyitdsara javitasi
lehetdséget biztositunk. Célunk a rendszeres munkara nevelés, hiszen a targy jellegébdl addddan
ez nem is képzelhetd el masként.

A tanulok munkdjardl, teljesitményérdl a sziildk rendszeres és folyamatos tdjékoztatasa
sziikséges. Ennek modjai a tovabbiakban is: e-napld, e-mail, fogadd ora ill. a sziild kiilon
behivéasa indokolt esetben.

Az ellendrzés altalanos elvei és modszerel

Szakmai szdmitasok tantargybol a tantargy sajatos szerepe miatt az irasbeli ellenérzés dominal.
Az irasbeli beszdmoltatas egyike azon modszereknek, melyekkel a tanulok tudasat
ellendrizhetjiik, illetve egy-egy osztalykozosséget lendiiletes munkdra 0Osztonozhetiink. Az
irasbeli ellendrz6é formak sokféleségét figyelhetjiik meg a természettudomanyi tantargyak tanitasa
soran, hiszen mas-mas célt szolgal egy-egy ropdolgozat, témazard dolgozat, tantargyteszt, stb.
megiratasa.

Aranyat, szamat ugy kell meghatirozni, hogy ez ne fokozza a tanulok tulterhelését. Nem
helyeselhetd naponta tobb feladatlap, dolgozatiras.

A feladatsorok 0Osszeallitdsakor tigyeljiink arra, hogy a becsiiletesen dolgozd, szerényebb
képességli tanuldkat a dolgozat ne allitsa lekiizdhetetlen nehézségek elé. (Célunk nem az, hogy a
tanulni akar6 diakot elkedvetlenitsiik.)

Ezért a feladatsorok feltétleniil tartalmazzanak legalabb két elégséges és egy kozepes szinvonali
feladatot. Ugyanakkor a jo és a jeles képességli tanulokra is gondolva tartalmazzon ,,nehezebb”
feladatokat is, tigyelve arra, hogy a valasztott feladatok a kerettanterv célkitiizésének és
nehézségi szintjének megfeleljenek.

Célszerli olyan feladatok szerepeltetése is, melyek hazi feladat vagy o6rai munka sordn mar

ismertté valtak a tanuloknak, ezek tudatosithatjdk a tanulokban az otthoni egyéni munkak
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fontossagat, hasznossagat. Igy azok a diakok, akik becsiiletesen késziilnek az o6rakra, szerényebb
képességiik ellenére is megfeleld sikerélményhez, elismeréshez juthatnak. Ezzel fokozddik az
onall6 gyakorlés irdnti igény, amely nélkiil az eredményes matematikaoktatas elképzelhetetlen.

Ajanlott szamonkérések:

Rovid irasbeli szamonkérés (ropdolgozat): kisebb anyagrész elsajatitasanak ellendrzése
szolgaldé szamonkérési forma. Célja a tanulok munkdajanak folyamatos ellendrzése, ezért elére
bejelenteni nem kell. Idtartama ne haladja meg a 20 percet.

Ezen kiviil:

1. Egy-egy nagyobb anyagrészbdl gyakorld feladatokat jelolhet ki a szaktandr, akar
hosszabb iddintervallumra is, melyek nem kotelez6ek a didkok szédmara. Ezek
megoldasait — ha a tanuld beadja — javitasi lehetdségként, osztalynaploba beirt
érdemjeggyel értékelje a szaktanar.

2. Ertékeljiik még a tanuld orai munkajat, hazi versenyeken és egyéb versenyeken nytjtott
teljesitményét.

3. Az 0nallo ellendrzésre nevelés feladataként a hazi feladatok ellenérzése és javitasa
folyamatosan torténik az egész tanév soran.

Az osztalyozas a kovetkez6 szazalékos megoszlas alapjan torténik:

0-29% elégtelen (1)
30-46% elégséges (2)
47-63% kozepes (3)
64-79% jo (4)
80-100% jeles (5)

Az otthoni felkésziilés elodirasanak elvei és korlatai

Oktatasunk eredményessége érdekében szem eldtt kell tartanunk, tovabba tudatositani kell a
tanulokban és a sziildkben is, hogy az irasbeli és szobeli hazi feladatok, azaz a tanulok otthoni
munkdja a tanorai munka szerves folytatasa.

A hazi feladatok célja kiilonb6z0 lehet:

e Az alapfogalmak, alapismeretek, osszefiiggések gyakoroltatasa. Igy tudjuk elérni, hogy a
legfontosabb ismeretek megszilarduljanak, alapvetd tudaselemek készségként alljanak a
tanulok rendelkezésére.

e A tanult ismereteket a tanulok 6nall6 feladatmegoldasban tudjak alkalmazni, egyrészt
olyan feladat formajaban, amelynél az 6ran megoldottra rdismernek a didkok, masrészt 01
helyzetekben is meg tudjak oldani a problémat.

e Az 6ran feldolgozasra keriild témakhoz sziikséges alapismeretek felelevenittetése

e A hazi feladatok céljat (és az osztalyt) ismerve kell megtaldlnunk azt a modszert €s helyes
aranyt, amelyet kovetnlink kell, de vannak altalanos elvek, amelyeket minden

szaktanarnak be kell tartani:
¢ A kijelolt hazi feladatokhoz adjunk Gtmutatast, segitséget (figyelembe véve a csoport
képességét).
A feladatok kijelolése differencialtan torténjen. A feladatsor mindig tartalmazzon
elégséges, kozepes és jo képességli tanuldkra vonatkoz6 feladatot.



¢ A héazi feladatok ellenérzésére, a felmeriilé problémakra, otletekre id6t kell szanni (itt
¢lhetilink a technika eszkozeivel is, mint példaul szamitogép, projektor).

% A hazi feladatok megoldasat értékelni kell. gy azok a tanulok, akik becsiiletesen
megoldjak a hazi feladatot, sikerélményhez, elismeréshez jutnak.

¢ Tudatositani és kovetkezetesen alkalmazni kell valamilyen szankcidt, ha a tanuld
nem készit hazi feladatot.

¢ A szaktanarnak tigyelni kell arra, hogy a hazi feladat ne legyen tul iddigényes, mert a
tobbi targybol is kell késziilnie a tanulonak.

% Az 0nallo gyakorlas igényének fokozasa érdekében témakoronként jeloljiink ki

nagyobb iddintervallumra gyakorlé feladatokat, melyeket felhasznalhatunk

dolgozatoknal, feleléseknél.

A taneszkozok kivalasztasanak eszkozei

Taneszk6zok:
Nyomtatott taneszk6zok:
Tanul6i segédletek
v Flggvénytablazat
v Feladatlapok
Tanéri segédletek:
Tanéri kézikdnyvek
Utmutatok
Szakkonyvek

AN

Tanuldkisérleti eszkozok

v vonalzok

v' korzd

v szamologép
Infokommunikacios eszk6zok:

v' laptop, tablet
v’ projektor
v' video, videofilmek
v szamitdgép
10. évfolyam
Heti 6raszam: 2
Statisztikai alapoz6 szdmitasok 54 ora
Kereskedelmi gazdasdgtanhoz kapcsolddo szamitdsok 18 6ra
Eves éraszam: 72
Te.matlk,af egyseg/ Statisztikai alapoz6 szamitasok Qrakeret 54
Fejlesztési cél ora
Elozetes tudas Statisztikai alapfogalmak, diagrammok, viszonyszamok
A tematikai Adatok rendszerszintii kezelése, 1ényegkiemelés, egyszertisités-
egység nevelési- csoportositas-megjelenités- Osszehasonlitds. Manipulacio felimerése.
fejlesztési céljai
Ismeretek Fejlesztési kovetelmények Kapcsolodasi pontok
Viszonyszamok Dinamikus-, egyéb idében Mﬁtema} ‘Ika: adathalmazok
0sszehasonlitd, tervhez hasonito, jeflemzot. ,
Kereskedelmi gazdasagtan
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megoszlasi viszonyszdm szamitasa,
értelmezése.

gyakorlat: informaciostirités
legjellemz6bb mddszerei

Matematika: adathalmazok

Viszonyszamok Térben 6sszehasonlitod és .
g . e jellemzoi.
koordinacids viszonyszadm szamitasa, . ;
értelmezése Kereskedelmi gazdasagtan
' gyakorlat: informacidsiirités
legjellemzébb
. e A statisztikai kimutatasok és a Matematika: adathalmazok
Kozépértéekek fajtai, , ) L, - .
. e valdsag: az informéciok kritikus jellemzdi.
moédusz, median, <rtel ) 9
terjedelem értelmezése, az esetleges ’
manipulacids szandék felfedeztetése.
Atlagok Szamologép hasznalata statisztikai Kereskedelmi gazdasagtan

mutatok kiszamitdsara. Egyszerd,
kronologikus, sulyozott atlag
alkalmazasa.

gyakorlat: informaciostirités
legjellemzObb modszerei

Nevezetes kozepek

Szamtani, mértani atlag, atlagos
fejlodési litem

Matematika: adathalmazok
jellemz6i

Kereskedelmi gazdasagtan
gyakorlat: informaciostirités
legjellemzObb modszerei

Szoras, szorddas

Ertelmezése, szamitasa

Kereskedelmi gazdasagtan
gyakorlat: szorodas vizsgalata

Adathalmazok jellemzése 6nalloan

Kereskedelmi gazdasagtan

Diagramok valasztott mutatok segitségével. A gyakorlat: informaciostirités
reprezentativ minta jelentdségének legjellemzdbb
megértése. Kor-,vonal-, oszlop-, sav- | mddszerei,grafikus abrazolas
diagramok értelmezése, készitése. eszkdzei, Gjsagban,
Annak eldontése, hogy mikor, milyet | jelentésekben egyszeriisitett,
érdemes késziteni. Osszefoglalok készitése (excel
Manipulalt abrak felismerése. tablazatok)

Indexek A statisztika torvényei Kereskedelmi gazdasagtan

érvényesiilésének felfedezése
a termelésben, a pénziigyi
folyamatokban, a tarsadalmi
folyamatokban. .Erték-, ar-,
volumenindex szamitasa,
értelmezése

gyakorlat: érték-, ar-,
volumenindex

Eletszerti feladatok

Kozvélemény-kutatas, mindség-
ellendrzés, egyéb gyakorlati
alkalmazasok elemzése

Kereskedelmi gazdasagtan
gyakorlat: informaciostirités
legjellemzdbb
moddszerei,grafikus abrazolas
eszkbzei, Gjsagban,
jelentésekben egyszeriisitett,
Osszefoglalok készitése

Kulcsfogalmak/fogal
mak

szorodasi jellemzok.

Statisztikai adatgyijtés. Viszonyszdmok, indexek, diagrammok,

Tematikai egység/
Fejlesztési cél

Kereskedelmi gazdasagtanhoz kapcsolodo szamitasok

Orakeret 18
ora
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Elozetes tudas

Egyenletrendezés, muveletek tortekkel, egyenletrendszer megoldésa.

Matematikai szakkifejezések hasznalata.

A tematikai
egység nevelési-
fejlesztési céljai

Valos szamok halmazanak ismerete. Onallo munka gyakorlasa.
Onfejlesztés, onellendrzés segitése, igényének kialakitasa. Absztrakcios,

kombindcios képesség fejlesztése.

Ismeretek Fejlesztési kovetelmények Kapcsolodasi pontok
Tértekkel valo Tortes kifejezések értékénck Kereskedelmi gazdasagtan
. ) o gyakorlat: az aruforgalom
miveletek Osszehasonlitasa . , o
elemzés ¢és tervezése statisztikai
modszerekkel
Egyenletrendezés Meérlegelv alkalmazasa egyszeriibb Kereskedelmi gazdasagtan

¢s Osszetettebb egyenletek esetén

gyakorlat: Beszerzési ar
felépitése, arképzés, afa beépiilés
a beszerzési arba

Széveges feladatok Szoveg alapjan adatok kigytjtése, Kereskedelmi gazdasagtan
hétkéznapi > | vazlatkészités, megoldasi terv, gyakorlat: Arajanlatok kozotti
fogalmakkal ellendrzés, becsléses megoldasok valasztas, beszerzési dontés

Algebrai kifejezések Kereskedelmi gazdasagtan

Tobb paramétert tartalmazo
egyenletek kezelése (hol egyik, hol
masik ismeretlen kifejezése az
egyenletbdl)

gyakorlat: Az  eladasi  ar
meghatdrozasa, arkalkulacio

Egyenletrendszerek

Elséfoku kétismeretlenes és
masodfoku egyenletrendszer
(egyenld egyiitthatok modszere)

Kereskedelmi gazdasagtan
gyakorlat: Az  eladasi  ar
meghatdrozasa, arkalkulacio

Szazalékszamitas

A viszonyitasi szamok helyes
megtalaldsa a szoveg alapjan.
Szazalékfogalmak magabiztos
ismerete. Netto ar és a fogyasztoi ar
kozotti eltérés meghatarozasa
kiilonboz6 adokulcsok mellett.

Kereskedelmi gazdasagtan
gyakorlat: afaszamitasi feladatok

Kulcsfogalmak/
fogalmak

szamlalo, nevezd, ardny, egyenlet gyokei, szdzalékalap, szazaléklab, afa,

nettd, bruttd

11. évfolyam

Heti oraszam: 2

Kereskedelmi gazdasagtanhoz kapcsolodo ,
o 54 ora

szamitasok

Koltségtiiggvényekhez kapcsolodod szamitasok 18 ora

Eves oraszam: 72

Tematikai egység/
Fejlesztési cél

Kereskedelmi gazdasagtanhoz kapcsolddo szamitasok

Orakeret 54
ora

Elozetes tudas

Egyenletrendezés, miiveletek tortekkel, egyenletrendszer megoldasa.
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Matematikai szakkifejezések hasznalata.

A tematikai
egység nevelési-
fejlesztési céljai

Valos szamok halmazanak ismerete. Onallé munka gyakorlasa.
Onfejlesztés, onellendrzés segitése, igényének kialakitasa. Absztrakcios,

kombinacios képesség fejlesztése.

Ismeretek Fejlesztési kovetelmények Kapcsolédasi pontok
Tortekkel valo Tortes kifejezések értékének dsszehasonlitasa Kereskede_lmz g’azda’s ag tf"’f
. gyakorlat: afaszamitasi
miiveletek
feladatok
Egyenletrendezés Merlegelv alkalmazasa egysgerubb és Kereskede_lmi g’azdasagtan‘
Osszetettebb egyenletek esetén gyakorlat: aruforgalmi
mérlegsor, leltareredmény
meghatarozasa
Alggbrffll Tobb paramétert tartalmazo egyenletek Kereskedeflmz gazdasdgtan
kifejezések gyakorlat:

kezelése (hol egyik, hol mésik ismeretlen
kifejezése az egyenletbdl)

Készletgazdalkodas
mutatdszamai,
értelmezésiik

Szoveges feladatok,

Szoveg alapjan adatok kigytijtése,
vazlatkészités, megoldasi terv, ellendrzés,

Kereskedelmi gazdasagtan
gyakorlat:

hétkdznapi - g ’ ’ ’

fogalmakkal becsléses megoldasok Keszlc?tga’zda_lkodas
mutatoszamal,
értelmezésiik

Egyenletrendszerek | Elséfoku kétismeretlenes és masodfoku Keres kede_lmz gazdasagtan
gyakorlat: A forgalom-

egyenletrendszer (egyenld egylitthatok
modszere)

alakulasa, a gazdalkodas
értékelésének  statisztikai
elemzési mdodszerei

Szazalékszamitas

A viszonyitasi szamok helyes megtalalasa a
szoveg alapjan. Szazalékfogalmak
magabiztos ismerete.

Kereskedelmi gazdasagtan
gyakorlat: A forgalom-
alakulasa, a gazdalkodas
értekelésének  statisztikai
elemzési modszerei

Kulcsfogalmak/

szamlald, nevez0, arany, egyenlet gyokei, szdzalékalap, szdzaléklab, afa,

fogalmak netto, bruttd, atlagkészlet, forgasi sebesség, aruforgalmi mérlegsor,
leltareredmény, készletvonzat

Tematikai egység/ | Koltségfliggvényekhez kapcsolodo Orakeret

Fejlesztési cél szamitasok 18 ora

Elozetes tudas

Linearis, méasodfok, forditott aranyossag, exponencialis fliggvény

egyenletrendszer

A tematikai
egység nevelési-
fejlesztési céljai

A specidlis fiiggvények barmilyen forméban valo felismerése, magabiztos
kezelése. Szoveges feladatokbol megallapitani, hogy milyen tipusu
fiiggvénnyel kell dolgozni. Sematikus abrak készitése.

Ismeretek

Fejlesztési kovetelmények

Kapcsolodasi pontok

Linearis fliggvény

Teljes elemzés: dbrazolas (kiilonbozo
modszerekkel) tengelymetszetek szamitasa,
monotonitas

Kereskedelmi gazdasagtan
gyakorlat: A koltségek
vizsgalata, elemzése
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Transzformaciok.

Teljes elemzés: abrazolas (kiilonbozo Kereskedelmi gazdasagtan

Masodfokl s e £
figgvény modszerekkel) tengelymetszetek szamitésa, gyakorlat: A koltségek
monotonitas vizsgalata, elemzése
Transzformaciok.
. Teljes elemzés: abrazolés tengelymetszetek Kereskedelmi gazdasagtan
Forditott R o e X
. , szamitasa, monotonitas gyakorlat: A koltségek
aranyossag o) . .
fiigove Transzformaciok. vizsgalata, elemzése
ggvénye
E o Teljes elemzés: abrazolés tengelymetszetek Kereskedelmi gazdasagtan
Xponencialis R . e £
flioove szamitasa, monotonitas gyakorlat: A koltségek
liggvény

Transzformaciok. vizsgalata, elemzése

Kulcsfogalmak/
fogalmak

Linearis fliggvény, parabola, hiperbola, exponencialis valtozas,
zérushelyek, szélséértékek, tengelymetszet, monotonitas. Hely és érték
fogalma. Koltségszinvonal, koltségvonzat, koltséghatékonysag,
koltségfedezet

12. évfolyam

Heti 6raszam: 2

Koltségfiiggvényekhez kapcsolodo szamitasok 10 6ra
Kereskedelmi gazdasagtanhoz kapcsolddo szamitasok 40 ora
Pénziigyi szamitasok 12 6ra

Eves éraszam: 62

Tematikai egység/ | Koltségfiiggvényekhez kapcsolodo Orakeret
Fejlesztési cél szamitasok 10 ora

Elozetes tudas

Linearis, masodfoku, forditott aranyossag, exponencidlis fiiggvény
egyenletrendszer

A tematikai
egység nevelési-
fejlesztési céljai

A specialis fliggvények barmilyen forméaban val6 felimerése, magabiztos
kezelése. Szoveges feladatokbol megallapitani, hogy milyen tipusa
figgvénnyel kell dolgozni. Sematikus dbrak készitése.

Ismeretek Fejlesztési kovetelmények Kapcsolodasi pontok

Kapcsolatok a . o o s Kereskedelmi gazdasagtan
To6bb fi tén k

fiiggvények kozott 0bb fliggveny esetén koz0s gyakorlat: A koltségek

pontok keresése S \ .
vizsgalata, elemzése, fedezeti,

K6z06s rendszerben valo abrazolas | {izemsziineti pont

Algebrai szdmitasok

Kiilonb6z6 tipust fliggvényeknél
a hely és érték fogalmanak pontos
ismerete, alkalmazasa és
szamitasa

Kereskedelmi gazdasagtan
gyakorlat: A koltségek
vizsgalata, elemzése, fedezeti,
lizemsziineti pont

Kulcsfogalmak/

Linearis fliggvény, parabola, hiperbola, exponencialis valtozas,
zérushelyek, szélsdértékek, tengelymetszet, monotonitas.

fogalmak

Hely és érték fogalma
Te.matlk,a? egyseg/ Kereskedelmi gazdasdgtanhoz kapcsolddo szamitasok (,)rakeret 40
Fejlesztési cél ora

Elozetes tudas

Egyenletrendezés, miiveletek tortekkel, egyenletrendszer megoldasa.
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Matematikai szakkifejezések hasznalata.

A tematikai
egység nevelési-
fejlesztési céljai

Valos szamok halmazanak ismerete. Onallé munka gyakorlasa.
Onfejlesztés, onellendrzés segitése, igényének kialakitasa. Absztrakcios,
kombinacios képesség fejlesztése.

Ismeretek

Fejlesztési kovetelmények

Kapcsolodasi pontok

Tortekkel vald muveletek

Tortes kifejezések értékének

Kereskedelmi gazdasagtan
gyakorlat: 1étszamgazdalkodas

Osszehasonlitasa ; , . ,
¢s hatékonysagi mutatok
. Meérlegelv alkalmazésa egyszeriibb | Kereskedelmi gazdasagtan
E letrend
gyenletrendezes ¢és Osszetettebb egyenletek esetén gyakorlat: bérgazdalkodas,
bérezési mutatdk
Algebrai kifejezések Tébb paramétert tartalmazé Kereskedelmi ’ ’gazc.l.asagtfzr%
. . gyakorlat: értékcsokkenési
egyenletek kezelése (hol egyik, hol loiras

masik ismeretlen kifejezése az
egyenletbdl)

Szoveges feladatok,

Szoveg alapjan adatok kigytjtése,
vazlatkészités, megoldasi terv,

Kereskedelmi gazdasagtan
gyakorlat: a forgalom alakulas

hétko i fogalmakkal
ctiozhapt fogalmarda ellendrzés, becsléses megoldasok ¢s a koltséggazdalkodas
kapcsolata, az
eredményességre vald hatéasa,
Szazalékszamitas A viszonyitasi szdmok helyes Kereskedelmi gazdasc{fgtfz "
gyakorlat:  jovedelmezdségi

megtaldlasa a szoveg alapjan.
Szazalékfogalmak magabiztos
ismerete.

kimutatas 0sszeallitasa

Eletszert feladatok

Szovegbdl pontos modell alkotés

Kereskedelmi gazdasagtan
gyakorlat: az eredmény
tervezése: nagysagara,
alakulasara hato tényezOk
elemzése, értékelése

Kulcsfogalmak/

szamlald, nevezd, arany, szazalé¢kalap, szazaléklab, afa, netto, brutto,

fogalmak értékcsokkenés, termelékenység, bérosszeg, bérhanyad, leterheltség,
jovedelmezdség, eredmény

Tematikai egység/ Pénziigyi szamitasok Orakeret

Fejlesztési cél 12 ora

Elozetes tudas

Egyszerli és kamatos kamatszamitas.

A tematikai
egység nevelési-
fejlesztési céljai

A pénziigyi vildgban mar-mar mindenkit koriilvevd megtakaritasi és
hitelkonstrukciok kozotti eligazodas, 6nalld tervezés, optimalizalas. A
tanuld megértse €s a mindennapi ¢letben alkalmazni is tudja a szamitasi
ismereteit a betétgylijtéshez, a hitelfelvételhez kapcsolodoan.

Ismeretek

Fejlesztési kovetelmények Kapcsolodasi pontok

Egyszerli kamat

Tobbszoros aremelkedés és

. P ... . | Kereskedelmi gazdasdagtan
csokkentés szamszert hatasai

gyakorlat: beruhazasok
finanszirozasa

Kamatos kamat

Miért kedvezobb, mint az

Kereskedelmi gazdasdagt
egyszerd, a befektetonek? ereskeaenmi gazaasagian

gyakorlat: beruhazasok
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Hogyan szémithat6? finanszirozasa
Kiilonb6z6 konstrukciok (napi,
havi, negyedéves, féléves, éves

kamatlabak)

Torleszté részletek A’ fogalom n?egértésej. A Kereskedelmi gaz’dartsdgtan
képlettel valé magabiztos gyakorlat: beruhazasok
banas, barmilyen adatbol a finanszirozasa

masik kiszamitasa.

Eletszerti feladatok Kereskedelmi gazdasagtan
gyakorlat: beruhazasok

finanszirozasa

Szovegbdl pontos modell
alkotas

Kulcsfogalmak/ egyszerll kamat, kamatoskamat, kamattényezd, jelen- és jovoérték, torlesztd
fogalmak részlet.

Szakmai idegen nyelv: masodik idegen nyelv, német tantargy
A tantargy orakerete

. Heti L, Kerettantervi Helyi tervezésii
Evfolyam orakeret Evi orakeret orakeret orakeret

11 3 108 98 10

12 3 93 83 10

Az orakeretet az alabbiakra forditjuk:

- elsdsorban a tananyag megismerésére,

- atananyag gyakorlasara, mélyitésére,

- ismétlésére,

- Osszefoglalasra, ellendrzésre

- szakmai, iskolai programokon val6 részvételre

A szakmai idegen nvelvi orak célja

A masodik szakmai idegen nyelv tanitdsanak elsddleges célja az 0j nyelv megszerettetése, a
tanulok kommunikaciojanak fejlesztése a legegyszerlibb kommunikacidos helyzetek
gyakorlasaval, vevokkel és tigyfelekkel torténd kapcsolatfelvétellel.

A masodik idegen nyelv tanuldsanak megkezdésekor a tanulok mar rendelkeznek nyelvtanulasi
tapasztalattal. Erdemes mar a kezdeti idészakban is épiteni az elsé idegen nyelvbél szerzett
ismeretekre, készségekre, stratégiakra, és fontos célunk a nyelvtanuldsi motivacio ébren tartasa.

A masodik szakmai idegen nyelvbdl a szakgimnazium 11. évfolyaméanak végére a tanuloknak el
kéne jutni az europai hatfokl skala (KER) elsd szintjére, az Al tudasszintre, amely megfeleld
alapul szolgal ahhoz, hogy a szakgimndziumi tanulmanyok végére a masodik nyelvbdl is elérjék
a minimumként eldirt A2 szintet.

Az ‘érintett témakor a munka vildga, illetve a tanult szakmdk szakszokincse. A tanulok
megismerik az 4gazatban hasznalatos szakszokincset, felhasznaljdk a mas tantargyakbol
tanultakat is.

Fobb kommunikacios helyzetek: bemutatkozas, vevokkel és tligyfelekkel vald kapcsolattartas,
munkahelyi kommunikaci6, allaskeresés.
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A tandrakon a szokasos munkaformakat és modszereket lehet hasznalni: egyéni, paros csoport
illetve osztalymunka, projektmunka, magyardzat, kérdések, feladatmegoldasok, szituéciok,

kiseldadasok. A tanorak nagy részében a szobeli kommunikécio fejlesztésére kertil sor.

Kovetelmény

11. évfolyam - Al

Javasolt
orakeret

Témakor

Ismeretanyag/ Szokincs

15

Hallo! Ich heif3e...

Bemutatkozas, személyes
adatok, iidvozlés, orszagok

Ido, szamok, hatarido

Giste begriilen und verabschieden
Namen und Herkunft nennen

iiber den Beruf sprechen
Telefonnummer nennen
nachfragen

Namen buchstabieren

15

Herzlich willkommen

Ugyfelek kiszolgalasa,
informaciok adasa

Giste begriilen und empfangen

nach der Aufenthaltsdauer fragen

sich vorstellen

sich bedanken

etwas vermuten

Auskunft geben, ob Zimmer frei sind
fragen, wenn man etwas nicht versteht
auf eine Reservierungsanfrage antworten

Informationen zum Hotel und zum
Zimmer geben

15

Zimmer mit Friihstiick

Rendelés

Etelek, italok

Gepickservice anbieten

Informationen zum Zimmer geben
Uhrzeiten und Wochentage nennen
Informationen zum Animationsprogramm
geben

Informationen zu einem Fahrplan geben
Frihstiick im Hotel

eine Bestellung aufnehmen

etwas aufs Zimmer bringen

15

Mit freundlichen Griifien

Telefonos kommunikacio,

Irasbeli kommunikici6

nachfragen, wenn man jemanden nicht
versteht

jemanden am Telefon verbringen

schriftlich auf eine Reservierungsanfrage
antwortet

Zeitangaben machen: das Datum

sich auf einer Hotel-Webseite orientieren
am Telefon Auskunft geben

einen Reiseblog verstehen

erzdhlen, was man gemacht hat
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15 Kein Problém! etwas empfehlen
einen Vorschlag machen
Udvarias kérések, vendégek einen Tisch reservieren
problémainak megoldasa auf Beschwerden und Wiinsche reagieren
Informationen zum Service im Hotel
geben
auf Regeln hinweisen
mit Gésten ins Gesprach kommen
iiber Vergangenes sprechen
15 Szituaciok a kereskedelemben *
- online feladatsor
8 Projektfeladatok el6készitése,
bemutatasa, értékelése
10 Gyakorlas, szabad tanari
dontéssel felhasznalhato
orakeret
Osszesen:
108 ora

* Az adott részhez szamitogépterem sziikséges.

12. évfolyam - A2

Javasolt Témakor Ismeretanyag/Szokincs
orakeret
15 Haben Sie schon gewihlt? einen Tisch zuweisen sagen, wo etwas ist
iber Speisen und Getrénke sprechen
Etelek, italok sagen, was man gern isst und trinkt
eine Bestellung aufnehmen
Munkahelyi utasitasok auf Bitten und Beschwerden reagieren
die Rechnung bringen
15 Hier gibt es viel zu sehen? Orte in einer Stadt benennen
den Weg beschreiben
Kozlekedés a varosban, eine Veranstaltung empfehlen
utbaigazitas Informationen zu 6ffentlichen
Verkehrsmitteln geben
Kozlekedés vonaton, autoval, Verkehrsmittel vergleichen
repiilovel einen Ausflug empfehlen
den Weg zur Arbeit beschreiben
ein Auto vermieten
15 Und hier sehen Sie... als Reiseleiter/in Giste begriilen und
sich vorstellen ein Ausflugprogramm
A munka megszervezése vorstellen Fragen zum Ausflug
beantworten tiber Sehenswiirdigkeiten
sprechen tiber Wetter und Jahreszeiten
sprechen
Hilfe bei Problemen anbieten
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15 Auf Wiedersehen! die Hotelrechnung kommentieren
iiber die Zahlungsart sprechen
nach der Zufriedenheit der Giste fragen
auf Lob und Kritik reagieren

Reklamaciok
auf eine schriftliche Beschwerde
reagieren
Giste verabschieden
7 Szituaciok a kereskedelemben
* - online feladatsor
6 Projektfeladatok el6készitése,
bemutatasa, értékelése
10 Allaskeresés: hirdetések,
onéletrajz, allasinterju
10 Gyakorlas, szabad tanari
dontéssel felhasznalhato
orakeret
Osszesen: 93 6ra

* Az adott részhez szamitogépterem sziikséges.

Szintleirasok (a KER alapjan, szakmaval kibdvitve)

11. évfolyam - A1, minimumszint

Ezen a szinten a didk megérti és hasznalja a mindennapok gyakoribb (szakmai) kifejezéseit és
alapvetd fordulatait, amelyek célja a mindennapi sziikségletek konkrét kielégitése. Be tud
mutatkozni, be tud mutatni masokat; képes valaszolni személyes jellegli (példaul, hol lakik),
valamint ismerds emberekre, dolgokra vonatkoz6 kérdésekre; és fel is tud tenni ilyen jellegii
kérdéseket. Képes egyszerli interakciora, ha a masik személy lassan, vildgosan beszél és
segitOkeész.

Olvasott szoveg értése

Megérti az ismerds szavakat, egyszerli mondatokat feliratokon, reklamokban, katalogusokban.

Hallott szoveg értése

Megérti az ismerds szavakat, fordulatokat, amelyek személyére, csaladjara, kozvetlen
kornyezetére (munkéjara) vonatkoznak.

Beszédkészség

Részt vesz egyszerli beszélgetésekben, ha a partner lassan, jol artikulalva beszél. Feltesz és
megvalaszol egyszerli kérdéseket ismerds témara ¢és helyzetre vonatkozdan. Egyszer
fordulatokkal le tudja irni lakéhelyét, munkahelyét, ismerdseit, munkatarsait.

Interakcio

Fel tud tenni és meg tud valaszolni személyes adatokra vonatkozo6 kérdéseket. Képes egyszeriien
kommunikalni, de feltétlentil sziiksége van ismétlésekre, koriilirasokra és modositasokra.
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4

Iraskészség

Képes egyszerli nyomtatvanyt kitolteni, révid iidvozletet megirni.

Nvelvhelyesség

Csupén korlatozott mdédon tud haszndlni néhany egyszerii, betanult nyelvtani szerkezetet &s
mondatfajtat. Rendelkezik szakmai alapszokinccsel, amely bizonyos konkrét szituaciokra
vonatkozo szavakbdl és fordulatokbol all.

12. évfolyam - A2, alapszint

Ezen a szinten a didk megért olyan mondatokat €és gyakrabban hasznalt kifejezéseket, amelyek az
6t kozvetleniil érintd teriiletekhez kapcsolodnak (pl. nagyon alapvetd személyes és csaladdal
kapcsolatos informaciok, vasarlas, helyismeret, iskola, allas).

Az egyszerli és begyakorolt nyelvi helyzetekben képes ugy kommunikélni, hogy egyszeri ¢és
direkt mddon cserél informaciot csaladi vagy mindennapi dolgokrol. Tud egyszerlinyelvi
eszkozoket haszndlva besz€lni sajat hatterérdl, sziikebb kornyezetérdl és a kozvetlen
sziikségleteivel kapcsolatos dolgokrol.

Olvasott szoveg értése

Megérti a rovid, egyszerll szovegek, torténetek 1ényegét. A kért informéciot ki tudja keresni.

Hallott szoveg értése

Megérti a leggyakoribb fordulatokat és alap szakmai szdokincset, ha szamdra ismert dologrol van
sz0. Megérti a rovid, vilagos €s egyszerli iizenetek, bejelentések, egyéb gyakori, szakmai
szovegek lényegét.

Beszédkészség

Részt vesz egyszerli, begyakorolt, hétkdznapi (szakméjaba vagd) témarol szolo beszélgetésben,
amely ismert tevékenységhez kapcsolddo kozvetlen informécidcserét igényel. Megérteti magat a
tarsasagi  beszélgetésben. Roviden le tudja irmi  példdul a csaladjat, lakohelyét,
szakmajat/munkajat.

Interakcio

Fel tud tenni kérdéseket, egyszeri allitdsokra reagdl. Képes jelezni, mikor koveti a
kommunikéciot, de ritkdn ért meg eleget ahhoz, hogy sajat maga fenn tudja tartani a beszélgetést.

4

Iraskészség

Rovid feljegyzéseket, lizeneteket, magan/szakmai levelet tud irni.

Nvelvhelyesség

Néhany egyszerli szerkezetet helyesen hasznal, de még rendszeresen elkdvet alapvetd hibakat.
Szokincse (szakmai) elegendd az alapvetd (szakmai) kommunikacids sziikségletek kielégitésére.

Magasabb évfolyamra lépés feltételei

A tantervben eléirt KOVETELMENY fejezet tizenegyedik évfolyamban az Al-gs, tizenkettedik
é¢vfolyamban az A2-es szint minimum elégséges teljesitése.
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A tantargy értékelése

A tanul6 tovabbhaladasanak kovetelményeit a nemzeti koznevelésrél szolo 2011. évi CXC.
torvény. 54. § (2) a) pontja és iskolank pedagogiai programja tartalmazza; ezen irdnyelvek szerint
kell az értékelésnek megtdrténnie.

A masodik szakmai idegen nyelv értékelése folyaman minden készség (irasbeli és szobeli
kommunikacid, nyelvhelyesség, olvasott szovegértés, hallott szovegértés) értékelése sor kertil.
Az értékelés modjai:

— onértekelés

— tarsértékelés (par-, csoportmunkaban)

— szobeli értékelés;

— firasbeli, foleg 6sztonzé-formald (formativ) értékelés;

— mindsité-szelektald (szummativ)

— 0Osszegz6-lezaro értékelés (osztalyzas)

— projekt hazi feladatok (30% + 70%)

Szakmai idegen nyelv: masodik idegen nyelv, angol tantargy

A tantargy orakerete

. Heti Lo Kerettantervi Helyi tervezésii
Evfolyam orakeret Evi orakeret orakeret orakeret

11 3 108 98 10

12 3 93 83 10

Az orakeretet az alabbiakra forditjuk:
- elsdsorban a tananyag megismerésére,
- atananyag gyakorldsara, mélyitésére,
- ismétlésére,
- Osszefoglalasra, ellendrzésre
- szakmai, iskolai programokon val6 részvételre

A szakmai idegen nvelvi orak célja

A masodik szakmai idegen nyelv tanitdsanak elsddleges célja az 0j nyelv megszerettetése, a
tanulok kommunikaciojanak fejlesztése a legegyszerlibb kommunikacidos helyzetek
gyakorlasaval, vevokkel és tigyfelekkel torténd kapcsolatfelvétellel.

A masodik idegen nyelv tanuldsanak megkezdésekor a tanulok mar rendelkeznek nyelvtanulasi
tapasztalattal. Erdemes mar a kezdeti idészakban is épiteni az elsé idegen nyelvbél szerzett
ismeretekre, készségekre, stratégidkra, és fontos célunk a nyelvtanuldsi motivacio ébren tartasa.

A masodik szakmai idegen nyelvbdl a szakgimnazium 11. évfolyaméanak végére a tanuloknak el
kéne jutni az eurdpai hatfokl skala (KER) elsé szintjére, az Al tudasszintre, amely megfeleld
alapul szolgal ahhoz, hogy a szakgimndziumi tanulmanyok végére a masodik nyelvbdl is elérjék
a minimumként eldirt A2 szintet.

Az ¢rintett témakOr a munka vildga, illetve a tanult szakmak szakszokincse. A tanulok
megismerik az 4gazatban hasznalatos szakszokincset, felhasznaljdk a mas tantargyakbol
tanultakat is.
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Fobb kommunikacios helyzetek: bemutatkozas, vevokkel és tligyfelekkel vald kapcsolattartas,
munkahelyi kommunikaci6, allaskeresés.

A tandrakon a szokasos munkaformakat és modszereket lehet hasznalni: egyéni, paros csoport
illetve osztalymunka, projektmunka, magyardzat, kérdések, feladatmegoldasok, szituaciok,
kisel6adasok. A tandrak nagy részében a szobeli kommunikécio fejlesztésére keriil sor.

Kovetelmény

11. évfolyam - Al

Javasolt Témakor Ismeretanyag/ Szokincs
orakeret
15 Introduction Introduction:
- My nameiis.....
Bemutatkozas, személyes - I'mfrom ...
adatok, iidvozlés, orszagok Personal details:
- address/e-mail address
1d6, szamok, hataridé - telephone numbers
Countries
Numbers, telephone numbers
The verb , be*
15 Greetings and Greeting guests
givinginformation Days of the week
Ordinal numbers
Dates
Ugyfelek Kiszolgalasa, Types of hotel rooms
informiciok adasa Services in the hotel
Asking and giving information
Checking in at hotels
Have got
15 Food and drink Types of meals at hotels
Menu
Rendelés Prices
Ordering food and drink
Etelek, italok Serving guests
Polite requests
- Canlhave...?
- Haveyou got...?
- How much.....?
15 Interactions Telephone conversations
- titles
- special expressions
Telefonos kommunikacio, - booking a room
- making notes
Irasbeli kommunikacié Formal letters
- form/special expressions
- confirming booking
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15 Dealing with complaints and Requests
requests - breakfast in bed
- wake up calls
Udvarias kérések, vendégek - laundry
problémainak megoldasa - time of services
Complaints
- dirty bedlinen
- uncomfortable bed
- impolite staff .......
Studying websites (Boking.com,
Trivago...... etc)
15 Szituaciok a kereskedelemben *
- online feladatsor
8 Projektfeladatok elokészitése,
bemutatasa, értékelése
10 Gyakorlas, szabad tanari
dontéssel felhasznalhato
orakeret
Osszesen: 108 ora

* Az adott részhez szamitogépterem sziikséges.

12. évfolyam - A2

Javasolt Témakor Ismeretanyag/Szokincs
orakeret
15 Are you ready to order? Ordering food and drink from the menu
- special meals
Etelek, italok - traditional meals
- ingredients
Munkahelyi utasitisok - recommendations
- recipes
Rules and orders at the workplace
15 Travelling Places in towns and cities
Means of transport
Kozlekedés a varosban, Public transport
utbaigazitas Giving directions
Travelling by car/train/plane
Kozlekedés vonaton, autdval, Checking in at airports
repiilovel Buying tickets
15 Organising work The job of a tour guide
Working as a holiday rep
A munka megszervezése Types of holidays
Holiday activities
Sights and landmarks in cities
Organising a trip
Situations at the travel agency
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15 Opinions Travelling feedbacks
Expressing opinions
Vélemények Writing a formal letter of complaint
7 Szituaciok a kereskedelemben
* - online feladatsor
6 Projektfeladatok elokészitése,
bemutatasa, értékelése
10 Allaskeresés: hirdetések,
onéletrajz, allasinterju
10 Gyakorlas, szabad tanari
dontéssel felhasznalhato
orakeret
Osszesen: 93 6ra

* Az adott részhez szamitdgépterem sziikséges.

Szintleirasok (a KER alapjan, szakmaval kibévitve)

11. évfolyam - Al, minimumszint

Ezen a szinten a didk megérti és hasznalja a mindennapok gyakoribb (szakmai) kifejezéseit és
alapvetd fordulatait, amelyek célja a mindennapi sziikségletek konkrét kielégitése. Be tud
mutatkozni, be tud mutatni masokat; képes valaszolni személyes jellegli (példaul, hol lakik),
valamint ismerds emberekre, dolgokra vonatkozd kérdésekre; és fel is tud tenni ilyen jellegii
kérdéseket. Képes egyszerli interakcidora, ha a masik személy lassan, vildgosan beszél ¢és
segitokész.

Olvasott szoveg értése

Megérti az ismer0s szavakat, egyszerli mondatokat feliratokon, reklamokban, katalogusokban.

Hallott szoveg értése

Megérti az ismerds szavakat, fordulatokat, amelyek személyére, csaladjara, kozvetlen
kornyezetére (munkajara) vonatkoznak.

Beszédkészség

Részt vesz egyszerli beszélgetésekben, ha a partner lassan, jol artikuldlva beszél. Feltesz és
megvalaszol egyszerli kérdéseket ismerds témdra és helyzetre vonatkozoan. Egyszerl
fordulatokkal le tudja irni lakéhelyét, munkahelyét, ismerdseit, munkatarsait.

Interakcio

Fel tud tenni és meg tud valaszolni személyes adatokra vonatkozé kérdéseket. Képes egyszeriien
kommunikalni, de feltétleniil sziiksége van ismétlésekre, koriilirasokra és modositasokra.

4

Iraskészség

Képes egyszerii nyomtatvanyt kitdlteni, rovid iidvozletet megirni.

Nvelvhelyesség
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Csupan korlatozott modon tud hasznalni néhany egyszerii, betanult nyelvtani szerkezetet €s
mondatfajtdit. Rendelkezik szakmai alapszokinccsel, amely bizonyos konkrét szituacidkra
vonatkoz6 szavakbol és fordulatokbol all.

A2, alapszint - 12. évfolyam

Ezen a szinten a didk megért olyan mondatokat és gyakrabban hasznalt kifejezéseket, amelyek az
6t kozvetleniil érintd teriiletekhez kapcsolodnak (pl. nagyon alapvetd személyes és csaladdal
kapcsolatos informaciok, vasarlas, helyismeret, iskola, allés).

Az egyszerli és begyakorolt nyelvi helyzetekben képes ugy kommunikélni, hogy egyszerii €s
direkt mddon cserél informéciot csaladi vagy mindennapi dolgokrol. Tud egyszerlinyelvi
eszkozoket haszndlva besz€élni sajat hatterérdl, sziikebb kornyezetérdl ¢és a kozvetlen
sziikségleteivel kapcsolatos dolgokrol.

Olvasott szoveg értése

Megérti a rovid, egyszert szovegek, torténetek 1ényegét. A kért informéaciot ki tudja keresni.

Hallott szoveg értése

Megérti a leggyakoribb fordulatokat és alap szakmai szokincset, ha szdmdara ismert dologrél van
sz6. Megérti a rovid, vildgos és egyszerli iizenetek, bejelentések, egyéb gyakori, szakmai
szovegek lényegét.

Beszédkészség

Részt vesz egyszerli, begyakorolt, hétkdznapi (szakmdjaba vagd) témarol szolo beszélgetésben,
amely ismert tevékenységhez kapcsolddo kozvetlen informécidcserét igényel. Megérteti magat a
tarsasagi  beszélgetésben. RoOviden le tudja irni  példdul a csaladjat, lakohelyét,
szakmajat/munk4jat.

Interakcio

Fel tud tenni kérdéseket, egyszeri allitasokra reagal. Képes jelezni, mikor koveti a

kommunikéciot, de ritkdn ért meg eleget ahhoz, hogy sajat maga fenn tudja tartani a beszélgetést.

r

Iraskészség

Rovid feljegyzéseket, lizeneteket, magan/szakmai levelet tud irni.

Nyelvhelyesség

Neéhany egyszerii szerkezetet helyesen hasznél, de még rendszeresen elkdvet alapvetd hibakat.
Szokincse (szakmai) elegend6 az alapvet6 (szakmai) kommunikacids sziikségletek kielégitésére.

Magasabb évfolyamra 1épés feltételei

A tantervben eléirt KOVETELMENY fejezet tizenegyedik évfolyamban az Al-es, tizenkettedik
évfolyamban az A2-es szint minimum elégséges teljesitése.

A tantargy értékelése

A tanulé tovabbhaladasanak kdvetelményeit a nemzeti koznevelésrdl szold 2011. évi CXC.
torvény. 54. § (2) a) pontja és iskolank pedagogiai programja tartalmazza; ezen iranyelvek szerint
kell az értékelésnek megtdrténnie.

A masodik szakmai idegen nyelv értékelése folyaman minden készség (irasbeli és szdbeli
kommunikécid, nyelvhelyesség, olvasott szovegértés, hallott szovegértés) értékelése sor kertil.

Az értékelés modjai:
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— Onértékelés

— tarsértékelés (par-, csoportmunkaban)

— szobeli értékelés;

— irasbeli, féleg 6sztonzo-formald (formativ) értékelés;
— mindsitd-szelektald (szummativ)

—  0Osszegzo-lezaro értékelés (osztalyzas)

— projekt hazi feladatok (30% + 70%)

Szakmai érettségi felkészités tantargy 31 ora/ 62 ora*
*12. évfolyamon mellék-szakképesitéshez kapcsolodoan / mellék-szakképesités nélkiil

A tantargy tanitasanak célja

A szakmai érettségi felkészités tantargy oktatasanak célja, hogy a tanulok képesek legyenek
meghatarozni az aruk beszerzési arat, tudjak kialakitani a fogyaszt6i arat. Tudjanak gazdalkodni a
készletekkel. Igazodjanak el az adozas rendszerében. Statisztikai modszerek segitségével
legyenek képesek elemezni a kereskedelmi/gazdalkodo véllalkozas gazdasagi tevékenységét.
Legyenek tisztdban a fontosabb koltség, bevétel, profit kategoéridk elemzési modszereivel.
Feleldsségteljesen tudjanak kovetkeztetéseket levonni a gazddlkoddsra vonatkozoan a
konyveléstdl kapott informaciok és az altaluk végzett alapvetd gazdasagi szamitasok elvégzése
utan.

Kapcsolodo6 kozismereti, szakmai tartalmak
Az adott évfolyamba I€pés feltételeiként megjelolt kozismereti €s szakmai tartalmakra épiil.
Témakorok
Az daruforgalom tervezése, elemzése

—  Arfelépités, arképzés, afa beépiilés a fogyasztoi arba.

— Az afa bevallasa, megfizetése.

— Készletgazdalkodas mutatdszamai, értelmezésiik, hatdsuk az eredményre.

— Leltareredmény megallapitasa.

— A forgalom-alakulasa, a gazdalkodas értékelésének statisztikai elemzési
modszerei.

Koltségek tervezése, elemzése

— A koltségek vizsgalata, elemzése statisztikai modszerekkel: abszolit mutatokkal,
relativ mutatokkal.

— Az ¢lémunka fogalma, 1étszamgazdalkodas és hatékonysagi mutatok.

— Bérgazdalkodas, bérezési mutatok.

—  Ertékesokkenési leirasok fajtai, elszamolhatosaguk, szamitasuk.

— A forgalom alakulés és a koltséggazdalkodas kapcsolata, az eredményességre
valo hatasa.

Jovedelmezoség és eredmény tervezése, elemzése

— Jovedelmezdségi kimutatas dsszeallitasa.
— Az eredmény levezetése, szdmitasa.
— Nyereségado, osztalék, az adozott eredmény szamitasa.
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— Az eredménykimutatds Osszeallitasa.
— Az eredmény tervezése: nagysagara, alakuldsara hato tényezok elemzése,
értékelése statisztikai modszerekkel.

A képzés javasolt helyszine (ajanlas)

Tanterem/szaktanterem
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5.2.2. Kozgazdasag agazat — Szakgimnazium - 2018

A tizenegyedik-tizenkettedik évfolyamon a 54 344 01 Pénziigyi-szamviteli iigyintézoi
szakképesités szakképzési kerettanterve altal biztositott 52 345 06 Palydzati tdmogatasi
asszisztens valaszthato,

vagy

a tizenegyedik-tizenkettedik évfolyamon a 54 344 01 Pénziigyi-szamviteli iigyintézéi
szakképesités szakképzési kerettanterve altal biztositott 52 345 06 Palyazati tamogatasi
asszisztens helyett az iskola altal biztositott Szakmai érettségi felkészités, Gazdasagi szamitasok,
Szakmai idegen nyelv (2. idegen nyelv) tantargyak valaszthatdak.

A Kozgazdasag 4gazatban tanuld szakgimnaziumi osztalyaink nyelvi eldkészitd évfolyammal

indultak.
a mellékszakképesitést valasztok részére
0. 9. 10. 11. 12./1 12./2
nyek heti heti heti heti heti
oraszam oraszam Ogy | 6raszdm | 0gy | Oraszam | oOraszam
€ e [gy| € gy e | gy e [gy| € |9y
Magyar nyelv és irodalom 1 4 4 4 4 4
Idegen nyelv 1. nyelv 15| 5 5 4 4 4
Matematika 2 |3 3 3 3 3
Torténelem 2 2 3 3 3
Etika - - - 0 2
g Informatika 3 | 2 2 -
g | Mivészetek 1 -
[¢]
§_ Testnevelés 5 5 5 5 3 7
E | Osztalyfonski 1|1 1 1 1 1
U%‘ Kételezo komplex 3 ) )
< . . .
£ | természettudomdnyos tantargy
Agazqthoz kapcsolodo tantargy: 5 5 2 0 0
foldrajz
Kotelezéen valaszthatd
tantargy: Idegen nyelv vagy 3 3 2 2 2 2
Informatika
Pénziigyi és vallalkozoi . 1 .
ismeretek
Kozismeret sszesen 30 31 27 24 20 26
Gazdasagi és jogi alapismeretek 4 2
g‘ Ugyviteli ismeretek
é‘_ Ugyviteli gyakorlatok 4
i Altalanos statisztika 3
!
(=H ’ . . ;.
= | Pénziigyi alapismeretek2 3 1 0 4
E? Pénziigy gyakorlat 1 0 1 1
N
% Adézasi alapismeretek 1
g‘ Adozas gyakorlat 1 0 0
g: Szamviteli alapismeretek 2 1 1 1
Szamvitel gyakorlat 1 1 1 1
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osszesen 4 4 10 2 3 2 0 5 2
Osszesen fészakképesités 8 12 5 3 7
2 | Tamogatasi alapismeretek 2
o
r'; Gazdalkodasi statisztika 2
§ Folyamat- és pénziigyi tervezés
& | Tamogatasi iigyvitel 2
B ,
Z Tamogatas menedzsment
& |Gsszesen 0 ]o 0 6 o] o0 0 [0
Osszesen szakmai kompetencia 0 0 6 12 0
Szakmai §sszesen 8 12 11 15 7
Osszesen 30 39 39 35 35 33
a mellékszakképesitést nem valasztok részére
9. 9. 10. 11. 12
NYeK | heti draszam | heti 6raszam Ogy | heti 6raszam | 6gy | heti 6raszam
€ gy e gy e gy € gy
Magyar nyelv és irodalom 4 4 4 4
Idegen nyelv 1. nyelv 5] 5 5 4 4
Matematika 2 | 3 3 3 3
Torténelem 2 2 3 3
Etika - - - 1
~ | Informatika 3 | 2 2 - -
§ Miivészetek 1 - -
3 Testnevelés 5 5 5 5 5
a
= | Osztalyfénoki 1 1 1
o
= | Kotelez6 komplex 3 . . -
g;q‘ természettudomanyos tantargy
= Agazathoz kapcsolodé tantargy: 2 2 2 -
Foldrajz
Kotelezden valaszthato
t’antargy: 2. Idegen nyelV’ -10. 3 3 2 2 5
évfolyam, Idegen nyelv és
Matematika - 11. évfolyam
Pénziigyi és vallalkozoi - 1 -
ismeretek -
Kozismeret Osszesen 30 31 27 | 24 23
- Gazdasagi és jogi alapismeretek 4 2
S
% Ugyviteli ismeretek
"é- Ugyviteli gyakorlatok* 4
oz Altalanos statisztika
[—H
S | Pénziigyi alapismeretek 3 1 2
—
Z‘ Pénziigy gyakorlat 1 1
” . .
E Adozasi alapismeretek 1
E Adozas gyakorlat 1
é’: Szamviteli alapismeretek 2 1 1
Szamvitel gyakorlat* 1 1 1
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Osszesen 4 4 10 2 | 3 ‘ 2 ‘ 3

Osszesen fészakképesités 8 12 5 5

Szakmai érettségi felkészités 1 1 2

| Gazdasagi szamitasok* 1

Szakmai idegen nyelvi
kommunikdcio 2. idegen nyelv 3 3

deLbdlldJ
BIoU918d WO
lewMezs

Osszesen 0 0 0 0 0 4 2 0 5
Osszesen szakmai kompetencia 0 0 ‘ 6 | 7
4 141102 [o0o]7] 4 018 ]
Szakmai dsszesen 8 | 12 11 12
| Osszesen 30 39 | 39 0 35 0 35

A tananyagtartalmak a kozismereti targyaknidl a gimndziumi kerettantervek, a szakmai
tantargyaknal a szakképzési kerettantervekrdl szold 5/2018. (VIL9.) ITM rendelet szakképzési
kerettanterveket tartalmazd mellékletei alapjan keriiltek meghatarozasra. A szabadsav
felhasznalasnak mikéntjérdl a helyi tanterv rendelkezik.

Helyi tanterv XXIV. Kézgazdasag agazathoz tartozé 54 344 01 PENZUGYI-SZAMVITELI
UGYINTEZO  szakképesitéshez (az 52 345 06 PALYAZATI-TAMOGATASI
ASSZISZTENS mellék-szakképesitéssel)

Tantargy szabad sav | Kompetencia fejlesztés heti oraszdma
(mellékszakképesités helyett)
1. évfolyam 2. ¢évfolyam
Gazdasagi szamitasok 1 ora ,
I ora
Szakmai idegen nyelv: 2. idegen 3 ora .
3 ora
nyelv
Szakmai érettségi felkészites 2 ora 3 ora
Gazdasagi szamitasok tantargy
évfolyam heti 6raszdm éves Oraszam
11. évfolyam 1 ora/hét 36 ora/év
12. évfolyam 1 ora/hét 31 ora/év
Osszesen: 67 ora

A tantargy tanulasanak célja

A gazdasagi szamitasok tantargy tanuldsanak a célja, hogy megalapozza, timogassa, elmélyitse a
szakgimnaziumi tanulok matematikai tudasat, képességeit, amellyel a szakmai targyak
eredményességét noveljiik.

A gazdasagi szamitdsok tantdrgy tanuldsanak célja tovabba, hogy hiteles képet nyujtson a
matematikar6él, mint tudasrendszerrdl. A tantargy tanuldsa érzelmi ¢és motivacids
vonatkozasokban is formalja, gazdagitja a személyiséget, fejleszti az 0nalldé rendszerezett
gondolkodast, és alkalmazasra képes tudast hoz létre. A matematikai gondolkodas fejlesztése
segiti a gazdasagi jellegli gondolkodast, a pénziigyi-szamviteli €s statisztika logika megértését.
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Cél hogy gyakorlatias megkozelitéssel kozelitsiink a feladatokhoz, nem klasszikus elméleti
matematika oktatds a feladat, hanem a szakmanak megfelel6 alkalmazott diszciplina alkalmazasa.

A tanulok matematikai gondolkodasanak fejlesztése soran alapvetd cél, hogy mind inkabb ki
tudjak valasztani és alkalmazni tudjdk a gazdasagi és tarsadalmi jelenségekhez illeszkedd
modelleket, gondolkoddsmodokat (analdgias, heurisztikus, becslésen alapuld, matematikai
logikai, axiomatikus, valdszinliségi, konstruktiv, kreativ stb.), modszereket (aritmetikai, algebrai,
geometriai, fliggvénytani, statisztikai stb.) és leirasokat. A matematikai nevelés sokoldaluan
fejleszti a tanulok modellalkoto tevékenységét. Ugyanakkor fontos a modellek érvényességi
korének és gyakorlati alkalmazhatosdganak eldontését segitd képességek fejlesztése.

A tanulés elvezethet a matematika szerepének megértésére a gazdasdgtudomanyokban, illetve a
human kultira szamos 4gaban. Segit kialakitani a megfogalmazott dsszefliggések, hipotézisek
bizonyitasanak igényét. Megmutathatja a matematika hasznossagat, bels6 szépségét, az emberi
kultaraban betoltott szerepét.

A tanulasi folyamat sordn fokozatosan megismertetjiik a tanulokkal a matematika bels6
struktarajat (fogalmak, axiomak, tételek, bizonyitasok elsajatitdsa). Mindezzel fejlesztjiik a
tanulok absztrakcids és szintetizald képességét. Az 1) fogalmak alkotasa, az Osszefliggések
felfedezése és az ismeretek feladatokban valo alkalmazéasa fejleszti a kombinativ készséget, a
kreativitdst, az 0Onall6 gondolatok megfogalmazasat, a felmeriilt problémak megfeleld
onbizalommal torténd megkozelitését, megoldasat. A diszkusszios képesség fejlesztése, a
tobbféle megoldas keresése, megtalaldsa ¢s megbeszélése a tobbféle nézdpont érvényesitését, a
komplex problémakezelés képességét is fejleszti. A folyamat végén a tanuldk eljutnak az 6nallo,
rendszerezett, logikus gondolkodas bizonyos szintjére.

A matematikai értékek megismerésével és a matematikai tudas birtokdban a tanuldk hatékonyan
tudjak hasznalni a megszerzett kompetencidkat az ¢€let kiillonb6z0 teriiletein. A matematika a
maga hagyomanyos és modern eszkdzeivel segitséget ad a valasztott szakma ismeretanyaganak
tanulmanyozasadhoz, a mindennapi problémak értelmezéséhez, leirdsahoz és kezeléséhez. Ezért a
tanuloknak rendelkeznilik kell azzal a képességgel és készséggel, hogy alkalmazni tudjak
matematikai tudasukat, és felismerjék, hogy a megismert fogalmakat és tételeket valtozatos
teriileteken hasznalhatjuk

Az adatok, tablazatok, grafikonok értelmezésének megismerése nagyban segitheti a
mindennapokban, és kiilonosen a média kézleményeiben valé realis tajékozodasban. Mindehhez
elengedhetetlen egyszerli matematikai szovegek értelmezése, elemzése. A tanuloktol
megkivanjuk a szaknyelv életkornak megfeleld, pontos hasznalatat, a jelolésrendszer helyes
alkalmazasat irasban €s szoban egyarant.

A tanuldk rendszeresen oldjanak meg Onalldan feladatokat, aktivan vegyenek részt a tanitasi,
tanulasi folyamatban. A feladatmegoldason keresztiil a tanuld képessé valhat a pontos, kitarto,
fegyelmezett munkéra. Kialakul benniik az onellendrzés igénye, a sajatunkétol eltérd szemlélet
tisztelete. Mindezek érdekében, térekedni kell a tanulok pozitiv motivaltsaganak biztositasara,
onallosaguk fejlesztésére. A matematikatanitas, -tanulas folyamataban egyre nagyobb szerepet
kaphat az o©nall6 ismeretszerzés képességnek fejlesztése, az ajanlott, illetve az Onalldan
megkeresett, nyomtatott és internetes szakirodalom altal. A matematika lehetdségekhez igazodva
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tamogatni tudja az IKT eszkozok, Internet, oktatoprogramok stb. célszerli felhasznalasat, ezzel
hozzajarul a digitalis kompetencia fejlodéséhez.

A tananyag egyes részleteinek csoportmunkdban vald feldolgozasa, a feladatmegoldasok
megbeszélése az egylittmiikddési képesség, a kommunikacios képesség fejlesztésének, a redlis
onértékelés kialakulasanak fontos teriiletei. Ugyancsak nagy gondot kell forditani a
kommunikéci6 fejlesztésére (szovegértésre, masok szoban és irdsban kozolt gondolatainak
meghallgatdsara, megértésére, sajat gondolatok kozlésére), az érveken alapuld vitakészség
fejlesztésére. A matematikai-gazdasagi szoveg értd olvasasa, tankonyvek, lexikonok hasznalata,
szovegekbdl a 1ényeg kiemelése, a helyes jegyzeteléshez szoktatas a fels6foku tanulast is segiti.

A tantargy tanitdsnak kiemelt szerepe van a pénziigyi-gazdasdgi kompetencidk kialakitasaban.
Eletkortol fiiggd szinten, rendszeresen foglalkozzunk olyan feladatokkal, amelyekben valamilyen
probléma legjobb megoldasat keressiik. Szanjunk kiemelt szerepet azoknak az optimum
problémaknak, amelyek gazdasagi kérdésekkel foglalkoznak, amikor koltség, kiadas minimumat;
elérhetd eredmény, bevétel maximumat keressiik.

Fokozatosan vezessiik be matematikafeladatainkban a pénziigyi fogalmakat: bevétel, kiadas,
haszon, kolcs6n, kamat, értékcsokkenés, -novekedés, torlesztés, futamidd stb. Ezek a feladatok
erdsitik a tanulokban azt a tudatot, hogy matematikabol valoban hasznos ismereteket tanulnak, ill.
hogy a matematika alkalmazédsa a mindennapi élet szerves része. Az életkor elére haladtaval,
egyre tobb példat mutassunk arra, hogy milyen teriileteken tud segiteni a matematika.

Kovetelmények - 11-12. évfolyam

Minden témaban nagy hangsullyal ki kell térniink a gyakorlati alkalmazéasokra, az ismeretek mas
tantargyakban vald felhasznalhatosagara. A statisztikai kimutatdsok és az informdaciok kritikus
értelmezése, az esetleges manipulaciés szandék felfedeztetése hozzdjarul a vallalkozoi
kompetencia fejlesztéséhez, a helyes dontések meghozatalahoz. Gyakran alkalmazhatjuk a
digitalis technik4t az adatok, problémak gylijtéséhez, a véletlen jelenségek vizsgalatdhoz. A
sorozatok, kamatos kamat témakor kivaloan alkalmas a pénziigyi, gazdasagi problémakban valo
jartassag kialakitasra.

A problémaérzékenységre, a problémamegoldasra nevelés fontos feladatunk. Ehhez
elengedhetetlen egyszerti matematikai szovegek értelmezése, elemzése, s az hogy a tanulok minél
tobbszor Onalléan oldjanak meg feladatokat. Aktivan vegyenek részt a tanitdsi, tanulési
folyamatban.

A diszkusszios képesség fejlesztése, a tobbféle megoldas keresése, megtalalasa és megbeszélése a
logikus gondolkodast is fejleszti. A kozelitd értékekkel valdo szamolashoz kiilonosen
elengedhetetlen a becslés, a kerekités, az ellendrzés kiilonbozé moddjainak alkalmazasa, az
eredmeény realitdsanak eldontése.

Fontos elérniink, hogy a tanulok meg tudjak kiilonboztetni a definicidt, a sejtést és a tételt.
Matematikatudasrol akkor beszélhetiink, ha a definiciokat, tételeket alkalmazni is tudja a tanulo.

Magasabb évfolyamra lépés feltételei

A részletes tantervben szerepld kulcsfogalmak ismerete, valamint az ,,Ellendrzés és értékelés”
fejezetben leirt kovetelményszintek teljesitése.
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Ellenorzés és értékelés

Az otthoni felkésziilés elbirasanak elvei és korlatai

Oktatasunk eredményessége érdekében szem el6tt kell tartanunk, tovabba tudatositani kell a
tanulokban és a sziilokben is, hogy az irasbeli és szobeli hazi feladatok, azaz a tanulok otthoni
munkdja a tanérai munka szerves folytatésa.

A hazi feladatok célja kiilonb6zo lehet:

« Az alapfogalmak, alapismeretek, osszefiiggések gyakoroltatasa. igy tudjuk elérni, hogy a
legfontosabb ismeretek megszilarduljanak, alapvetd tudaselemek készségként alljanak a
tanulok rendelkezésére.

e A tanult ismereteket a tanuldk 6ndllo feladatmegoldasban tudjdk alkalmazni, egyrészt
olyan feladat formajaban, amelynél az 6ran megoldottra rdismernek a didkok, masrészt 11
helyzetekben is meg tudjak oldani a problémat.

e Az oran feldolgozasra keriild témékhoz szlikséges alapismeretek felelevenittetése

o A hazi feladatok céljat (és az osztalyt) ismerve kell megtaldlnunk azt a moédszert és helyes
aranyt, amelyet kovetniink kell, de vannak altaldnos elvek, amelyeket minden
szaktanarnak be kell tartani:

A kijelolt hazi feladatokhoz adjunk utmutatast, segitséget (figyelembe véve a csoport
képességét).

A feladatok kijelolése differencidltan torténjen. A feladatsor mindig tartalmazzon
elégséges, kozepes és jO képességii tanulokra vonatkozo feladatot.

A hazi feladatok ellendrzésére, a felmeriild problémakra, otletekre 1dot kell szanni (itt
¢lhetiink a technika eszkozeivel is, mint példaul szamitogép, projektor).

A hézi feladatok megoldasat értékelni kell. Igy azok a tanulok, akik becsiiletesen
megoldjak a hazi feladatot, sikerélményhez, elismeréshez jutnak.

Tudatositani €és kovetkezetesen alkalmazni kell valamilyen szankcidt, ha a tanulo
nem készit hazi feladatot.

A szaktanarnak tigyelni kell arra, hogy a hazi feladat ne legyen tll iddigényes, mert a
tobbi targybol is kell késziilnie a tanuldnak.

Az 0ndll6 gyakorlas igényének fokozéasa érdekében témakdronként jeldljiink ki
nagyobb iddintervallumra gyakorl6 feladatokat, melyeket felhasznalhatunk
dolgozatoknal, feleléseknél.

A taneszkozok kivalasztasanak eszkozei

Taneszk6zok:
Nyomtatott taneszkdzok:

Tanuloi segédletek
o Fiiggvénytablazat
« Feladatlapok
Tanari segédletek:
e Tanari kézikonyvek
« Utmutatok

Tanulbkisérleti eszkozok

e vonalzok

o korzo

e szamologép
Infokommunikacios eszkozok:

o laptop, tablet

e projektor
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11. évfolyam

o video, videofilmek
e szamitdgép

Heti oraszam: 1

Kozgazdasagi alapozd szamitasok

18 ora

Koltségfiiggvényekhez kapcsolodo szamitasok

18 6ra

Eves oraszam: 36

Tematikai egység/
Fejlesztési cél

Kozgazdasagi alapozd szamitasok

Orakeret 18 6ra

Elozetes tudas

Egyenletrendezés, miiveletek tortekkel, egyenletrendszer megoldésa.

Matematikai szakkifejezések hasznalata.

A tematikai
egység nevelési-
fejlesztési céljai

Valds szamok halmazénak ismerete. Onéll6 munka gyakorlasa.
Onfejlesztés, onellendrzés segitése, igényének kialakitasa.
Absztrakcios, kombinacids képesség fejlesztése.

Ismeretek Fejlesztési kovetelmények Kapcsolodasi pontok
Tortekkel valo Tortes kifejezések értékének Gazc_iasag Looe 109!
., , g . . alapismeretek:  fogyasztoi
miiveletek Osszehasonlitdsa (egyenldtlenség , .
f 1 B magatartas, piaci
megoldas, kozds nevezd) . ,
mechanizmusok, vallalat
termeldi magatartdsa
Egyenletrendezés Mer}egelv alkalmazésa egyszeru,bb és Gazc_lasagz és jogi
Osszetettebb egyenletek esetén alapismeretek:  fogyasztoi
magatartas, piaci
mechanizmusok, vallalat
termeldi magatartdsa

Szoveges feladatok, Szoyeg al,apj,afl adatok klrgyujtese, Gazdasagi és jogi
ot . vazlatkészités, megoldasi terv, . ) ..
hétkoznapi llendrzés. becsld 1d4sok alapismeretek:  fogyasztoi
fogalmakkal CleNorzes, beesieses megoldaso magatartas, piaci

mechanizmusok
Algebrai kifejezések Tobb paramétert tartalmazo egyenletek | Gazdasdgi és jogi
kezelése (hol egyik, hol masik alapismeretek:  fogyasztoi
ismeretlen kifejezése az egyenletbdl) magatartas, piaci

mechanizmusok
Egyenletrendszerek Els6foku kétismeretlenes és masodfoka | Gazdasdgi és Jjogi
egyenletrendszer (egyenld egyiitthatok | alapismeretek:  fogyasztoi
modszere) magatartas, piaci

mechanizmusok
Szazalékszamitas A viszonyitasi szamok helyes Pénziigy gvakorlat:

megtalalasa a szoveg alapjan.
Széazalékfogalmak magabiztos ismerete.
Netto ar és a fogyasztoi ar kozotti eltérés
meghatarozasa kiilonb6zé addkulcsok
mellett.

kamatszamitasi feladatok
Szamvitel gvakorlat:
amortizacid szamitasa
Adozas gyakorlat:
afaszamitasi feladatok
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Kulcsfogalmak/

szamlalo, nevezd, arany, egyenlet gyokei, szazalékalap, szazaléklab,

fogalmak 4fa, netto, bruttd
Tematikai egység/ Koltségtiiggvényekhez kapcsolodo Orakeret
Fejlesztési cél szamitasok 18 ora

Elozetes tudas

Lineéris, masodfokq, forditott aranyossag, exponencialis fliggvény
egyenletrendszer

A tematikai
egység nevelési-
fejlesztési céljai

A specidlis fliggvények barmilyen formaban valo felimerése, magabiztos
kezelése. Szoveges feladatokbdl megallapitani, hogy milyen tipust
fiiggvénnyel kell dolgozni. Sematikus abrak készitése.

Ismeretek

Fejlesztési kovetelmények

Kapcsolédasi pontok

Linearis fliggvény

Teljes elemzés: dbrazolas (kiilonb6zo
modszerekkel) tengelymetszetek
szamitasa, monotonitas
Transzformaciok.

Gazdasagi és jogi alapismeretek:
fogyasztdi magatartas, piaci
mechanizmusok, vallalat termeldi
magatartisa

Teljes elemzés: dbrazolés (kiilonbozo

Gazdasagi és jogi alapismeretek:

Masodfoku . .
fiioove modszerekkel) tengelymetszetek vallalat termeldi magatartasa
luggvény o ooz
szamitasa, monotonitas
Transzformaciok.
Forditott Teljes elemzés: abrazolas Gazdasagi és jogi alapismeretek:
. p tengelymetszetek szamitésa, keresleti fliggvény
aranyossag .
fiigavénye monotonitas
Transzformaciok.
E o Teljes elemzés: abrazolas Gazdasagi és jogi alapismeretek:
xponencialis s , .
ooy tengelymetszetek szdmitasa, véllalat termel6i magatartasa
liggvény o
monotonitas
Transzformaciok.

Kapcsolatok a

Tobb fliggvény esetén k6zos pontok

Gazdasagi és jogi alapismeretek:

fliggvények kozott Keresése vallalat termeld1 magatartasa,
fedezeti, lizemsziineti pont
Ko6z0s rendszerben val6 dbrazolds
Algebrai Kiilonbozo tipust fiiggvényeknél a Gazdasagi és jogi alapismeretek:
szamitasok hely és érték fogalmanak pontos véllalat termel6i magatartasa,

ismerete, alkalmazasa és szamitasa

fedezeti lizemsziineti pont

Kulcsfogalmak/
fogalmak

Linearis fliggvény, parabola, hiperbola, exponencialis valtozas,
zérushelyek, szélsdértékek, tengelymetszet, monotonitas.

Hely és érték fogalma

12. évfolyam

Heti oraszam: 1

Statisztikai szamitasok | 14 ora

17 6ra

Pénziigyi szamitasok
Eves oraszam: 31

Tematikai egység/
Fejlesztési cél

Statisztikai szamitasok

Orakeret 14 6ra
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Elozetes tudas

Statisztikai alapfogalmak, diagrammok, viszonyszdmok

A tematikai Adatok rendszerszintii kezelése, 1ényegkiemelés, egyszeriisités-
egység nevelési-fejlesztési csoportositas-megjelenités- dsszehasonlitds. Manipulacid
céljai felimerése.
Ismeretek Fejlesztési kovetelmények Kapcsolédasi pontok
Atlagok Szamologép hasznalata Altalanos statisztika, statisztika

statisztikai mutatok
kiszamitasara. Egyszert,
sulyozott atlag alkalmazasa.

gyakorlat: informaciostrités
legjellemzObb modszerei

Moébdusz, median,
terjedelem

A statisztikai kimutatasok és a
valdsag: az informaciok kritikus
értelmezése, az esetleges
manipulacids szandék
felfedeztetése.

Matematika: adathalmazok
jellemzéi.
Altalénos statisztika, statisztika
gyakorlat: informaciosirités
legjellemzObb modszerei

Nevezetes kozepek

Szamtani, mértani, harmonikus,
négyzetes kozép

Matematika: adathalmazok
jellemzo6i

Szoras, szorodas

Ertelmezése, szamitasa

Altalénos statisztika: szorodas
vizsgélata

Diagramok

Adathalmazok jellemzése
onalloan vélasztott mutatok
segitségével. A reprezentativ
minta jelentdségének megértése.
Kor-,vonal-, oszlop-, sav-
diagramok értelmezése,
készitése. Annak eldontése, hogy
mikor, milyet érdemes késziteni.

Manipulalt abrak felimerése.

Altalénos statisztika, statisztika
gyakorlat: informacidstrités
legjellemzdbb
modszerei,grafikus abrazolas
eszkozei, Uijsagban,
jelentésekben egyszertisitett,
Osszefoglalok készitése (excel

tablazatok)

Viszonyszamok

Dinamikus-, megoszlasi
viszonyszam szamitasa,
értelmezése. Kozvélemény-
kutatds, mindség-ellendrzés,
egyéb gyakorlati alkalmazasok
elemzése

Altalénos statisztika, statisztika
gyakorlat: informaciostirités
legjellemzObb modszerei

Indexek

A statisztika torvényei
érvényesiilésének felfedezése
a termelésben, a pénziigyi
folyamatokban, a tarsadalmi
folyamatokban. .Erték-, ar-,
volumenindex szamitasa,
értelmezése

Altalanos statisztika, statisztika
gyakorlat: érték-, ar-,
volumenindex

Kulcsfogalmak/fogalmak

Statisztikai adatgytijtés. Viszonyszdmok, specidlis indexek,
diagrammok, szorodasi jellemzok.

Tematikai egység/
Fejlesztési cél

Pénziigyi szdmitasok

Orakeret
17 o6ra

Elozetes tudas

Egyszerli és kamatos kamatszamitas.
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A pénziigyi vilagban mar-mar mindenkit koriilvevd megtakaritasi és

A t,ematika,i ) hitelkonstrukciok kozotti eligazodas, 6nalld tervezés, optimalizalas. A
cgyseg {le_ve!eflj tanulo megértse és a mindennapi életben alkalmazni is tudja a szamitasi
fejlesztési céljai ismereteit a betétgylijtéshez, a hitelfelvételhez kapcsolédoan.

Ismeretek Fejlesztési kovetelmények Kapcsolédasi pontok
Egyszerti kamat Tobbszoros aremelkedés és csokkentés Pénziigy gyakorlat:

szamszerl hatdsai s
kamatszamitas

Miért kedvez6bb, mint az egyszer, a
befektetonek?
Hogyan szamithat6? Kiilonb6z6
konstrukciok (napi, havi, negyedéves,
féléves, éves kamatlabak)

Kamatos kamat Pénziigy gyakorlat: pénziigyi

szoveges feladatok

A fogalom megértése. A képlettel vald

Gytjtéjaradék : ; Matematika:
yujtojarade magabiztos banas, barmilyen adatbol a Kképletavititemén
masik kiszamitésa. pIetEYY Y
Torleszt6 részletek A foga_l om m?g?rtes,e. A képlettel V,a 16 Matematika:
magabiztos banas, barmilyen adatbol a Képleteviitemen
masik kiszamitésa. preisyliemeny
Eletszerti feladatok .. i . .. .
Szovegbdl pontos modell alkotas Pénziigy gyakorlat: pénziigyi

szOveges feladatok

Kulcsfogalmak/ Egyszerii kamat, kamatoskamat, kamattényezd, jelen- és jovoérték,
fogalmak torleszto részlet, gylijtdjaradék.

Szakmai idegen nyelv: 2. idegen nyelv tantargy
Idegen nyelv/ szaknyelv, heti 3 6ra

11-12. évfolyamon az idegen nyelvi szaknyelvi tanulmanyok elsédleges fejlesztési célkitlizése az
idegen nyelvii szakmai kommunikacio elsajatitasa, amely magéba foglalja a szakiranynak
megfeleld terminologiat, valamint az idegen nyelvi alapkészségek tovabbfejlesztését, hogy a
tanulok képessé valjanak a magabiztos, B2-es idegen nyelvi kommunikaciora a képzési iranynak
megfeleld szakmateriileten.

Az idegen nyelv tanuldsanak ebben a szakaszaban is fontos a kommunikacios €s informacios
technologiak ésszert és kritikus alkalmazésa, valamint a differenciélt, egyénre szabott tanulas
lehetdségének a biztositasa.

A pedagogusoknak tovabbra is épiteniiik kell a korosztalyi sajatossagokra (autondmia, onkeresés,
onkritikussag, a kortars csoport hatasai stb.), a nyelvi kreativitas, a problémamegold6 és a kritikai
gondolkodas erdsitése mellett. A nyelvoktatas sikerét meghatarozzak a motivaciot felkeltd és
fenntarto orai tevékenységek, a valtozatos interakcios formék, a nyelvi 6rdk elfogado 1égkore, a
pozitiv visszajelzések, a konstruktiv timogatas és a tanulok szamara is atlathat6 értékelés.

11. évfolyam

Bemeneteli szint: nincs
Kimeneteli szint: KER Al
Heti 6raszam: 3 ora

Eves 6raszam: 108 ora
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Oraszamok

Témak

A fejlesztési egység tartalma

12 6ra

Személyes vonatkozasok,
csalad
A tanulo személye

Hallott szoveg értése:

A személyre és a csaladtagokra vonatkozo alapvetd
informaciok, pl. név, kor, foglalkozas, lakdhely
megértése rovid szovegekben (parbeszédek), ha lassan,
tagoltan beszélnek

Megérti kollégai személyére és munkéjara vonatkozo
egyszeru kérdéseit.

Szobeli interakcio:

tidvozlés és elkdszonés, az alapvetd, személyre
vonatkozo6 informaciokra valo kérdezés

Uzleti nyelv:

Képes kollégai egyszerli, személyére és munkajara
vonatkozo kérdéseire valaszolni.

Képes kapcsolatot teremteni példaul egy konferencian.
Osszefiiggd beszéd:
egyszeri, révid mondatokban val6é bemutatkozas

Uzleti nyelv:

Képes egyszerli mondatokban bemutatkozni példaul egy
konferencian.

Olvasott szoveg értése:

rovid szovegben az ismerds szavak, fordulatok
megértése, amelyek a személyére vonatkoznak
Iraskészség:

névjegykartya irdsa németiil

formanyomtatvanyon, k6zosségi oldalakon név, cim,

allampolgarsag kitoltése

Uzleti nyelv:

Képes az alapvetd személyi adatok kitoltésére a
munkdjahoz kapcsolodod formanyomtatvanyokon.

12 oOra

Ember és tarsadalom

Ismerkedés

Hallott szoveg értése:

a személyre vonatkozo alapvetd informaciok megértése
rovid parbeszédekben, ha lassan, tagoltan beszélnek

Szobeli interakcio:

beszélgetés elkezdése és befejezése, bemutatkozas és
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A tizenévesek vilaga:
kapcsolat a
kortarsakkal,
felnottekkel

ismerkedd tarsalgasban valé részvétel egyszert,
begyakorolt mondatokkal

a témakhoz ill6 tarsalgasban valo részvétel elore
betanult kifejezésekkel és mondatokkal

Osszefiiggd beszéd:

barat bemutatasa az alapvetd adatok alapjan

Uzleti nyelv:

munkatarsak bemutatasa rovid, egyszerii, begyakorolt
mondatokban

Olvasott szoveg értése:

egyszerd, a t¢tmakhoz kapcsolodd szovegekben az
ismer6s nevek, szavak, fordulatok, informaciok
felismerése

Iraskészség:

masok bemutatasa: alapvetd informaciok pl. név, kor,
foglalkozas, lakohely, rovid, egyszerli mondatokban

12 6ra

Kornyezetiink

Az otthon, a lakohely és
kornyéke (a lakoszoba,
lakas, a haz
bemutatasa)

Orszagok, varosok
Euroépaban

Hallott szoveg értése:

a lakasrol sz616 rovid szovegekbdl az alapvetd
informéciok pl. butor- és helységnevek megértése, ha
lassan, tagoltan beszélnek

Szobeli interakcio:

orszagrol, varosrol, lakasrol sz616 rovid beszélgetésben
val6 részvétel, rovid kérdések és valaszok, egyszerii
véleménynyilvanitas

Osszefiiggd beszéd.:

a sajat lakés vagy haz rovid bemutatasa egyszert,
begyakorolt fordulatokkal és mondatokkal

orszag, varos helyzetének meghatarozasa begyakorolt
fordulatokkal

Uzleti nyelv:

Képes munkahelyét egyszerii, begyakorolt mondatokban
bemutatni.

Olvasott szoveg értése.

rovid szévegekben pl. butorkataldgus, lakéasalaprajz,
ujsagcikk a témahoz kapcsolodo alapvetd szavak és
fordulatok megértése;
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Eurodpa térképén valo tajékozodas

Iraskészség:

formanyomtatvanyon lakohelyre vonatkozo alapvetd
adatok pl. lakcim kitoltése

sajat lakas rovid bemutatasa egyszerti, begyakorolt
mondatokban

14 6ra

Az iskola

Sajat iskolajanak
bemutatasa
(sajatossagok, az
épiilet)

Tanulmanyi munka

Hallott szoveg értése:

az iskolara vonatkozo alapvetd informaciok (pl. iskola
neve, helye, helyiségei, tanitott tantargyak), megértése
rovid parbeszédekben, ha lassan, tagoltan beszélnek

Szobeli interakcio:

Gondolatokat cserél, iddpontot egyeztet. Az iskolarol
$z016 rovid beszélgetésekben vesz részt, kérdez és
valaszol. Egyszerli gondolatokat és informaciokat cserél
az iskoléra, az osztalyra vonatkozdan.

Utbaigazitas az iskoldban

Uzleti nyelv:
utbaigazitas a cég épiiletében
Osszefiiggd beszéd:

A sajat 6rarend bemutatasa egyszert kifejezésekkel,
elére begyakorolt mondatokban

sajat tanulasarol (pl. tantargyak, 6raszdm) valo rovid
beszamold egyszerti mondatokban, begyakorolt
fordulatokkal

az iskola épiiletének, helyiségeinek bemutatasa
Olvasott szoveg értése.

a témahoz kapcsolddo rovid szovegekben pl. honlap,
email a Iényeges informaciok megértése

Iraskészség:

minta alapjan rovid e-mail irdsa a sajat iskolarol

12 oOra

A munka vilaga

Foglalkozasok,
munkahely

Hallott szoveg értése:

a foglalkozasokrol szol6 rovid parbeszédekbodl az
alapvetd szavak pl. foglalkozéasnevek és tevékenységek,
munkahely megértése, ha lassan, tagoltan beszélnek

Uzleti nyelv:

Megérti az alapvetd munkahelyi utasitdsokat, kollégai
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egyszerd, tagolt kommunikaciojat.
Szobeli interakcio:

a foglalkozasra, a tevékenységekre, a munkahelyre vald
kérdezés egyszerti, begyakorolt fordulatokkal

Uzleti nyelv:

Képes parbeszédet folytatni munkahelyén
kollégaival. Fel tud tenni és meg tud valaszolni olyan
kérdéseket, melyek a munkajahoz kotddnek.

Képes tajékozddni a céges épiiletben

Kérdéseket tud feltenni a munkahelyi feladataira
vonatkozoan.

Osszefiiggd beszéd:
masok révid bemutatdsa pl. névjegykartya alapjan

munkahely, sajat foglalkozas megnevezése, €s a
tevékenység rovid bemutatasa egyszerii, begyakorolt
fordulatokkal

Olvasott szoveg értése:

egyszeri szovegekben a foglalkozasnevek, és a
tevékenységek megértése

Képes informaciokat kigylijteni honlaprol, e-mailbdl.
Megérti az ismerds szavakat, az egyszerti mondatokat
leirasokban.

Uzleti nyelv:

Képes informaciokat kigytijteni német cégekrol
honlaprol, e-mailbdl.

Iraskészség:

névjegykartya irasa foglalkozas és munkahely
megadasaval

sajait ¢és masok foglakozdsdnak rovid bemutatisa
egyszerl, begyakorolt mondatokban

Szovegben képes kiegészitéseket tenni.

Roviden beszamol az iskolajardl levél formajaban.

Uzleti nyelv:

Rovid szovegben (pl. e-mail) egyszerii, begyakorolt
mondatokkal beszamol a didkmunkajarol, a cégrol, ahol
dolgozik.

12 oOra

Hallott szoveg értése:

rovid szovegekben a témahoz tartozo alapvetd szavak,
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Eletméd
Napirend, idobeosztas

Az orvosnal

fordulatok, informaciok felismerése, megértése, ha
lassan, tagoltan beszélnek

rovid parbeszédekben id6pont, hely, program megértése,
ha lassan, tagoltan beszélnek

Szobeli interakcio:

programmegbeszélés egyszerti, begyakorolt
mondatokban (talalkozo helye, ideje, program, elfogadas
vagy elutasitas),

a témakhoz kapcsolodo rovid parbeszédben valo
részvétel egyszerl, begyakorolt mondatokkal, ha a
partner lassan, érthetden, esetleg magat megismételve
besz¢El; iddpont megbeszélése orvosi rendeldben;

Uzleti nyelv:

Uzleti ut és arurendelés soran tud az arakrol,
idépontokrol és a termék alapjellemz6irdl beszélni

Osszefiiggd beszéd:
beszamolo sajat napirendrol
Olvasott szoveg értése:

rovid, egyszerli szovegekben a témakhoz kapcsolodo
alapvetd informaciok pl. iddpont, talalkozasi hely,
utasitasok és ismerds szavak felismerése, megértése,
nyitvatartasi 1dot, elérhetdséget tartalmazo informacios
tablak megértése

Iraskészség:

rovid e-mailben programjavaslat irasa, SMS irésa egy
szabadidds programrol, naptarbejegyzés megbeszélt
programrol

14 oOra

Utazas, turizmus

Kozlekedés a varosban

Hallott szoveg értése:

rovid parbeszédben utbaigazitas kovetése, tti célok
megértése, varosok és épiiletek, kozteriiletek nevének
megértése

telefonbeszélgetésben idopontok megértése, ha lassan,
tagoltan beszélnek

Szobeli interakcio:
utbaigazitas kérése €és adasa, személyek utani érdeklédés
egyszerd, begyakorolt fordulatokkal

nyaraléasrol szol6 beszélgetésben vald részvétel: rovid
kérdeések és valaszok

Uzleti nyelv:
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A kozlekedés eszkozei
Nyaralas
Turisztikai célpontok

A célnyelvi orszag(ok)
nevezetességei

Be tud jelentkezni a recepcion

Uzleti ut soran tud az arakrdl, idépontokrol és a
szolgaltatas alapjellemzdirdl beszelni

Osszefiiggd beszéd:

térképen varosok, fekvésiik megadasa egyszerti,
begyakorolt mondatokban

Rovid beszamold egy nyaraldsrol egyszeri, begyakorolt
mondatokkal

Uzleti nyelv:

Képes annak elmondéséra, hogyan jut el a
munkahelyére.

Olvasott szoveg értése.

a témahoz kapcsoldodo jellegzetes szovegfajtak, pl.
menetrend, varostérkép alapvetd informacidinak
megértése

Olvasott szoveg értése:

a témahoz kapcsolodo jellegzetes szovegfajtak, pl.
menetrend, varostérkép alapvetd informécidinak
megeértése

Irdskészség:

képeslap irasa a nyaralasrol

Uzleti nyelv:

Tud e-mailben rovid és egyszeri iizenetet irni példaul
egy tuzleti utrol.

szallodai bejelentd lap kitoltése

12 oOra

Szabadido, miivelddés,
szorakozas

Szabadidés
elfoglaltsagok

Szinhaz, mozi, koncert,
kiallitas stb.

Olvasas, radio, tévé,
szamitogép, internet

Hallott szoveg értése:

a témahoz kapcsolddo rovid szovegek, pl. parbeszédek,
interjuk alapvetd informacidinak megértése

Szobeli interakcio:

egy kulturalis program pl. szinhdz, mozi, koncert,
varosnézés megbeszélése, rovid kérdések és valaszok
egyszerti mondatokban, begyakorolt fordulatokkal

Osszefiiggd beszéd.:

rovid beszdmold a sajat kulturalis érdeklédési korrol
egyszerti mondatokban, begyakorolt fordulatokkal

Olvasott szoveg értése.

a témahoz kapcsolddo jellegzetes szovegfajtak, (pl.
interju, beszdmolo, SMS, varostérkép, szabadidds
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programok plakatjai) alapvetd informacidinak megértése
Iraskészség:

rovid email irasa a hobbikrél, szabadidés programrol
egyszerti mondatokban, begyakorolt fordulatokkal

rovid naplobejegyzés irasa egy programrol
Uzleti nyelv:

Tud beszamolni e-mailben a szolgalati Gtr6l vagy az
elvégzett munkarol egyszerti, begyakorolt mondatokkal

8 ora Gazdasdg

Vasarlas kozértben

Hallott szoveg értése:

rovid szovegekben a témahoz tartozo6 alapvetd szavak
(alapvetd élelmiszerek, zoldségek és gylimolesok nevei),
fordulatok, informaciok felismerése, megértése, ha
lassan, tagoltan beszélnek

Szobeli interakcio:

alapvetd ¢élelmiszerek vasarlasa kdzértben vagy piacon
egyszertii, begyakorolt mondatokkal

rovid parbeszédben valo részvétel egyszertli, begyakorolt
mondatokkal, ha a partner lassan, érthet6en, esetleg
magat megismételve beszél

Uzleti Gt soran tud az arakra rakérdezni, az élelmiszerek
¢s boltok utan érdeklodni

Osszefiiggd beszéd:

rovid beszamolo a vasarlasi szokasokrol (Mit, hol,
milyen gyakran, kivel?) egyszerti, begyakorolt
mondatokkal

Olvasott szoveg értése.

rovid, egyszerll szovegekben a témahoz kapcsolddo
alapvetd informdaciok pl. elnevezés, mennyiség, ar és
ismerds szavak felismerése, megértése, nyitvatartasi
1d6t, ajanlatot tartalmazo informacids tablak megértése
Iraskészség:

bevasarlo lista irasa

12. évfolyam

Bementi szint: KER A1/Al1++
Kimeneti szint: KER A2++
heti 6raszam: 3 ora

Eves 6raszam: 93 ora

44




Oraszamok

Témak

A fejlesztési egység tartalma

14 6ra

Személyes vonatkozasok,
csalad
A csaladi élet mindennapjai

Hallott szoveg értése:

nagyon alapvetd személyes €s csaladdal
kapcsolatos informéaciok, csaladi viszonyok
megertése

Szobeli interakcio:

a csaladrol szo6l6 rovid beszélgetésben vald
részvétel, rovid kérdések és valaszok
Osszefiiggd beszéd:

csaladi fotok leirasa, csaladtagok bemutatasa az
alapvetd informacidk, pl. név, kor, foglalkozas,
megfogalmazasaval egyszeri mondatokban
Olvasott szoveg értése:

rovid, egyszerl szovegekben pl. hirdetés,
ujsageikk a témahoz kapcsoldodo fontos
informaciok megértése

Iraskészség:
csaladfa készitése

Uzleti nyelv:
Rovid 6néletrajz irdsa

12 oOra

Ember és tarsadalom
Oltozkodés, divat
Kedvenc ruhadarabok

Hallott szoveg értése:

Egyszerii szovegekben a divattal kapcsolatos
szavak, kifejezések megértése

Szobeli interakcio:

Divatban tetszés, nemtetszés kifejezése egyszerii
parbeszédekben

beszélgetés elkezdése és befejezése, tarsalgasban
valo részvétel egyszerli, begyakorolt mondatokkal
Osszefiiggd beszéd:

az alapvet6 ruhadarabok bemutatasa egyszerti,
begyakorolt mondatokkal

véleménynyilvanitas az 6ltozkodésrol

Olvasott szoveg értése:

egyszerl, a t¢tmahoz kapcsolodé szovegekben az
ismerds nevek, szavak, fordulatok, informaciok
felismerése, alapvetd érzelemnyilvanitasok
megeértése

Olvasott szoveg értése.

.A divat témaban jellemz0 szovegfajtakban az
alapvetd informaciok megértése

rovid, egyszerli szovegekben pl. katalogus,
hirdetés, plakat a témahoz kapcsolddo fontos
informéaciok, alapvetd érzelemnyilvanitasok
megertése

Uzleti nyelv:
Az 61tozkddésre vonatkozd munkahelyi utasitasok

lényeges informacidinak megértése
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Irdskészség:
A kedvenc ruhadarabok bemutatasa rovid
szovegben pl. e-mailben

Hallott szoveg értése:

a témahoz kapcsolodo rovid szovegek, pl.
parbeszédek, interjuk, telefonbeszélgetés alapvetd
informacidinak megértése

Szobeli interakcio:

Részvétel beszélgetésben az id6jarasrol
Rovid kérdések és valaszok a lakohelyrdl
Osszefiiggd beszéd:

beszamolo a kiilonb6z6 évszakok 1ddjarasarol
a sajat lakohely rovid bemutatésa egyszert,
begyakorolt kifejezésekkel és mondatokkal

Kornyezetiink Olvasott szoveg értése:

10 6ra Nagyvarosi és vidéki élet a témahoz kapcsolodo szovegfajtakban (pl.

Iddjaras iddjaras-jelentés) az alapvetd informaciok
megertése
Iraskészség:
Rovid maganlevél pl. e-mail irdsa a lakohelyrol
Hallott szoveg értése:
a témahoz kapcsolddo rovid szovegek, pl.
parbeszédek, interjuk lényegének megértése
Szobeli interakcio:
a nyelvtanulasrol sz616 rovid beszélgetésben vald
részvétel, rovid kérdések €s valaszok, egyszerii

Az iskola indoklas

, A nyelvtanulds, a Osszefiiggd beszéd:
8 ora . . AR s g ,
nyelvtudas szerepe, a témahoz kapcsolodo rovid szoveg tartalmanak
fontossaga elmondasa vazlat alapjan
Europai nyelvek Olvasott szoveg értése:
a témahoz kapcsolddo rovid szovegek, pl.
ujsagceikk, grafikon lényegének megértése
Iraskészség:
rovid, egyszerii e-mail irasa a nyelvvalasztasrol,
annak indokairol
Hallott szoveg értése:
a témahoz kapcsolddo rovid szovegek, pl.

A munka vilaga parbeszédek, interjuk, telefonbeszélgetés alapvetd

Palyavalasztas, informécioinak megértése

10 ora munkavallalas, munkaba Szobeli interakcio:

allas
Szakmatanulas

lizenethagyas telefonon

egyszerd informéciok cserélése a munkardl, az
allasrol

Osszefiiggd beszéd:

rovid beszamol6 a szakmai elképzelésekrol, a
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kivant munkahelyrdl egyszerti mondatokban,
begyakorolt fordulatokkal

Olvasott szoveg értése:

a témahoz kapcsoldodo jellegzetes szovegfajtak, pl.
onéletrajz, allashirdetés, palyazat alapvetd
informacioinak megértése

Iraskészség:

a szakmai elképzelések rovid megfogalmazasa
egyszeri mondatokban, begyakorolt fordulatokkal

Eletméd
Etelek, kedvenc ételek

Hallott szoveg értése:

a témahoz kapcsolodo rovid szovegek, pl.
parbeszédek, interjuk alapvetd informacidinak
megértése

Szobeli interakcio:

¢telek és italok rendelése az étteremben egyszeri
mondatokban, begyakorolt fordulatokkal
ruhavasarlas egyszeri mondatokkal, begyakorolt
fordulatokkal

az orvosndl a tiinetek elmondésa egyszerii
mondatokkal

14 6ra Etkezés étteremben, s o, ,
. Osszefiiggo beszéd:
gyorsétteremben . " .
. egy otthoni balesetrdl valé rovid

Az orvosnal . , .
beszamoloegyszerli mondatokban, begyakorolt

Balesetek

s fordulatokkal

Ruhavasarlas .
Uzleti nyelv:
rovid beszamol6 egy munkahelyi balesetrdl
Olvasott szoveg értése.
étlapon az alapvetd étel- és italnevek megértése
Iraskészség:
lista irasa pl. kedvenc ételekrdl, a célnyelvi
orszag(ok) ételspecialitasairdl
Hallott szoveg értése:
a téméhoz kapcsolodo rovid szovegek, pl.
parbeszédek, interjuk alapvetd informacidinak
megeértése
Szobeli interakcio:
rovid beszélgetésben valo részvétel a sportrol és a
hobbikrdl (egyszerti kérdések €s valaszok)

Szabadidd, miivelédés, Osszefiiggd beszéd:

12 6ra szorakozds rovid beszamolo6 a sajat kulturalis érdeklddési

Szabadidos elfoglaltsagok,
hobbik
Sport

korrdl egyszerli mondatokban, begyakorolt
fordulatokkal

Olvasott szoveg értése:

a témahoz kapcsoldodo jellegzetes szovegfajtak, pl.
interju, beszdmolo, programfiizet alapvetd
informacioinak megértése

Iraskészség:

rovid email irdsa szabadidés programrél egyszer(i
mondatokban, begyakorolt fordulatokkal

rovid naplobejegyzés irdsa egy programrol
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Uzleti nyelv:
sport a munkahelyen

Hallott szoveg értése:

a témahoz kapcsolddo rovid szovegek, pl.
telefonbeszélgetés alapvetd informaciodinak
megertése

Szobeli interakcio:

a témahoz kapcsolddo alapvetd informaciok pl.
vonatindulas kérése telefonon

utazas tervezésérol szolo beszélgetésben valo
részvétel, rovid kérdések és valaszok egyszerii

Utazas, turizmus mondatokban, begyakorolt fordulatokkal,
utbaigazitas kérése és adasa

13 6ra A kozlekedés eszkozei, a Osszefiiggd beszéd:
tomegkozlekedés, a rovid beszamolo az utazasi elokésziiletekrol
kerékparos kozlekedés egyszerti mondatokban, begyakorolt fordulatokkal
Utbaigazitas Uzleti nyelv:
Nyaralas itthon, illetve rovid beszdmolo egy iizleti Utrdl egyszerii
kiilfoldon mondatokkal, begyakorolt fordulatokkal
Utazasi elokésziiletek Olvasott szoveg értése:

a témahoz kapcsolodo jellegzetes szovegfajtak, pl.
menetrend alapvetd informacidinak megértése
Iraskészség:

elokésziiletek listdjanak irdsa

Uzleti nyelv:
egy iizleti Ut elokésziileteinek listdja

Szakmai érettségi felkészités tantargy 108 6ra+93 ora
A tantargy tanitasanak célja

A szakmai érettségi felkészités tantargy tanitasanak célja, hogy a tanulok szdmara 6sszefoglalja
és elmélyitse a szakmai tantargyak tanuldsa sordn eddig megszerzett szakmai ismereteiket annak
érdekében, hogy a didkoknak biztos alapot teremtsen a szakmai érettségi vizsgara valo
eredményes felkésziiléshez.

Kapcsolodo kozismereti, szakmai tartalmak

A tantargy a 9. és 10. évfolyamon tanult szakmai tananyagra épiil, valamint fokozatosan bevonja
tananyagai k6z¢é a 11. évfolyamos szakmai tantargyi tartalmakat is. Torzsanyaga a szakmai
érettségi vizsga alapjan hatdrozhaté meg.

Témakorok
Gazdasagi és jogi alapismeretek

— Gazdasagi alapfogalmak, sziikségletek, igények, javak
— Piaci alapfogalmak, ar, kereslet, kindlat, jovedelem, piaci formak
— Fogyaszt6i dontések, kereslet mitkddése, torvényszertiségei
— Eladoéi dontések, kinalat miikodése, torvényszeriiségei
— Jogi alapfogalmak
— Vallalkozas, véllalkozasi formak, vallalkozasok alapitasa, megszlinése
— Nemzetgazdasag felépitése, nemzetgazdasagi mutatok
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Pénziigyi ismeretek

Pénziigyi alapfogalmak

Bankrendszer, Magyar Nemzeti Bank feladatai, bankok feladatai, bankiigyletek
Biztositasok jellemzdi, biztositasi fajtak, tipusok

Ertékpapirok, részvény, kétvény

Pénz id6értéke, pénziigyi mutatok, gazdasdgossagi szamitasok

Statisztikai ismeretek

Statisztika fogalma, feladatai, modszertana

Viszonyszamok, dinamikus viszonyszamok, megoszlasi viszonyszdmok
Indexek szdmitdsa

Grafikonok fajtai, grafikonelemzés

Szamviteli ismeretek

Bizonylatok fajtai, bizonylatok kitoltése

Ertékcsokkenés fogalma, szamitésa és szamviteli nyilvantartasa
Készletérték szamitasa, készletek szamviteli nyilvantartasa
Egyéb vagyonelemek szamviteli nyilvantartasa

Konyvelési tételszerkesztés

Adozasi ismeretek

Adozasi alapfogalmak, adonemek

AFA és SZJA szédmitas

Térsasagi adé szamitas

A képzés javasolt helyszine (ajanlas)

Tanterem/szakterem.

5.2.3. Turisztika agazat — Szakgimnazium - 2018

A tizenegyedik-tizenkettedik évfolyamon a Turisztikai szervezd, értékesité 54 812 03
szakképesités szakképzési kerettanterve altal biztositott 52 812 01Széllodai recepciods valaszthato,

VAGY

a tizenegyedik-tizenkettedik évfolyamon a Turisztikai szervezd, értékesité 54 812 03
szakképesités szakképzési kerettanterve altal biztositott 52 812 01 Széllodai recepciods helyett az
iskola altal biztositott Szakmai idegen nyelv (2. idegen nyelv), illetve Szakmai érettségi
felkészités valaszthato.

A mellékszakképesitést valasztok részére

9. 10. 11. 12./1 12./2
heti heti heti heti heti
oraszam | Oraszam oraszam oraszam | oOraszam
e |9y | e |gy|o6gy| e |Qy |ogy|€ |gy |€ |Qgy
hetek 18 13
g g Magyar nyelv és irodalom 4 4 4 4 4
éf = 2| Idegen nyelv 1. nyelv 4 4 4 4 4
£ 2 | Matematika 3 3 3 3 3
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Torténelem

Etika

Informatika

Miivészetek

Testnevelés

Osztalyfénoki

Kotelezé komplex
természettudomanyos tantargy

Agazathoz kapcsol6do tantirgy:
foldrajz

Kotelezéen valaszthat6 tantargy:
Idegen nyelv vagy Informatika

Pénziigyi és vallalkozoi ismeretek

Kozismeret 0sszesen

24

23

23

soysadoypyezs oF ondo an3ospnaryg

Turizmus foldrajz

Kultur-és vallastorténet

Vendégfogadas

Uzleti protokoll

Szakmai idegennyelv

2+1

2+1

Turizmus rendszere

Marketing

IKT a turizmusban

Szabad sav: Szakmai informatika

osszesen

12

Osszesen fészakképesités

12

12

soysad
PHEZSPIPIN

Szallodai adminisztracio

Szallodai kommunikacio

Szallodai tevékenység

osszesen

Osszesen szakmai kompetencia

Szakmai 0sszesen

12 140

140

10

a mellék-szakképesitést nem valasztok részére

10.

11.

12

oraszam

oraszam

heti
ogy

heti
oraszam

ogy

heti éraszam

gy

gy

gy

€ gy

YeAS1giue) OIOWSIZOY

Magyar nyelv és irodalom

Idegen nyelv 1. nyelv

Matematika

NWwibd|[bd|oD

Torténelem

N Wb |>~|o

Wlw| ||

Etika -

RPlW W b~

S

Informatika

Miivészetek 1
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Testnevelés 5 5 5

Osztalyfénoki 1 1 1 1
Kotelezé komplex

természettudomanyos

tantargy 3 - - -

Agazathoz kapcsolodé
tantargy: Foldrajz 2 2 2 -

Kotelezéen valaszthatd
tantargy: Idegen nyelv és

Matematika - - 2 2
Pénziigyi és vallalkozdi
ismeretek - 1 - -
Kozismeret 6sszesen 27 24 24 23
= Turizmus foldrajz 1 1 1 1
¢ | Kultir-és vallastorténet 1 1 1
o%‘ Vendégfogadas 1 1 1
& | Uzleti protokoll 1 2
§ Szakmai idegennyelv 2+1 2+1 2 2
E_.; Turizmus rendszere 1 1
5 Marketing 2 1
£ | IKT aturizmusban 1
"E‘: Szabad sav: Szakmai
% |informatika 2 1
“ | sszesen 5 3 5 7 2 4 3 4
Osszesen fszakképesités 8 12 6 7
= zakmai i n nyelv:
2: _§ g 2 tirjldegzln :;3;\3/ " 3 0 3
g @ =
= § g Szakmai érettségi felkészités 2 2
© 8 | bsszesen oo oo 2| 3 0
Osszesen szakmai kompetencia 0 0 5 5
osszesen 5 3 5 7 |140| 4 7 140 3 9
Szakmai Gsszesen 8 12 11 12

A tananyagtartalmak a kozismereti targyaknal a gimnéaziumi kerettantervek, a szakmai
tantargyaknal a szakképzési kerettantervekrdl szolo 5/2018. (VIL9.) ITM rendelet szakképzési
kerettanterveket tartalmaz6é mellékletei alapjan keriiltek meghatarozasra. A  szabadsav
felhasznalasnak mikéntjérdl a helyi tanterv rendelkezik.

Helyi tanterv a XXVIII. Turisztika agazathoz tartozé 54 812 03 TURISZTIKAI
SZERVEZO, ERTEKESITO szakképesitéshez (az 52 812 01 SZALLODAI RECEPCIOS
mellék-szakképesitéssel)

Tantargy szabad sav szakmai kompetenciak
fejlesztése
(mellékszakképesités helyett)

Szakmai informatika 11 évfolyam heti 2 6ra,
12. évfolyam heti 1 ora,

Szakmai idegen nyelv | 9 évfolyam heti 1 éra,
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10. évfolyam heti 1 ora,

Szakmai idegen nyelv: 11
2. idegen nyelv

¢vfolyam heti 3 ora,
12. évfolyam heti 3 6ra

Szakmai érettségi 11

¢vfolyam heti 2 oOra,

felkészités

12. évfolyam heti 2 6ra

Szakmai informatika tantargy

A tantargy orakerete

. Heti y Kerettantervi Helyi tervezésii
Evfolyam orakeret Evi orgkeret orakeret orakeret

11 2 72 65 7

12 1 31 28 3

A szaktanari dontésen alapul6 felhasznalasra javasolt Orakeretet az aldbbiakra forditjuk:

elsdsorban a tananyag gyakorlasara, ismétlésére, elmélyitésére
kiegészitd anyag feldolgozésara,

szakmai, iskolai programokon valo részvételre
Osszefoglalasra, ellenérzésre.

A szakmai informatikai ismeretek o6rak célja

A tanul6 rendelkezzen turisztikai szemlélettel és a szakmai miiveltség részét képezo
turisztikai alapismeretekkel.

Ismerje a tanul6 az alapfogalmakat, a folyamatokat, a jelenségeket, torvényszertiségeket.
Legyen képes az Osszefiiggések meglatasara, ismerje fel a turisztikai trendeket.

Sajétitsa el a turizmus szakmai nyelvezetét, hasznalja a szakkifejezéseket pontosan.
Magyarazza meg a fogalmakat szabatosan. Ismerje a turisztikai piac szerepldit €és a piac
miikodési mechanizmusat

Legyen tisztaban a turisztikai szereplok feladataival és kapcsolatrendszerével

Legyen képes a hazai kulturdlis és természeti értékek, vonzerdk bemutatdsira és
ajanlasara

Legyen képes a hazankban jelenlevd {6 vallasi felekezetek bemutatasara

Rendelkezzen az alapvetd ismeretekkel az egyes miivészeti korszakokrol

Ismerje a hazai borvidékeket, kinalatukat

Képes legyen megkiilonboztetni az eltérd profila és mindségli vendéglato iizleteket és
szallashelyeket

Legyen tisztaban a szallashelyek tevékenységeivel, munkakoreivel

Sajatitsa el az interperszonalis kommunikaciot irdsban €s szdban, ismerje a szabalyait, és
képes legyen ezek alkalmazasara, -

adatok

Legyen képes egyszeriibb iigyviteli statisztikai

értelmezésére €s adatszolgaltatasra,

feladatok elvégzésére,

Legyen képes az elsajatitott ismereteket a gyakorlatban alkalmazni.

javasolt
oraszam

tananyag

11. évfolyam

7 Adatbaziskezelés (KSH oldalan statisztikai tablak keresése, importalasa, adatok
gyljtése, stb.)
7 Tablazatszerkesztés (Adatok bevitele, tdblazat készitése, importalt tablak
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atalakitasa)

8 Szovegszerkesztés (Hivatalos levélfajtak készitése, pl. ajanlat, visszaigazolas,
reklamacid, stb.)

5 Internetes foglalasok (szallasportdlok megismerése, miikodésiik, dsszehasonlitas
konkrét szallasok esetében)

5 Helyfoglalasi rendszerek (vonat-, busz-, repiildjegyfoglalés, online jegyvasarlas,
csoportos jegyfoglalas)

6 Grafika alapjai (étlap, itallap, koktéllap képeinek keresése, szerkesztése,
logokészités, stb.)

10 Prezentaciokészités (Hungarikumok bemutatasa, szallashelyek,
vendéglatotizletek, turisztikai vonzer6k bemutatasa ppt-ben illetve preziben)

10 Weblapkészités (egyszerii weboldal készitése egy kitalalt szallashelynek vagy
vendéglatoiizletnek)

7 Kozosségi portalok szerepe (célcsoportnak megfeleld tartalmak keresése,
készitése, elhelyezése a facebookon, instan, {izleti és személyes oldalak kozotti
kiilonbség stb.)

7 gyakorlas, szabad tanari dontéssel felhasznalhato 6rakeret

osszesen | 72 ora

javasolt | tananyag

oraszam

12. évfolyam

2 Internetes etika

6 Multimédids rendszerek (reklamvided készitése, vagasa, stb.)

4 Navigécios rendszerek (itvonaltervezés)

3 Mobil technologia (kép ¢és videdkészités, kodolvasas, utvonalkészités
mobiltelefonnal)

4 Felhotarhelyek hasznalata

4 Digitalis vendégfogadas (reptéri chech-in, mobil voucher, stb.)

S) Internet, mint marketing eszko6z (turizmusban hasznalt internetes tartalmak)

3 gyakorlds, szabad tanéri dontéssel felhasznélhato orakeret

Osszesen | 31 ora

Szakmai idegen nyelv
Az els6 szakmai idegen nyelvi 6rak szdmanak novelése 1 6raval a 9. és a 10. évfolyamon

Szakmai idegen nyelv: 2. idegen nyelv tantargy

A tantargy Orakerete

. Heti -y Kerettantervi Helyi tervezésii
Evfolyam orakeret Evi orakeret orakeret orakeret

11 3 108 98 10

12 3 93 84 9

A szaktanari dontésen alapuld felhasznalasra javasolt orakeretet az alabbiakra forditjuk:

els6sorban a tananyag gyakorlasara, ismétlésére,
a tananyag mélyitésére,

kiegészitd anyag feldolgozasara,

szakmai, iskolai programokon val6 részvételre
Osszefoglalasra, ellendrzésre.
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A szakmai idegen nyelvi ordk célja a tanulok kommunikacidjanak fejlesztése. Az érintett témakor
a munka vilaga, illetve a tanult szakmak szakszokincse. A tanulok megismerik az agazatban
hasznalatos szakszokincset, felhasznaljak a mas tantargyakbol tanultakat.

Fobb kommunikécios helyzetek: bemutatkozas, vevokkel és tigyfelekkel valod kapcsolattartas,
munkahelyi kommunikécid, a munkahely leirdsa, allaskeresés.

A tanoérékon a szokasos munkaformakat és mddszereket lehet hasznalni: egyéni, paros csoport
illetve osztalymunka, magyarazat, kérdések, feladatmegoldasok, szituaciok, kisel6adasok. A
tanorak legyenek valtozatosak, lehetdleg kevés hagyomanyos frontalis munka térténjen. Az orak
nagy részében a szobeli kommunikécio fejlesztése keriiljon eldtérbe.

Halad6 szinten (foényelv esetén) az o6rdkon eldsegithetjiik az érettségi vizsga szdbeli részének
erdsitését, valamint a munka vilagaban valo tajékozodast.

Kezd6 szinten (2. idegen nyelv) az 0j nyelv megismertetése €s megszerettetése a cél, és a
legegyszeriibb kommunikacidos helyzetek gyakorlasa, vevokkel ¢és Ttigyfelekkel torténd
kapcsolatfelvétel.

Jjavasolt oraszam tananyag

11. évfolyam

8 Bemutatkozas, személyes adatok, tidvozlés, orszagok

10 1d6, szamok, hatarido

10 A munkahely leirdsa

10 Etelek, italok

10 Udvarias kérések

10 Ko6zlekedés a varosban, utbaigazitas

10 Vasarlas, rendelés, ligyfelek kiszolgaldsa

10 Kozlekedés vonaton, autdval, repiildvel

10 Modern id6k — szamitogép, mobiltelefon

10 Szituaciok a turizmusban és vendéglatasban * - online feladatsor
10 gyakorlds, szabad tanéri dontéssel felhasznalhat6 orakeret
0sszesen 108 ora

Jjavasolt oraszam tananyag

12. évfolyam

10 Kommunikacié telefonon keresztiil

10 Munkahelyi utasitdsok, munkahelyi biztonsag

9 Iroda berendezése

9 Baratok, kollégék jellemzése

10 Allaskeresés: hirdetések, onéletrajz, allasinterju

10 A munka megszervezése

10 Reklaméciok

6 Unnepek, jokivansagok

10 Szituaciok a turizmusban és vendéglatasban * - online feladatsor
9 gyakorlas, szabad tanari dontéssel felhasznalhat6 orakeret
Osszesen 93 ora

* Az adott részhez szamitogépterem sziikséges.

Tananyag javaslat:

Angol nyelv:
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A tanulok érdeklddése illletve az oktatott szakma szerint az egyik tananyag elvégzése
(waiter, receptionist, tourist guide, travel agent)

Német nyelv:

A tanulok érdeklddése illletve az oktatott szakma szerint az egyik tananyag elvégzése

(Kellner, Hotelempfang, Fremdenfiihrer, Reisebiiro)

- Més szakmakndl a tanar valasztdsa szerint mas online feladatok vagy egyéb projektfeladatok
elvégzése javasolt.

Szakmai érettségi felkészités (kozép szintre) tantargy
A tantargy oOrakerete

. Heti Lo, Kerettantervi Helyi tervezésii
Evfolyam orakeret Evi orakeret orakeret orakeret

11 2 72 65 7

12 2 62 56 6

A szaktanari dontésen alapul6 felhasznalasra javasolt orakeretet az aldbbiakra forditjuk:

elsdsorban a tananyag gyakorlasara, ismétlésére,
a tananyag mélyitésére,

kiegészitd anyag feldolgozésara,

szakmai, iskolai programokon vald részvételre
Osszefoglalasra, ellendrzésre.

Az Agazati szakmai kozépszintii érettségire torténé felkészités orak célja

A tanuld rendelkezzen turisztikai szemlélettel és a szakmai miveltség részét képezd
turisztikai alapismeretekkel.

Ismerje a tanul6 az alapfogalmakat, a folyamatokat, a jelenségeket, torvényszertiségeket.
Legyen képes az Osszefliggések meglatasara, ismerje fel a turisztikai trendeket.

Sajatitsa el a turizmus szakmai nyelvezetét, hasznalja a szakkifejezéseket pontosan.
Magyarazza meg a fogalmakat szabatosan. Ismerje a turisztikai piac szerepldit €s a piac
miikodési mechanizmusat

Legyen tisztaban a turisztikai szereplOk feladataival és kapcsolatrendszerével

Legyen képes a hazai kulturdlis és természeti értékek, vonzerdk bemutatdsira és
ajanlasara

Legyen képes a hazédnkban jelenlevd {6 vallési felekezetek bemutatasara

Rendelkezzen az alapvetd ismeretekkel az egyes miivészeti korszakokrol

Ismerje a hazai borvidékeket, kinalatukat

Legyen tajékozott a kiilonb6zd turizmus agak tekintetében

Képes legyen megkiilonboztetni az eltérd profili és mindségli vendéglato iizleteket és
szallashelyeket

Legyen tisztaban a szallashelyek tevékenységeivel, munkakoreivel

Sajétitsa el az interperszonalis kommunikacidt irdsban és szdban, ismerje a szabalyait, és
képes legyen ezek alkalmazésara, -

Legyen képes egyszeriibb iigyviteli feladatok elvégzésére, statisztikai adatok
értelmezésére és adatszolgaltatésra,

Legyen képes az elsajatitott ismereteket a gyakorlatban alkalmazni.
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javasolt oraszam

tananyag

11. évfolyam

4

Magyarorszag altalanos idegenforgalmi-természeti adottsagai

Magyarorszag kulturalis hagyomanyai és kulturtorténeti értékei

Magyarorszag vilagorokségi helyszineinek ismerete

A kozlekedés szerepe a turizmusban

Magyarorszag turisztikai régidinak tipikus kinalati elemei

Topografiai ismeretek alkalmazasa

WWWw Wk~

A hazankban jelen 1év0 jelentdsebb vallasi k6zosségek — turisztikai szempontbol
fontos — sajatossagai

A muvészettorténeti korszakok ismerete

A hazai vendéglatas piacanak jellemzdi, szerepldinek bemutatasa

A hazai vendéglatas iizlettipusainak ismerete, jellemzése

A magyar gasztrondmia sajatossagai, hungarikumok ¢és azok bemutatasa

Gasztronémiai rendezvények

A hazai borvidékek kindlata és ezek turisztikai jelentdsége.

Az étel-, italismeret legfontosabb jellemzdi

WINWWWWiIN|W

A tarsalgasi protokoll szabalyai és ezek alkalmazasa a kiilonb6z6 partnerekkel
torténd kapcsolattartas soran

Az interperszonalis kommunikacio

A kiilonboz6 protokollrendezvények és a vendégfogadas altalanos szabalyai

A hazai és nemzetkozi turizmus torténete, jelentsége

A turisztikai alapfogalmak ismerete

A turisztikai piac alapkategoriai, szerepl6i és azok sajatossagai

Al lWINW

Kapcsolatrendszer kiépitése a turisztikai szolgaltatokkal és a szakmai
szervezetekkel

7

gyakorlas, szabad tanari dontéssel felhasznalhatd orakeret

0sszesen

72 6ra

javasolt oraszam

tananyag

12. évfolyam

(6]

Széllashelyek fogalma, fajtai, tipusai, jellemzdi

A széllashelyek mindsitési rendszere

A szallashelyek targyi és személyi feltételei

Szallodai tevékenységek, a vendégfogadas folyamata

Konfliktuskezelési technikak

Hivatalos levél irdsa és az infokommunikacids eszkozok hasznalata

A vallalkozésok marketing tevékenységének célja, feladatai és eszkdzei

AINOIW(IA N>

A turizmus marketing sajatossagai, jellemzd piackutatdsi modszerei és
piacbefolyasolasi eszkdzrendszere

A piacszegmentalas fobb szabalyai

A marketing-mix eszkdzei, felhasznalasuk jellemzdi

Az ligyviteli folyamatok és tevékenységek fajtai, dokumentumai

Egyszeriibb adatgy(ijtési, adatszolgaltatasi és adatellenorzési feladatok elvégzése

A pénziigyi tranzakciok alapfogalmai, fajtai, bizonylatai

WIWIN|IAIN P

Az lgyviteli munkafolyamatokhoz kapcsolédd informatikai programok
alkalmazasa

Internetes helyfoglalasi rendszerek ismerete

Prezentacios technikak hasznalata

Szakmai érettségi vizsga menete, eszkdzei, jogszabalyai, fontos tudnivalok

D(RPWW

gyakorlas, szabad tanari dontéssel felhasznalhato orakeret

0sszesen

62 oOra
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5.2.4. Kereskedelem dgazat — szakkozépiskola - 2018
Eladé 34 341 01 képzés oraterve

1/9. 2/10. 3/11.

Magyar-Kommunikécio 2 1+1 1
Angol nyelv /Német nyelv 2 2 2
Matematika 2 1+1
Térsadalomismeret 2 1
Természetismeret 3
Testnevelés 5 2,5 2,5
Osztalykozosség épitd Program 1+1 1+0,5 1+1
Informatika 1,5+0,5
Kozismereti 0sszesen 18 11 9,5
Szakmai targyak (iskolai) 17 7,5 8

Foglalkoztatas II. 0,5

Foglalkoztatés I. 2

Kereskedelmi ismeretek 3 2 1

Kereskedelmi gyakorlat 6

Ruhazati és vegyes iparcikk aruismeret 2

Elelmiszer- és vegyi aruismeret 1+1 2 1,5+0,5

Miiszaki cikk aruismeret 2,5+0,5 1,5

Eladastan 0,5+0,5 0,5 1

Eladasi gyakorlat 2

Tanulasmodszertan 1
Iskolai Gsszesen: 35 18,5 17,5
Szakmai targyak (bolti): 175 17,5
Kereskedelmi gyakorlat 15+1 | 13,5+15
Eladasi gyakorlat 1+0,5 2+0,5

35 36 35

A tananyagtartalmak a koézismereti targyaknal a szakkozépiskolai Kkerettantervek, a szakmai
tantargyaknal a szakképzési kerettantervekrél szolo 30/2016. (VIII. 31.) NGM rendelet
szakképzési kerettanterveket tartalmazo mellékletei alapjan keriiltek meghatarozasra.

A szabad sav felhasznalasat az oratervi tdblaban ,,+” jellel meghatarozott 6raszamok jeldlik.

Az egyes tantargyakon beliil a kerettantervben meghatarozott és tananyagtartalommal lefedett 90
%-o0s feltoltottséget a megadott témakorok oOraszamainak novelésével, a tananyagtartalmak
alaposabb elsajatitasa érdekében emeltiilk 100%-0s szintre.
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5.2.5. Technikumi osztilyok oraterve (az okleveles technikusi osztily kivételével) —
kozismereti orak — 2020

Nyelvi elokészité évfolyammal és anélkiil

Tantargy megnevezése 9.ny 9. 10. 11. 12. 13.

Képességtejlesztés -szovegértés 2

Matematikai képességfejlesztés

Digitalis kulttra 3

Magyar nyelv és irodalom

Idegen nyelv 1 18

Matematika

Torténelem

W ||
w [ [ |O;
N W W (W

=N (W W |Ww

Tarsadalomismeret

Digit T.T.

[EEN

Kételez6 komplex 3
természettudomanyos tantargy

Agazathoz Foldrajz 0%
kapcsolodo

tantargy Idegen nyelv 2. 2 2*

Kotelez6en
valaszthatd
(érettségi) tantargy | ldegen nyelv 1. 2 2

Pénziigyi és vallalkozoi ismeretek

Osztalykdzosségépitd program 1

1

Testnevelés 5 4 4 3 3
1
9

Agazati alapozé oktatis

Szakiranyl oktatas 14 14 24

Idegen nyelv 2. 8 1 1* 2* 0

Idegen nyelv 1.

Osztalykozosség-
épitd program 1
Foldrajz 1* 2*
Vizsgafelkészitd 4

Szabad orakeret

Rendelkezésre all6 orakeret/hét 32 34 34 34 34 34

* a tanulok valaszthatnak, hogy a foldrajzot vagy a 2. idegen nyelvet szeretnék tanulni

Az intézményben a kozismereti oktatas a kozismereti kerettantervek szerint folyik.

https://www.oktatas.hu/kozneveles/kerettantervek/2020 nat/kerettanterv gimn 9 12 evf

A szabad orakeretbe beépitett tanérak, nem a tananyagbdvitést, hanem a kotelezéen eloirt
tananyag alaposabb elsajatitasat, a szakmai készségek begyakorlasat szolgaljak.
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5.2.6. OKleveles technikus osztaly oraterve — kézismereti 6rak — 2021

Tantargy megnevezése 9. 10. 11. 12. 13.
Magyar nyelv és irodalom 4 5 3 3
Idegen nyelv 1 4 4 8 3 3
Matematika 4 4 3 3
Torténelem 3 3 2 2
Tarsadalomismeret 1
Digit T.T. 1
Kotelez6 komplex természettudomanyos tantargy 3
Agazathoz kapcsolodo
tantargy Idegen nyelv 2. 1 1
Erettségire felkészitd Idegen nyelv 1. 2 2*
tantdrgy Foldrajz 0%
Pénziigyi és vallalkozoi ismeretek 1
Testnevelés 4 4 3 3
Osztalyk6zosségépitd program 1 1 1 1
Agazati alapozo oktatas 8 11
Szakiranyu oktatas 14 16 31
Idegen nyelv 2. 2
Idegen nyelv 1.
Szabad orakeret Osztalykozosség-Epitd
program 1
Foldrajz 2
Vizsgafelkészito
Rendelkezésre allo orakeret/hét 34 34 34 34 35

* a tanulok valaszthatnak, hogy a foldrajzot vagy a 1. idegen nyelvet szeretnék tanulni

Az intézményben a kozismereti oktatds a kozismereti kerettantervek szerint folyik.

https://www.oktatas.hu/kozneveles/kerettantervek/2020 nat/kerettanterv gimn 9 12 evf
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5.2.7. Szakképzo osztaly oraterve — kozismereti 6rak — 2020

Tantargyak 9. évfolyam | 10. évfolyam | 11. évfolyam
Kommunikacio-magyar nyelv
, 2 2 2
¢s irodalom
Idegen nyelv 2 1 1
Matematika 2 2 1
§
§ Torténelem ¢€s tarsadalomismeret 3
o
5 Természetismeret 3
Q
=
2 Testnevelés 4 1 1
el
¥ [Osztalykdzosségépitd program 1 1 1
Pénziigyi és munkavallaloi 1
ismeretek
Osszes kozismereti 6raszam 17 7 7
Agazati alapoktatas 16
Szakiranyu oktatas 25 25
Szabad érakeret — Kompetencia 1 ) )
fejlesztés
Rendelkezésre all6 orakeret/hét 34 34 34

A szakképz6 osztalyban a kdzismereti oktatas a kozismereti kerettantervek szerint folyik.

https://www.oktatas.hu/kozneveles/kerettantervek/2020 nat/kerettanterv szakkepzes
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5.2.8. Kereskedelem agazat — technikus képzés — szakmai érak — 2020

Keresked6 és webaruhazi technikus 5 0416 13 03 képzés oraterve

Tantargy

9.

10.

11.

12.

13.

heti

iskolai
gyakorlat

heti

iskolai
gyakorlat

heti

gyakorlat

gyakorlat

gyakorlat

iskolai | dualis

heti

iskolai | dualis

heti

iskolai | dudlis

Munkavallaloi
ismeretek

0,5

0,5

Munkavallaloi
idegennyelv

Gazdasagi
ismeretek

Vallalkozasok
mukodtetése

Kommunikacid

Digitalis
alkalmazasok

2,5

2,5

Kereskedelem
alapjai

4,5

15 3

Termékismeret

Vallalkozasi
ismeretek

Kereskedelmi
gazdasagtan

Digitalizacio

1,5

1,5

Webaruhaz
miukodése

Jogi ismeretek

Marketing alapjai

Marketing
kommunikacio

Osszesen

14

14

24

11 13

Egybefiiggo
szakmai gyakorlat

140

140

A szakmai képzés tananyagtartalmai a kotelezéen alkalmazandé Programtanterv alapjan keriiltek
meghatarozasra.

https://api.ikk.hu/vl/media/1548
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5.2.9. Gazdilkodas és menedzsment agazat — technikus képzés — szakmai 6rak — 2020

r

Pénziigyi-szamviteli iigyintézé 5 0411 09 01 képzés oraterve

9. 10. 11. 12. 13.

heti bontas heti bontas | heti | bontas | heti | bontas | heti | bontas

Munkavallaloi

ismeretek 0.5 0.5

Munkavallaléi idegen
nyelv

Gazdasagi ¢és  jogi
alapismeretek

Vallalkozasok
mukodtetésének 4 4
alapismeretei

Kommunikacié 1 1

Digitalis alkalmazasok 25 25 2 2

Gazdalkodasi
ismeretek

Gazdasagi szamitasok

Pénziigy S 3 4 2 2 2

Irodai szoftverek
alkalmazdsa

Adobzas 2 3

Elektronikus
adobevallas gyakorlata

Szadmvitel 4 4 2 3

Szamviteli
esettanulmanyok

Szamitogépes
konyvelés

Osszesen 7 4 9 6 14 6 14 6 24 16

A szakmai képzés tananyagtartalmai a kotelezéen alkalmazandé Programtanterv alapjan keriiltek
meghatarozasra.

https://api.ikk.hu/vl/media/1540
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5.2.10. Gazdalkodas és menedzsment agazat — okleveles technikus képzés — szakmai
érak — 2021

Pénziigyi-szamviteli ligyintézo 5 0411 09 01 képzés oraterve

9. 10. 11. 12. 13.

heti bontas | heti | bontds | heti | bontdas | heti | bontas | heti | bontas

Munkavallaloi ismeretek 0,5 0,5

Munkavallaléi idegen nyelv 2

Gazdasagi ¢és jogi
alapismeretek

Vallalkozasok
mikodtetésének alapismeretei

Kommunikacid 1

Digitalis alkalmazasok 3,5 3,5 4 4 2

Gazdalkodasi ismeretek 2

Gazdasagi szamitasok

Pénziigy 5 3 5

Irodai szoftverek alkalmazasa 5 5

Adodzas 2

Elektronikus addbevallas
gyakorlata

Szamvitel 4 4

Szamviteli esettanulmanyok 2 2

Szamitogépes konyvelés

N OT|IN|W

Gazdasagi és versenyjog

Osszesen 8 4 11 6 14 6 16 6 31 16
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Helyi tanterv - A tanulasi teriiletek szakmai tartalma

1.1 Munkavallaléi ismeretek megnevezésii tanulési teriilet
A tanulasi teriilet tantargyainak 0sszoraszama:

A tanulasi teriilet tartalmi 6sszefoglaldja — Digitalis kultiurdval ésszekapcsolva

18/18 oOra

A Munkavallaléi ismeretek tanulasi teriilet elsajatitdsdval a tanuld Onismeretet szerez,
meghatarozza a céljait. Megismerkedik kdrnyezete munkaerdpiaci helyzetével. Megtanulja,
milyen foglalkoztatasi formdban tud majd elhelyezkedni munkavallaloként. Megismeri,
hogy tanuldi jogviszonyaban is foglalkoztathatd szakképzési munkaviszony keretében.
Megtanulja az ehhez a jogviszonyhoz kapcsolddd jogait és kotelezettségeit. A tanuld
megismeri a munkavéllaldshoz, a munkaviszony létesitéséhez sziikséges alapismereteket,

amelyeket a gyakorlati, mindennapi tevékenysége soran alkalmazni tud.

1.1.1 Munkavallal6i ismeretek tantargy
A tantargy tanitasanak {6 célja

1111

18/18 oOra

A tanuld altalanos felkészitése az allaskeresés modszereire, technikaira, valamint a
munkavallaldshoz, a munkaviszony létesitésé¢hez sziikséges alapismeretek elsajatitasara.

1.1.1.2 A tantargyat oktatd végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatara
vonatkoz6 specialis elvarasok

1.1.13

1114

Kapcsolddo kozismereti, szakmai tartalmak

A képzés orakeretének legalabb 0%-at gyakorlati helyszinen (tanmiihely,
tizem stb.) kell lebonyolitani.

1.1.1.5 A tantargy oktatdsa soran fejlesztendé kompetenciak
Készsége Onallosag és Elvart Altalanos és
, g k, Ismeretek . g ] i i
képességek felelsség viselkedés- szakmahoz
mértéke modok, kotodo digitalis
attitiidok kompetenciak
Ismeri sajat Onismerete
személyisége alapjan torekszik
Megfogalmazza ) y ’g . . . 11 \ ].‘DJ. .
saiét jellemvonasait, Teljesen 6nalloan céljai realis
T annak megfogalmazasar
karriercéljait. o . glog z
pozitivumait. a.
- Megjelenésében
Ismeri a )
o munkaszerzédés . 1genyes,
Szakképzési tartalmi és formai Instrukeid viselkedésében
munkaviszonyt kovetelményeit. alapjan részben visszafogott.
létesit. onalléan Elkotelezett a
szabalyos
Felismeri, foglalkoztatas Internetes
megnevezi  és Ismeri a formalis . . 114 mellett allaskeresési
L . - Teljesen dnalloan ' , .
leirja az és informalis B i L portalokon in-
allaskeresés allaskeresési Toreksm,k ’a s’aj' at ; formaciokat
moédszereit. technikakat. munkab&rét érintd | \greq rendszerez.
valtozasok
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nyomon
kovetésére.

1116 A tantargy témakorei
1.1.1.6.1 Alldskeresés — 5/5 éra
Karrierlehetoségek feltérképezése: oOnismeret, realis célkitlizések, helyi munkaerdpiac

ismerete, mobilitds szerepe, szakképzések szerepe, képzési tamogatasok (Osztondijak
rendszere) ismerete Alldskeresési modszerek: Gjsaghirdetés, internetes allaskeresé oldalak,
személyes kapcsolatok, kapcsolati hdlozat fontossaga

1.1.1.6.2 Munkajogi alapismeretek — 5/5 ora
Foglalkoztatasi formak: munkaviszony, megbizasi jogviszony, vallalkozési jogviszony,

kozalkalmazotti jogviszony, kdzszolgalati jogviszony
A tanulot érintd szakképzési munkaviszony lényege, jelentdsége

Atipikus munkavégzési formak a munka torvénykonyve szerint: tdvmunka, bedolgozoi
munka- viszony, munkaeré-kolcsonzés, egyszerlsitett foglalkoztatas (mezégazdasagi,
turisztikai idénymunka ¢és alkalmi munka)

Specialis jogviszonyok: onfoglalkoztatas, iskolaszovetkezet keretében végzett didkmunka,
onkéntes munka

1.1.1.6.3 Munkaviszony létesitése — 5/5 ora
Felek a munkajogviszonyban. A munkaviszony alanyai

A munkaviszony létesitése. A munkaszerzodés. A munkaszerzddés tartalma. A munkaviszony
kezdete 1étrejotte, fajtai. Probaidd

A munkavallal6 és munkaltato alapvetd kotelezettségei A munkaszerz6dés modositasa
Munkaviszony megsziinése, megsziintetése Munkaidd és pihendidd
A munka dijazésa (minimalbér, garantalt bérminimum)

11164 Munkanélkiiliség — 3/3 ora
Nemzeti Foglalkoztatasi Szolgdlat (NFSZ). AllaskeresOként torténd nyilvantartasba

vétel Az allaskeresési ellatasok fajtai

Allaskeres6k szamara nyujtandé tamogatisok (vallalkozova valas, kozfoglalkoztatas,
képzések, utazasikoltség-tamogatasok)

Szolgaltatasok allaskeresOknek (munkaerd-kozvetités, tandcsadas) Europai Foglalkoztatasi
Szolgalat (EURES)
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1.2 Munkavallaléi idegen nyelv megnevezési tanulési teriilet
A tanulasi teriilet tantargyainak 0sszoraszama: 62/62 o6ra

A tanulasi teriilet tartalmi 6sszefoglaloja

Allasok megpalyazasa idegen nyelven. Onéletrajz és motivaciés levél megfogalmazasa, az
al- lasinterju soran hatékony idegen nyelvii kommunikacio.
1.2.1 Munkavallaléi idegen nyelv tantargy 62/62 ora

1.2.1.1 A tantargy tanitasanak f6 célja
A tantargy tanitdsanak célja, hogy a tanulok idegen nyelven is képesek legyenek

allashirdetésre jelentkezni, ismerjék az allaskeresés I1épéseit, hatékonyan és eredményesen
meg tudjék valosi- tani a kommunikacios célokat egy allasinterju soran.

Megértsék a munkajukhoz kapcsolddo idegen nyelvil allashirdetéseket, képesek legyenek a
munkavallalashoz kapcsolodoan egyszerli formanyomtatvanyokat kitdlteni, onéletrajzot irni
€s motivacios levelet a formai és tartalmi kovetelményeknek megfeleléen megfogalmazni,
meg- értsék egy munkaszerzodés alapvetd idegen nyelvi fordulatait, kifejezéseit.

Az allasinterju soran legyenek képesek idegen nyelven, személyes €és szakmai vonatkozast is
beleértve bemutatkozni. Az allasinterju bevezetd részében, az altalanos tarsalgas soran feltett
kérdéseket meg tudjak valaszolni. Az interju sordn tudjanak szdndékaikrol, elképzeléseikrol,
jovobeli terveikrdl beszélni. Ki tudjak fejezni erdsségeiket, gyengeségeiket. Rendelkezzenek
megfeleld szokinccsel ahhoz, hogy tanulmanyaikrol és munkatapasztalatukrél be tudjanak
szamolni. Megértsék az adott cég/vallalat honlapjan kozzétett informaciokat, és ezzel
kapcsolatosan kérdéseket, véleményt tudjanak formalni.

A tantargy az utolso évfolyamon keriil oktatasra, igy épit a tanuldok koézismereti tantargyak
keretében elsajatitott idegennyelv-tudasara, alapvetd mondatszerkesztési ismereteikre,
valamint a fobb igeid6k ismeretére. A tantargy tanuldsa soran a tanuld ezen ismereteit
aktivalja és a munkavallaloi szokincset is alkalmazva gyakorolja.

1.2.1.2 A tantargyat oktatd végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatara
vonatkozo specialis elvarasok
A tantargy tanitdsa idegen nyelven zajlik, ezért az oktatonak rendelkeznie kell az adott

idegen nyelvbdl nyelvtanari végzettséggel.

1.2.1.3 Kapcsolddo kozismereti, szakmai tartalmak
Idegen nyelvek

1.2.14 A képzés orakeretének legalabb 0%-at gyakorlati helyszinen (tanmiihely,
tizem stb.) kell lebonyolitani.

1.2.1.5 A tantargy oktatasa soran fejlesztendé kompetenciak

Készségek, Ismeretek Onallésag Elvart Altalinos és
képességek és viselkedés- szakmahoz kot6do
felelosség médok, digitalis
mértéke attitiidok kompetenciak
Internetes Ismeri az Hatékonyan tudja
allaskeres6 allaskeresést allaskereséshez
oldalakon és egyéb segitd hasznalni az
féorumokon féorumokat, internetes
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(Gjsaghirdetések, allashirdetéseket
szaklapok, tartalmazo
szakmai forrasokat,
kiadvanyok stb.) allasokat hirdetd
allashirdetéseket vagy allas-
keres. Az keresésben Teljesen
allaskereséshez segitd onalléan
hasznalja a szervezeteket,
kapcsolati tokéjét. munkakozvetitd
tigynokségeket.
A tartalmi és formai
kovetelményeknek )
megfeleld !_Sn,]e“ a.Z
onéletrajzot o,nelet.rajz
fogalmaz. tipusait, azok
tar- talmi és Teljesen
formai onalléan
kovetelményeit.
A tartalmi és formai Ismeri a
kovetelményeknek motivacios levél
megfeleld tartalmi és formai
motivacios levelet ir, kovetelményét, .
melyet a felépitését, Te!1e§en
(s 114 S 6nalloan
megpalyazando allas valamint tipikus
sajatossagaihoz széfordulatait az
igazit. adott idegen
nyelven.
Kitolti és a munka-
adohoz eljuttatja a
sziikséges
nyomtatvanyokat és
dokumentumokat az
al- laskeresés Ismeri az
folyamatanak allaskeresés .
Iy i Teljesen
figyelembevételével. folyamatat. Lo
onalldan
Felkésziil az Ismeri az
allasinterjura a allasinterju
megpéalyazni kivant menetét, tisztaban
Allasnak van a lehetséges
kérdésekkel. Az
megfelelden, a adott szituacio
céljait szem el6tt megvalositasahoz Teljesen
tartva  kommunikal megfeleld onalloan
az interju soran. szokinccsel és

nyelvtani tudassal

rendelkezik.

Torekszik
kompetencia
inak realis
megfogalma
zasara,
erésségeine
k hang-
sulyozésara
idegen
nyelven.
Nyitott

szakmai és
személyes
kompetenci
ainak
fejlesztésér
€.

Torekszik
receptiv és
produktiv
készségeit
idegen
nyelven
fejleszteni
(olvasott  és
hallott szdveg
értése,
iraskészség,
valamint
beszédproduke
i0). Szakmaja
irant
elkotelezett.
Megjelenése
vissza- fogott,
helyzethez
illg.
Viselkedésébe
n torekszik az
adott
helyzetnek
megfelelni.

bongészoket és
allaskereso
portalokat, és ezek
segitségével képes
szak- majanak,
végzettségének,
képességeinek
megfelelden al-
lashirdetéseket
kivalasztani.

Ki tud t6lteni 6n-
¢letrajzsablonokat,
pl. Europass CV-
sablon, vagy
szovegszerkesztd
program
segitségével 1étre
tud hozni az adott
onéletrajztipus
soknak megfelelé
dokumentumot.

Szovegszerkeszto
program segitségé-
vel meg tud irni egy
onéletrajzot,
figyelembe véve a
formai szabalyokat.

Digitalis forma-
nyomtatvanyok
kitoltése, szovegek
formai
kovetelményeknek
megfeleld
létrehozasa, e-mailek
kiildése és fogadasa,
csatolmanyok
letoltése és
hozzaadasa.

A megpalyéazni
kivant allassal
kapcsolatban képes
az internetrél
informaciot
szerezni.
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Tisztdban van a
leg- ltalanosabb
csevegesi témak
szokincsével,

Az éllésinterjun, az
allasinterjiira
érkezéskor vagy a

kapcsolodo Ivek a7 interid
. , amelyek az interju
telefonbeszélgetése ] 4 . .,J
, . soran, az interjit
k soran csevegést 1626 &
megel6z6 és
(small talk) 8

esetlegesen kovetd

kezdeményez, a , .
telefonbeszélgetés | Teljesen

tarsalgast fenn-

soran vagy az onalldéan
tartja és befejezi. A allas- interjtra
kérdésekre megérkezéskor
megfeleld felmeriilhetnek.

valaszokat ad.

Az allasinterjihoz
kapcsolodoan

Tisztaban van a

o telefonbeszélget
telefonbeszélgetést , I
folviat. idéont és szabdlyaival
olytat, 1 orpon of és altalanos Teljesen
egyeztet, tényeket : . 1A
ot nyelvi Onalloan
15744z fordulataival.
Ismeri a
A munkaszerzdés
munkaszerzédések, IfObb ellim_et;‘;
munkakdri le- ,Zggya 0”1 .
irasok  szokincsét ! .eg.en ’nyc? vu .
(i kifejezéseit. A Teljesen
munkajara is . 114
, munkaszerzédése onalloan
vonatkozoan o
" y k, munkakori
alapvetden megérti. L
leirasok
szokincsét

értelmezni tudja.

1.2.1.6 A tantargy témakorei

13. évfolyam
1.2.1.6.1 Az allaskeresés lépései, dlldashirdetések — 11/11 ora
A tanuld megismeri az allaskeresés Iépéseit, és megtanulja az ahhoz kapcsolodd szokincset
idegen nyelven (végzettségek, egyéb képzettségek, megkovetelt tulajdonsagok, szakmai
gyakorlat stb.).

Képessé valik a szakmajahoz kapcsolodd allashirdetések megértésére, €s fel tudja ismerni,
hogy sajat végzettsége, képzettsége, képességei mennyire felelnek meg az allashirdetés
kovetelményeinek. Az allashirdetésnek ¢és szakmajanak megfelelden begyakorolja az
egyszeriibb, allaskereséssel kapcsolatos tirlapok helyes kitoltését.

Az allashirdetések és az tirlapok szovegének olvasédsa soran a receptiv kompetencia fejlesztése
torténik (olvasott szoveg értése), az tUrlapkitoltés sordn pedig produktiv kompetencidkat
fejlesztiink (irdskészség).
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1.2.1.6.2 Onéletrajz és motivicios levél — 20/20 éra
A tanul6é megtanulja az onéletrajzok tipusait, azok tartalmi és formai kdvetelményeit, tipikus

szofordulatait. Képessé valik sajat maga is a nyelvi szintjének megfeleld helyességgel és
igényességgel, onalldban megfogalmazni dnéletrajzat.

Megismeri az alldss megpalyazasahoz hasznalt hivatalos levél tartami és formai
kovetelményeit. Begyakorolja a gyakran hasznalt tipikus szofordulatokat, szakméjaban
hasznalt gyakori kifejezéseket, valamint a szakmaja gyakorlasdhoz sziikséges kulcsfontossagu
kompetenciak kifejezéseit idegen nyelven. Az allashirdetések alapjan begyakorolja, hogyan
lehet az adott hirdetéshez igazitani levelének tartalmat.

1.2.1.6.3 ,,.Small talk” — dltalanos tarsalgdas — 11/11 ora
A small talk elengedhetetlen része minden beszélgetésnek, igy az allasinterjunak is. Segiti a

beszélgetésben részt vevoket rahangolodni a tényleges beszélgetésre, megtori a kinos csendet,
oldja a fesziiltséget, segit a beszélgetés gordiillékeny menetének fenntartdsidban és a
beszélgetés lezarasaban. Fontos, hogy a small talk soran érintett témak semlegesek legyenek a
beszélgetpartnerek szamara, és az adott szituacidhoz, fizikai kornyezethez passzoljanak.
Ilyen tipikus témak lehetnek pl. iddjaras, kozlekedés (odajutds, parkolds, épiileten beliili
tajékozodas), étkezési lehetéségek (cégnél, kornyéken), csalad, hobbi, szabadidé (szérakozas,
sport). A tanulok begyakoroljadk a kérdésfeltevést és a beszélgetésben valo aktiv részvétel
szabalyait, fordulatait.

Az allasinterjat megel6zden gyakran telefonos egyeztetésre is sor keriil, ezért a tanulénak
fontos a telefonbeszélgetések szabalyait és fordulatait is megismernie, elsajatitania.

A témakor soran elsdsorban a tanulok produktiv kompetencidja fejlodik (beszédkészség), de a
témahoz kapcsolddo internetes videdk ¢€s egy€b hanganyagok hallgatdsa sordn receptiv
keészségeik is fejlddnek (hallas utani értés).

1.2.1.6.4 Alldsinterjii — 20/20 éra

A témakor végére a tanuld képes viszonylagos folyékonysaggal, hatékony kommunikaciot
folytatni az allasinterju sordn. Be tud mutatkozni szakmai vonatkozassal is. Elsajatitja azt a
szakmai jellegli szokincset, amely alkalmassd teszi arra, hogy a munkalehetdségekrol,
munkakoriilményekrol tdjékozodjon. Ki tudja emelni erdsségeit, és kérdéseket tud feltenni a
betolteni kivant munkakorrel kapcsolatosan.

A témakor tanuldsa sordn elsajatitja a kozvetleniil a szakmdjara vonatkozo, gyakran hasznalt
kifejezéseket.

A témakor tanitasa soran az allasinterju lefolytatdsan kiviil fontos, hogy a tanul6 ismerje a
munkaszerz0dés azon szakkifejezéseit, részeit is, amelyek szakmajahoz kotddhetnek.

A munkaszerzédések kulcskifejezéseinek elsajatitasa és forditdsa révén alkalmas lesz arra,
hogy a leend6 sajat munkaszerzddését, illetve munkakori leirasat leforditsa €s értelmezze. A
témakor soran elsdsorban a tanuld produktiv kompetencidja fejlodik (beszédkészség), de a
témahoz kapcsolodo videdk és egyéb hanganyagok hallgatdsa soran a receptiv készségek is
fejléddnek (hallds utani értés), valamint a munkaszerzédés-mintak szovegének olvasasa soran
az olvasott szovegértés is fejleszthetd.
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1.3 Gazdalkodasi alaptevékenység ellatasa megnevezésli tanulasi teriilet
A tanulasi teriilet tantargyainak 6sszoraszama: 360 ora

A tanulasi tertilet tartalmi 6sszefoglaloja

A tanuldk az alapvetd gazdasagi ismeretek elsajatitasa utdn ismerjék és értsék a gazdasagi
¢lettel kapcsolatos legfontosabb alapfogalmakat, 0sszefiiggéseket. A tanulési teriilet kiemelt
célja, hogy lehetdséget biztositson a gazdalkodasi tevékenységek ellatdsahoz kapcsolddod
onallo projektfeladatok, produktumok elkészitésére, kommunikdcios és prezentacids
képességeik fejlesztésére.

1.3.1 Gazdasagi és jogi alapismeretek tantargy 216/108 ora
1.3.1.1 A tantargy tanitdsanak f6 célja
Fejlessze a tanulok ismereteit a gazdasagi élet alapvetd teriileteirdl (sziikségletek, javak,

gazdasagi korforgés, termelés, termelési tényezok, munkamegosztds, gazdalkodas, piac),
megismertesse a gazdasagi ¢let szerepldit és kapcsolataikat.

A tanulok ismerjék a haztartds feladatait, bevételeit ¢és kiaddsait, a hdaztartas
pénzgazdalkodasat. Példakon keresztiil mutassak be a haztartas bevételeinek ¢és kiadasainak
szerkezetét.

Tudjak jellemezni a vallalkozasok ¢és a tobbi gazdasadgi szerepld kapcsolatat és
megkiilonboztetni az egyes vallalkozasi formakat.

A tanulok képesek legyenek bemutatni az allam feladatait, felsorolni az allami koltségvetés
legfontosabb bevételeit és kiadasait, ismerjék az személyi jovedelemadod és altalanos
forgalmi ado6 1ényegét.

Megszerzett ismereteik alapjan értsék a jogi fogalmakat és példakon keresztiil mutassdk be
az alapvet6 fogyasztoi jogokat. Legyenek tisztaba a tulajdonjog és kotelmi jog teriiletével.

Ismerjék a nemzetkozi gazdasagi kapcsolatok alapvetd formait. Ertsék a nemzetgazdasag
agazati rendszerét €s teljesitménykategoriait.

1.3.1.2 A tantargyat oktato végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatara
vonatkoz6 specidlis elvarasok

1.3.1.3 Kapcsolddo kdzismereti, szakmai tartalmak
A tanulok nem rendelkeznek eldzetes szakmai tudassal, a tantirgy tanitasat a

kozismereti tantargyak, illetve a tananyag feldolgozasat a tanulok sajat, csaladi
tapasztalatszerzése segiti. Ezek példaul a matematikai moddszerek, szamitdsok, a
torténelmi, foldrajzi ismeretek, a csalad gazdalkodasi és jogi tapasztalatai.

1.3.14 A képzés orakeretének legalabb 0%-at gyakorlati helyszinen (tanmtihely,
tizem stb.) kell lebonyolitani.

71



1.3.1.5 A tantargy oktatdsa soran fejlesztendé kompetenciak
Készségek, Onallosag és Elvart Altalanos és
R h Ismeretek . . , .
képességek felelsség viselkedés- szakmahoz
mértéke modok, kotodo digitalis
attitiidok kompetenciak
Adatok,
informaciok
Bemutatja az Ismeri a keresése
egyes alapfogalom legfontosabb Teli 5nalls digitalis
csoportok gazdasagi ciesen onatioan eszkdzon vagy
jellegzetességeit. alapfogalmak interneten, az
jellemzdit, eredmények
fajtait. kivalasztasa ¢és
Példakon keresztiil Ismeri a frildoig‘:)’zasa
bemutatja a ?aIZtafta_S ulmL,l,a ©
héztar- tasok eladatait, alapjan.
bevételeit és
Legff’t“tloﬁfbb kiaddsait, a Instrukcio
feve’e e,l ’ . ha}ztartas i i alapjan részben
kiadasait és pénzgazdalkodas Lo
. . At Onalléan
értelmezi a a
koltségvetés
egyenlegét.
AZOHOSI’?la lakZ L. Tisztaban van
egyes’ va ’a oza51' az egyes
formakat és elemzi , L.
) vallalkozési . N
azok eldnyeit és , Teljesen onalléan
hitrénval formak
atranyait. jellemzoivel.
Példakon keresztiil Ismeri az allam
bemutatja az fel- adatait, az
allami koltségvetés allam- Instrukcid
legfontosabb haztartas alapjan részben
bevételeit, rendszerét 6nalloan Belatja a
kiadasait. gazdasag
Ertelmezi a Ismeri az mUk‘?deS.I
kiillonboz6 adozisi | adozas szabdlyainak
alap- fogalmakat. alapfogalmai fontossagat.
Ismerteti az t, az Teljesen 6nalloan
alapvetd ado- alapvetd
nemek lényegét. adonemeket.
P¢ldakon Ismeri a
keresztu_l fogyaszto- Instrukcio
bemutatja az védelemmel o
lap- vetod Ossze-  filiggd alapjdn részben
alap . L &8 Onalldéan
fogyasztoi jogi
jogokat. alapfogalmaka
t.
Azonositja a Ismeri _a Instrukcid
marketing

marketing-

alapjan részben
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eszkozoket. fogalmat és onalléan
eszkoz-
rendszerét.
Bemutatja a .
. Ismeri a
nemzetkozi .
B nemzetkozi . o
kereskedelembdl Teljesen 6nalléan
) ) kereskedelem
szarmazo i
16nvéket alapvetd
elénydket. .
Y formait.

1.3.1.6 A tantargy témakdrei
9. évfolyam

1.3.16.1 Gazdasdgi alapfogalmak — 32+6= 38 ora /16 ora
A sziikséglet €s a javak fogalma, fobb csoportjai és kapcsolatai, a gazdasagi korforgas, a

termelés, a munkamegosztas szerepe
Termelési tényezdk tipusai, jellemzoi

A gazdasag szerepldi. Gazdasagi rendszerek,

Okleveles technikus kiegészitd tananyag (6 ora)
Szektorok (sziikségletkielégitési szférak),
a gazdasag mukodése, eréforrasai,

a gazdasagi rendszer

a piacgazdasag kialakulasa

Piaci alapfogalmak: a piac fogalma, fajtai, szerepldi, elemei.
Kereslet €s kinalat kapcsolata és a piaciar

Piac és pénz

1.3.1.6.2 A haztartasok gazdadlkoddsa — 26-6 éra=20 ora/13 ora
A csalad fogalma és funkcioi

Munkamegosztas a haztatdsokban. Iddgazdalkodas
A haztartasok bevételei és kiadasai. A haztartasok koltségvetése

A héztartasok pénzgazdalkodasa, a megtakaritasok é€s a hitelek szerepe. A haztartasok
vagyona

1.3.1.6.3 A vallalat termeldi magatartisa — 50/25 ora
Haztartas és vallalat. Vallalat és vallalkozés. A vallalat kornyezete, piaci kapcsolatai,

célrendszere, csoportjai
Villalkozési formak
Az egyéni vallalkozasok jellemzdi, alapitdsa, sziineteltetése, megsziinése

A tarsas vallalkozéasok alapitasanak, miikodésének kozos vonasai. A tarsas vallalkozasok
megszlinése. A tarsas vallalkozasok formai, sajatossagai
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Okleveles technikus képzés esetén:
Tananyag: (13. évfolyamon tanult tantargy megalapozasahoz sziikséges mértékben)

Dr. Szalai Erzsébet - Dr. Virdgh Arpad - Dr. Kreisz Brigitta, Jogi ismeretek alkalmazasa,
Gazdasagi jog, Penta Unid, 2020 (5. fejezet)

Jogszabalyi hivatkozédsok a tankonyvben a fejezetek elején, folyamatos hatalyositas
szlikséges.

Gyakorlofeladatok, szamonkérés: https://www.socrative.com/

10. évfolyam

1.3.1.6.4 Az allam gazdasagi szerepe, feladatai Az allam feladatai. —
40/20 ora
Az 4llami szerepvallalas valtozasa

Az allam gazdasagi szerepe, a gazdasagi beavatkozas alapvetd teriiletei
Az allam gazdalkodasa, az allamhaztartas rendszere. A kozponti koltségvetés

Az allamhaztartas kozponti és Onkormanyzati alrendszerének kiemelt bevételei €s
kiadasa

Az ado6zési alapfogalmak

Kiemelt adonemek

Okleveles technikus képzés esetén:
Tananyag: (13. évfolyamon tanult tantargy megalapozaséhoz sziikséges mértékben)

Dr. Szalai Erzsébet - Dr. Virdgh Arpad - Dr. Kreisz Brigitta, Jogi ismeretek alkalmazasa,
Gazdasagi jog, Penta Unio, 2020 (9. fejezet)

Jogszabalyi hivatkozasok a tankdnyvben a fejezetek elején, folyamatos hatalyositas
sziikséges.

Az adozasi alapfogalmak
Kiemelt adonemek (személyi jovedelemado, altalanos forgalmi add) csak a megértés
szintjén

Gyakorlofeladatok, szdmonkérés: https://www.socrative.com/

1.3.1.6.5 A nemzetgazdasag dgazati rendszere — 20-8 ora= 12 ora/10 ora
Nemzetgazdasag fogalma és dgazati rendszere

A nemzetgazdasag teljesitménykategoriai és mérésiik, az egyes SNA mutatdoszamok
kozotti kapesolatok — Egyszerii gyakorlati feladatok értelmezése

A nemzetgazdasag teljesitménykategoriak nominal- és realértéke

(Ajanlott kiegészitd témak:

A gazdasagi novekedés és tényezoi
A gazdasagi egyensuly €s egyensulytalansag Az inflacié fogalma és fajtai

A munkaerdpiac miikodése. A munkanélkiiliség fogalma és fajtai)
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1.3.1.6.6 Nemzetkizi gazdasdgi kapcsolatok — 12/6 ora
A nemzetkozi gazdasagi kapcsolatok sziikségessége, a nemzetkdzi munkamegosztas

Kereskedelempolitikai irdnyzatok
A gazdasagi integraciok szerepe és tipusai
Az Eurdpai Unio fejlodése és miikddése

1.3.1.6.7 Marketing-alapfogalmak és fogyasztoi magatartas — 24 /24 ora
A marketing szerepe a vallalkozasban

Marketingstratégia
Marketingmix és elemei

(Ajanlott kiegészitd téma:

A fogyasztoi dontést befolyasold tényezok)
Fogyasztovédelmi alapismeretek

A fogyasztok alapvetd jogai

Szavatossagra és jotallasra vonatkozé tudnivalok

Fogyasztovédelmi szervezetek, fogyasztovédelmi rendelkezések, fogyasztdi jogok
gyakorlasa

Fenntarthat6 fejlodés, fenntarthatd fogyasztas

Okleveles technikus képzés esetén:
Tananyag:(13. évfolyamon tanult tantargy megalapozéasdhoz sziikséges mértékben)

Dr. Szalai Erzsébet - Dr. Viragh Arpad - Dr. Kreisz Brigitta, Jogi ismeretek
alkalmazasa, Gazdasagi jog, Penta Unio, 2020 (8. fejezet)

Jogszabalyi hivatkozasok a tankdnyvben a fejezetek elején, folyamatos hatalyositas
sziikséges.

1.3.1.6.8 Jogi alapismeretek — 12+8 = 20 éra /6 ora
A jog lényege, fogalma, funkcioi

A jogforras és a jogforrasi hierarchia A jogviszony.

A jogalkotés, a jogszabalyok

A jogszabalyok érvényessége €s hatalyossaga

A jogrendszer felépitése, tagozodasa, a jogszabalyok értelmezése
Tulajdonjog

A tulajdon fogalma, tartalma,

(Ajanlott kiegészitd témak:

A tulajdonost megilletd jogosultsagok
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Okleveles technikus képzés esetén kiegészitd tananyag:

A tulajdon fogalma, tartalma, a tulajdon és a birtok elhatarolasa

A birtoklas és birtokvédelem

A hasznalat és hasznok szedése A rendelkezés joga
A tulajdonjog korlatozasai

Eredeti és szarmazékos tulajdonszerzés)

A kotelmi jog

Szerzddések fogalma, fajtai

A szerzddések legfontosabb szabalyai: adasvétel, bérlet, megbizas, vallalkozas, szallitas,
fuvarozas

(Ajanlott kiegészitd témak:

A szerzddésekre vonatkozo kozos szabalyok:
szerzOdéskotés A szerzddés érvénytelensége, modositasa,
megsziinése

A szerzddés teljesitése, a szerzodés megszegése

A szerz6dés megerdsitése (foglalok, kotbér, jogvesztés kikotése, jotallas), biztositékadas
(kezesség, 6vadék, zalogjog).)

Okleveles technikus képzés esetén:
Tananyag: (13. évfolyamon tanult tantargy megalapozasahoz sziikséges mértékben)

Dr. Szalai Erzsébet - Dr. Viragh Arpad - Dr. Kreisz Brigitta, Jogi ismeretek alkalmazasa, Gazdasagi jog,
Penta Unio, 2020 (1,2. fejezet)

Jogszabalyi hivatkozasok a tankdnyvben a fejezetek elején, folyamatos hatalyositas sziikséges.
Tananyag:(13. évfolyamon tanult tantargy megalapozasahoz sziikséges mértékben)

Dr. Szalai Erzsébet - Dr. Viragh Arpad - Dr. Kreisz Brigitta, Jogi ismeretek alkalmazasa, Gazdasagi jog,
Penta Unio, 2020 (5. fejezet)

Jogszabalyi hivatkozédsok a tankdnyvben a fejezetek elején, folyamatos hatalyositas sziikséges.
Gyakorlofeladatok, szamonkérés: https://www.socrative.com/

Tananyag:(13. évfolyamon tanult tantargy megalapozasadhoz sziikséges mértékben)

Dr. Szalai Erzsébet - Dr. Viragh Arpad - Dr. Kreisz Brigitta, Jogi ismeretek alkalmazasa, Gazdasagi jog,
Penta Unio, 2020 (6. fejezet)

Jogszabalyi hivatkozasok a tankdnyvben a fejezetek elején, folyamatos hatdlyositas sziikséges.

Gyakorlofeladatok, szdmonkérés: https://www.socrative.com/

1.3.2 A vallalkozasok miikddtetésének alapismeretei tantargy 144 /108 6ra
1.3.2.1 A tantargy tanitasanak f6 célja
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Tudatositsa, hogy a vallalkozasok piaci viszonyok kozott tevékenykednek, a javak eldallitasat
profitszerzés érdekében végzik, és valamennyi dontésiik kockazattal jar.

A tanulok megismerik az alapvetd gazdalkodasi folyamatokat a vallalkozason beliil, és be tudjak
mutatni, hogy a zavartalan miikodés milyen tevékenységek Osszehangolasat koveteli meg. A
tanulok be tudjak mutatni, hogy mikor tekinthetd nyereségesnek egy vallalkozas. Ismerjék a
koltségek csoportositasat és az alapvetd gazdasagi, statisztikai szamitasokat. A tanuld
érdeklddjon a mindenkori gazdasagpolitikai és pénziigypolitikai célok és megvalositasuk modjai
irant, eligazodjon a pénziigy intézményrendszerében, ismerje az alapvetd szolgaltatasait, a

leltarozas folyamatat és helyét az gazdasagi elszdmolas rendszerében.

1.3.2.2

1.3.2.3

Kapcsolddo kozismereti, szakmai tartalmak

A tantargyat oktato végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatara
vonatkozo6 specialis elvarasok

Gazdasagi ¢és jogi alapismeretekben elsajatitott vallalkozasi formak ismerete.

1.3.24

A képzés orakeretének legalabb 0%-at gyakorlati helyszinen (tanmiihely,
lizem stb.) kell lebonyolitani.

1.3.2.5 A tantirgy oktatdsa soran fejlesztendé kompetenciak
Készségek, Ismeretek Onillésag Elvart Altalanos és
képességek és viselkedés- szakmahoz
felelosség médok, kot6do digitalis
mértéke attitiidok kompetenciak
Prezentalja a Ismeri a Adatok,
beszerzés, gazdalkodasi informaciok
termelés, folyamat leg- Teljesen keresése
értékesités fontosabb onalloan digitalis
jellegzetességeit. elemeit, eszk6zon vagy
jellemzdit. interneten, az
: - eredmények
Meghatérozza a Ismeri a Instrukcid ., y ,
. . 1o g ., kivalasztasa ¢és
vallalkozas koltségek  fajtait alapjan ]
. (o e g . . feldolgozasa
gazdalkodasanak és érti az ar- részben , ,
fo . . . 11s utmutato
eredményét. bevétel és a onalldéan .,
1o alapjan.
koltségek
kapcsolatat.
Atlatja a Ismeri a bankok Instrukci6
bankrendszer alakulasat, a pénz alapjan
folyamatat és altala szerepét és részben Torekszik
végzett alapvetd funkcioit, az onalldéan pontos,
szolgaltatasokat. alapvet6 banki attekinthetd
szolgaltatasokat. munka-
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Meghatéarozza és veégzésre.
elitelrm?z{ a Ismeri a
kOZ’epert‘?lfeket, _ statisztikai adatok
(,szarntfml ¢és mértani megbizhatosdgana
tlag) és a k jelentdségét. ,
viszonyszamokat Teljesen
(megoszlasi és 6nalldéan
dinamikus
viszonyszam).
Elvégzi a Ismeri a leltar Elvégzi a
feladatkorébe készitésének feladatkorébe
tartoz6  leltarozasi folyamatat, tartozo
feladatokat, amely szabalyait, a . leltarozasi

, . . , Teljesen
soran hasznalja az leltarozas soran . 112 feladatokat,

o ) onalloan .
eloirt bizonylatokat. alkalmazand6 amely soran
bizonylatokat és hasznélja az
azok hasznalatat. eloirt
bizonylatokat.

1.3.2.6 A tantargy témakdrei
10. évfolyam

1.3.2.6.1 A vallalkozasok gazdalkoddsa — 36/28 ora
A gazdalkodasi folyamat elemei

Beszerzési folyamat
Termelési folyamat

Ertékesitési folyamat

Okleveles technikus képzésen kiegészitd tananyag:

Ertékteremtd folyamatok Ertéklanc

A gazdalkodasi folyamathoz kapcsolhatd dokumentumok, bizonylatok megismerése,
kezelése

1.3.2.6.2 A gazdalkodasi folyamatok eredménye — 18/12 ora
Koltség, kiadas, bevétel, profit fogalma,

A vallalkozas gazdalkodasanak eredménye, az eredményre hat6 tényezdk Az arak szerepe a
gazdasagi dontésekben

(Ajénlott kiegészitd téma: a szamviteli profit, gazdasagi profit és a normal profit
Osszefliggései)

1.3.2.6.3 Konyvvezetési alapok — 36/28 ora
A szamvitel feladatai, teriiletei

A szamvitel szabalyozasa (kiils6 és belsd szabalyozas), alapdokumentumok

A szamviteli torvény - szamviteli alapelvek - szdmviteli politika 6sszefliggései A
beszamolo szerepe, a beszdmolo részei

A beszamolok formai
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A szamviteli bizonylatok és csoportositasuk, Bizonylati elv értelmezése
Szigoru szamadasu kotelezettség

Szigora szamadasu bizonylatok nyilvantartasa Bizonylatok tartalmi és formai
kovetelményei Bizonylatok kiallitasa, helyesbitése, megdrzése

A vallalkozasok altal leggyakrabban hasznalt bizonylatok A leltar fogalma, szerepe,
jellemz6i

A mérleg fogalma, jellemzdi

A mérlegfécsoportok, mérlegtételek tartalma, definicidja - Egyszerii mérleg feladatok
gvakorlati alkalmazasaval (pl. egyszerii “lukas mérleg”)

Az eredménykimutatas fogalma, fajtai

Okleveles technikus képzés esetén ajanlott kiegészito tartalom:

e A szamviteli informacios rendszer felépitése, a szamviteli informaciok
nyilvanossaga

Gazdasagi események fogalma, fajtai

Konyvvezetés, konyvvezetési kotelezettség

Szamviteli politikai dontések részletesen

Meérleg és leltar 6sszefiiggések

Feladatok: mérlegtételek besorolasa, mérleg 6sszeallitas

e Feladatok: eredményt érint6 tételek beazonositasa

(11. évfolyamon keriil feldolgozdsra:

A konyvviteli szamlak

Az egységes szamlakeret felépitése és szerkezete

A szamlak nyitasa, zarasa

Iddsoros és szamlasoros konyvelés Mérlegszamlak, koltség- és eredményszamlak
Az analitikus és szintetikus konyvelés kapcsolata)

1.3.2.6.4 Statisztikai alapfogalmak — 54/40 ora
A statisztika fogalma, dgai

A statisztikai sokasag fogalma, fajtai, jellemzoi A statisztikai ismérv és fajtai
Az informaciok forrasai, az informacioszerzés eszkozei

A statisztikai sor fogalma, fajtai, készitésének szabalyai

A statisztikai tdbla fogalma, statisztikai tablak tipusai

A tablazatok készitésének tartalmi és formai kdvetelményei

A statisztikai adatok abrazolasa

A statisztikai adatok 6sszehasonlitasa: viszonyszamok ¢és alkalmazasuk

A viszonyszamok csoportositasa

A dinamikus viszonyszamok ¢és dsszefliggéseik
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A megoszlasi viszonyszam ¢és Osszefliggései

Kozépértékek és alkalmazasuk

Szamitott kdzépértekek (szamtani atlag, kronologikus atlag, mértani atlag)
Helyzeti kozépértékek: modusz, median

(Ajanlott kiegészitd témak: az dgazati érettségire torténd felkeszités keretében

Indexek és alkalmazasuk Indexszamitas)

1.3.2.6.5 Banki alapismeretek — 0 éra —
A Pénziigyi és vallalkozasi ismertek keretében keriil feldolgozdasra

A pénz fogalma és fajtai, a pénz funkcioi (értékmérd, forgalmi eszkdz, fizetési eszkoz,
kincsgytijtés, felhalmozas, vagyontartas)

A pénz kialakuldsa: drupénz, pénzhelyettesitok, a mai pénz

Gazdasagpolitika, pénziigypolitika (fogalma,
eszkozei) A pénziigyek, pénziigyi viszonyok

A pénziigyi rendszer feladatai, jellegzetes
intézményei A bankok kialakulasa, fogalma és a
bankmiiveletek Az egyszintii és a kétszintii
bankrendszer jellemzdi

A legjellemzObb banki szolgaltatasok
E-banking szolgéltatasok fogalma, lehetdségei

Biztonsagi tanacsok az elektronikus banki szolgéltatashoz kapcsoloddan
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1.4 Uzleti kultira és informaciokezelés megnevezésii tanulasi teriilet
A tanulasi teriilet tantargyainak 0sszoraszama: 198/198 ora

A tanulési teriilet tartalmi 6sszefoglaldja

Bemutatja a hétkoznapi viselkedési formakat, elemzi az alapvetd és a szolgaltatd
szakmakban kiilonosen fontos magatartasi, illetve viselkedésformak szerepét, jelentdségét. A
tanulok elsajatitjak és tudatosan alkalmazzék a helyes beszédtechnikat, valamint az irasbeli
kommunikécié alapszabalyait. Fontos a személyiségfejlesztés, az egyéni ¢és a szakmai
sikerek elérésének kommunikacios eszkozokkel torténd elésegitése. Lehetdséget biztosit a
tanulok szamara az lzleti kultira és informécidkezelés feladataihoz kapcsolddd oOnalld

projektfeladatok, produktumok el- készitésére, a kommunikacidos és prezentacios
képességeik fejlesztésére.
1.4.1 Kommunikacid tantargy 36/36 ora

1411 A tantargy tanitasanak f6 célja

Megismerteti a tanuldkkal az 6n- és emberismeret jelentdségét, az alapvetd viselkedési
forma- kat. Fejleszti az empatikus készségeket. Legyenek tisztdban az emberi érintkezés
kultarajanak fontossagaval. Ismerjék meg dnmagukat, és sajatitsak el a kozvetlen €és tagabb
értelemben vett kornyezetiikh6z vald alkalmazkodéds képességét. Legyenek képesek a
konfliktusok elkeriilésére vagy helyes kezelésére, a csaladi, barati és késdbbi

munkakapcsolatok helyes alakitasara.

1.4.1.2 A tantargyat oktatd végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatara vonatkozé
specialis elvardsok

1.4.1.3 Kapcsolddo kozismereti, szakmai tartalmak
Magyar nyelvtan, a helyesirds szabalyainak ismerete, alkalmazasa, szovegalkotas

1414 A képzeés orakeretének legalabb 0%-at gyakorlati helyszinen (tanmiihely, iizem

stb.) kell lebonyolitani.

14.1.5 A tantargy oktatdsa soran fejlesztendd kompetencidk
Készségek, Onallésag és Elvart Altalinos és
R b Ismeretek . . . .
képességek felelosség viselkedés- szakmahoz
mértéke modok, kotodo digitalis
attitiidok kompetenciak
Torekszik az Informaciok
] iizleti meg- osztésa,
Adott I§mer| a ) partnerekkel és kommunikacio
szituacionak Vlselrkedes- munkatérsakkal kezdeményezése
megfelelden kultira i} val6 udvarias és fogadasa a
alkalmazza a alapvetd Teljesen 6nalldan kommunikacior netikett egyszer(i
kapcsolat-  tartas szabalyait. a irasban és szabalyainak
kulturalt szoban betartasaval
szabalyait. egyarant.
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Adott szituacidnak Informéciok
megfelelden Tisztdban van a meg- . o’sz.t’asa,
alkalmazza_a munkahelyi kommur,nkacnf)
runka?elyll kapcsolatokat Instrukeié kezde;mer:iyezese
apcsolatokat o . és fogadasa a
P hatirozd meghataroz6 alapjan részben ik ttg .
mei 1a arkozo szabalyokkal. snalléan ne 1b el .egil(szeru
szabalyokat. szabalyainal
betartasaval
A tartalmi és Digitalis tartalmak
f(?.rmal ) Ismeri az létrehozasa,
kovetelményeknek tasbeli & a atalakitasa,
megfelelroen’ szobeli Teljesen onalléan formazasa,
levelet 1.<esz1t, kommunikécié szerkesztése a
haszndlja a hel},'es legelterjedtebb szerz8i jogok
beszédtechnikai forméit. figyelembevételé
modokat. vel
Megadott
kommunikacios
helyzet Informéaciok
elemzésével . meg- osztasa,
Ismeri a K Kécid
megfogalmazza a legfontosabb ommunikacio
kommunikacios . kezdemé .
bléma okét kommunikaci €zdemenyezese
ro gl r 1 A A
ilegol Jaséra 0s technikakat Instrukcio ¢s fogadasa
javaslatot tesz: ¢sa alapjan részben a netikett
Kifejezi ' kommunikaci onalldan egyszeril
. 0s zavarok o
egyetértését vagy okait szabalrya’mak
egyet nem értését, ' betartasaval
érvel, indokol,
magyaraz,
tanacsol.

1416 A tantiargy témakorei
9. évfolyam:

1.4.1.6.1 Kapcsolatok a mindennapokban — 10/10 éra
A viselkedéskulttra alapjai, illem, etikett, protokoll értelmezése

A koszonés, megszolitas, bemutatkozas, bemutatas, tarsalgas, vita, konfliktusmegoldas
fogalmainak bemutatdsa és gyakorlati alkalmazasa, elmélyitése a kulturalt viselkedésben

A mindennapi, a hivatali és az alkalmi 61t6zkodés megismerése Gasztronomiai
alapismeretek, alapelvarasok megismerése

14.1.6.2 A munkahelyi kapcsolattartas szabdlyai — 10/10 ora
Pontos munkavégzés, csoportkézi viszonyok, a vezetd €s a beosztott viszonya,

generacios problémak a munkahelyen, azok kezelése

A tarsasagi é¢let specidlis lehetdségei (névjegy €s névjegyhasznélat, telefonhasznalat,
dohédnyzas, ajand¢kozéas) és gyakorlati alkalmazasi lehetdségiik, lehetdleg életkozeli
helyzetekben
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14.1.6.3 Kommunikdcios folyamat — 8/8 ora
A kommunikéci6 alapfogalmai

A verbalis jelek, a nem verbalis jelek, a kommunikacios kapcsolatok, az irasbeli és szdbeli
kommunikécio fajtai
A kommunikdacios zavarok, a kommunikécios technikak gyakorlasa

1.4.1.6.4 On-és tarsismeret fejlesztése — 8/8 ora
Onelemzés, onkifejezés, érzések, érzelmek, gondolatok kifejezése A kommunikacios

stilusok hasznalata

A hatékony, sikeres kommunikacié akadalyai, konfliktuskezelés

1.4.2 Digitalis alkalmazasok tantargy 296/ 6ra
1421 A tantargy tanitdsédnak fo célja
A tanulok magabiztosan hasznaljak a digitalis eszkdzoket, a szamitogép billentylizetét,

legyenek képesek dokumentumok megnyitdsara, mentésére, nyomtatisara, tabulalisara, a
betlitipus megvalasztasara. Ismerjék a levelek formai kialakitdsdnak szokasait, a kiemelési
modokat.

Képesek legyenek tligyiratok kitoltésére €s készitésére, hivatalos levelek formai és tartalmi
meg- fogalmazasara, az irodatechnikai eszk6zok hasznalatara. Alkalmazzak a tizujjas, vakon
gépelésen alapuld helyes irdstechnikat. Képesek legyenek szakmai szoveg masolédséra, a
szovegszerkesztovel torténd adatbevitelre, a tdblazatkezeld haszndlatara, dnalléan egyszerii
hivatalos levél elkészitésére.

Ismerjék az online kommunikacidt biztositd szolgaltatasokat. Képzés javasolt helyszine:
szamitogépterem.

1.4.2.2 A tantargyat oktatd végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatara
vonatkoz6 specidlis elvarasok

1.4.2.3 Kapcsolodo kozismereti, szakmai tartalmak
A magyar nyelvtan és a helyesiras szabalyainak ismerete, alkalmazasa, szovegalkotas. A

gazdasadgi ¢és jogi alapismeretek tantargy keretében elsajatitott alapfogalmak
felhasznalasa az iizleti levél elkészitése soran pl. Kotelmi jogi ismeretek. Az
informatikai készségek és tevékenységi formak hasznalata felhasznaloi szinten.

1424 A képzés orakeretének legalabb 0%-at gyakorlati helyszinen (tanmtihely,
tizem stb.) kell lebonyolitani.
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1.4.25

A tantdrgy oktatdsa soran fejlesztendd kompetencidk

Onsllésie & Elvart Altalanos és
Készségek, i g' viselkedés- szakmahoz
i h Ismeretek felelGsség , i n v ve essts
képességek L, modok, kotodo digitalis
mértéke N .,
attitidok kompetenciak
Biztonsagos
jelszavak
Szamitogépes megvélasztasa,
felhasznaloi feleld 16
Szamitogépes ismeretek, megleleloen — clore
dOkumetntumC;kat S[zé\,/eg,szerkeszté Teljesen 6Hélléan beallltott
nmyegr?]}[’e'lt: ment, és tablazatkezeld szoftverek,
' kezelése. eszkozok hasznalata
az IKT biztonsag
Térekszik a novelése céljabol
pontos,
attekinthetd Digitalis eszkdz be-,
munkavégzésre. . .
kikapcsolasa
Alapvet6 funkciok
Megadott ) beallita
szempontok szerint | |smeri a . callltasa,
szovegszerkesztd szovegformazas Instrukcio modositasa
szoftverrel alapvetd alapjan részben A avak
, . Ty aKran
dokumentumot szabalyait. onalléan Jyaxran
forms el6fordulo,
ormaz. legegyszeribb
problémahelyzetek
megoldasa
Megadott Informaciok meg-
szempontok osztasa,
szerint Ismeri a kommunikacio
tablazatkezeld tablazatkezeld . kezdeményezése és
Instrukcid , .
szoftverrel program alap- L, fogaddsa a netikett
o ,, alapjan részben .
tablazatokat, veto . 112 egyszerti
. o, onalldan T
diagramokat felhasznalasi szabalyainak
készit. lehetdségeit. betartasaval
Egyszerti digitalis
tartalmak
létrehozasa és
. modositasa a
Ismeri a i i
.y szellemi  tulajdon
rezentacio . . .
Megadott p, Instrukcid védelme érdekében
készitd program :
SzempontOk L alapJ an részben hozott
. alapvet6 «
szerint I 6nalldan legalapvetobb
.., felhasznalasi ,
prezentéciot .. szabalyok (szerzoi
. lehetdségeit. .
készit. jogok)

figyelembevételével
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Megadott
szempontok
szerint
informaciot keres
az interneten,
kivalasztja és
feldolgozza.

Ismeri a
biztonsagos
internet hasznalat
szabalyait, és a
digitalis, online
kommunikacio
eszkozeit.

Instrukcio
alapjan részben
onalléan

Tiz perc alatt
legalabb 900
leiités terjedelm,
Osszefliggd
szoveget masol.

Ismeri a tizujjas,
vakon gépelés
technikajat.

Teljesen 6nalloan

Adatok,
informaciok
keresése  digitalis
eszk0zon vagy az

interneten, az
eredmények koziil a
megfeleld(k)
kivalasztasa és
feldolgozasa

utmutatas alapjan

Hasznalja sajat és a
vallalkozas
igyeinek
intézéséhez
rendelkezésre allo
igy- félkapu és
online
szolgaltatasokat (e-
bevallas, e-
felvételi, erkolesi
bizonyitvany
igénylés stb.).

Ismeri az tigyfél-
kapu és az online
ligyintézés
elonyeit.

Teljesen onalldan

Egyszerti digitalis
tartalmak
létrehozasa és
modositasa a
szellemi  tulajdon
védelme érdekében
hozott
legalapvetobb
szabalyok (szerzdi
jogok)

figyelembevételével

Megadott
szempontok
szerint
iratkezelési  és
levelezési  fel-
adatokat végez.

Ismeri a levelek
faj- tait, az Uzleti
levelezés
szabalyit.

Teljesen onalléan

Ugyfélkapu és
online
szolgaltatasok
ismerete

Digitalis funkciok
alkalmazasa.

1426 A tantargy témakorei

9. évfolyam:
14.26.1

Munkavédelmi ismeretek — 4/4 ora
A munkavédelem lényege és teriiletei

A munkahelyek kialakitasanak altalanos szabalyai

A munkahelyek kialakitasa az ligyintézoi, iigyviteli munkakorokben Alapvetd feladatok a tiiz
megelézése érdekében

1.42.6.2

Tizujjas, vakon gépelés — 86/86 ora
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Tizujjas, vakon gépeléssel a betiik, szamok, jelek és kezeldbillentylik kapcsolasa a homogén
gatlas pszicholdgiai elvének érvényesitésével

Szo6csoportok, sorok, mondatok és sszefliggd szovegek masolasa sortartassal A jelek szabalyai

A kiemelési modok 6nallé meghatarozasanak gyakorlasa a szovegosszefiiggés ismérvei
alapjan A gépelt levél adott idészakban érvényes szabalyai

Tizperc alatt legalabb 900 leiités terjedelmii, 6sszefliggd szoveg masolasa

Okleveles technikus képzés esetén kiegészité tananyag:

Informatikai alapok 36 ora

A szovegszerkesztovel torténd adatbevitel megalapozésa betiik, szamok, jelek irdsanak adott
iddszakban érvényes szabalyai szerint

Szovegformazas, masolas, athelyezés, kiemelés, felsorolas, tabulator, szoveg igazitasa, ¢l6fe;j,
é161ab stb.

Szovegszerkesztohoz a word funkicoinak megismertetése:

e kiilonleges irasjelek kezelése,
e oldaltorés, szakasztorés,
e szerkesztési alapok
Szovegszerkesztd emeltszinti hasznalatdnak alapjai:

korlevél készités,

kor e-mail készités, kiildés,
tartalomjegyzék készités,
képletszerkesztd hasznalata,
tablazatok 1étrehozasa, formazasa

Az irasmiivekkel szembeni kdvetelmények (szoveg szerkezete, logikai felépitése, stilusa)

. frasmiivek készitésének gyakorlata

. Az irés folyamata

. Forrasmiivek hasznalata

. Tudomdanyos miivek felépitése

. Hazi dolgozat formdjaban irasmii készitése

. Osszefoglalo értékelése az irdsmiivek tanulsagainak
10. évfolyam:

1.4.2.6.3 Levelezés és iratkezelés — 36/36 ora

A levél fajtai, formai ismérvei

A hivatalos levelek fogalmazéasanak tartalmi szempontjai A beadvanyok (kérvény, kérelem,
fellebbezés stb.)

Az egyszerl ligyiratok fajtai (nyugta, elismervény, meghatalmazas stb.
A palyazati dokumentumok, nyomtatvanyok, irat- és szerzodésmintak értelmezése

Kozigazgatasi szerv, intézmény, gazdalkodo szervezet, levelei (értesités, meghivo, igazolas,
engedély stb.), a szerzOdésekkel kapcsolatos tligyiratok.
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A vallalkozasok, szervek, intézmények belso, levelei (jegyzokonyv, emlékeztetd, feljegyzeés)

Uzleti levelezés (ajanlat, megrendelés, teljesités, a teljesités zavarai, szallitds stb.)
Munkaviszonnyal kapcsolatos levelek (Onéletrajz, palyazat, munkaszerz6dés stb.) Az
alkalmazott irodatechnikai eszk6zok hasznélata

Az ligyiratkezelés alapfogalmai Az irattarozas kellékei, eszkozei
Az iratkezelés gyakorlata (postabontas, érkeztetés, iktatas stb.)

14264 Digitalis alkalmazdsok — 36 ora /36 ora
Az elektronikus adatbazisok biztonsagos mentési munkalatai, az anyagok archivalasa

Az online kommunikacidt biztositd szolgaltatasok hasznalata (e-mail, azonnali lizenetkiildés,
hang-és videdalapti kommunikacio)

Személyes ¢€s céges online ligyintézés ligyfélkapun keresztiil Adat és informacié fogalma
Az adat- és informaciokezelés, -védelem szabalyozasa

Az adat- és informaciokezelés korébe tartozo fogalmak, értelmezésiik A személyes adatok
védelme

Okleveles technikus esetén kiegészitd tananyag:
Prezentdcio és iraskészség fejlesztése 36 ora

Logikai felépitése, szerkezete

Felkésziilés

. A prezentacidkészités altalanos ismeretei, menete, fazisai, felkésziilés
. A prezentaciok eléadasanak specialis kommunikacios kérdései

. Prezentécios szovegek készitése

. Prezentacios bemutatd készitésének szabalyai

. Technikai eszk6zok bemutatasa és hasznalata a gyakorlatban
. Gyakorlo prezentaciok bemutatasa jo €s rossz példakkal

. Prezentacio bemutatasa a hallgatok részérdl

Okleveles technikus képzés:
Infromatikai alapok 36 ora

Tablazatkészités, formazas, szegély, mintazat

e Tablazatkezel6 hasznalatdnak emelt szintii alapjai:

e Egymasba dgyazott fiiggvények hasznalata,

e FKERES, VKERES fiiggvények hasznalata,
Matematikai képletek bevitele
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13. évfolyam Okleveles technikus képzés esetén kiegészitd tananyag

Informatikai alapok 62 ora
(40 kredites masik fele) adatbazis kezelés
Adatmodellezés:

Adatokkal, adatbazisokkal kapcsolatos legfontosabb fogalmak,
Fobb adatbazis tipusok,
Relécios adatszerkezet 6sszefliggései,
Esetpélda relacios adatkapcsolati szerkezetének létrehozasa,
Normalizalas 6kolszabalyainak bemutatasa,
Logikai adatmodell elkészitése,
e SGM Ilétrehozasa, szabalyai
Adatbaziskezel6 hasznalatanak alapjai (Access):

Tablazatok 1étrehozasa (adatmodell és SGM alapjan),

Tablak kozotti kapesolatok megadasa,

Egyszerl lekérdezések létrehozésa a Lekérdezés varazsloval,
o Egyszerl lekérdezések 1étrehozésa a Lekérdezés tervezovel

Tananyag: A csatolt videok alapjan.

Szakirodalom: Bartfai Barnabas, Excel 2016 zsebkonyv; BBS-Info Kft., 2016; ISBN:
9786155477256

Ajanlott irodalom: Bartfai Barnabas, Word 2016 zsebkdnyv ;

BBS-Info Kft., 2016; ISBN: 9786155477270 Office 2016 - Word, Excel, Access, Outlook,
PowerPoint, BBS-INFO KONYVK. ES INFORM. KFT. ISBN 9786155477386

http://mforum.hu/feladatok-peldak.php?lap=word-feladatok http://mforum.hu/feladatok-
peldak?lap=excel-feladatok http://tablazatkezeles.hu/
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1.5 Vallalkozéasok gazdalkodasi feladatai megnevezésii tanulasi teriilet
A tanulasi teriilet tantargyainak 0sszoraszama: 283/ ora

A tanulési teriilet tartalmi 6sszefoglaldja

A tanulok megismerik a készlet és a befektetett eszkdzgazdalkodas 1ényegét. Megismerik a
munkaer6-gazdalkodas feladatait. Megértik a dontés szerepét a gazdalkodasban, a tervezés
¢és a vezetés kapcsolatat, a konfliktusfeloldas 1ényegét, az érdekkiilonbségeket. A tanulasi
teriilet kiemelt célja, hogy lehetdséget biztositson a tanuldk szamara a vallalkozasok
gazdalkodasi fel- adataihoz kapcsolodo 6nallo projektfeladatok, produktumok elkészitésére,
kommunikécios €s prezentacids képességeik fejlesztésére.

1.5.1 Gazdalkodasi ismeretek tantargy 211/ 6ra

1.5.1.1 A tantargy tanitdsénak f6 célja
A tanulok megismerik a vallalati gazdalkodas teriileteit, a vallalati vezetés és tervezés

szerepét, a logisztika, a készletgazdalkodas, a munkaerd- és bérgazdalkodas elemzésének
modszereit. A modszerek felhasznalasaval képesek lesznek a véllalkozas belsd ¢€s kiilsé
kornyezetében bekovetkezd valtozasok kovetésére, alkalmazkodasi javaslatok kidolgozésara.

1512

1513

A tantargyat oktato végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatira
vonatkozo6 specialis elvarasok

Kapcsolodo kozismereti, szakmai tartalmak

A gazdasagi ¢és jogi alapismertek €s a vallalkozasok miikodtetésének alapismeretei

tantargyak témakorei

1514

tizem stb.) kell lebonyolitani.

A képzés orakeretének legalabb 0%-at gyakorlati helyszinen (tanmiihely,

1.5.1.5 A tantirgy oktatdsa soran fejlesztendé kompetenciak
Készségek, lsmeretek Onallésag és Elvart Altalinos és
képességek felelosség viselkedés- szakmahoz
mértéke modok, kotodo digitalis
attitiidok kompetenciak
Ismeri a
Adatokat befektetett
szolgaltat a ?SZku(?l: Irénvitassal
ranyitassa
befektetett O,ga ma > a yiass A megadott
- vallalkozés b .
eszkozok életében utasitasok alapjan
elszamolasahoz 5rek- szi
betdltdtt torek- szik
. felkutatni a
szerepét. ] )
vallalkozas
Ellatja a szamara
logisztikai Ismeri a legelénydsebb
feladatokhoz logisztikai Instrukcid ajanlatot. A
kapcsolodo rendszer alapjan részben gazdalkodas
. snalls .
gazdasagi mitkédési onalldan sqﬁml 1inm,dlg a
adminisztracios vatlalkozas
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fel- adatokat.

teriileteit.

Ellatja a bér- és

Ismeri az emberi-

létszamgazdalko

dassal er6forras- Instrukcio
kapcsolatos gazdalkodas alapjan részben
gazdasagi miikodési onalloan
adminisztracios teriileteit

feladatokat.

érdekeit

helyezi eldtérbe.

1.5.1.6 A tantargy témakorei
11. évfolyam
151.6.1 A vallalkozasok gazdasagi feladatai — 12 /12 éra

A termelés és a szolgéltatas tartalma
A termelés jellemz6i

A szolgaltatasok jellemzése
A termelés és szolgaltatds megvaldsitasa
A minOségbiztositas szerepe

A vallalkozasok gazdasagi feladatai (szamviteli, pénziigyi, adozasi, ligyviteli feladatok €s
koztiik 1évo osszefliggések)

1.5.1.6.2 Gazdalkodds a befektetett eszkozokkel — 36/30 ora
Az innovacio 1ényege €s szerepe a vallalkozasnal

A targyi eszk6zok értékcsokkenési leirasa
A targyi eszk6zok lizemfenntartdsanak szerepe A beruhdzas szerepe a vallalkozasnal
A beruhéazas folyamata

1.5.1.6.3 Készletgazdalkodads, logisztikai rendszer — 48 /44 ora
Logisztikai rendszer — 24

A vallalkozasi logisztika l1ényege €s szerepe

A logisztika teriiletei, a logisztika anyagi €s informacios
folyamatai A logisztikai rendszer szerkezete

A logisztika stratégiai kérdései A logisztikai rendszer mitkddése

12. évfolvam 72+36 6ra= 108 ora

Készletgazdalkodds — 28 ora

A forgoeszkozok fogalma, fobb csoportjai (vasarolt és sajat termelésii
készletek) A készletgazdalkodas, struktara kialakitasa, készletnormak,
anyagnormak
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A teljes forgdeszkoz allomannyal vald gazdalkodas (optimalis 6sszetétel, hatékonysag,
igényesség, forgasi sebesség)

15164 A villalkozds vezetése, szervezete és stratégidja — 20/16 ora
A vallalati folyamatok funkcionalis teriiletei

A vezetés Iényege és funkcioi
Okleveles technikus képzés esetén kiegészito tananyag

Villalatgazdasagtan (40 ora)

Okleveles technikus képzés esetén
Vallalkozasok a modern gazdasagban, vallalkozasi kérnyezet: 8 ora
o Uzleti vallalkozas,a vallalkozas kiildetése és miikodési kore, a miitkodés
érintettjei.
e KKV-k és nagyvallalatok.
e A vallalatok makrokornyezetének vizsgalata (STEEP elemzés).

A vallalkozas szervezete

Okleveles tecnhnikus képzés esetén
A vallalkozas szervezete: 8 ora

e Tulajdonosi és munkaszervezet,

e szervezeti struktura és kultura,

e a munkaszervezet strukturalis jellemz6i,

e munkaszervezeti alapformak (linearis, funkcionalis, divizionalis €s
matrixszervezet).

A tervezés szerepe, fajtai a véallalkozasnal

A vallalati stratégia szerepe, a stratégiai tervezés folyamata

Okleveles technikus képzés esetén:
A stratégia szerepe a vallalkozdsoknal: 8 ora

e vallalati stratégia,

o lizleti egységek stratégidi és funkcionalis stratégiak,

e stratégiatipusok,

e stratégia menedzsment folyamata,

e azeclemzés egyes modszerei, megkozelitései - SWOT elemzés,
e Porter 6t versenyerd modellje,

Portfolicelemzések (BCG matrix),; az iizleti terv szerepe, céljai. 8 ora
E-business vallalkozasok és tizleti modelljeik. 8 ora
1.5.1.6.5 A vallalkozasok valsaga — 20/15 ora

A vallalati valsag lényege, kialakulasanak okai

A vallalati valsag szakaszai és tipusai

A vallalati valsag lekiizdése Valsagkezeld stratégidk

A vallalkozasok megsziinése (csodeljaras, felszamolasi eljaras, végelszamolas)
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13. évfolyam
Munkaerd és bérgazdalkodas — 31/31 ora

A munkaerd és bérgazdalkodas feladatai

A vallalkozas munkaerd-sziikségletének biztositasa (sziikséglet meghatarozasa,
biztositasa, hatékony foglalkoztatas)

Munkajogi alapismeretek, (munkaviszony, munkaviszony létesitése, megsziinése,
megsziintetése, munkavallalo és munkaltato jogai €s kotelességei, munkaszerzodés)
Bérgazdalkodas, 6sztonzés, érdekeltségei rendszer

A kereseti aranyok kialakitasa
A beosztott €s vezetd munkavallalok belsd érdekeltségi rendszere

A vallalaton beliili szervezeti egységek érdekeltségi rendszere

1.5.2 Gazdasagi szamitasok tantargy 72/134 6ra

1.5.2.1 A tantargy tanitasanak fo célja

Fejlessze a tanulok gazdasagi-pénziigyi kompetencidit, logikai készségeit. Megalapozza,
tamogassa ¢és elmélyitse a tanulok gazdasagi jellegi gondolkodésat, a pénziigyi-szamviteli és
statisztikai logika megértését, amellyel a szakmai targyak eredményessége novelheto.

Fejlessze az 6nallo és rendszerezett gondolkodast.

Javasolt a tantargy csoportbontasban torténd tanitasa.

1.5.2.2 A tantargyat oktatd végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatara
vonat- kozo specialis elvarasok

1.5.2.3 Kapcsolodo kozismereti, szakmai tartalmak
A gazdasagi ¢és jogi alapismeretek tantargyhaztartasok gazdalkodasa, a vallalat termel6i

magatartasa témakorei

A véllalkozasok miikddtetése tantargystatisztikai alapfogalmak témakore A pénziigy
tantargy kamatszdmitasok témakore

Matematika: egyenletek, egyenl6tlenségek, egyenletrendszerek

1.5.24  Aképzés orakeretének legalabb 0%-at gyakorlati helyszinen (tanmtihely,
tizem stb.) kell lebonyolitani.

1.5.2.5 A tantargy oktatdsa soran fejlesztendé kompetenciak

Onallésag Elvart Altalinos és
Készségek, és viselkedés- szakmahoz
i h Ismeretek . , O,
képességek felelosség modok, kotédo digitalis
mértéke attitiidok kompetenciak
Ismeri a
A statisztikai S?tlsn,',l,(f,'
kimutatasokat adatgyuy e’:s' .
. feldolgozasi Teljesen
kritikusan R . s
. . modjait, az onalldéan
értelmezi. i
alapvet6
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statisztikai

mutatdészamokat.
Kiilonb6z6 banki
befektetési
. . Alkalmazza a .
ajanlatok koziil e s Instrukcid
., . kiilonboz6 .
kivalasztja a e alapjan

. kamatszamitasi .

kedvez6bb , részben
L, modszereket. R
ajanlatot. onalldéan

1.5.2.6 A tantargy témakorei
1.5.26.1 Kozgazdasagi alapozo szamitasok — 36/36 ora
Valos szamok halmazanak ismerete. Onallo munka gyakorlasa. Onfejlesztés, onellendrzés

segitése, igényének kialakitasa. Absztrakcids, kombinacids képesség fejlesztése.
Tortekkel valo miiveletek

Egyenletrendezés, Egyenletrendszerek

Szoveges feladatok, gazdasagi fogalmakkal

Algebrai kifejezések

Fliggvények: linearis, masodfoku, forditott aranyossag, exponencialis.

Algebrai szamitasok. Egyenes egyenlete.

Kapcsolatok a fiiggvények kozott.

1.5.2.6.2 Pénziigyi szamitasok — 18/36 ora
Egyszerli kamatozas

Kamatos kamatozas

Vegyes kamatozasu konstrukcid
alkalmazasa Torleszt0 tervek tipusai

Kolcsontorlesztés, hiteldi]
Pénziigyi szoveges feladatok gyakorlati alkalmazasa.

1.5.2.6.3 Statisztikai szamitasok — 18/62 ora
Egyszer(i, sulyozott atlag alkalmazasa

Modusz, medidn, terjedelem
Szamitott €s helyzeti kozépértékek fajtai
Nevezetes kozepek

Diagramok. Kor-, vonal-, oszlop- és savdiagramok értelmezése, készitése. Annak
eldontése, hogy mikor, milyen diagramot érdemes késziteni

Viszonyszamok. Szazalékszamitds. A viszonyitasi szamok helyes megtalalasa a szoveg
alapjan. Széazalékfogalmak magabiztos ismerete. A nettd ar és a fogyasztoi ar kozotti
eltérés meghatarozasa kiilonb6z6 adokulcsok mellett.
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1.6 Pénziigyi ligyintézdi feladatok megnevezéEsii tanulési teriilet
A tanulasi teriilet tantargyainak 0sszoraszama: 866/ ora

A tanulési teriilet tartalmi 6sszefoglaldja

A tanulok megismerik a pénzligy, a vallalkozésfinanszirozds ¢és az adozds
alapoOsszefiiggéseit, az elszamolasok informaciotartalmat, a gazdasagi események
eredményre, vallalkozasmitkodésére gyakorolt hatasat. Képesek értékelni a finanszirozés, a
befektetés alapvetd formait, értik a likviditas biztositasanak fontossagat. LehetOséget biztosit
a tanulok szamara a pénziigyi ligyintézoi feladatokhoz kapcsolodo onallé projektfeladatok,
produktumok elkészitésére, kommunikacios és prezentacids képességeik fejlesztésére.

1.6.1 Pénziigy tantargy 422/ ora
1.6.1.1 A tantargy tanitdsénak {6 célja
A tanuld érdeklddjon a mindenkori gazdasagpolitikai és pénziigypolitikai célok és

megvaldsitasuk modjai irant, eligazodjon a pénziigy intézményrendszerében és ismerje az
alapvetd pénz- ligyi szolgaltatdsokat. Alkalmas legyen arra, hogy meghatdrozza ¢és
kivalassza a pénzforgalom lebonyolitdsanak a vallalkozds szdmara leginkabb megfeleld
modjat, és segitsen eligazodni a pénziigyi piacon kinalt értékpapirok fajtai kdzott. A tanulod
megismerje a nemzetkdzi elszamolasi eszk6zok arfolyam-alakulasanak hatasat a gazdasagi
szférara. A tanuld megértse és a mindennapi életben alkalmazni is tudja, hogy a pénznek
iddéértéke van a kiillonb6zé iddpontokban esedékes pénzaramok tekintetében, akar a
betétgylijtéshez, akar a hitelfelvételhez kapcsolodoan. Legyen képes a tanuld egyszerii
befektetési, értékpapirarfolyam- és hozamszamitdson keresztiil donteni a beruhdzas
megvaldsitasarol, a vasarlasi-eladasi szandékrol.
1.6.1.2 A tantargyat oktatd végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatara
vonatkoz6 specidlis elvarasok

1.6.1.3 Kapcsolodo kozismereti, szakmai tartalmak A gazdasagi szamitasok tantargy
témakorei
Matematika: egyenletek, egyenldtlenségek, egyenletrendszerek

1.6.1.4  Aképzés orakeretének legalabb 0%-at gyakorlati helyszinen (tanmiihely,
tizem stb.) kell lebonyolitani.

1.6.1.5 A tantargy oktatdsa soran fejlesztendé kompetenciak

Onallésag Elvart Altalinos és
Készségek, és viselkedés- szakmahoz
s Ismeretek - B g
képességek felelosség modok, kotodo digitalis
mértéke attitiidok kompetenciak
Fooek Digitalis tartalmak
) F)ge ony az 1étrehozasa,
Példakon keresztiil uj atalakitasa,
bemutatja a mai pénz informaciok formazasa,
fajtait, a pénziigyi Tisztaban van a befogadasara. szerkesztése
viszor;yokat pénziigyi . A mindségi valtozatos
' q Teljesen I programok,
ren Szer: snalléan munkavegzes alkalmazasok
feladataival. érdekében egyiittes
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koveti a hasznalataval
szakmajaval

kapcsolatos

jogszabalyi

valtozasokat.

Torekszik a

s .. Erti a kétszinti
Példakon keresztiil pontos,

; : - bankrendszer attekinthet6
értelmezi a monetaris lényegét és a e ’
szabalyozo eszkdzok jegybank Teljesen munkavegzes
hatasait a monetaris 6nalloan re.
pénzforgalomra. iranyitasban

betdltott szerepét.

Téjékozodik a Kiilonbséget tud Instrukcio Osszetett
L tenni monetaris €s alapjan nformacioayiiite
pénziigyi piaci nem monetaris részben informaciogytijtés
kondiciokrol. kozvetitok kozott. Onalldéan és -tarolas, kreativ

Kozremiikodik a Ismeri a megoldasokkal,

banki termékek bankiigyletek egyszerli

(kamat, dij, jutalékok tipusait. struktiraban

figyelembevételével)

kivalasztasaban.

Adatokat szolgaltat a Tudja a hitelezési Instrukcid Informaciok

hitelkérelem eljaras menetét. alapjan megosztasa,

Osszeallitasahoz. . részben kommunikacid
lsmeria . onélloan kezdeményezése és

Gondoskodik a kolcsontorlesztéssel, .

. Py 137 fogadasa, programok
torlesztérészletek hiteldijjal 5sszetettebb
kifizetésérdl, figyeli a kapcsolatos funkcidival, a netikett
hitelkamatot és a szamitasokat. szabélyaina’k
hitelkeretet. betartasaval

1allitj Ismeri a fizetési .
K}allltja a . Teljesen
penzforgalmi szamlak fajtait. énalléan
nyomtatvanyokat,
gondoskodik a R
L Szamlazoprogramot
teljesitésiikrol. hasznal.
Lebonyolitja a Ismeri a .
s Teljesen
készpénzforgalmat, készpénzforgalom a1 s
s L tipusait. onélloan
kezeli a bankkartyat.
Kiallitja a bevételi és Teljesen Digitalis tartalmak
kiadasi o Iétrehozasa,

. . ., Onalloan atalakitasa,
bizonylatokat, vezeti T}S?ta’ban’ van a formazésa,

a pénztarjelentést, a hazipénztar szerkesztése
pénztarnaplot és a mikodesi Valtozatosk
S o Tvai rogramok,
szigorl szimaddsu szabalyaival. slka?lmazésok
nyomtatvanyok egylittes
analitikajat. hasznalataval
Koézremiikodik a Ismeri a -,
. . Instrukcio

bankgarancia, a nemzetkozi alapjén
fedezetigazolas és az elszamo.lasok .

- o eszkozeit. részben
akkreditiv nyitas . 11

o onalléan
igyében.
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. . Ismeri a pénziigyi Instrukcid
Elvégzi az alapvetd piacok miikodését alanidn
befektetési és az értékpapirok ) PJ
szAmitasokat. tipusait. Erti az részben
alapvet6 befektetési 6nalloan
szamitasok
alkalmazasi
lehetéségeit.
Kozremuikodik a . . Osszetett
biztositasi termékek Ismeria I informéciogytijtés és
kivalasztdsaban. biztositasi alapjan -térolés, kreativ
termékeket. részben megolde}sokkal,
snalldan ceyszery
strukturaban
. Ismeri
Adatokat szolgaltat a sme a .
p finanszirozasi .
finanszirozasi o Instrukcid
. s dontésekhez .,
dontésekhez. o alapjan
szlikséges ,
) -, részben
informacioforraso . 11s
at onalloan
at.
Kozremuikodik a Ismeri a .,
beruhazasok Instrukeid
be"felftet’e’m fiontesek pénziigyi forrés alapjan
elOkészitésében. lehetéségeit. részben
onalléan
Részt vesz a
palyazatok,
projekttamogatasok Ismeri a projektek
készitésében, tamogatasiforras- o
S s (. oo Iranyitassal
nyilvantartasaban, lehetdségeit.
elszamolasaban.

1.6.1.6 A tantargy témakdrei
11. évfolyam - elmélet

1.6.1.6.1 A pénziigyi intézményrendszer — 20/20 ora

A jelenlegi magyar pénziigyi intézményrendszer felépitése

Jegybank €és a monetaris szabalyozas

Az MNB szervezeti felépitése

A magyar kdzponti bank feladatai, a monetaris iranyitasban betdltott helye (Elokésziteni a

12. évfolyamon tanultakat. A tananyag részletesen 12. évfolyamon keriil feldolgozasra az
egyetemi tananyaggal kiegészitve.)

A pénziigyi intézmények jellemzdi (hitelintézetek és pénziigyi vallalkozasok)

Nem monetaris kdzvetitdk ¢s feladataik (biztositok, nyugdijpénztarak)
Magyar Bankszovetség, OBA, BEVA

Pénziigyi szolgaltatasok és kiegészitd pénziigyi szolgaltatasok
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1.6.1.6.2 Bankiigyletek — 25/24 éra
Passziv bankiigyletek (betétgylijtés, értékpapirok kibocsatasa, hitelfelvétel a jegybanktol

¢€s mas banktol)

Aktiv bankiigyletek, a hitelezés folyamata (hitelek tipusai, lizingligylet, faktoralas,
forfetirozas).

A hitelezési eljaras menete
Hitelbiztositékok: targyi, dologi biztositék és személyi biztositék Semleges bankmiiveletek

1.6.1.6.3 A pénzforgalom — 18/18 éra
A pénzforgalom altaldnos szabélyai. Banki titoktartasi

szabalyok A fizetési szamlak fajtai
Fizetési modok:

— fizetési szamlak kozotti fizetés: atutalds, beszedés, okmanyos meghitelezés
(akkreditiv)

— fizetési szamldhoz kotddo készpénzfizetés: készpénzfizetésre szold csekk
kibocsatasa és bevaltasa, készpénzbefizetés fizetési szamlara, készpénzkifizetés
fizetési szamlarol

— fizetési szdmla nélkiili fizetés: készpénzatutalas

— készpénzfizetés

A készpénzforgalom lebonyolitdsa

A pénztar, a pénzkezelés és a pénztari forgalom elszdmoldsa A pénzkezeléssel kapcsolatos
feladatkorok

16.1.6.4 A vallalkozasok finanszirozdasa — 9/8 ora
A finanszirozas fogalma, jellemz6i

A finanszirozas formai: belsd és kiils6 finanszirozas Finanszirozasi stratégiak, az
illeszkedési elv

A beruhazasok finanszirozasi forrasai

— bels6 forrasbol torténd finanszirozas
— kiilsd forrasbol torténd finanszirozas
— lizingfinanszirozas jellemzdi, a lizing tipusai
— projekttamogatasok: kis- és kozépvallalkozasok gazdasagfejlesztést szolgald
tdmogatasai
11. évfolyam — gyakorlat

1.6.1.6.5 A pénz idiértéke — 30/30 ora
Javasolt a témakdrt csoportbontasban feldolgozni. A pénz idéértékének fogalma,

jelentésége

A jelen- és a jovoérték-szamitas id6tényezo-tablazatok alkalmazasaval Az egyszerii és a
kamatos kamatszdmitasa

Diszkontalas
A bank passziv bankmiiveletei, megtakaritasi szamlak, befektetési szamitasok

A bank aktiv bankmiiveletei, a hitelezés folyamata, hiteltdrlesztési modok szdmitasa
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1.6.1.6.6 A pénzkezelés bizonylatai — 36 —/36 ora
Javasolt a témakdrt szamitégépteremben, csoportbontasban feldolgozni. Bankvalasztasi

szempontok a gyakorlatban

A pénzforgalmi szolgaltatasi keretszerzodés formai és tartalmi kovetelményei A
pénzforgalmi szamla nyitasa

A pénzforgalmi szolgéltatasok lebonyolitdsanak 1€pései A pénzkezelési szabalyzat
A pénzkezeléshez kapcsolddo bizonylatok A bizonylatok adattartalméanak értelmezése:

— kiadasi és bevételi pénztarbizonylat

— 1ddszaki pénztarjelentés

—  készpénzfizetési szamla

— szigoru szamadasu bizonylatok nyilvantartasa
Pénziigyi bizonylatok (szamla) kiallitasa szamlazoprogram hasznalataval Fizetési szamlak
kozotti fizetési megbizasok elektronikus kiallitasa

Szamlazo6 programok segitségével szamlazasi, valamit a kapcsolodo adatszolgaltatasi
gyakorlati feladatokat megoldéasa

1.6.1.6.7 A vallalkozasok finanszirozdasa — 42/40 ora
EU-s tdmogatasi forrasok.

A palyézatiras és a pénziigyi tervezés kapcsolata Palyazati adminisztracio,
iratanyagok, dokumentumok kezelése Forgoeszkoz-finanszirozas
Forgoeszkoz-sziikséglet megallapitasanak maodjai (forgasi mutatok, mérlegmodszer
alkalmazasaval)

Jellemz06 finanszirozasi forrasok Rovid lejarati bankhitel €s tipusai

Kereskedelmi hitel (vevoktdl kapott eldleg és aruhitel), valtotartozas Faktoring Iényege, és
igénybevételének jellemzoi

Tartds passzivak Uzletfinanszirozas

Pénziigyi tervezés és a tervek csoportjai Alloményi (statusz) és forgalmi szemléletii terv
Az 4llomanyi szemléletli terv: a mérlegterv jellemz6i Forgalmi szemléletii terv: a
likviditasi terv jellemzoi

A pénziigyi tervek egyenlegének ismeretében hozott intézkedések

1.6.1.6.8 A vallalkozasok pénziigyi teljesitményének mérése — 5/5 ora

A pénziigyi mutatok fobb fajtai

— vagyon — és tokestruktura mutatok
— hatékonysagi mutatok
— jovedelmezdségi mutatok
— eladésodasi mutatok
— pénziigyi egyenstuly mutatoi
— piaci érték mutatok
A mutatdk kiszamitasanak értelmezése

98



12. évfolyam - elmélet

16.1.6.9 A viallalkozdsok pénziigyi teljesitményének mérése — 5/5 ora
A teljesitménymutatokbol nyerhetd informaciok

Elemzés alloményi és folyamatszemléletben

Okleveles technikus képzés esetén kiegészito tananyag:

Pénziigyi politika (> 24 ora+2 é6ra szamonkérés)
Jegybank és a monetaris szabalyozas

Az MNB szervezeti felépitése
A magyar kdzponti bank feladatai, a monetaris iranyitasban betdltott helye

o Monetaris politika céljai, eszkozei (8 ora)
= kotelezd tartalék
* refinanszirozas
» kamatpolitika
* nyiltpiaci miveletek
*  mennyiségi lazitas
o Kaoltségvetési politika célfiiggvénye, eszkozei (8 ora)
» akormanyzat gazdasagi funkcioi
= az allami beavatkozas sziikségessége
o Devizapolitika (8 ora)
= arfolyam-meghatédrozés
* amonetaris hatdsag intézkedései arfolyamvaltozas esetén
= a fizetési mérleg
1.6.1.6.10 Nemzetkozi pénziigyek — 15+ 10 ora = 25 éra /15 ora
A nemzetkdzi fizetések altalanos szabalyai A nemzetkdzi elszamolasok eszkdzei

A valuta, a devizadrfolyama, az arfolyamok jegyzése
A nemzetkdzi fizetések altalanos szabalyai

Fizetési modok a nemzetkozi kereskedelemben (devizaatutalds, okményos inkasszo,
akkreditiv)

A nemzetkdzi pénziigyi intézmények és feladataik

Okleveles technikus képzés esetén:
Nemzetkozi pénziigyi rendszer (3 8 ora+2 o6ra szamonkeérés)
o Nemzetkozi pénziigyi intézmények (4 ora)
= a Nemzetkozi Valutaalap (IMF) szerepe
= a Vilagbank (IBRD)
o Az EU pénziigyi rendszerének és pénziigyi intézményei és fejlodésiik (4 ora)

16.1.6.11 Pénziigyi piacok és termékeik — 30/42 ora
A pénziigyi piacok fogalma, gazdasagban bet6ltott szerepe Pénziigyi piacok csoportositasa

Az értékpapirok pénziigyi piacokon betdltott szerepe
Az értékpapirok megjelenése, fogalma (fobb csoportositasi szempontjai) Az értékpapirok
fobb fajtai:
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— akotvény fogalma, jellemzdi, fajtai, a vallalati kotvény pénziigyi piacon betdltott
SZerepe
— arészvény fogalma, fajtai, jellemzdi, a részvények szerepe a gazdasagban
— akozraktarjegy fogalma, jellemzdi
— az allampapirok jellemz0i €s fajtai
— a banki értékpapirok
— valtéismeretek
A pénziigyi piacok, a tozsde miikodése

1.6.1.6.12 Befektetések értékelése — 8/8 ora
Befektetési dontések tipusai

A beruhazasok pénzaramai, tipusai (kezd6 pénzaram, miikodési pénzaram €s végso pénz-
aram) ¢s tartalmuk

1.6.1.6.13 Biztositasi alapismertek — 14/14 ora
Alapfogalmak

A biztositas szerepe, jelentOsége, modszere

A biztositasi agazatok rendszerei, biztositasi
formak Biztositasi szerzodés és biztositasi dij

Biztositasi esemény bekovetkezése, karrendezés

12. évfolyam - gyakorlat

1.6.1.6.14 A vallalkozdsok pénziigyi teljesitményének mérése — 5/5 ora
A pénziligyi mutatok fobb fajtai

— vagyon — ¢és tokestruktura mutatok

— hatékonysagi mutatok

— jovedelmezdségi mutatok

— eladdsodasi mutatok

— pénziigyi egyensuly mutatoi

— piaci érték mutatok
A mutatok kiszamitasanak értelmezése

1.6.1.6.15 Nemzetkozi pénziigyek -15/15 ora
A nemzetkozi fizetések altalanos

szabalyai

A valuta- és a devizamiiveletekkel kapcsolatos gazdalkodasi
feladatok A valuta-, a devizaarfolyamokhoz kapcsolddd szamitasok

1.6.1.6.16 Pénziigyi piacok és termékeik — 15 éra
Ertékpapir-hozam szamitési feladatok

A toke- és pénzpiaci ligyletek: prompt és termin tligyletek

1.6.1.6.17 Befektetések értékelése — 37/33 ora
Tokebefektetési szamitasok: a beruhazasok gazdasagossagi szamitasai — statikus és

dinamikus szamitasok

A statikus szdmitasok mutatdi: megtériilési ido, jovedelmezdségi mutatd, beruhdzasi

pénzeszkozok forgasi sebessége.
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A dinamikus szamitasok mutatoi: nett6 jelenérték, jovedelmezdségi index, belsd
megtériilési rata (szamitas nélkiil, csak értelmezés szintjén)

Dontési szabalyok a beruhazas megvalositasara vagy elutasitasara
vonatkozoan A kotvény értékelése:

A klasszikus kotvény redlis arfolyamanak (elméleti arfolyamanak) becslése, osszevetése
a piaci arfolyammal, valamint a vasarlasi-eladasi szandék megallapitasa

A kotvények hozaménak szamitdsa: névleges hozam, egyszerii
hozam A részvény értékelése:

A torzsrészvény €s az elsObbségi részvény realis arfolyamanak (elméleti arfolyamanak)
becslése, Osszevetése a piaci arfolyammal, valamint a vésarlasi-eladdsi szandék
megallapitasa

A részvények varhatdo hozamanak szamitasa T6zsdei tigyletek értékelése

13. évfolyam -gyakorlat

1.6.1.6.18 Komplex pénziigyi feladatok — 62/58 ora
Komplex pénziigyi feladatok online megoldasa

Javasolt a témakort csoportbontasban, szamitégépteremben feldolgozni.

1.6.2 Irodai szoftverek alkalmazasa tantargy 155/ 6ra
1.6.2.1 A tantargy tanitdsanak fo célja
A tantargy célja, hogy a tanulok gyakorlati ismereteket szerezzenek a vallalati gazdalkodas

iizleti folyamatainak az irodai szoftverekkel vald tdmogatasanak miikodési folyamataiban.
Betekintést nyerjenek az irodai szoftverek szakmai alkalmazaséba.

Ajanlott téma: vallalati integralt rendszerek gyakorlati megismerése

1.6.2.2 A tantargyat oktatd végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatara
vonatkozo specialis elvarasok

1.6.2.3 Kapcsolddo kdzismereti, szakmai tartalmak
A pénziigy tantargy bankiigyletek €s pénzforgalom témakorei A szamvitel tantargy

témakdrei
Az ad6zas tantargy témakorei

1.6.2.4 A képzés orakeretének 0%-at gyakorlati helyszinen (tanmiihely, izem stb.)
kell lebonyolitani.
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1.6.2.5 A tantargy oktatdsa soran fejlesztendd kompetencidk
Onillésie & Elvart Altalanos és
nallésag és
Készségek, . g’ viselkedés- szakmahoz
i ; Ismeretek felelGsség , i nan ve essts
képességek mértéke modok, kotodo digitalis
attitiidok kompetenciak
|Sm$ri }?Z adott Instrukcié Fogékony az 0j Digitalis tartalmak
Megadott terulethez e, in- formaciok \ .
szempontok tablat, ka}pc§ol()_do alapjan részben - létrehozasa,
diagramot készit. | pénzigyi. énalloan befogaddsara. A\ 4 akitasa,
finanszirozasi, mindségi o
szamviteli o formazasa,
Megadott szabalyokat munkavégzeés szerkesztése
szempontok érdekében koveti valtozatos
szerint a szak- majaval
kamatszamitast és programok,
hitel- torleszt6 kapCSOIatO,S alkalmazésok
tervet készit. jogszabalyi egyiittes
Megadott Valtozas?kat' hasznalataval
szempontok Pontossagra,

alapjan kiszamolja
a targyi eszk6zok
értékcsokkenését.

precizitasra torek-
szik.

1.6.2.6

A tantargy témakorei

13. évfolyam -qyakorlat

1.6.26.1

— statisztikai (tdblak, szdmitasok, diagrammok)

Irodai szoftverek szakmai alkalmazasa — 93/93 ora
Tablazatkezeloben végzett feladatok:

— pénziigyi (kamatszamitas, jelenérték, jovoeérték tablak)
— vallalkozasfinanszirozasi (hiteltorlesztés, pénzforgalmi terv, mutatok, diagrammok)
— szamviteli (écs. szdmitas, készletérték szamitas, onkoltség kalkulacio)
— adozasi (afa bevallés, bérkalkulacio)

Szovegszerkesztd szakmai hasznalata (kimutatas készités, korlevél stb.)

Ajanlott téma: vallalati integralt rendszerek gyakorlati megismerése

Okleveles technikus képzés esetén

Szamvitel és kontrolling szamitogépes kornyezetben

* A szamvitel szamitogépes tAmogatasa

* A szamviteli, pénziigyi, gazdasagi informaciok forrasa, hasznositasa

62 ora

* A pénziigyi és szamviteli folyamatokat timogato rendszerek informatikai

kontrollkornyezetének bemutatasa

* Az operativ kontrolling egyes kiemelt kérdéskorei, tervezés, eredménytervezés (koltség

¢s arbevétel tervezés), érzékenység vizsgalatok szamitdgépes timogatasa

* Informacioellatas: vezetdi dashboard-készités szoftverek segitségével

» Vallalkozasok inditasanak jogi és gazdasagi feltételei, szamviteli teendok

esettanulmany alapjan

» Gazdasagi események elszamolasa, bizonylatok feldolgozasa, rogzitése
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1.6.3 Adozés tantargy 93/170 6ra

1.6.3.1 A tantargy tanitasanak o6 célja

A tanulok megismerik a magyar allamhaztartds rendszerét, az alrendszerek koltségvetését,
gazdalkodasi szabalyait. Felkésziti a tanulokat a kiemelt addjogszabalyok alkalmazasara az
ado6zas rendjében és az adodigazgatasi rendtartasban meghatarozottak figyelembevételével, a
jovedelem tipust adok és a forgalmi ado, valamint a helyi addk tekintetében. Ramutat a
maganszemélyek személyi jovedelemadod fizetési kotelezettségére, az
kozteherviselés szlikségességére. A tanuloknak egyszeriibb adozasi feladatok megoldasaban

jartassagot kell szereznilik, ki kell szamolniuk az egyes adonemek kapcsan a fizetendo

aranyos

adoeldlegeket, valamint irdsban elkésziteni az éves bevallasokat.

1.6.3.2

1.6.3.3

Kapcsolddo kozismereti, szakmai tartalmak

Gazdasagi ismeretek tantargy, Szamvitel tantargy

1.6.3.4

A tantargyat oktato végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatara
vonatkozo6 specialis elvarasok

A képzés orakeretének legalabb 0%-at gyakorlati helyszinen (tanmiihely,
tizem stb.) kell lebonyolitani.

1.6.3.5 A tantirgy oktatdsa soran fejlesztendé kompetenciak
Onallésie & Elvart Altalanos és
Készségek, . g’ viselkedés- szakmahoz
, h Ismeretek felelosség , N
képességek ., modok, kotodo digitalis
meértéke I .
attitiidok kompetenciak
Adonaptart vezet és Ismeri az I Fogékony az 1j Informaciok
figyelemmel kiséri azt. adozasrendiének Teljesen informaciok megoszté}sq, .
Ado- és . “nd onalloan befogadasara. A | kommunikaci6
jarulékbevallasokat Jogszabalyi mindségi kezdeményezése
készit, ado- és elbirasait (ado- munkavégzés gsrofgrg:rggia
jérulékfolyoszamlat - érdekében P
egyeztet, kezel, hat,os?g(’k’ ) koveti a Osszetettebb
valamint kezdeményezi | adokotelezettség, szakmajaval furtl_1|<(01t(zlval, a
az adok pénziigyi ellendrzés, kapcsolatos netikett
rendezését. ook vetkezménve jogszabalyi ts)zabaly qlnatlk
Jog y valtozasokat. etartasava
K). Pontossagra,
i recizitasra
Kézremﬁkf)dlk a I ?Orekzzlk
személyi jovedelemado Teljesen
elszamolasaval 1 . 1vi onalloan
Ssszefiiggd [smeri a személyi
nyilvantartasi Jovedelequozas
kotelezettség elsza’mol'am
teljesitésében, elvégzia | szabalyait a
személyi hatalyos
jovedelemadoval jogszabalyok
kapcsolatos szerint.
elszamolasokat.
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Elvégzi a bért terhel
adokkal és

Ismeri a bért
terhel6 adok és

jarulékokkal jarulékok
kapcsolatos elszamolasi .
elszamolasokat, szabdlyait a Te!Je?en
. . . Onalloan
megallapitja az ado- hatalyos jog-
és jarulékfizetési szabalyok szerint.
kotelezettséget.
Kozremiikodik a Ismeri az egyéni
vallalkozasok vallalkozo
jovedelemtipust adozasi formait,
addinak a tarsasagok
megallapitasanal (pl. jovedelemaddza
vallalkozoi személyi sa elszamolasi Teljesen
jovedelemado, szabalyait a onalldéan
tarsasagi ado). hatalyos
jogszabalyok
szerint.
Nyilvantartja a helyi
adokat és az egyéb Ismeri a helyi
fizetési adok
kotelezettségeket (pl. elszamolasi Teljesen
Szaklf‘_éPZésrl szabdlyait a onalloan
hozzajarulas, hatélyos jog-
kornyezetvédelemmel szabalyok
kapcsolatos dijak). szerint.
Kozremiikodik a Isrm?,“ ., a
gépjarmilado és gépjarmii-  ado
. 1 és  cégautdado
cégautdado i .
oo s elszamolasi Teljesen
megallapitasanal. . o,
szabalyait a onalloan
hatalyos
jogszabalyok
szerint.
1.6.3.6 A tantargy témakorei

12. évfolyam - elmélet

1.6.3.6.1

adorendszer fogalma, jellemzoi

A magyar addjog forrasai

Az addk csoportositasa: jovedelemado, forgalmi tipust add, vagyonaddztatés

1.6.3.6.2

Az adokotelezettség szabalyai

Az adomegallapitasi modok

A bevallas, adofizetés €s adoeldleg-fizetés szabalyai

Az allamhaztartas rendszere — 4/5 ora
A koltségvetési bevételek, koltségvetési kiadasok, a koltségvetés egyenlege Az ado és az

Az adozas rendje, az adoigazgatasi rendtartas — 12/15 ora
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A bizonylatkiallitas és a nyilvantartas szabalyai

Adatszolgaltatas, pénzforgalmi szamlanyitasi kotelezettség

Adoétitok, adohatdsagi adatszolgaltatas

Fizetési kedvezmények, eléviilés Jogkdvetkezmények, intézkedések
Az adohatdsagok hataskore és illetékessége Az ellendrzés célja és fajtai

Az ellendrzés meginditasa és lefolytatasa, az ellendrzés befejezése Jogorvoslat €s eljarasi
koltség

1.6.3.6.3 Altaldnos forgalmi adé — 36/36 ora
Az altalanos forgalmi adé alanyai

A gazdasagi tevékenység fogalma
A termék értékesitésének és szolgaltatas nytjtasanak esetei a torvény értelmében
A termék K6zosségen beliili beszerzése és a termék importja

A teljesités helye a termék értékesitése és a szolgéltatasok nyujtasa esetében az altalanos
szabalyok értelmében

A teljesités ideje
Az adofizetési kotelezettség keletkezése, a fizetendd ado megallapitasa

Az ado alapja termék értékesitése és a szolgaltatasok nyujtasa esetében Az ad6 alapjanak
utolagos csokkentése

Az ad6 mértéke, az ado6 aloli mentességek szabalyai Az adolevonasi jog keletkezése
Az eldzetesen felszdmitott add megosztasa Az addlevonasi jog korlatozasa
Adofizetési kotelezettség megallapitasa

A szamlazas szabalyai

Feladatok megoldasa az altalanos forgalmi add fizetendd adojanak megéllapitasara, a
vallalkozast terheld altalanos forgalmi add és az eldzetesen felszdmitott add megosztisara
vonatkozoan, az add aloli mentességek és az adomértékek tobb kulcsara tekintettel

Specialis elszdmolasi modok (forditott afa, pénzforgalmi elszdmolas)

1.6.3.6.4 Helyi adok — 20/20 ora

A helyi adok tipusai: vagyoni tipust (épitményado és telekadd), kommunalis jellegl
adok (maganszemélyek kommunalis addja és idegenforgalmi add), helyi ipartizési ado,
telepiilési ado

Az egyes tipusok addalanyai Az ado6 alapja €s mértéke
Az adokotelezettség teljesitése

Egyszertibb feladatok megoldésa a helyiadokrol szo16 térvényben meghatarozott
adonemekre
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13. évfolyam - elmélet

1.6.3.6.5 Személyi jovedelemadozas és bért terheld jarulékok — 30/32 ora
Az ad6 megallapitasara, bevallasara és megfizetésére vonatkozé szabalyok a személyi

jovedelemado torvény alapjan (az adé megallapitasa, adonyilatkozat, egyszerisitett
bevallas, adofizetés)

Az adokoteles és az adomentes bevételek, az adokoteles bevételek legfobb jellemzoi

A bevételek jovedelemtartalmanak megallapitidsa: az Osszevonasra keriilo jovedelmek
(kiemelten a munkaviszonybdl szarmazd jovedelmekre, a megbizasi dijakra és a
vallalkozoi ,,kivétre”)

Csaladi kedvezmény, els6 hazasok kedvezménye, négy vagy tobb gyermeket neveld
anyak kedvezménye

Adodkedvezmények

Az adoeldleg megallapitasa, bevallasa és megfizetése A bért terheld jarulékok
A szocialis hozzajarulasi ado

Adébeldleg szamitdsa ¢és az éves addbevallés elkészitése, a kifizetendd havi bér
megallapitasa gyakorlofeladatokon keresztiil

A kiilonad6zo jovedelmek adoztatasa, kiemelten az ingdsag- és az ingatlanértékesités
addztatasa, a kamatjovedelem, az osztalekbdl szarmazoé jovedelem

Feladatok megoldasa az Gsszevonasra keriilo €s a kiilonad6zo6 jovedelmekre,
esettanulmany elkészitése kiscsoportos keretben

1.6.3.6.6 Az egyéni vallalkozo jovedelemadozasi formdi — 20/20 ora
Az egyéni vallalkozok adozasi szabalyai a személyi
jovedelemadoban A vallalkozéi személyi jovedelemado:

— A vallalkozoi kivét, a vallalkozoi jovedelem és a véllalkozoi osztalékalap
adozasi szabalyai
— Az atalanyadézas szabdlyai
A kisad6z6 vallalkozasok tételes addja, az adonem valasztasanak feltételei:

— A kata alapjanak meghatarozasa

— A kata mértéke (foallasu kisad6zo, féallastinak nem mindsiild kisad6zo)

— A kata altal kivaltott adonemek
Tovéabbi adonemek a hatalyos jogszabalyok alapjan: addalany, addalap, adomérték, az
altaluk kivaltott adok

Egyszerlibb feladatok megoldasa a vallalkozo6i személyi jovedelemadd, és a kisad6zo
vallalkozasok tételes addja korében, esettanulmany elkészitése kiscsoportos keretben

1.6.3.6.7 Tarsasagok jovedelemadozdasa — 36/36 dra
A tarsasagi ado alanyai, az adofizetési kotelezettség

A tarsasagi adoalap meghatarozasa, az adozas eldtti eredmény, az addalap és a
jovedelem(nyereség)minimum 0sszefiiggései

Az adoalap-korrekcids tételek jelentdsége Az adoalapot modosito tételek csoportjai:
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— az adodalapot jogcimében (egyszerre) noveld €s csokkentd tételek
— az adoalapot csak csokkento tételek
— az adodalapot csak noveld tételek Az add mértéke

Az alapvet6 adokedvezmények Az ad6zés utani eredmény

A kisadozo6 vallalkozasok tételes addja alanyai

— Az adonem valasztasanak feltételei

— A kata alapjanak meghatarozasa

— A kisvéllalati ad6 alanyai

— Az addnem valasztasanak feltételei A kiva vallalkoz6i ado alapja és mértéke
Tovabbi adonemek a hatdlyos jogszabalyok alapjan: adodalany, ad6alap, adomérték, az

altaluk kivaltott adok

Egyszeribb feladatok megoldasa a tarsasagi adofizetési kotelezettség és az addzott
eredmény megallapitasa teriiletén a legjellemzobb adodalap-korrekcids tételek alapjan,
kata ado- alany fizetési kotelezettségének meghatarozasa

1.6.3.6.8 Gépjarmiiado és cégautoado — 7/6 ora

A gépjarmiiado

A belfoldi gépjarmiivek addjanak alanya és az adokotelezettség keletkezése, mentesség
az ado alol

Az ado alapja és mértéke személyszallité gépjarmii €s tehergépjarmii esetén, az ado
mértéke és az adokedvezmények

A cégautdado

— A cégautdado alanyai
— A cégautdado-fizetési kotelezettség keletkezése (bérlet, lizing, kikiildetés stb.)
— Az ad6 mértéke

A gépjarmiiado €s a cégautdoado Osszevezetésének feltételei

Egyszertibb feladatok megoldésa a gépjarmiiadora, a cégautoadora

1.6.4 Elektronikus bevallas tantargy 124/124 6ra
1.6.4.1 A tantargy tanitdsanak fo célja
Kialakitja a tanulokban az egyes kiemelt adonemek, valamint az adatszolgaltatasok

elektronikus bevalldsanak készségét. A tanulok a tantargy elsajatitdsa utdn alkalmasak
legyenek adokkal, jarulékokkal kapcsolatos bevallasokat késziteni és kijelolésre elkiildeni a
NAV keretprogramjainak alkalmazasaval. A tanuldk képesek legyenek a bevalladshoz
sziikséges adatokat begylijteni, ismerve azok szamviteli, illetve pénziigyi teriiletének
forrasait. Alkalmassa valjanak a hibds bevallasban a hiba megkeresésére és kijavitasara.
Ismerj€k a bevallasok gyakorisagat, hataridejét, szerkezetét.

A tantargy képzésének helyszine: szdmitogépterem.

1.6.4.2 A tantargyat oktatd végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatara
vonatkoz6 specidlis elvarasok

1.6.4.3 Kapcsolodo kozismereti, szakmai tartalmak
Az ado6zas tantargy minden témakore
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1.6.4.4

A képzés orakeretének legalabb 0%-at gyakorlati helyszinen (tanmiihely,
tizem stb.) kell lebonyolitani.

1.6.45 A tantargy oktatasa soran fejlesztendd kompetenciak
Onallésie és Elvart Altalanos és
Készségek, i g' viselkedés- szakmahoz
) h Ismeretek felelGsség i e an aeeet1s
képességek L, modok, kotodo digitalis
mértéke 1 Y
attitudok kompetenciak
Képes betartani a Ismeri a digitalis
digitalis eszkdzokre ;
eszkdzokre . ANYK
X vonatkozo
vonatkozo . Teli program,
hasznalati, hasznalati, eljesen nyomtatvanyok
munkavédelmi munkavédelmi 6nalléan telepitése
szabélyokat. lyokat. : 4 o
y szabdlyokat Fogekony azy frissitése
in- formaciok
Ismeri a befogaddsira. A
dolgozdk be- és minségi
Elkésziti a kijelentésének munkavégzés
dolgozbkbe-&s | - elkészitési,  az Teliesen érdekében koveti | ANYK
kijelentésének, adatvaltozasok N ,JH , a szak- majaval program
adatvaltozasanak bejelentési onatioan kapcsolatos szakszer(i
nyomtatvanyait. szabalyait a jogszabalyi hasznélata
hatélyos valtozéasokat.
Jjogszabalyok Pontossagra,
szerint. precizitasra torek-
Bevallast készit Ismeri a szik.
a foglalkoztato, foglalkoztato,
kifizet6hely havi kifizet6hely havi
szja-, szocialis szja-, szocialis .
e 1, e, Teljesen
hozzajarulasi hozzajarulasi ado- . 114
S ) 6nalldan
ado- és jarulék- és
kotelezettségérol jarulékkotelezetts
égének szabalyait.
Alkalmazza az Tisztaban van az
adat- adatszolgaltatasra,
lgaltata .
SzoTgAla ?Sra’, az adatkezelésre
adatkezelésre és . :
ésaz Teljesen
az . g Iy
. o informaciobiztons Onalléan
informaciobizton , ,
) tozd agra vonatkozo
sagra, vona szabalyokkal.
szabalyokat.
A sziikséges . .
. . Ismeri az szja-be-
igazolasok . o
begyiijtése utn vallas szabalyait
szja-bevallast maganszemely,
készit ill. egyéni Teljesen
maganszemély, véllalkozas onalloan
ill. egyéni esetén.
vallalkozo
részére.
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Elkésziti az .

14 Ismeri az

altalanos ) . )
forgalmi ado afabevallas Teljesen
bevallasat. szabalyait. onalldan
Elkésziti az

egyéni

:’?Haufoz,o’ Ismeri a

arsasag éves . , .
iparﬁzégs ; hipabevallas Teljesen
adojanak a szabalyait. Onalldéan
bevallasat (hipa).

Elkésziti a

kisadozo :

) . Ismeri a kata .
vallalkozok bevallds Teljesen
tételes adojanak szabalyait 6nalldan
éves bevallasat. ’

1.6.4.6 A tantargy témakorei
13. évfolyam -gyakorlat

1646.1 A gyakorlat elokészitése — 10/10 ora
A munka elékészitésének menete:

Té4jékozodas a NAV honlapjan

Keretprogram letoltése, a kivalasztott nyomtatvanyok és kitoltési utmutatdjuk
letdltése A szamitogépen a nyomtatvanykitoltd rendszerben a kivalasztott bevallas
megnyitasa A torzsadatok kitoltése

1.6.4.6.2 Az elektronikus bevallas gyakorlata — 104/104 ora
Az elkészitendd bevallasok fajtai:

A munkaltato vagy a kifizetd altal foglalkoztatott biztositottak adatairol sz616 bejelentd
és valtozasbejelent6 adatlap (T1041)

o

Bejelentd és valtozasbejelentd elektronikus adatlap az egyszerisitett foglalkoztatasrol
sz0lo 2010. évi LXXV. torvény értelmében a 2010. augusztus 1-jét kovetden létesitett

oy

egy- szerusitett foglalkoztatas adatairdl (T1042E)

Havi bevallas a kifizetésekkel, juttatasokkal Osszefiiggd adorol, jarulékokrol és egyéb
adatokrdl, valamint a szakképzési hozzajarulasrol (08-as bevallas)

Bevallas a kiegészitd tevékenységet folytatonak nem mindsiild egyéni vallalkozé és a
mezOgazdasagi Ostermeld szocidlis hozzdjarulasi ado és jarulék kotelezettségeirdl (58-
as) bevallas

Atvezetési és kiutalasi kérelem az adoszamlan mutatkozo talfizetéshez (17-es bevallas)
Bevallas a személyi jovedelemadd, a jarulék, az egyszertisitett kozteherviselési
hozzajarulés, a szocialis hozzajarulasi adorol, mindezek helyesbitésérdl, onellendrzésérol
(évszam- SZJA)

Bevallas egyes adokotelezettségekrdl az dllamhaztartassal szemben (01-es bevallas)

109




1.6.4.6.3

A munkaltato, kifizetd 0sszesitett igazolasa a személyi jovedelemado bevallashoz (M30-
as bevallas)

ADAT ES VALTOZASBEJELENTO LAP egészségiigyi szolgaltatasi jarulék fizetésére
kotelezettek részére (T1011-es bevallés)

Altalanos forgalmi ado bevallas (65-6s bevallas)

Bevallas a helyi ipartizési adorol allando jellegli ipartizési tevékenység esetén (HIPA)
Adatlap munkaltatotol szarmazé jovedelemrdl, az ado és addeldleg levonasarol a
munka- viszony megsziinésekor (Adatlap évszam)

A kisadoz6 vallalkozok tételes adojanak éves bevallasa (KATA) Nyilatkozat a nulla
értékadatu bevallas kivaltasarol (NY-es bevallas)

A bevallasok ellendrzése — 10/10 ora
A kész bevallasok attekintése, sziikség esetén a kitoltési utmutatd

hasznalata Ellendrzési funkcio futtatdsa, a jelzett hibak javitasa

Mentés, a hibatlan bevallas kijel6lése elektronikus elkiildésre
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1.7 Konyvvezetés és beszamoldkészités feladatai megnevezésii tanulasi teriilet

A tanulési teriilet tantdrgyainak 6sszéraszama: 706/ ora
A tanulési tertilet tartalmi osszefoglaldja

A konyvvezetés és beszdmolokészités tanuldsi teriilet tananyagaban a tanuld megismeri,
hogy a szamviteli torvény alapjan kell a gazdalkodoknak konyveiket vezetni és
beszamoloikat elkésziteni, ezért cél, hogy ismerjék meg és sajatitsak el a kettds
konyvvitel rendszerében torténd eljarasokat ¢és modszereket. Az eldirdsoknak
megfelelden a gazdasagi ¢€let vallalkozasi teriiletén a bizonylatok kitoltésétdl kezdve az
analitikus nyilvantartdson keresztiil a gazdasagi muveletek konyvelésén at képes lesz a
vallalkozas eredményének és vagyondnak megalapitisara. Biztositson lehetdséget a
tanulok szamdara a konyvvezetés és beszamolokészités feladataihoz kapcsolédd onalld
projektfeladatok, produktumok elkészitésére, kommunikaciés ¢€s prezentacios
képességeik fejlesztésére.

1.7.1 Szamvitel tantargy 381/402 ora
1.7.1.1 A tantargy tanitadsanak f6 célja
Ismerje meg a vallalkozds vagyonat, a vallalkozasok beszamolasi kotelezettségét, a

szamvitel jogi szabdlyozdsit. Alkalmazza az analitikus ¢és szintetikus konyvelés
modszereit. Bizonylatok alapjan tudja konyvelni a vallalkozasoknal jellemzden
eléforduld gazdasagi eseményekkel kapcsolatos tételeket.

1.7.1.2 A tantargyat oktatd végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatara
vonatkozo specialis elvarasok

1.7.1.3 Kapcsolodo kozismereti, szakmai tartalmak
Konyvvezetési alapok és a Pénziigy, addzas tantargyak témakorei

1.7.14 A képzés orakeretének legalabb 0%-at gyakorlati helyszinen (tanmiihely,
tizem stb.) kell lebonyolitani.

1.7.1.5 A tantargy oktatasa sordn fejlesztend6 kompetenciak
Onsllésie & Elvart Altalanos és
Készségek, . g’ viselkedés- szakmahoz
R ; Ismeretek felelGsség ) .
képességek . L, modok, kotodo digitalis
mértéke o iy
attitiidok kompetenciak
Bizonylatokat készit Ismeri a Teliesen Szakmai Interneten
eld a konyveléshez. szamviteli - 'Jll' kommunikaci keres, adatot
o oo &nalléan P
torvény elbirasait. 6jban az rogzit.
Konyvelési tételeket iigyfelekkel
szerkeszt a . és a vallalati
, Ismeri a . .
szabalyoknak L. Teljesen vezetOkkel
; szamviteli . 112 T
megfelelden. . g onalléan egyiittmiikodé
torvény eldirésait. . .
sre torekszik
Kényveli a targyi Ismeri a targyi Munkéjaban
eszkozokkel és eszkdzok koveti a
immaterialis elszamolasat. jogszabalyi
javakkal Teljesen véltozasokat.
kapcsolatos
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gazdasagi onalléan
eseményeket.
Koényveli a vasarolt Ismeri a vasarolt
készletekkel és a készletek
szallitokkal elszamolasat.
kapcsolatos Teljesen
gazdasagi onalléan
eseményeket.
Konyveli a
jovedelem-
elszamolassal és a Ismeri a
munkabérek jovedelem- .
. . L Teljesen
kozterheivel elszamolas Lo
o onalléan
kapcsolatos szabalyait.
gazdasagi
eseményeket.
Konyveli a sajat Ismeri a termelési
termelésii koltségek és a
készletekkel sajat termelésti Teljesen
kapcsolatos készletek onalléan
gazdasagi elszamolasat.
eseményeket.
Elszamolja a hitel
(koleson)  felvételé-
vel, a torlesztések- Ismeri a
kel és a kamatokkal kotelezettségekke .
Teljesen
kapcsolatos  gazda- I kapcsolatos R
. , . . onalldan
sagi eseményeket. elszamolasokat.
. 1 Ismeri a
Kozremukodik a ¢ Hleakészite
arlati feladatok el L CEESZISS,
zarla - — .
e eredmény- Teljesen
készitésében. megallapitas snalls
modjat. onatioan
1.7.1.6 A tantargy témakorei

11. évfolvam - elmélet

1.7.16.1 A szamviteli torvény és az éves beszamolo — 36/36 ora
A szamviteli torvény célja €s hatalya, fobb fejezetei

A szamvitel fogalma és részei, szamviteli alapelvek

A kiilonb6z6 beszamolasi formak alkalmazéasanak feltételei
A kozzététel, a letétbe helyezés és a konyvvizsgalat

A konyvvitel fogalma, feladatai

A vallalkozas eszkozei, az eszk6zok csoportositasa

A forrasok €s csoportositasuk
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A mérleg fogalma, fajtai (A tipust mérleg), mérlegkészités (egyszerisitett éves
beszamol6 mérlege)

A bizonylatok fogalma, csoportositasa, tartalmi €s formai kellékei, a bizonylati elv, a bi-
zonylati fegyelem, a bizonylatok utja, a bizonylatok javitasa

1.7.1.6.2 A szamlakeret, konyvelési tételek szerkesztése -60/60 ora
A konyvviteli szamlak

Az egységes szamlakeret felépitése €s szerkezete A szamlak nyitdsa, zarasa
Iddsoros és szdmlasoros konyvelés Mérlegszamlak, koltség- €s eredményszamlak
Az analitikus ¢€s szintetikus konyvelés kapcsolata

1.7.1.6.3 Targyi eszkozokkel és immateridlis javakkal kapcsolatos elszamolas -
48/48 ora

A targyi eszk0zok és fajtaik, dllomany- és értékvaltozasaik, analitikus nyilvantartasuk A
targyi eszk6zok értékelése (bekeriilési érték fogalma, nyilvantartési érték)

A targyi eszkozok terv szerinti €s terven feliili értékcsokkenése, a hasznalatba vételkor
egy Osszegben elszamolt eszk6zok

A targyi eszk6zok amortizacidszamitdsa degressziv eljarasokkal (nettd értek alapu, évek
szama 0sszeg modszer, szorz6szamos maodszer)

A targyi eszk6zok piaci értekelése, az értékhelyesbités

A belfoldi beruhazas konyvelése (kiilonb6zo finanszirozassal) A felujitas és konyvelése

A sajat eldallitasu targyi eszkozokkel kapcsolatos elszamolasok A beruhdzas és feltjitas
analitikéja

Allomanyvaltozasok elszamolasa (terven feliili értékcsokkenési leirds, selejtezés,

értékesités, térités nélkiili dtadas, atvétel, lizingbe vett eszk6z bevitele és atvétele, hiany,
karesemény, értékhelyesbités)

Az immaterialis javak és fajtai, allomany és értékvaltozasok, analitikus nyilvantartasuk
Az immateridlis javak beszerzésének konyvelése (vagyon értékii jog, szellemi termék)

Az immaterialis javak terv szerinti értékcsokkenése €s értékcsokkenési leirasanak
szamitasa és konyvelése, terven feliili értékcsokkenés

Az immaterialis javak (vagyon értékill jogok €s szellemi termékek) selejtezése, térités
nélkiili atadasa és atvétele, selejtezés és hiany elszamolésa

12. évfolvam -elmélet

1.7.16.4 Vasarolt készletetek elszamoldasa — 18/36 ora
A vésarolt készletek fajtai €s jellemzdik, a bekeriilési érték és tartalma Az anyagok

raktari és analitikus nyilvantartasa

Az anyagokban bekdvetkezett valtozasok konyvelése, ha a vallalat évkozben folyamatos
értéknyilvantartast nem vezet
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Anyagbeszerzés konyvelése szamla szerinti aron torténd, illetve tényleges beszerzési
aron val6 nyilvantartasnal, a visszakiildés és az engedmény konyvelése

Anyagfelhasznalas szamitasa €s konyvelése atlagaron, csusztatott atlagaron és FIFO-elv
alapjan

Az anyagértékesités, a karesemény és gazdasagi tarsasdgba bevitt anyagokkal
kapcsolatos gazdasagi események konyvelése

A leltarozas feladatai, a leltari eltérések szamitasa €s konyvelése, az értékvesztés
szamitasa és konyvelése

Az éaruk fogalma, csoportositasuk, az aruk analitikus nyilvantartasa

Nagykereskedelmi arubeszerzés, visszakiildés, engedmény konyvelése tényleges
beszerzési aras nyilvantartasnal, aruértékesités

Kiskereskedelmi arubeszerzés, visszakiildés és engedmény konyvelése, az arrés
Kiskereskedelmi aruértékesités kiszamlazassal és készpénzért, a leltari eltérések
bizonylatoldsa és konyvelése

A gongydleg fogalma, csoportositasa, analitikus nyilvantartdsa Az idegen gongyoleg
beérkezése és visszakiildése

A sajat gongyodleg beszerzése €s kiszamlazasa, a kiszamlazott gongydleg
visszaérkezésé- nek konyvelése

A gongyolegek kiselejtezése

A kozvetitett szolgaltatas fogalma, a leszamlazott kozvetitett szolgaltatas A kiszamlazott
kozvetitett szolgaltatas

1.7.1.6.5 Jovedelemelszamolas — 18/36 ora
A jovedelemmel kapcsolatos analitikus nyilvantartasok, a jovedelem részei

A bérfeladas szamitasa, nyilvantartasa és konyvelési feladatai (bér, betegszabadsag) A
levonasok keletkezése, nyilvantartasa €s konyvelése

A bérek kozterheinek szamitasa, nyilvantartasa és konyvelése (szocho, szaho) A
jovedelem kifizetése (készpénzes €s pénzforgalmi szamlara torténd utalas) A
bérszamfejtésbdl szarmazo kotelezettségek atutalasa

Az elszamolasra kiadott 6sszegekkel kapcsolatos konyvelési feladatok A fel nem vett
jovedelemmel kapcsolatos konyvviteli elszdmolasok

1.7.1.6.6 Kotelezettségekkel kapcsolatos elszamoldsok — 18 ora
A kotelezettségek fajtai €s jellemz0i, analitikus nyilvantartasuk A hitel- és a

kolesontartozas keletkezése €s megsziinése

A koltségvetési kapcsolatok szamviteli elszamolésa, koltségvetési befizetési
kotelezettsé- gek, az altalanos forgalmi addval kapcsolatos szamviteli feladatok

A szallitokkal és mas rovidlejaratu kotelezettségekkel kapesolatos konyvviteli
elszamolasok
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1.7.1.6.7 Koltségekkel kapcsolatos elszamoldsok — 18/36 ora
A koltség, kozvetlen koltség, kozvetett koltség fogalma

A termelési koltségek elszamolasanak lehetdségei (koltségnem, koltséghely,
koltségviseld) A koltségnemek részletes tartalma és a koltségnemek konyvelése

Koltségmodosito tételek
Koltségek idébeli
elhatarolasa

Az értékesitési, igazgatasi koltség és az egyeb altalanos koltség
tartalma Az 6nkoltség fogalma, részei

Onkoltségszamitas, kalkulacids séma

Onkoltségszamitési szabalyzat

12. évfolyam - gyakorlat

Vasarolt készletetek elszamoldsa — 18 ora
Jovedelemelszamolads — 18 ora

Kotelezettségekkel kapcsolatos elszamolasok — 18 ora
Koltségekkel kapcsolatos elszamoldsok — 18 ora

13.évfolyam - elmélet

1.7.1.6.8 Sajattermelésii készletekkel kapcsolatos elszamoldsok és
eredménymegadllapitas — 31/34 ora
A sajat termelésii készletek fogalma, fajtai és értékelésiik

A sajat termelésii készletek kozvetlen onkoltségének meghatarozasa Raktarra vétellel
kapcsolatos szamitasok és konyvelésiik

A sajat termelésli készletek alloméanyvaltozasainak meghatarozasa A késztermékek
leltari kiilonbozetének elszamoldsa

Az értékesités bizonylatolasa, a szdmla tartalmi elemei

Az értékesités konyvelése, arbevétel, fizetendd afa, készletcsokkenés kiszamitasa és
konyvelése

Visszaru és mindségi engedmény szamitasa és konyvelése A kiszamlazott ipari
szolgaltatas elszdmolasa, konyvelése

Eredménymegallapitas szamitasa esettanulmany forméjaban

1.7.1.6.9 Péncziigyi és hitelmiiveletekkel kapcsolatos elszamoldasok —
10/10 ora
A bankszamlat és a pénztarszamlat érinté gazdasagi események

A bankszamla és a pénztarszamla vezetésére vonatkozo6 szabalyok

A bankszamlat és a pénztarszamlat érintd legfontosabb gazdasagi események
konyvelése Az adott kolcsonokkel kapcsolatos elszamolasok

Az értékpapirok, befektetett pénziigyi eszk6zok konyvelése
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A forgatasi célu kotvények beszerzésének, értékesitésének és bevaltasanak konyvviteli
elszamolasa

A részvényvasarlas, a részvényértékesités, valamint a kapott osztalék konyvelése A
koltségvetési kiutalasi igények és teljesitésiik

A kamatok aktiv és passziv idobeli elhataroldsdnak konyvelése

1.7.1.6.10 A zaras, az éves beszamolo — 52/70 ora
A konyvviteli zarlat célja és feladatai

A havi és negyedévi zaras feladatai, az év végi zarlati teenddk A beszamolokészités, a
beszamolo részei

A vagyonrészek értékelése a mérlegben

Az éves beszdmold eredménykimutatasa, 6sszkoltség-eljarast, forgalmikoltség-eljarasu
eredménykimutatas

Az egyéb raforditasok és az egyéb bevételek tartalma

A pénziigyi eredmény (a pénziigyi raforditasok és a pénziigyi bevételek) Tarsasagi ado,
osztalék elszamolasa

Az addzott eredmény meghatarozasa
A kiegészitd melleklet készitésének célja és tartalma
1.7.2 Szamviteli esettanulmanyok tantargy 139/6ra
1.7.2.1 A tantargy tanitasanak fo célja

A szamvitel tantargyban elsajatitott ismeretek gyakorlati alkalmazasa. A bizonylati
rendszer kialakitasa, a kézi és gépi analitika alkalmazasa. Komplex feladatokon keresztiil
az elméleti ismeretek elmélyitése. Konyvelési tételek szerkesztése a gyakorlatban,
naploban és fékonyvben torténd konyvelés. Az analitikus bizonylatok és a fokonyvi
konyvelés kapcsolata.

A tantargy oktatasat javasolt csoportbontasban megvaldsitani.

1.7.2.2 A tantargyat oktatd végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatara
vonatkoz6 specialis elvarasok

1.7.2.3 Kapcsolodo kozismereti, szakmai tartalmak
Szamvitel, pénziigy, adozas tantargyak témakorei

1.7.2.4 A képzés orakeretének legalabb 0%-at gyakorlati helyszinen (tanmiihely, lizem
stb.) kell lebonyolitani.
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1.7.2.5 A tantargy oktatdsa sordn fejlesztendé kompetenciak

Onallésis és Elvart Altalinos és
Készségek, . g’ viselkedés- szakmahoz
) h Ismeretek felelgsség , e an ae eet1s
képességek L, modok, kotodo digitalis
mértéke . Y
attitidok kompetenciak
Kiallitja és Ismeri a Fogékony az 1j Irodai
ellendrzi a bizonylati rend , in- formaciok
szamviteli és fegyelem Teljesen 6nalloan beforadisira. A szoftvereket
bizony- latokat. szabalyait. clogadasara. hasznél.
mindségi
munkavégzés
érdekében
Megszerkeszti és Ismeri a koveti a
lekonyveli az adott . ) o
kényvelési szamlakeret Teljesen 6nalléan szakmajaval
tételeket. felépitéset. kapcsolatos
jogszabalyi
valtozasokat.
Klall}:(] aés Ismeri a Pont.os.s?gra,
ellendrzi a enzforealmi precizitasra
pénzkezeléshez Pt £ Teljesen 6nalldan torekszik.
kapcsol6do bizonylatokat.
bizonylatokat.
Tanult elméleti
ismeretek . L
labidn Ismeri a targyi
:1, p_]. i eszk6zok Tel snalls
- . . n on n
ar.gylresz O,Z értékelési elveit. eljesen onatloa
nyilvantart6
kartont vezet.
Készletnvilvant Ismeri a Analitikus
?SZ ctnytivanta készletek- kel ) o készlet-
rtast vezet. kapcsolatos el- Teljesen 6nalloan nyilvantart6
szamolasokat. programot
hasznal.
Elkésziti a Ismeri a
bérkoltségek és jovedelemelszamo RSP
. . , . . 11a Bérszamfejtd
a bért terheld lassal kapcsolatos Teljesen onalléan programot
adok szabalyokat. .
L hasznal.
elszamolasat.
Bllzo.r?ylafolf . Ismeri a
alapjan civegzl a gazdasagi ) . Irodai
komplex X Teljesen onalldan
s i események szoftvereket
onyvelest konyvelését. hasznal.

feladatokat.

1.7.2.6 A tantargy témakorei
11. évfolyam -gyakorlat

1.7.26.1

Szamviteli bizonylatok — 24/24 ora

A bizonylatok tartalmi és formai kdvetelményei Bizonylatok kiallitasa, helyesbitése,

megorzése

A vallalkozasok 4ltal leggyakrabban hasznalt bizonylatok
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1.7.2.6.2 Konyvelési tétel szerkesztése Az egységes szamlakeret felépitése és
szerkezete — 24/18 ora
Analitikus és szintetikus konyvelés a gyakorlatban Iddsoros €s szamlasoros konyvelés

1.7.2.6.3 A pénzkezeléshez kapcsolodo bizonylatok — 12/18 ora
Bizonylatok tartalmi és formai kellékei

Kiadasi és bevételi pénztarbizonylat Id6szaki pénztarjelentés Készpénzfizetési szamla
Bizonylatok kiallitasa megadott adatok alapjan:

Készpénzforgalomhoz k6tddo egyszerti gazdasagi események bizonylatainak
elkészitése (komplex feladat megoldésa)

Bankhoz ko6t6dd egyszerli gazdasagi események bizonylatainak elkészitése
(komplex feladat megoldésa)

Konyvelési tételek szerkesztése pénztari €s banki bizonylatok alapjan

1.7.26.4 Targyi eszkozok nyilvantartisa — 12/20 ora
Targyi eszkoz egyedi nyilvantartd karton Uzembehelyezési okmany

Selejtezési jegyzOkonyv
Amortizaci6 szamitasa (linearis és teljesitményaranyos), eszkoz értékének
12. évfolyam -gyakorlat

1.7.2.6.5 Vasarolt készletek bizonylatai — 20/20 ora
Bizonylatok tartalmi és formai kellékei

Bizonylatok kiallitasa megadott adatok alapjan:
készletbevételezési, -kivételezeési bizonylat
készletnyilvantarto lap
szallitolevél
szamla
Konyvelési tételek szerkesztése a vasarolt készletek bizonylatai alapjan

1.7.2.6.6 Jovedelemelszamolas bizonylata — 16/16 ora
Bérszamfejtd lap alapjan nettd bér megallapitasa Bérfizetési jegyzék

Konyvelési tételek szerkesztése bérfizetési jegyzek alapjan

13. évfolvam — elmélet

1.7.2.6.7 Komplex szamviteli esettanulmanyok — 31/37 ora
Targyi eszkozokkel, vasarolt és sajat termelésii készletekkel,

jovedelemelszamolassal, koltségekkel, sajattermelésti  készletekkel kapcsolatos
komplex gazdasagi események f6- konyvi elszdmolédsa. Pénziigyi és hitelmiiveletek
és a kotelezettségekkel kapcsolatos elszamoldsok alkalmazasa a folyamatos
konyvelési munkéban
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A beszamol6 (egyszerusitett éves beszamolod, mérleg, eredménykimutatas) készitése
konyvelt adatok alapjan

Beszamolo készités 31 ora
Okleveles technikus képzés esetén ajanlott kiegészitd tartalom:
Meérlegelméletek.

e A mérlegelméletek fajtai, jellemzdik

o Meérleg: A és B valtozati mérleg kozotti kiillonbségek, fobb jellemzok,

e B viltozata mérleg jellemzdi, felépitése, mérlegsorok tartalma
Szamviteli szabalyzatok

e A szamviteli politika keretében elkészitendd szabalyzatok tartalma
e Eszko6zok és forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzata
e Eszkodzok és forrasok értékelési szabalyzata
e Onkoltségszamitas rendjére vonatkozo szabalyzat
e Pénzkezelési szabalyzat
Uzleti jelentés,

e Az iizleti jelentés tartalma, felépitése
Mikrogazdalkodoi egyszerusitett éves beszamolo:

o Készitésének lehetdségei, Ertékhatarok,

e Beszamolo részek, azok jellemzdi,

o Mecdérleg felépitése, mérlegsorok tartalma jellemzoi,
Eredménykimutatas felépitése

e A pénziigyi és szamviteli folyamatokat tdmogat6 rendszerek informatikai
kontroll kdrnyezetének bemutatasa

e Az operativ kontrolling egyes kiemelt kérdéskorei, tervezés, eredménytervezés
(koltség és arbevétel tervezés), érzékenység vizsgalatok szamitdgépes
tamogatasa

e Informdcioellatas: vezetdi dashboard-készités szoftverek segitségével

1.7.3 Szamitogépes konyvelés tantargy 155/155 ora
1.7.3.1 A tantargy tanitasanak fo célja
A tanuld megismerhesse a pénziigyi-szamviteli ligyintéz6i szakmdban alkalmazhat6, az

érvé- nyes szamviteli eldirasok alapjan miikodé fokonyvi és folyoszamla-kezeld
program, bérelszamold, targyieszkoz-nyilvantartd és készletnyilvantartd program
hasznalatat.

A tantargy képzésének helyszine: szamitdgépterem.

1.7.3.2 A tantargyat oktatd végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatara
vonatkozo specialis elvarasok

1.7.3.3 Kapcsolodo kozismereti, szakmai tartalmak
Szamvitel, pénziigy, elektronikus bevallés

1.7.3.4 A képzés orakeretének legalabb 0%-4at gyakorlati helyszinen (tanmiihely,
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tizem stb.) kell lebonyolitani.

1.7.3.5 A tantargy oktatdsa soran fejlesztendé kompetenciak
Készségek, Onillosag és Elvart Altalanos és
R . Ismeretek . . i .
képességek felelosség viselkedés- szakmahoz
mértéke modok, kotodo digitalis
attitiidok kompetenciak
Fokonyvi .
konyvelési Ismeri a
ony konyvelési tétel . . Koényveléprog
program . Teljesen onalldan
i sbobvel szerkesztésének ramok
S?gl ,Sffg,eve modjat. ismerete
rogzitesi
munkat végez.
Kezeli z Ismeri z . oo
¢ ?. a S Pf . 8 Készletnyilvantar
analitikus analitikus . a1 .
, o ) o Teljesen onalloan to program
készletnyilvantar készletnyilvantar .
. . . Ismerete.
t6 programokat. tas bizonylatait. Onalldan hasznal
Rogziti az Ismeri a szakmai Tarevieszkiz-
adatokat a . szoftvereket. arlgylesz 0z
targyieszkoz- ) nyilvantartod
targyieszkoz- Syleszo Teljesen 6nalléan | Munkajaban Y :
o i nyilvantartas torekszik program ismerete
nyilvéntarté feladatait orexsze @
program ' pontossagra, a
segitségével. hataridok
betartasara.
Bérelszamolo lsmeri a
program ) e At
segitségével el- jovedelemelszdmo Teljesen dnalléan Bérszamfejtd
késziti a las eseményeit. program
bérszam- fejtést. ismerete
Adallto,ll(at Ismer integralt
szolgaltata vallalatiranyitasi o Integrélt
vallalkozasi Teljesen 6nalldan
) ) rendszert. programok
tevékenység .
Y ismerete
elemzéséhez.

1.7.3.6 A tantargy témakorei

13. évfolyam - gyakorlat

1.7.3.6.1

Az adatok felhasznalasi korlatai

Szoftverjog és etika, adatvédelem — 4/4 ora
A szerz6i jogrol sz616 torvény fobb szabalyai

Adatvédelem, személyes adatok védelme

A szamitdgépes virusok, a virusok elleni védelem

Rendszerbiztonsag, adatbiztonsag, a mentés, az archivalas alapjai
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1.7.3.6.2 A konyvelési programokkal kapcsolatos kovetelmények — 4/4 ora
Informécids piramis

A feldolgozassal szemben tdmasztott igények meghatarozasa A feldolgozasbol
szarmaz0 informacié fontossaga

A konyveldprogramok csoportositasa, jellemzoi
A konyveldrendszerek hasznalati jogai, licencek sajatossagai
A konyvelérendszerek sajat gépes és halozati telepitése

1.7.3.6.3 Fokonyvi és folyoszamla-konyvelési rendszer — 31/31 ora
A torzsadatok felvitele

A programok bedéllitasa, paraméterezése A rendszer feladasi kapcsolatai
Nyitési-zarasi muiveletek
Bizonylatok rogzitése (szamldk, pénztarbizonylat, bankszamlakivonat, feladasok)

Lekérdezések a fokonyvi rendszerbdl (napld, fO0konyvi karton, fOkdnyvi kivonat,
foly6- szamla-kivonat, afakimutatds, mérleg, eredménykimutatas, lejart szamlak
listaja, lejard szamlak listaja)

Komplex feladatok megoldasa fokonyvi és folyoszamla-kezeld rendszerekben

1.7.3.6.4 Targyieszkoz-nyilvantarto program — 34/34 ora
A targyi eszk6zok analitikus nyilvantartasanak sajatossagai

Torzsadatok felvitele, a rendszer beallitasa

Beruhazas, targyi eszkdz allomanyba vételének rogzitése Amortizacid elszamolasa

A targyi eszk0zok kivezetése (selejtezés, értékesités) Lekérdezések (karton, leltarlista)
Fékonyvi feladasok a targyieszkdz-nyilvantartd rendszerbdl

1.7.3.6.5 Készletnyilvantarto program — 35/35 ora
A készletnyilvantartds sajatossagai

A torzsadatok felvitele, a program bedllitasa, értékelési eljarasok alkalmazéasa

Raktari bevételezések, kiadasok bizonylatok alapjan (vasarlas, felhasznalas, értékesités,
hiany, selejtezés, idegen gongydlegekkel kapcsolatos elszamolasok)

A leltar elokészitése, leltari kimutatasok készitése

Listak, lekérdezések (analitikus napld, készletkarton) Fékonyvi feladasok a
készletnyilvantarté rendszerbol

1.7.3.6.6 Bérelszamolo program alkalmazdsa — 35/35 ora
A bérszamfejtd rendszer sajatossagai

Torzsadatok felvitele

A munkavallalo felvétele, munkatigyi nyilvantartas elkészitése Bérszamfejtés,
bérjegyzék készitése
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Listak, lekérdezések (ado, kozterhek és levonasok, bérkarton, tb- és addigazolas)
Fokonyvi feladas a bérelszamolo6 rendszerbdl

1.7.3.6.7 Integralt vallalati rendszerek — 12/12 éra
A halozati és a webalapu rendszerek

sajatossagai A felhasznalok és
jogosultsagok

A rendszer torzsadatai, a torzsadatok felvitele
A rendszer részrendszereinek (moduljainak) alkalmazasa

A részrendszerek kozotti kapcsolatok, feladasok
megteremtése Listak, lekérdezések a rendszerbdl

Osszefiiggd feladatok megoldasa integralt vallalati rendszerekben
13. évfolyam Okleveles technikus képzés esetén
Gazdasagi és versenyjog 62 ora
A JOG SZEREPE, CELJA, ALAPFOGALMAI 8 ora
* A jog szerepe, célja
* A jogforrasok, a jogforrasok rendszere €s hierarchidja
* A jogi norma fogalma és szerkezete
* A jogrendszer tagoz6dasa, a jogagak
* A jogszabalyok érvényessége és hatalyossaga
* A jogviszony
ALAPTORVENY, SARKALATOS TORVENYEK
* Az Alaptorvény gazdasagi vetiileti rendelkezései
AZ ALLAMBERENDEZKEDES
» Az Orszaggyllés szerepe, feladatkore és jogkore
* A koztarsasagi elndk és a kormany feladatkore és miikodése
* A helyi 6nkorményzatok feladatai és miikodése
» Az igazsagszolgaltatas szervezetrendszere
UNIOS JOGALKOTAS
* Az Eurdpai Uni6 intézményi rendszere
* Elsddleges/masodlagos jogforrasok

» Az Eurdpai Birdsag jogalakito szerepe
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Tananyag: Dr. Szalai Erzsébet - Dr. Viragh Arpad - Dr. Kreisz Brigitta, Jogi ismeretek
alkalmazasa, Gazdasagi jog, Penta Unio, 2020 (1,2,3. fejezet) Gyakorlofeladatok,
szamonkérés: https://www.socrative.com/

A POLGARI JOG 6 ora
* A polgari jog fogalma, rendszere, alapelvei

* A polgari jogi jogszabalyok, A polgari jogi jogviszony

SZEMELYISEGI JOGOK A POLGARI JOGBAN

* A polgari jog alanyai (az ember, jogi személyek ¢és jogi személyiséggel nem rendelkezok.
Jogképesség, cselekvoképesség.) ¢

Altalanos személyiségi jog és egyes személyhez fiz3dé jogok
* Titokvédelem ¢és adatvédelem
* A személyhez fiiz6d6 jogok megsértésének szankcioi

Tananyag: Dr. Szalai Erzsébet - Dr. Viragh Arpad - Dr. Kreisz Brigitta, Jogi ismeretek
alkalmazéasa, Gazdasagi jog, Penta Unio, 2020 (5. fejezet, 5.3 alpontig) Jogszabalyi
hivatkozdsok a tankonyvben a fejezetek elején, folyamatos hatédlyositds sziikséges.
Gyakorlofeladatok, szdmonkérés: https://www.socrative.com/

DOLOGI JOG 6 ora

* Birtok, birtokvédelem, jogalap nélkiili birtoklas

* Tulajdonjog A tulajdonjog altalanos szabalyai A tulajdonjog targyai, tartalma, védelme
* A tulajdon megszerzése

* Korlatolt dologi jogok zalogjog, hasznalati jog

A tulajdonjog alapvetd alkotméanyos 0sszefiiggései

Tananyag: Dr. Szalai Erzsébet - Dr. Viragh Arpad - Dr. Kreisz Brigitta, Jogi ismeretek
alkalmazésa, Gazdasagi jog, Penta Unid, 2020 (4. fejezet) Jogszabalyi hivatkozéasok a
tankonyvben a fejezetek elején, folyamatos hatdlyositds sziikséges. Gyakorlofeladatok,
szdémonkérés: https://www.socrative.com/

A GAZDALKODO SZERVEZETEK 4 6ra
- Jogtorténeti el6zmények

Tarsulasok, tarsasagok, kiilonds tekintettel a gazdasagi tarsasagok alapitasara,
nyilvantartasba vételére, miikodésére €s torvényessegi feliigyeletére.

A GAZDALKODO SZERVEZETEK
- egyéni vallalkozas, egyéni cég, egyszemélyes kft.
- egyéb gazdalkodo szervezet

- Cégbirosag eljarasai
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Tananyag: Dr. Szalai Erzsébet - Dr. Viragh Arpad - Dr. Kreisz Brigitta, Jogi ismeretek
alkalmazasa, Gazdasagi jog, Penta Unid, 2020 (5. fejezet 5.3 alponttol) Jogszabalyi
hivatkozasok a tankonyvben a fejezetek elején, folyamatos hatdlyositds sziikséges.
Gyakorlofeladatok, szamonkérés: https://www.socrative.com/

A GAZDALKODO SZERVEZETEK ES AZ ALLAMHAZTARTAS KAPCSOLATA
4 bra
Kozbevételek, Koltségvetési tamogatasok, Allami Szamvevészék, Koltségvetési Tanacs,
KEHI.

Tananyag: Dr. Szalai Erzsébet - Dr. Viragh Arpad - Dr. Kreisz Brigitta, Jogi ismeretek
alkalmazasa, Gazdasagi jog, Penta Unio, 2020 (9. fejezet) Jogszabalyi hivatkozasok a
tankonyvben a fejezetek elején, folyamatos hatalyositas sziikséges. Gyakorlofeladatok,
szamonkérés: https://www.socrative.com/

A GAZDASAGI VERSENYJOG FOBB SZABALYAI ES INTEZMENYEL 4 6ra

(Versenyjogi alapismeretek)

Tananyag: Dr. Szalai Erzsébet - Dr. Viragh Arpad - Dr. Kreisz Brigitta, Jogi ismeretek
alkalmazésa, Gazdasagi jog, Penta Unid, 2020 (8. fejezet, 8.7-es alpontol) Jogszabalyi
hivatkozasok a tankonyvben a fejezetek elején, folyamatos hatdlyositds sziikséges.
Gyakorlofeladatok, szamonkérés: https://www.socrative.com/

GAZDALKODO SZERVEZETEK ES A KOZIGAZGATAS KAPCSOLODO PONTJAI

4 6ra
A kozigazgatas szervezeti kérdéset, alapelvei.
Kozigazgatasi rendtartas.
Az ligyfél és az eljard hatosag jogallasa.
Az alapeljaras.
A kozigazgatasi hatarozat.
Jogorvoslati eljarasok.
Végrehajtasi eljaras a kozigazgatasban.

Tananyag: Dr. Szalai Erzsébet - Dr. Viragh Arpad - Dr. Kreisz Brigitta, Jogi ismeretek
alkalmazasa, Gazdasagi jog, Penta Unid, 2020 (12. fejezet) Jogszabalyi hivatkozasok a
tankonyvben a fejezetek elején, folyamatos hatdlyositds sziikséges. Gyakorlofeladatok,
szamonkérés: https://www.socrative.com/

A KOTELEM A KOTELEM KELETKEZTETO TENYEK A GAZDALKODO
SZERVEZETEK SZERZODESES KAPCSOLATAI
6 oOra

* A szerzddési jog alapelvei, a szerzodés megkotése, €rtelmezése
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* A szerz6dés érvénytelensége

* Birdsagi eljarasban nem érvényesithetd kdvetelések

* A szerzOdés teljesitése, a szerz6dés megsziintetése, a szerzodésszeges
* A szerz6dés megerdsitése €s modositasa

AZ EGYES SZERZODESEK, KULONOS TEKINTETTEL:
tulajdonatruhazé szerzodésekre,

vallalkozasi tipusu szerzodésekre,

megbizasi tipusu szerzddésekre,

hasznalati szerzddésekre.

A MUNKAJOG ALAPINTEZMENYEI 8 ora
Munkatigyi kapcsolatok, munkaviszony létesitése, megsziinése.

A munkavégzés szabalyai.

Jogorvoslat.

Tananyag: Dr. Szalai Erzsébet - Dr. Viragh Arpad - Dr. Kreisz Brigitta, Jogi ismeretek
alkalmazésa, Gazdasagi jog, Penta Unid, 2020 (7. fejezet) Jogszabalyi hivatkozasok a
tankonyvben a fejezetek elején, folyamatos hatalyositas sziikséges.

A GAZDASAGI BUNTETOJOGI ALAPISMERETEK, 4 6ra
kiilonods tekintettel a pénzmosas,

a vagyon elleni-, a koltségvetést karosito-,

a gazdalkodas rendjét sértd biincselekményekre.

GAZDASAGI SZABALYSERTESI ALAPISMERETEK

Tananyag: Dr. Szalai Erzsébet - Dr. Viragh Arpad - Dr. Kreisz Brigitta, Jogi ismeretek
alkalmazésa, Gazdasagi jog, Penta Unio, 2020 (15,16. fejezet) Jogszabalyi hivatkozasok a
tankonyvben a fejezetek elején, folyamatos hatalyositas sziikséges. Gyakorlofeladatok,
szdmonkérés: https://www.socrative.com/

A GAZDALKODO SZERVEZETEK PENZUGYI REORGANIZACIOJA. A
CSODELJARAS,

A FELSZAMOLASI ELJARAS 4 6ra

A gazdalkod¢ szervezetek felszamolasa.
A gazdalkododszervezetek jogutod nélkiili €s jogutodlassal torténd megsziinése.

Tananyag: Dr. Szalai Erzsébet - Dr. Viragh Arpad - Dr. Kreisz Brigitta, Jogi ismeretek
alkalmazésa, Gazdasagi jog, Penta Unio, 2020 (11. fejezet) Jogszabdlyi hivatkozédsok a
tankonyvben a fejezetek elején, folyamatos hatdlyositds sziikséges. Gyakorlofeladatok,
szamonkérés: https://www.socrative.com/
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A szakmai oktatas megszervezéséhez sziikséges targyi feltételek
Eszkozjegyzék dgazati alapoktatasra

e Szamitogép, illetve mobil IT eszkozok

o Internethozzaférés, wi-fi

e Nyomtato

® Scanner

® Projektor

e Fénymasold

e Irodai szoftverek (szovegszerkesztd, tablazatkezeld, adatbaziskezeld, prezentacios)
e [ktatorendszer vagy dokumentumkezeld rendszer

e [rodatechnikai eszk6zok

® jogtar

Eszkozjegyzék szakirdnyl oktatasra

o Szamitogép, illetve online miiveletek végzésére alkalmas mobil IT -eszkdzok
e Internet hozzaférés, Wi-fi

e Nyomtato

e Szamitogépes szoftver (Integralt ligyviteli rendszer, amely magéban foglalja a fékonyvi
konyvelés, pénziigy, targyi eszkoz, bér, készlet analitika teriileteket)

e ANYK

e Prezentacios eszkozok és irodai szoftverek
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A BGE PSZK-BGSZC Pénziigyi és szamviteli iigyintéz6 okleveles technikus képzésre
vonatkozo egyiittmiikodés

1. Kiegészité tantargyak, igényelt kompetenciak tantervben torténé elhelyezése és
oraszamsziikséglete ora/hét

Targyak/Evfolyam 9. 10. 11. 12. 13.
Gazdasagi és versenyjog 2
Viéllalatgazdasagtan 1
Prezentécios ¢€s iraskészség fejlesztése 1

Informatikai alapok 1 1 2
Pénziigyek 1
Szamviteli alapok 1
Szamvitel és kontrolling szdmitogépes 2
kornyezetben

Osszesen 1 2 0 2 7
Osszes Oraszam 180 6ra 217 éra

Kiegészitd tantargyak kapcsolata a technikumi kotelezd tantargyakkal, 6raszam emeléssel

Technikumi tantargy Egyetemi tantargy Oraszam emelés
Digitalis alkalmazasok (9-10 évf. | Prezentécio és iraskészség | 10 évf: 1 ora
¢és 13. évfolyamon fejlesztése
Informatikai alapok 9. évf-10 évf: 2 ora

13. évf: 2 ora
Gazdalkodasi ismeretek (12. évf) | Vallalatgazdasagtan 12. évf: 1 6ra
Pénziigy ( 12.évf) Pénziigyek 12. évf: 1 6ra
Irodai szoftverek alkalmazasa Szamvitel és controlling 13. évt: 2 6ra
(13.¢évf) szamitogépes kornyezetben
Szamviteli esettanulmanyok Szamviteli alapok 13. évf: 1 ora
(13.évf)
Uj tantargyként jelenik meg:
Gazdasagi és versenyjog (13.évf) | Gazdasagi €s versenyjog 13. évf: 2 ora
Osszesen 12 6ra
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2. A BGE PSZK és a BGSZC egyiittmiikodése alapjan a tantargyekvivalencia

tablazata

Pénziigyi-szamviteli iigyintézo

BGE PSZK Emberi eroforrasok,
gazdmen, piiszv. alapképzési szak

Tantargy Oraszam Tantargy Kredit
Gazdasagi ¢és jogi alapismeretek (9-10. évf.) 108
kiegészités
Munkavallalédi ismeretek (9-10. évf.) 18 Gazdasagi jog 6
Gazdasagi és versenyjog (13. évf.) 72
Vallalkozasok miikodtetésének alapismeretei
e 114
(9-10. 0.) kiegészités
Gazdalkodasi ismeretek (9-10. évf.) kiegészités 145 Vallalati gazdasagtan 6
Vallalatgazdasagtan (12. évf.) 36
Kommunikécié (9-10. évf.) 36 Uzleti kommunikaci6 és
készségfejlesztés
Digitalis alkalmazasok (9-10. évf.) 162 6
Prezentacios €s iraskészség fejlesztése (10. évt.) 36
Digitalis alkalmazasok (9-10. évf.) kiegészités 162 Informatikai készségfejlesztés
; - 3 argy
;(;dzls;zt(;ts“tverek alkalmazésa (13. &vf.) 93 Informatika és a vilag targyhoz 0
- 40 pont a 120 maximalis
Informatikai alapok (9-10, és 13. évf.) 62 pontbol
Pénziigy (11-12-13. 0.) kiegészités 374
Adoézas (12-13. 0.) kiegészités 128 Pénziigyek 6
Pénziigyek (12. évf.) 36
Vallalkozasok mitkodtetésének alapismeretei
(10. 0.) kényvvezetési alapok
Szamvitel (11-12-13. évf.) 402
Szamvitel alapjai 6
Szamviteli esettanulmanyok (11-12-13. évf.) 144
Szamviteli alapok (13. évf) 31
amitogépes ko 1és (13. évf. 144
Szdmitogepes konyvelés (13. évE) Szabadon valaszthato
Elektronikus bevallas (13. évf.) 109 targykor (Szamvitel és 3
kontrolli amitogé
Szamvitel és kontrolling szamitogépes 62 ?n TOTNE SZAMITOEEPEs
.. . kornyezetben)
kornyezetben (13.évf)
Osszes elismert kredit 33

Kozépiskolai tananyag [ 1]

Egyetemi tartalmi kiegészités

j
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5.2.11.  Turizmus - vendéglatas agazat — technikus képzés — szakmai érak — 2020

Evfolyam 9. 10. 11. 12. 13.

Tantargy HETI | ELM. | GY. | HETI | ELM. | GY. | HETI | ELM. | GY. | HETI | ELM. | GY. | HETI | ELM.

Munkavallaloi

ismeretek 0.5 05

Munkavallaloi
idegennyelv

A munka vilaga 15 15

IKT a vendéglatasban 1 1 1 1

Termelési értékesitési
és turisztikai 4 1 3 8 2 6
alapismeretek

Beszerzés és értékesités 2 2 1 1

Uzleti kalkulacio és
koltséggazdalkodas

Specialis szolgaltatasok 2 2 1 1

Reklam és
vasarlasosztonzés, 1 1 2 2
ugyfélkapcsolatok

Adminisztracio és
elszamolas

Uzleti menedzsment a
turizmusban

Turizmusmarketing és
protokoll

Orszagismeret magyar
nyelven

Szakmai idegen nyelv 2 2 1 1 2

Osszesen 7 3 4 9 3 6 14 8 6 14 8 6 24 10

Egybefliggd szakmai

175 140/ 200
gyakorlat

Turisztikai technikus, Turisztikai szervezé szakmairany 5 1015 23 07 képzési oraterve

A szakmai képzés tananyagtartalmai a kotelezéen alkalmazandd Programtanterv alapjan
kertiltek meghatarozasra.

https://api.ikk.hu/vl/media/1589
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5.2.12. Kereskedelem agazat — szakképzé— szakmai érak — 2020

Kereskedelmi értékesito 4 0416 13 02 képzési oraterve

1/9. 2/10. 3/11.
heti 6ratomeg heti 6ratomeg heti ératomeg
Tantargy teljes Iskolai teljes Iskolai dualis | teljes Iskolai dualis
osztaly | SOPOt | o tary | CSOPOM gyakorlat | osztal csoport- gyakorlat
Y| bontas y bontas Y| bontas
Munkavallaloi ismeretek 0,5
Munkavallaloi )
idegennyelv
Gazdasagi ismeretek 6
Vallalkozasok 5
mikodtetése
Kommunikacid 3
Digitalis alkalmazasok 45
Kereskedelmi ismeretek 3 4 3 6
Uzlet mitkodtetése 2 4 1 2
Pénztargépkezelés 3
Termeklsrl}eret és 2 4 1 4
forgalmazas
Uzleti kommunikacié 5 1 2
Osszesen 8 8 7 17 6 2 17
Egybefiiggd szakmai 140
gyakorlat

A szakmai képzés tananyagtartalmai a kotelez6en alkalmazandd Programtanterv alapjan

keriiltek meghatarozasra.

https://api.ikk.hu/vl/media/1547
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5.3 A kozépszintli érettségi vizsga témakorei magyar nyelv és irodalom
targybol
Magyar nyelv
1. Ember és nyelv
. Kommunikécio
. A magyar nyelv torténete

. Nyelv és tarsadalom

2

3

4

5. A nyelvi szintek
6. A szoveg

7. A retorika alapjai
8. Stilus és jelentés

Irodalom

[a—

. Eletmiivek a magyar irodalombol
. Portrék
. Latasmodok

. A kortars irodalombol

. Szinhaz és drama

2
3
4
5. Vilagirodalom
6
7. Az irodalom hatarteriiletei
8

. Regionalis kultara
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5.4 A kozépszintli érettségi vizsga témakorei torténelem targybol

1.

Az okor és kulturaja

. A kozépkor
. A kozépkori magyar dllam megteremtése és viragkora
. Szellemi, tarsadalmi és politikai valtozasok az ujkorban

2
3
4
5. Magyarorszag a Habsburg Birodalomban
6.
7
8
9

A polgari atalakulas, a nemzetallamok €s az imperializmus kora

. A polgarosodas kezdetei és kibontakozisa Magyarorszagon
. Az els0 vilaghdboratdl a kétpolusu vilag felbomléasaig

. Magyarorszag torténete az elsd vilaghaborutol a masodik vilaghdborus 6sszeomlésig

10. Magyarorszag 1945-t61 a rendszervaltozasig

11. A jelenkor

12. A mai magyar tarsadalom ¢s életmod
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5.5 A kozépszintl érettségi vizsga témakorei matematika targybol

1. Gondolkodasi mddszerek, halmazok, logika, kombinatorika, grafok
2. Szamelmélet, algebra

3. Fiiggvények, az analizis elemei

4. Geometria, koordinatageometria, trigonometria

5. Valoszinliség-szamitas, statisztika
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5.6 A kozépszintl érettségi vizsga témakorei idegen nyelv targybol
1. Személyes vonatkozéasok

. Ember és tarsadalom

. Kérnyezetiink

. Az iskola
. Eletméd

. Szabadid6, miivelodés, szorakozas

2
3
4
5. A munka vilaga
6
7
8. Utazas, turizmus
9

. Tudomany ¢és technika
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5.7 A kozépszintli érettségi vizsga témakorei foldrajz targybol
1. Térképi ismeretek

. Kozmikus koérnyezetiink

. A geoszférak foldrajza

. A f6ldrajzi Ovezetesség

2

3

4

5. Népesség- €s telepiilésfoldrajz

6. A vilag valtozo tarsadalmi-gazdasagi képe
7. A vilaggazdasdgban kiilonbozd szerepet betoltd régiok, orszag csoportok és orszagok
8. Magyarorszag foldrajza

9. Eur6pa regiondlis foldrajza

10. Az Eurdpan kiviili foldrészek foldrajza

11. A globalis valsagproblémak foldrajzi vonatkozésai
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5.8 A duadlis képzokkel, vallalatokkal vald egyiittmiikddés folyamata,
modszerel, eszkozei, a gyakorlati képzés el6készitése, szervezése és
lebonyolitasa

A dualis képzésben az elméleti oktatds a szakképzd intézményben, a gyakorlati képzés pedig -
lehetdség szerint a tanulok altal vélasztott — partnerszervezetnél torténik, ahol a tanulo a
legkivalobb szakemberektdl tanulhatja meg a szakma alapjait, ezen tal pedig bepillantast
nyerhet a gazdalkodd szervezet mikodésébe, megismerheti a véllalati kulturat. Mindezek
eredményeképpen a tanulmanyok befejezésekor olyan tudassal, munkatapasztalattal, szakmai
kompetencidval rendelkeznek, melyek nagyon nagy eldényt jelentenek a munkaerdpiacon,
hiszen a gazdalkodd szervezet a gyakorlati képzés soran kozvetlenebbiil tudja atadni az
aktualis gyakorlati ismereteket.

A duadlis képzésben torténd gyakorlati képzés esetén a partnerszervezetek tanuloszerzédést ill.
szakképzési munkaszerzddést kotnek tanulokkal. A gyakorlati képzés f0 alapelve a
munkatevékenységbe dgyazott szakmatanulas.

Intézménylink célja, hogy megtaldlja és folyamatosan bdvitse azon gazdalkodd szervezetek
korét, akik naprakészen €s eredményesen tudjak kdzvetiteni a munka vildganak elvarasait.

A dudlis képzés soran iskolank szoros ¢és folyamatos kapcsolatban van a
partnerszervezettekel.

A szakképzésrdl szolo torvény végrehajtasarol szold 12/2020. (I1. 7.) Korm. rendelet (Szkr.)
241. §-a alapjan A dualis képzdhelynek rendelkeznie kell a szakiranyu oktatdsra vonatkozo
képzési programmal, amely szakmanként, az adott szakma programtantervéhez igazododan
tartalmazza a dualis képz6-hely altal oktatott tananyagelemeket és ehhez kapcsoloddan az
elméleti ismeretek, a felligyelet mellett €s az Onélléan végezhetd gyakorlati feladatokat,
tovabba a kompetencia- és készségfejlesztés feladatait.

A dudlis képzdk képzési programjanak oOsszhangban kell lenni intézménylink képzési
programjaval, igy szlikségszerli a dudlis képzdvel valo egyiittmiikodés, hogy meghatarozzuk,
mely tananyagelemek oktatasat végzi az iskola, mely tananyagelem oktatdsa a gyakorlati
keépzo feladata.

Az egyiittmiikodés nem szoritkozik egyszeri — a képzési program elkészitésére iranyuld —
munkara, hanem az eredményes miitkodés érdekében folyamatos kell legyen.

A rendszeres tajékoztatds nem meriilhet ki csak a havi hianyzés és érdemjegy kozlésére, ha
indokolt, esetmegbeszélést kell tartani az  osztalyfonokkel vagy a  szakmai
igazgatohelyettessel.

A dualis képzésben a partnerség kétiranyt kapcsolat kialakitasat és fenntartasat jelenti. Ennek
soran az eredményesség érdekében az elméleti oktatoknak lehetéségiik van arra, hogy
megismerjék a vallalkozasoknal folyd képzést, tovabba megismerjék, megtapasztaljadk az
elméleti ismeretek gyakorlati vonatkozasait.

A gyakorlati képzésbe Ujonnan belépd gazdalkodd szervezet esetében teriiletileg illetékes
kamara bevezetd ellendrzés végez, hogy meggy6z6djon arrol, hogy a vallalkozas rendelkezik-
e a jogszabalyban megfogalmazott személyi és targyi feltételekkel. Iskolank informaciokkal
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segiti a gazdalkodo szervezeteket a kamarai nyilvantartasba vétel folyamatarol, ill. részt vesz
a képzohely ellendrzésben is.

A dudlis szakképzés teljes korli megvaldsitasa érdekében a partnerszervezetek mellett
egylittmikodiink a teriileti kamarakkal, valamint a szakképzést iranyito szervezetekkel is.

A gyakorlati képzés tartalmat és idotartamat az adott szakképesités képzési €s kimeneti
kovetelménye, illetve a szakképzési kerettanterve tartalmazza.

A szakmajegyzék szerinti szakképz6 iskolai képzés sordn a tanulok a 9. évfolyam végén, a
technikusi képzés soran a 10. év végén agazati alapvizsgat tesznek, mely sikeres letétele
feltétele a szakképzési évfolyamra torténd tovabblépésnek.

Az agazati alapvizsga a tanuldnak, a képzésben részt vevld személynek az adott agazatban
torténd munkavégzéshez sziikséges szakmai alaptuddsat és kompetencidit méri. A sikeres
agazati alapvizsga utan a tanulok kiilsé gyakorlati helyen, szakképzési munkaszerzédéssel
dualis képzésben vesznek részt.

A sikeres vizsgat tett tanulok részére agazati workshopot szerveziink, ahol a dudlis képzok
bemutathatjak, milyen mdédon, milyen feltételek mellett fogadjak a tanuldkat. Az iskola részt
vesz a kivalasztasban, megszervezi az interjut, segiti a tanulot és a gazdalkodd szervezetet a
kolesonosen kedvezd partnerség 1étrejottében.
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5.9 A tanuld, illetve a képzésben részt vevd személy korabbi tanulmanyai,
megszerzett ismeretei beszamitasanak elvei

A tanulasi eredmények eléréséhez vezetd uton a tanulot kiillonbdzd innovativ tanitas-tanulas
modszertani megoldasokkal, tanuldstdmogatéassal kell segiteni. A TEA szemléletli képzési terv
tobb rugalmassagot ad a differencialt oktatasra.

Az eldézetes tanulmanyok beszamitasat a szakképzési torvény alapjan kell meghatarozni. Az
altalanos tanuloi felvétellel és atvétellel kapcsolatos szabalyokat az iskola nevelési programja
tartalmazza.

Tanul6 / képzésben résztvevd személy joga, hogy kérje a foglalkozasokon vald részvétel aloli
felmentését, illetve korabbi tanulmanyai szakmai gyakorlatinak beszamitasat. gy a
szakképz6é intézményben folytatott tanulmanyai az adott szakmara eldirt — megegyez6
tartalma  —kovetelmények beszamitasaval, vagy a szakképzés megkezdése elott
foglalkoztatasra iranyuld jogviszonyban eltdltott szakiranyl gyakorlati idejének tartamaval
akar rovidiilhetnek.

Azonos é4gazatba tartozd szakképzésben eldzetesen megszerzett tuddst, amennyiben annak
sikeres elvégzését a tanuld igazolni tudja, beszdmitunk. Kérésre az dralatogatasrol felmentés
adhato.

A beszamitas alapja mindig a képzési és kimeneti kovetelményekben meghatarozott szakmai
tartalom. Szakmai zarovizsga alol felmentés nem adhato.

A technikumi képzésben a korabbi tanulmdnyokban teljesitett, a szakma barmelyik
moduljanak (tananyagegységének) elismertetése (beszadmitasa) egyéni elbiralas ald esik. A
beszamitas iranti kérelmet az iskola igazgatojanak részére irasban kell benyujtani, aki a be-
szamithatd el6zetes tanulmanyokrol és a teljesitett kovetelményekrdl hatarozattal dont.

Nem kell 4gazati alapvizsgat tennie és az agazati alapvizsga eredményét sikeresnek kell
tekinteni annak a képzésben részt vevd személynek, aki korabbi tanulményai, elézetesen
megszerzett tudasa, illetve gyakorlata beszdmitasaval vesz részt a szakmai oktatasban, ha
beszamitott elézetes tuddsa magéaban foglalja az dgazati alapvizsga kovetelményeit. Ebben az
esetben a szakmai vizsga eredményét — az agazati alapvizsga eredményének figyelmen kiviil
hagyasaval — a szakmai vizsga vizsgatevékenységeinek egymashoz viszonyitott silyozasanak
megfelelden kell megallapitani.

A képzésben résztvevld egyén kérelmére eldzetes tudasszint felméréssel vagy anélkiil is
kivalthato tantdrgy, amennyiben a résztvevd rendelkezik szakirdany(l / idegen nyelvi
érettségivel vagy kozépfoku nyelvvizsgaval és a bizonyitvanyok masolatat kérelméhez
csatolja.
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